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San Borja, 31 de Marzo del 2026

DIRECTIVA N° 000003-2026-SG/MC

DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LOS CONTRATOS
MENORES DE LA UNIDAD EJECUTORA 001: ADMINISTRACION GENERAL DEL
PLIEGO 003: MINISTERIO DE CULTURA

1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para los contratos menores de bienes, servicios,
obras y consultorias de obras que requieran los érganos y/o unidades organicas
del Ministerio de Cultura a través de la Unidad Ejecutora 001: Administracion
General del Pliego 003: Ministerio de Cultura.

2. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de cumplimiento
obligatorio para los o6rganos y/o unidades organicas que participen en el
procedimiento de abastecimiento de bienes, servicios, obras y consultorias de
obras a través de la Unidad Ejecutora 001: Administracién General del Pliego 003:
Ministerio de Cultura.

3. BASE LEGAL

3.1. Constitucién Politica del Peru.

3.2. Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

3.3. Ley N° 30794, Ley que establece como requisito prestar servicios en el sector
publico, no tener condena por terrorismo, apologia del delito de terrorismo y otros
delitos.

3.4. Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica.

3.5. Ley N° 28970, Ley que crea el Registro de Deudores Alimentarios Morosos.

3.6. Ley N° 27269, Ley de firmas y certificados digitales.

3.7. Ley N° 28612, Ley que norma el uso, adquisicion y adecuacion del software en la
administracion publica.

3.8. Ley N° 26771, Ley que establece prohibicion de ejercer la facultad de
nombramiento y contrataciéon de personal en el Sector Publico, en casos de
parentesco.

3.9. Ley N° 31564, Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el
acceso y salida de personal del servicio publico.

3.10. Decreto Legislativo N° 295, Cddigo Civil.

3.11. Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

3.12. Decreto Legislativo N° 1440, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Publico.

3.13. Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

3.14. Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

3.15. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.16. Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
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3.18.

3.19.

3.20.

3.21.

3.22.

3.23.

3.24.

3.25.

Las

3.17.

Decreto Supremo N° 009-2025-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley General
de Contrataciones Publicas.

Decreto Supremo N° 052-2008-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Firmas y Certificados Digitales.

Decreto Supremo N° 005-2013-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones del Ministerio de Cultura.

Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley del
Cadigo de Etica de la Funcién Publica.

Decreto Supremo N° 051-2018-PCM, que crea el Portal de software Publico
Peruano y establece disposiciones adicionales sobre el software Publico Peruano.
Resolucion de Secretaria General N° 000001-2022-SG/MC, que aprueba la
Directiva N° 001-2022-SG/MC, Directiva para la formulacién, modificacion y
aprobacién de documentos de gestion, normativos y orientadores del Ministerio
de Cultura.

Resolucion Directoral N° 0007-2025-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0001-
2025-EF/54.01, Directiva de Compatibilizacion del Requerimiento.

Resolucion Directoral N° 0022-2025-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0007-
2025-EF/54.01, Directiva para la Programacion Multianual de Bienes, Servicios y
Obras.

Resolucion N° D000055-2025-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 007-2025-
OECE/CD, “Disposiciones aplicables para el acceso y registro de informacion en
el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado - SEACE”.

referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,

modificatorias y conexas, de ser el caso.

4,

41.

4.2.

4.3.

5.1.

5.2.

RESPONSABILIDAD

La Oficina General de Administracion es responsable de la supervision y
evaluacion de las disposiciones contenidas en la presente Directiva.

La Oficina de Abastecimiento (dependencia encargada de las contrataciones -
DEC) es responsable de ejecutar y controlar las contrataciones de bienes,
servicios, obras y consultorias de obras en observancia a la presente Directiva.

Los 6rganos y unidades organicas del Ministerio de Cultura que ejecutan sus
contrataciones a través de la Unidad Ejecutora 001: Administracion General son
responsables de dar cumplimiento a las disposiciones de la presente Directiva.

DISPOSICIONES GENERALES

La Oficina de Abastecimiento verifica que todo requerimiento esté incluido en el
Cuadro Multianual de Necesidades (CMN) aprobado para el ejercicio fiscal
correspondiente, siendo este requisito indispensable para iniciar el proceso de
contratacion. De no encontrarse incluido en el CMN, previamente el area usuaria
0 area técnica estratégica gestiona la modificacion del CMN.

Todo requerimiento de bienes, servicios, obras y consultorias de obras debe ser
solicitado por el area usuaria o area técnica estratégica, seglin su competencia, de
acuerdo al Reglamento de Organizacion y Funciones, a través del Centro de Costo
que le sea asignado. Los requerimientos deben responder a una finalidad publica
y contribuir al cumplimiento de las metas plasmadas en el POI.
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Ministerio de Cultura

5.3. Elrequerimiento permite el acceso de los proveedores al proceso de contratacion
en condiciones de igualdad, sin obstaculizar la competencia o direccionar el
proceso de contratacion a un determinado proveedor.

5.4. El area usuaria o area técnica estratégica, segun corresponda, es responsable de
elaborar las especificaciones técnicas o términos de referencia, segun
corresponda, en coordinacién con la DEC, definiendo con precision las
caracteristicas, condiciones, cantidad y calidad del requerimiento. La participacion
de la DEC no alcanza los aspectos técnicos relacionados a la necesidad del area
usuaria, los cuales son responsabilidad de ésta.

5.5. En los requerimientos no se hace referencia a marcas o nombres comerciales,
patentes, disefios o tipos particulares, fabricantes determinados, ni descripcion
que oriente la contratacion de una marca, fabricante o tipo de producto especifico,
salvo se haya cumplido con el procedimiento para la respectiva compatibilizacién
del requerimiento.

5.6. Las Especificaciones Técnicas y los Términos de Referencia deben estar suscritos
por el area usuaria o area técnica estratégica, segun corresponda.

5.7. Los drganos y unidades organicas, en su calidad de areas usuarias o areas
técnicas estratégicas, segun corresponda, verifican previamente que la
contratacion de bienes, servicios y consultorias cuyos montos sean iguales o
inferiores a ocho (8) UIT no responda a una necesidad continua, periédica o
recurrente que deba ser atendida mediante procedimiento de seleccion.
Asimismo, la Oficina de Abastecimiento (DEC) verifica que los requerimientos
formulados no configuren fraccionamiento, conforme a lo previsto en el
Reglamento de la Ley N° 32069, siendo responsable conjuntamente con el area
usuaria y demas dependencias que intervengan en la planificacion y contratacion,
de evitar dicha practica.

5.8. Se excluyen de las disposiciones de la Directiva los supuestos excluidos indicados
en el articulo 7 de la Ley N° 32069, segun corresponda.

5.9. En el caso de la contratacion de bienes, la Oficina de Abastecimiento verifica si el
bien requerido se encuentra registrado en los Catalogos Electronicos de Acuerdo
Marco vigentes, teniendo en cuenta el monto minimo de adquisicién. De ser asi,
el requerimiento se tramita a través de dicha modalidad de contratacion publica.

5.10. Las contrataciones materia de la presente Directiva sdélo se llevan a cabo con
proveedores que cuenten con inscripcion vigente en el Registro Nacional de
Proveedores, salvo en aquellos casos comprendidos en el articulo 24 del
Reglamento de la Ley N° 32069.

5.11. La custodia del expediente de contratacion estd a cargo de la Oficina de
Abastecimiento, siendo responsable de mantener el expediente de contratacion
con todas las actuaciones realizadas desde la formulacién del requerimiento del
area usuaria hasta el cumplimiento total de las obligaciones derivadas del
contrato, en el repositorio que haya asignado para tal fin.

5.12. En caso de bienes, la Oficina de Abastecimiento verifica que no se cuenta con
existencias disponibles en el almacén o con bienes muebles patrimoniales que
pueden atender la necesidad del area usuaria y/o area técnica estratégica.
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Ministerio de Cultura

5.13. Las contrataciones de obras y consultorias de obras se rigen por lo dispuesto en
la Ley N° 32069, su Reglamento y demas disposiciones normativas que resulten
aplicables.

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. Del requerimiento

6.1.1.Las areas usuarias o areas técnicas estratégicas, segun corresponda, son
responsables de la correcta formulacion de sus requerimientos en los
aspectos técnicos; es decir, de definir con precision las caracteristicas,
condiciones, cantidad, calidad y/o requisitos funcionales de los bienes y/o
servicios, que requiera para el cumplimiento de sus objetivos institucionales.
Se debe tener en cuenta que la descripcion de las actividades especificas
del servicio a realizar o las caracteristicas del bien, asi como el perfil del
contratista, los entregables y el objeto de contratacién, deben estar
vinculados entre si.

6.1.2.Los requerimientos de bienes, servicios y/o consultorias deben contener,
como minimo, los documentos que se indican a continuacion:

a) Requerimiento para bienes, servicios o consultorias, segun corresponda.

b) Especificaciones Técnicas o Términos de referencia, de acuerdo a los
Anexos N° 01, 02, 03 y 04, segun corresponda.

c) Otros documentos, previamente establecidos como requisitos para el
procedimiento de contratacion, tales como: Plan de Desarrollo de
Personas, Plan de Estrategia Publicitaria, autorizacién de contratacion de
servicios de consultoria, informes técnicos, resolucion que apruebe la
compatibilizacién del requerimiento, entre otros.

6.1.3.El requerimiento debe considerar la disponibilidad presupuestal segun el
valor estimado programado en el CMN, los clasificadores y descripcion del
item que resulten congruentes con el bien o servicio requerido.

6.1.4.No se aceptan requerimientos que cuenten con saldo insuficiente o con error
en los clasificadores. En tal supuesto, la Oficina de Abastecimiento devuelve
inmediatamente el expediente al area usuaria o area técnica estratégica, de
corresponder, para que realice las correcciones respectivas.

6.1.5.En el caso de la contratacion de servicios técnicos, profesionales y/o
especializados prestados por personas naturales, entre otros; el area
usuaria en atencion al conocimiento técnico que posee sobre el objeto de la
contratacion, define el perfil requerido y establece el monto referencial del
servicio, considerando la complejidad del servicio, el grado de instruccion,
la especialidad, la experiencia requerida y las condiciones del mercado. En
ese marco, el area usuaria puede identificar un proveedor que cumpla con
el perfil y las condiciones del servicio requerido, el cual sirve como referencia
para el inicio del proceso de interaccidén con el mercado.

6.1.6.Para la contratacidén de bienes y servicios en general, el area usuaria remite
su requerimiento a la Oficina de Abastecimiento con la anticipacion debida
no menor a siete (07) dias habiles, previos al inicio de la prestacion, salvo
excepciones que por su naturaleza y/o urgencia deben encontrarse
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Ministerio de Cultura

sustentadas por el area usuaria o area técnica estratégica, segun
corresponda, bajo su responsabilidad.

6.2. De la evaluacion del requerimiento

6.2.1 La Oficina de Abastecimiento verifica que el requerimiento cumpla con las
disposiciones y principios establecidos en la Ley N° 32069 y su Reglamento.

6.2.2 De encontrar observaciones u omisiones documentarias en el expediente de
contratacion, el area usuaria, en coordinacion con la Oficina de
Abastecimiento, procede a subsanar en el plazo maximo de un (01) dia habil.

6.2.3 De no cumplir con la subsanacion dentro del plazo sefialado, la Oficina de
Abastecimiento se encuentra facultada para devolver el requerimiento. En
este supuesto, el area usuaria puede reingresar el expediente para iniciar el
proceso de contratacion, el cual se considera como nuevo requerimiento.

6.2.4 La Oficina de Abastecimiento, de ser el caso, propone mejoras al
requerimiento, pudiendo modificar directamente su contenido, para lo cual
solicita al area usuaria 0 area técnica estratégica la no objecién al
requerimiento modificado, otorgandole un plazo no mayor de dos (02) dias
habiles.

6.2.5 El area usuaria o area técnica estratégica puede otorgar la no objecién u
objetar de manera sustentada la modificacién del requerimiento cuando no
satisfaga su necesidad, dentro del plazo otorgado.

6.2.6 En caso la Oficina de Abastecimiento advierta que el requerimiento es
similar al contenido en una ficha de homologacién o ficha técnica, solicita al
area usuaria o area técnica estratégica su adecuacion a dicha ficha. En
dichos casos, el requerimiento recoge las caracteristicas técnicas ya
definidas.

6.2.7 Luego de la verificacion de lo sefialado en los numerales precedentes, la
Oficina de Abastecimiento, procede a realizar el procedimiento de
interaccion con el mercado, de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 6.3.
de la presente Directiva.

6.3. De la interaccion con el mercado

6.3.1.La Oficina de Abastecimiento, con la documentacion completa segun lo
dispuesto en la presente Directiva, procede a realizar la interaccion con el
mercado a fin de determinar al proveedor con quien contratar, asi como la
cuantia de la contratacion.

6.3.2.La Oficina de Abastecimiento puede utilizar las siguientes fuentes de
informacion para determinar la pluralidad de marcas y postores del rubro del
objeto de la contratacion, asi como para determinar su cuantia: cotizaciones,
informacion de internet, plataforma de busqueda de proveedores del Estado
OECE, cartas de presentacion ingresadas por el sistema de tramite
documentario o via correo electronico, sugerencias del area usuaria o area
técnica, otras fuentes que se consideren necesarias.
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6.3.3.Para la obtencion de las cotizaciones, debe realizarse la invitacién a
proveedores del rubro cuyas actividades estén directamente relacionadas
con el objeto de la contratacion y que cuente con experiencia acreditada
conforme a los requisitos sefalados en los Términos de Referencia o
Especificaciones Técnicas.

6.3.4.La interaccion con el mercado considera el tipo de invitacion “abierta”,
debiendo invitar por correo electrénico, por lo menos, a diez (10)
proveedores. El uso de la invitacién “cerrada” se reserva exclusivamente
para los casos del numeral 6.3.6. de la presente Directiva o cuando el
mercado demuestre limitada cantidad de proveedores, lo cual debe ser
sustentado por la Oficina de Abastecimiento.

6.3.5.Para la determinacion del valor de contratacién, se requieren dos (2)
cotizaciones validas como minimo, que cumplan con las Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia, segun corresponda.

6.3.6.La Oficina de Abastecimiento, de manera excepcional y siempre que se
encuentre debidamente sustentado mediante informe de interaccion con el
mercado elaborado por ésta ultima, puede utilizar la invitaciéon “cerrada” y
determinar al proveedor a contratar con una (1) cotizacion valida, cuando
se verifique que, por la naturaleza de la contratacion o por las condiciones
del mercado, existe un proveedor determinado o una limitada cantidad de
proveedores que pueden atender el requerimiento, conforme al enfoque de
valor por dinero y sin afectar las condiciones de competencia. En dichos
casos, la Oficina de Abastecimiento puede utilizar la invitacion “cerrada” en
los siguientes supuestos:

i) Alquiler de inmuebles.

ii) Servicios de defensa y asesoria otorgada en mérito de la Ley N° 30057,
Ley del Servicio Civil (a propuesta del beneficiario de la defensa y/o
asesoria).

iii) Servicios que brinden las instituciones publicas y/o instituciones privadas
en el ejercicio de una funcion publica (de exclusividad).

iv) Bienes o servicios que solo pueden obtenerse de un determinado
proveedor que posea derechos exclusivos sobre ellos, que determine la
existencia de un unico proveedor en el mercado nacional.

v) Por condiciones del mercado que solo permitan una (01) cotizacion.

vi) Servicios técnicos, profesionales y/o especializados entre otros;
prestados por personas naturales, sustentado técnicamente por el area
usuaria, de conformidad con el numeral 6.1.5 de la presente Directiva.

6.3.7.De forma obligatoria, la cotizacion presentada por el proveedor, debe
contener los siguientes requisitos:

Carta de autorizacion de pago en CCl, segin Anexo N° 05.

Formato de Cotizacion para Bienes y Servicios, segin Anexo N° 06.
Declaracion jurada, segun Anexo N° 07.

Otra informacion complementaria que el proveedor considere necesario
0 se haya consignado como requisito en el requerimiento respectivo.

6.3.8.0btenida las cotizaciones, la Oficina de Abastecimiento procede a realizar
las siguientes acciones:
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a) Verificacion de la FUP, administrada por el OECE.

b) Verificacién del RUC del proveedor, el cual debe encontrarse ACTIVO y
HABIDO.

c) Verificacion si el proveedor no se encuentra inhabilitado para contratar
con el estado.

d) Verificacion del estado VIGENTE del RNP del proveedor, de
corresponder.

e) Verificacion de que el proveedor no cuenta con sancion vigente de
inhabilitacion o suspension inscrita en el Registro Nacional de Sanciones
Contra Servidores Civiles (RNSSC).

f) Verificacion de la Declaracion Jurada de Intereses — Publico en General
- Conoce a los familiares declarados.

g) Verificacion del Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM).

h) Verificacién de la cotizacion respecto al cumplimiento de los Términos de
Referencia o Especificaciones Técnicas.

i) Verificacion de informacion del proveedor en la Plataforma de Debida
Diligencia del Sector Publico.

6.3.9.En el caso de bienes y/o servicios especializados o que por su complejidad
o caracteristicas asi lo requieran, la Oficina de Abastecimiento puede
solicitar al area usuaria o area técnica estratégica la validacion de los
aspectos técnicos de la(s) cotizacion(es) recibidas. Dicha validacion debe
ser atendida en un plazo maximo de dos (2) dias habiles. Transcurrido dicho
plazo sin que se haya validado la cotizacion, la Oficina de Abastecimiento
evalua vy, de ser el caso, dispone la devolucion del requerimiento.

6.3.10. Para la evaluacién de las cotizaciones se elabora un cuadro comparativo,
consignandose la informacion de las cotizaciones recibidas u otras fuentes
consultadas, determinando el valor de contratacion y el proveedor a
contratar. Dicho cuadro comparativo no resultara obligatorio para las
contrataciones listadas en el numeral 6.3.6 de la presente Directiva.

6.3.11. En el caso de servicios técnicos, profesionales y/o especializados prestados
por personas naturales, la Oficina de Abastecimiento elabora un cuadro
resumen de evaluacién de la cotizacion recibida.

6.4. De la disponibilidad presupuestal

6.4.1.La Oficina de Abastecimiento realiza el registro de la Certificacion de Crédito
Presupuestario en el SIAF, luego procede a solicitar su aprobacion a la
Oficina de Presupuesto.

6.4.2.La Oficina de Presupuesto remite a la Oficina de Abastecimiento la
Certificacion de Crédito Presupuestario aprobada para continuar con el
proceso de contratacion.

6.4.3.En el caso contrataciones que superen el ano fiscal, la Oficina de
Abastecimiento solicita la Prevision Presupuestal a la Oficina de
Presupuesto; en cuyo caso, la Oficina de Presupuesto remite a la Oficina de
Abastecimiento la referida prevision aprobada, a fin de continuar con el
proceso de contratacion.

6.4.4.De no contar con disponibilidad presupuestal necesaria, el requerimiento es
devuelto al area usuaria.

Av. Javier Prado Este 2465, San Borja
Central Telefénica: (511) 714 0102
www.gob.pe/cultura

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado por el Ministerio de Cultura, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM vy la Tercera Disposicion
Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web:
https://tramitedocumentario.cultura.gob.pe:8181/validadorDocumental/inicio/detalle.jsf Codigo: EFAS58P



Ministerio de Cultura

6.5. Del Perfeccionamiento del contrato

6.5.1.En caso la ejecucion contractual no supere el afo fiscal, una vez que se
cuente con la Certificacion de Crédito Presupuestario aprobada, el contrato
menor se perfecciona mediante la emision y notificacion de la orden de
compra o de servicio, segun corresponda.

6.5.2.En caso se supere el afio fiscal, una vez que se cuente con la Prevision
Presupuestal aprobada, la Oficina de Abastecimiento procede a la
suscripcion del contrato correspondiente.

6.5.3.La Oficina de Abastecimiento notifica la orden de compra, servicio o
contrato, asi como cualquier otra documentacion que corresponda, al correo
electronico que los proveedores hayan sefalado en su cotizacién.

6.5.4.Las notificaciones se realizan con copia al area usuaria, area técnica
estratégica y area de almacén, segun corresponda.

6.6. De larecepcion de bienes y/o prestacion de servicios

6.6.1.La recepcion de bienes esta a cargo del almacén de la entidad, teniendo
como sustento la orden de compra, las especificaciones técnicas, detalles
técnicos de la cotizacién y la guia de remision de los bienes a internar. Con
dicha documentacion se realiza la verificacion documentaria y cuantitativa
de los bienes, asi como el control de ingreso.

6.6.2.Los bienes que por su naturaleza y/o su adquisicion requieran ser
ingresados directamente en las instalaciones del usuario final y/o area
usuaria, deben contar con la autorizacion previa de la Oficina de
Abastecimiento.

6.6.3.La sola recepcion de bienes en la entidad o en el destino final, segun sea el
caso, no constituye la conformidad del area usuaria o area técnica
estratégica.

6.6.4.El almacén de la entidad, una vez verificado el cumplimiento, procede a
sellar y firmar la guia de remisién, para su posterior registro y emision de la
conformidad de ingreso de bienes al almacén. A partir de ello, comunica
mediante correo electronico el ingreso del bien al area usuaria y/o area
técnica estratégica, segun corresponda, con la finalidad de que realice la
verificacion o control de calidad correspondiente.

6.6.5.En caso el almacén de la entidad encuentre observaciones sobre los bienes
internados, comunica las mismas a la Oficina de Abastecimiento, area
usuaria y/o area técnica estratégica, segun corresponda, para las acciones
administrativas pertinentes.

6.6.6.En el caso de prestacion de servicios que impliquen la entrega de informes
(entregables y/o productos), estos deben ser presentados por el contratista
a través de la mesa de partes fisica o virtual de la entidad, dirigidos al area
usuaria, para su evaluacion y posterior conformidad o formulacién de
observaciones, segun corresponda.
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6.6.7.El area usuaria debe mantener la custodia de la documentacién del numeral
anterior, siendo pasible de ser requerido para efectos de supervision y/o
fiscalizacion y/o atenciones de solicitudes de ciudadanos en el marco de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

6.7. De la supervision, conformidad y tramite de pago

6.7.1.La supervision y conformidad de las prestaciones derivadas del contrato,
son responsabilidad del area usuaria o area técnica estratégica que solicitd
la contratacion.

6.7.2.El area usuaria debe otorgar la conformidad de la prestacion y derivar a la
Oficina de Abastecimiento, dentro de los siete (07) dias calendario
siguientes a la recepcion del bien, entregable o producto materia de la
contratacion, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar
el cumplimiento de la obligacidn, o si se trata de consultorias, en cuyo caso
la conformidad se emite en un plazo maximo de veinte (20) dias calendario.

6.7.3.En la conformidad se debe detallar la fecha de ejecucion de la prestacion,
las observaciones formuladas, retrasos injustificados u otras incidencias a
cargo del contratista, a fin de proceder con el respectivo tramite de pago y
la aplicacion de las penalidades que correspondan.

6.7.4.Para todos los casos, el area usuaria o area técnica estratégica es la
responsable de la verificacion o supervision de la prestacion ejecutada, de
acuerdo a las condiciones previamente establecidas en las Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia.

6.7.5.En el caso de bienes, una vez realizada la verificacion del area usuaria o
area técnica estratégica, segun corresponda, el informe correspondiente se
remite al almacén de la entidad para continuar con el registro y emisién de
la conformidad sobre el internamiento de los bienes, posterior a lo cual se
emite la conformidad de la prestacién respectiva.

6.7.6.En el caso de servicios, el entregable de la prestacion ejecutada puede ser
remitido adjunto al expediente para el tramite de pago, siempre que sea
insumo para el calculo de penalidades u otra precision necesaria para la
liquidacion del pago correspondiente. De lo contrario, los productos o
entregables deben obrar Unicamente en el area usuaria y no requieren ser
remitidos a la Oficina de Abastecimiento.

6.7.7.Cuando existan observaciones en los bienes recibidos o en los servicios
prestados por el contratista, el area usuaria, dentro del plazo establecido en
el numeral 6.7.2., remite a la Oficina de Abastecimiento un informe
detallando el sentido de las mismas, indicando el plazo a otorgar al
contratista para la subsanacion respecto, no mayor del 30% del plazo de la
prestacion, entregable o producto correspondiente. Subsanadas las
observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la aplicacion de
penalidades.

6.7.8. El plazo otorgado para la subsanacion de observaciones resulta aplicable
también para que la entidad se pronuncie sobre el levantamiento de dichas
observaciones. En caso la entidad exceda dicho plazo, los dias de retraso
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no son imputables al contratista para efectos de la aplicacion de
penalidades.

6.7.9. El procedimiento de subsanacion de observaciones no resulta aplicable
cuando los bienes, servicios o consultorias manifiestamente no cumplan
con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la entidad no
efectia la recepcion o no otorga la conformidad, segun corresponda,
considerandose la prestacion como no ejecutada.

6.7.10.La Oficina de Abastecimiento notifica al contratista las observaciones
detectadas al correo electrénico consignado por el proveedor en su
cotizaciéon o documentacion presentada, el cual constituye el medio de
comunicacién autorizado por el propio proveedor para las actuaciones
derivadas de la contratacion. En ese sentido, la notificacion se considera
validamente efectuada con el envio del correo electronico al medio
declarado.

6.7.11.Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumple a cabalidad con la
subsanacion, el area usuaria o area técnica estratégica, segun corresponda,
puede solicitar que se otorgue periodos adicionales para las correcciones
pertinentes. En este supuesto, corresponde aplicar la penalidad por mora
desde el vencimiento del plazo primigenio para subsanar.

6.7.12.El plazo que tome la entidad para realizar la revision del levantamiento de
observaciones no se contabiliza para efectos de aplicacion de penalidad.

6.7.13.En caso de persistir el incumplimiento, la entidad puede decidir resolver la
contratacion de forma parcial o total, conforme al procedimiento, plazo y
formalidad establecido en el numeral 6.11 de la presente Directiva.

6.7.14. Habiéndose efectuado el levantamiento de observaciones a cabalidad, el
area usuaria o area técnica estratégica, segun corresponda, otorga la
conformidad de la prestacion, dentro del plazo sefialado en el numeral 6.7.2.
de la presente Directiva.

6.7.15. La Oficina de Abastecimiento elabora el expediente de pago y lo remite a la
Oficina de Contabilidad para el tramite correspondiente. Dicho expediente
debe contener como minimo la siguiente documentacion: i) Orden de
compra, servicio o contrato, segun corresponda; ii) comprobante de pago;
iii) guia de remision, de corresponder; iv) conformidad.

6.8. De las ampliaciones de plazo

6.8.1.EI contratista puede solicitar la ampliacién de plazo dentro de los diez (10)
dias habiles siguientes de finalizado el hecho generador del atraso o
paralizacion, sustentando debidamente dicho motivo con la documentacion
respectiva, por la siguiente razén: Atrasos y/o paralizaciones no imputables
al contratista que ameriten que se requiera ampliar el plazo para dar
cumplimiento a la finalidad publica del contrato y mantener su equilibrio
economico financiero.

6.8.2.Las solicitudes extemporaneas de ampliacion de plazo se tienen por no
presentadas.
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6.8.3.La solicitud de ampliacion de plazo debidamente sustentada y dirigida a la
Oficina de Abastecimiento se presenta a través de mesa de partes fisica o
virtual dentro del plazo indicado.

6.8.4.Para la evaluacién de la solicitud se considera el analisis técnico del area
usuaria respecto de la justificacion del retraso incurrido por el contratista.

6.8.5.La Oficina de Abastecimiento resuelve dicha solicitud previo informe del area
usuaria y notifica la decision al contratista dentro de los doce (12) dias
habiles, contabilizados desde el dia siguiente de recibida la solicitud por
parte de la entidad.

6.8.6.De no existir pronunciamiento, se tiene por aprobada, salvo que el
contratista no haya cumplido con presentar su solicitud dentro de los diez
(10) dias habiles siguientes de finalizado el hecho generador del atraso o
paralizacion.

6.9. De las penalidades

Las penalidades aplicables ante el incumplimiento injustificado de las obligaciones
contractuales deben ser consignadas en las especificaciones técnicas o en los
términos de referencia, segun corresponda. La suma de la aplicacion de la
penalidad por mora y de otras penalidades no puede exceder el diez por ciento
(10%) del monto del contrato menor correspondiente, de acuerdo con lo siguiente:

6.9.1.Penalidad por mora: En caso de retraso injustificado en el cumplimiento de
las prestaciones objeto del contrato, la entidad aplica automaticamente al
contratista una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo con
la férmula prevista en el Reglamento de la Ley N° 32069, hasta por un monto
maximo equivalente al 10% del monto total de la prestacién, establecido en
la orden de compra, orden de servicio o contrato, segun corresponda. Estas
penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun
corresponda.

6.9.2.0tras Penalidades: El area usuaria o area técnica estratégica, segun
corresponda, puede establecer otras penalidades distintas a las sefialadas
en el numeral anterior, las cuales deben ser objetivas, razonables vy
congruentes con el objeto de la contratacion. En cada caso, se deben
describir los supuestos de aplicacion, la forma de calculo y el procedimiento
de verificacion del supuesto a penalizar, calculandose de forma
independiente a la penalidad por mora.

6.10. De las modificaciones contractuales

6.10.1. Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor antes de su
vencimiento, siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de
manera oportuna y eficiente y no aumenten el monto ni desnaturalicen el
requerimiento.

6.10.2. La modificacion puede solicitarla el contratista o el area usuaria o area
técnica estratégica. La Oficina de Abastecimiento debe atender la solicitud
corriendo traslado de la misma al area usuaria o area técnica estratégica
y/o contratista o rechazandola en caso advierta que no se cumplen con los
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requisitos establecidos en el numeral 229.1 del articulo 229 del
Reglamento de la Ley N° 32069.

6.10.3. La modificacidén contractual requiere necesariamente la opinion del area
usuaria o area técnica estratégica. Esta se perfecciona a través de un acta
suscrita por la Oficina de Abastecimiento y el contratista, la cual forma
parte del contrato menor.

6.10.4.No se aceptan modificaciones al contrato menor solicitadas con fecha
posterior a la finalizacion del plazo de ejecucion, quedando el contratista
sujeto a las penalidades que pudiesen corresponder.

6.11. De la resolucion contractual

6.11.1. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato,
en los siguientes supuestos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del
contrato.

b) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto
distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las
partes, que imposibilite la continuacion del contrato.

c) Porincumplimiento de la clausula anticorrupcion.

d) Por la presentacién de informacion inexacta o falsa de la Declaracion
Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia
en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el
acceso y salida de personal del servicio publico, para los casos de
servicios auxiliares, técnicos, profesionales y/o especializados,
realizados por personas naturales.

e) Por la presentacion de documentacion falsa inexacta durante la
ejecucion contractual.

f) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible
al contratista.

g) Cuando el contratista acumule el monto maximo de la penalidad por
mora u otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

h) Cuando desaparezca la necesidad, razones presupuestales o de
indole administrativa, debidamente sustentada por el area usuaria.

i) Por mutuo disenso, previo informe del area usuaria o area técnica
estratégica de la contratacion (sélo aplica para la contratacion de
servicios técnicos, profesionales y/o especializados prestados por
personas naturales).

6.11.2. Para el caso del literal f), las areas usuarias o areas técnicas estratégicas
comunican a la Oficina de Abastecimiento el incumplimiento advertido, tras
lo cual la Oficina de Abastecimiento remite una carta simple al contratista,
a efectos de que cumpla con ejecutar sus obligaciones dentro del plazo
indicado por el area usuaria o area técnica estratégica, bajo apercibimiento
de resolver el contrato.

6.11.3. El plazo para el cumplimiento de la prestacion debe ser razonable y no
debe ser menor del 10% ni mayor del 15% del plazo del contrato, item o
entregable materia de incumplimiento, segun corresponda. Este plazo es
definido por el area usuaria o area técnica estratégica, segun corresponda.
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6.11.4. Cuando el plazo obtenido como resultado de la aplicaciéon del porcentaje
sea una cifra decimal, corresponde el redondeo a favor del contratista,
computandose como un dia completo adicional en dicho supuesto. En los
casos en que el plazo del contrato, item o entregable materia de
cumplimiento es menor a veinte (20) dias, se otorga tres (03) dias.

6.11.5. Si vencido dicho plazo, el incumplimiento continda, previo informe del area
usuaria o area técnica estratégica, de corresponder, la Oficina de
Abastecimiento puede resolver el contrato menor en forma parcial o total,
comunicando ello al contratista. La contratacién queda resuelta de pleno
derecho a partir de la recepcion de dicha comunicacion.

6.11.6. La Oficina de Abastecimiento puede resolver el contrato menor sin requerir
previamente el cumplimiento al contratista, en los casos previstos en los
literales a), b), c), d), e), g) y h) del numeral 6.11.1. o cuando la situacién
de incumplimiento no pueda ser revertida. En estos casos, la comunicacion
al contratista mediante carta simple es suficiente para la resolucion del
contrato, previo pronunciamiento expreso del area usuaria o area técnica
estratégica, segun corresponda.

6.11.7. La resolucion parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada
por el incumplimiento o causal que la motiva, siempre que dicha parte sea
independiente del resto de las obligaciones contractuales y que la
resolucion total del contrato pudiera afectar los intereses de la entidad. La
resolucion debe precisar con claridad qué parte del contrato queda
resuelta. De no hacerse tal precision, se entiende que la resolucion es total.

6.11.8. Para efectos de todos los actuados durante la ejecucion contractual,
incluida la resolucion de la contratacion, la notificacion se entiende valida
cuando conste en carta simple, notificada por correo electronico
consignado por el contratista y/o casilla electronica de la entidad.

6.12. De la nulidad del contrato

La nulidad de los contratos menores se regula conforme a lo establecido en el
articulo 71 de la Ley N° 32069, en lo que resulte aplicable.

6.13. Del registro de las contrataciones en el SEACE

La Oficina de Abastecimiento registra y publica en el SEACE la informacion
correspondiente a las contrataciones realizadas durante el mes. Dicho registro se
efectia conforme a lo establecido en la directiva emitida por el OECE o la norma
que la sustituya.

6.14. De la constancia de prestacion

La Oficina de Abastecimiento, otorga la constancia de prestacion a peticion del
contratista, previa revision del expediente de contratacion. Esta constancia debe
contener como minimo:

) Numero de contrato, orden de compra o servicio, segun sea el caso.
) Identificacion de la denominacion del servicio.

) ldentificacion del contratista.

d) Monto correspondiente.

a
b
c

Av. Javier Prado Este 2465, San Borja
Central Telefénica: (511) 714 0102
www.gob.pe/cultura

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado por el Ministerio de Cultura, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM vy la Tercera Disposicion
Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web:
https://tramitedocumentario.cultura.gob.pe:8181/validadorDocumental/inicio/detalle.jsf Codigo: EFAS58P



Ministerio de Cultura

e) Plazo contractual.
f) Penalidades incurridas por el contratista, cuando corresponda.

7. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

7.1. Para lo no previsto en la presente Directiva es de aplicacion supletoria la Ley de
General de Contrataciones Publicas y su Reglamento, o norma que la sustituya,
las normas de derecho publico que resulten aplicables y las disposiciones
pertinentes del Cédigo Civil vigente y demas normas de derecho privado, en ese
orden de prelacién.

7.2. El uso de la plataforma de contratos menores de la Plataforma Digital para las
Contrataciones Publicas — PLADICOP, a que se refiere la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas y su Reglamento, aprobado por el Decreto
Supremo N° 009-2025-EF, sera obligatoria cuando la Direccion General de
Abastecimiento - DGA determine su implementacion y la oportunidad de su
utilizacion.

7.3. La presente Directiva no comprende las contrataciones de bienes y/o servicios
con proveedores no domiciliados en el pais, las cuales se rigen por las normas y/o
directivas de la materia.

8. ANEXOS

Anexo N° 01: Términos de Referencia para servicios en general.

Anexo N° 02: Términos de Referencia para servicios técnicos, profesionales y/o
especializados prestados por personas naturales.

Anexo N° 03: Términos de Referencia para consultorias.

Anexo N° 04: Especificaciones Técnicas.

Anexo N° 05: Formato de Autorizacion (Codigo de Cuenta Interbancario).

Anexo N° 06: Formato de Cotizacién para bienes y servicios en general.

Anexo N° 07: Declaracion Jurada.

Anexo N° 08: Formato de Acta de Resolucion por Mutuo Disenso.

Anexo N° 09: Constancia de Prestacion.

Anexo N° 10: Glosario de Términos.
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ANEXO N° 01
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

1 | AREA USUARIA [Unidad organizacional que solicita el servicio]
2 ggga’g:gAClON D=k [Senalar la denominacion de la contratacion]
OBJETIVO DE LA [Indicar con cla,ridad e/.o.bjetivo de la contratacion, que permita conocer
3 CONTRATACION c/aramen{tle qué bgneﬁc:os pretende obtener la Entidad mediante la
contratacion requerida]
4 | FINALIDAD PUBLICA
1) Detallar actividad 1
ALCANCES Y 2) Detallar actividad 2
5 DESCRIPCION DEL 3)
SERVICIO A
REALIZAR
Perfil del Proveedor:
[Detallar experiencia General en afos,
cantidad de prestaciones, materia, otros]
Experiencia: [Detg//ar experienciq Especiﬁca' en afnos,
cantidad de prestaciones, materia que sea
congruente con el objetivo de la contratacion,
otros]
Perfil del Personal Clave
Descripcion: [Detallar profesion]
Grado:
6 PERFIL DE Formacién académica: [Detallar curso,
PROVEEDOR: Otros: capacitacion, colegiatura,
certificaciones, otros]
Experiencia Personal | [Detallar experiencia General en afos,
Clave: cantidad de prestaciones]
[Detallar experiencia Especifica en afos,
cantidad de prestaciones]
Nota: [agregar filas en caso se requiera adicionar personal clave]
Otras condiciones adicionales u observaciones:
[El area usuaria puede indicar cualquier otra condicion necesaria para el
desarrollo de la prestacion, tales como, equipamiento, equipos de
proteccion personal, sequros, materiales u otros]
[segun corresponda, debe consignarse si es suma alzada, precios
7 I;)AE(IBD OA HIo-D b1 unitarios, esquema mixto, tarifas, porcentajes, honorario fijo y una comision
de éxito, pago por consumo]
Mantenimiento
PRESTACIONES preventivo:
8 ACCESORIAS A LA Soporte Técnico:
PRESTACION i
PRINCIPAL: Capacitacion y/o
entrenamiento:
LUGAR DONDE SE Sede:
e FS)EIE\S/?—CAISA =L Distrito / provincia /
) Departamento:
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P

[El area usuaria debera expresar el plazo de la prestacion en dias
PLAZO DE calendario, indicando la condicion para el inicio del servicio, POR
10 | EJECUCION DEL EJEMPLO: EJEMPLO 1: "A partir del dia siguiente de perfeccionado el
SERVICIO: contrato." EJEMPLO 2: "A partir del dia siguiente de suscrita el acta de
inicio."]
N° Entregables Especificar el producto a entregar:
1° ENTREGABLE [Debera indicarse el producto a entregar]
2° ENTREGABLE [Debera indicarse el producto a entregar]
1 3° ENTREGABLE [Debera indicarse el producto a entregar]
El entregable debera ser remitido a la Mesa de Partes Virtual del Ministerio de Cultura
https://plataformamincu.cultura.gob.pe/AccesoVirtual/ la cual estd habilitada los (7) dias de la
semana desde las 00:00 horas hasta las 23:59 horas.
El costo total del servicio incluye todos los impuestos de ley, seguros,
transporte, inspecciones, pruebas, asi como cualquier otro concepto que
pueda tener incidencia sobre el mismo.
La conformidad debera ser emitida dentro de un plazo maximo de siete (7)
FORMA Y dias siguientes a la recepcion del entregable o producto materia de la
12 | CONDICIONES DE contrataglo_n, salvo que serequiera e;fectuar pruebas que permltan verificar
PAGO: el cumpl|m_|ento de Ia'obllgacmn, osise trata de co_nsultorlas’, en cuyo caso
la conformidad se emite en un plazo maximo de veinte (20) dias calendario.
La ENTIDAD paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista
dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de otorgada la conformidad
por parte del area usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la
demora, por cinco (05) dias habiles.
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en
el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
COORDINACION, Contrataciones Publicas
13 SUPERVISION Y Area usuaria: [Senalar el area usuaria responsable de la
CONFORMIDAD DEL ) supervision y Conformidad]
SERVICIO: [De ser el caso, sefalar el area usuaria
Area técnica estratégica: | responsable de otorgar la conformidad
técnical
[Nombre de la persona a cargo de las
Nombre persona de coordinaciones que se requieran en el
contacto: proceso de contratacion y ejecucion del
contrato]
COORDINACIONES [correo electronico de la persona a cargo
14 REFERIDAS A LA Correo electronico: de las coordinaciones que se requieran en
CONTRATACION ’ el proceso de contratacion y ejecucion del
DEL SERVICIO: contrato]
[Teléfono y anexo de la persona a cargo
Telé . de las coordinaciones que se requieran
eléfono y anexo: . ! -
en el proceso de contratacion y ejecucion
del contrato]
El proveedor a ser contratado, no tendra ningun titulo, patente u otros
15 PROPIEDAD derechos de propiedad en ninguno de los documentos preparados con los
INTELECTUAL: fondos del MINISTERIO DE CULTURA. Tales derechos pasaran a ser
propiedad del MININSTERIO DE CULTURA.
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios
16 SEE%OOT\%‘;\??B\IIT_:?%) ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado
" | a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.
RESPONSABILIDAD | En aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la
17 | POR LA Entidad asigne al Contratista algun bien mueble o inmueble, éste es
ASIGNACION DE responsable del buen uso y conservacion de los mismos; de lo contrario,
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Ministerio de Cultura

BIENES: (de respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion
corresponder) dentro del plazo maximo de cinco (5) dias habiles.

Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion
18 | CONFIDENCIALIDAD: | a la que se tenga accesos y que se encuentre relacionada con la
prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacién a terceros.

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le
sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x

PENALIDAD POR monto
MORA: F x plazo
16 Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto
vigente del contrato, componente o item que debid ejecutarse o, en caso
de que estos involucren entregables cuantificables en monto y plazo, al
monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

En el caso de sistemas de entrega de obra y consultoria de obra que
contenga mas de un componente el monto y plazo corresponde al
componente que se ejecuta.

El area usuaria puede establecer otras penalidades distintas a las
sefaladas en el numeral anterior, las mismas que no podran superar el

OTRAS 10% del monto total de la contratacion vigente, siempre y cuando sean
17 PENALIDADES: (de | objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la
corresponder) contratacion. Para estos efectos, incluyen los supuestos de aplicaciéon de

penalidad, distintas al retraso o mora, la forma de calculo de la penalidad
para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el
supuesto a penalizar.

Nota: La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y de otras penalidades no debe
exceder el 10% del monto vigente del contrato o, de ser el caso, del item correspondiente.

18 | GARANTIAS: [En el caso se contemple pago adelantado].
GARANTIAS [Considerar las garantias comerciales que por el objeto del servicio
19 | COMERCIALES: (de | se requieran exigir al contratista, asi como las condiciones de su
corresponder) ejecucion].

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ningln pago o entrega de cualquier beneficio o
incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del
proceso de contratacién o cualquier servidor de la Entidad.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e
integra durante la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo
20 en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar
con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer,
CLAUSULA negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o
ANTICORRUPCION | cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
Y ANTISOBORNO: funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada
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Ministerio de Cultura

de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier
servidor de la ENTIDAD, con la finalidad de obtener alguna ventaja
indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas
técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefalados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar
oportunamente ante las autoridades competentes los actos de corrupcion
o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la
ejecucion del contrato con la ENTIDAD.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus
accionistas, participacionistas, integrantes de los o6rganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las
obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este
acapite, durante la ejecucién contractual, otorga a la ENTIDAD el derecho
de resolver total o parcialmente el contrato.

SOLUCION DE Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la

- CONTROVERSIAS presente contratacion, son resueltos mediante trato directo y conciliacién

Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato
en los siguientes supuestos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuaciéon del
contrato.

b) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto
distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las
partes, que imposibilite la continuacion del contrato.

c) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

d) Por la presentacion de informacién inexacta o falsa de la Declaracion
Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia

RESOLUCION en la Ley de_ prevencion y mitigacion _d_el cqnfl_icto de intereses en el

22 . acceso y salida de personal del servicio publico, para los casos de

CONTRACTUAL: e s o L )
servicios de servicios auxiliares, técnicos, profesionales y/o
especializados, realizados por personas naturales.

e) Por la presentacion de documentacion falsa inexacta durante la
ejecucion contractual.

f) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al
contratista.

g) Cuando el contratista acumule el monto maximo de la penalidad por
mora u otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

h) Cuando desaparezca la necesidad, razones presupuestales o de indole
administrativa, debidamente sustentada por el area usuaria.

i) Por mutuo disenso, previo informe del area usuaria o area técnica
estratégica de la contratacion.

[FIRMA]

[AREA USUARIA]
[CARGO FUNCIONARIO RESPONSABLE]
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ANEXO N° 02

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS TECNICOS,
PROFESIONALES Y/O ESPECIALIZADOS PRESTADOS POR PERSONAS NATURALES

1 | AREA USUARIA [Unidad organizacional que solicita el servicio]
DENOMINACION DEL ~ L g
2 SERVICIO [Sefialar la denominacion de la contratacion]

[Indicar con claridad el objetivo de la contratacion, que permita conocer
claramente qué beneficios pretende obtener la Entidad mediante la
contratacion requerida]

OBJETIVO DE LA
CONTRATACION

4 | FINALIDAD PUBLICA

1) Detallar actividad 1

ALCANCES Y 2) Detallar actividad 2
5 DESCRIPCION DEL 3) ...
SERVICIO A
REALIZAR
Perfil del Proveedor:
Descripcion: [Detallar profesion]
Grado:
Formacion académica: [Detallar curso,
Otros: capacitacion, colegiatura,
certificaciones, otros]
Formacion en Post Grado:
SR grado: Detalle:
6 . Experiencia general L -
PROVEEDOR: Administracién pablica [Det{:zllar experiencia General en anos,
. ; cantidad de prestaciones]
y/o privada:
Experlenc!a_espe_c’lflca [Detallar experiencia Especifica en afios,
en la Administracion ; .
- . . cantidad de prestaciones]
publica y/o privada:

Otras condiciones adicionales u observaciones:

[El area usuaria puede indicar cualquier otra condicion necesaria para el
desarrollo de la prestacion, tales como, equipamiento, equipos de
proteccion personal, sequros, materiales u otros]

LUGAR DONDE SE Sede:
7 | PRESTARA EL

Distrito / provincia /

Sl Departamento:
[El area usuaria debera expresar el plazo de la prestacion en dias
PLAZO DE calendario, indicando la condicion para el inicio del servicio, POR
8 | EJECUCION DEL EJEMPLO: EJEMPLO 1: "A partir del dia siguiente de perfeccionado el
SERVICIO: contrato." EJEMPLO 2: "A partir del dia siguiente de suscrita el acta de
inicio."]
N° Entregables Especificar el producto a entregar:

1° ENTREGABLE [Debera indicarse el producto a entregar]

2° ENTREGABLE [Debera indicarse el producto a entregar]

3° ENTREGABLE [Debera indicarse el producto a entregar]
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-

El entregable debera ser remitido a la Mesa de Partes Virtual del Ministerio de Cultura
https://plataformamincu.cultura.gob.pe/AccesoVirtual/ la cual esta habilitada los (7) dias de la

semana desde las 00:00 horas hasta las 23:59 horas.

10

CONDICIONES Y
MODALIDAD DE
PAGO:

El costo total del servicio incluye todos los impuestos de ley, seguros,
transporte, inspecciones, pruebas, asi como cualquier otro concepto que
pueda tener incidencia sobre el mismo.

La conformidad debera ser emitida dentro de un plazo maximo de siete
(7) dias siguientes a la recepcion del entregable o producto materia de la
contratacién.

La ENTIDAD paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista
dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de otorgada la conformidad
por parte del area usuaria y es prorrogable, previa justificacién de la
demora, por cinco (05) dias habiles.

11

COORDINACION,
SUPERVISION Y
CONFORMIDAD DEL
SERVICIO:

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto
en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas

[Senalar el area usuaria responsable de la

Area usuaria: o .
supervision y Conformidad]

[De ser el caso, sefalar el area usuaria
responsable de otorgar la conformidad
técnical

Area técnica estratégica:

12

COORDINACIONES
REFERIDAS A LA
CONTRATACION DEL
SERVICIO:

[Nombre de la persona a cargo de las
coordinaciones que se requieran en el
proceso de contratacién y ejecucion del
contrato]

Nombre persona de
contacto:

[correo electrénico de la persona a cargo
de las coordinaciones que se requieran
en el proceso de contratacién y ejecucion
del contrato]

Correo electrénico:

[Teléfono y anexo de la persona a cargo
de las coordinaciones que se requieran
en el proceso de contratacion y ejecucion
del contrato]

Teléfono y anexo:

13

PROPIEDAD
INTELECTUAL:

El proveedor a ser contratado, no tendra ningun titulo, patente u otros
derechos de propiedad en ninguno de los documentos preparados con los
fondos del MINISTERIO DE CULTURA. Tales derechos pasaran a ser
propiedad del MININSTERIO DE CULTURA.

14

RESPONSABILIDAD
POR LA ASIGNACION
DE BIENES: (de
corresponder)

En aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la
Entidad asigne al Contratista algun bien mueble o inmueble, éste es
responsable del buen uso y conservacién de los mismos; de lo contrario,
respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion
dentro del plazo maximo de cinco (5) dias habiles.

15

CONFIDENCIALIDAD:

Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion
a la que se tenga accesos y que se encuentre relacionada con la
prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacién a terceros.

16

PENALIDAD POR
MORA:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le
sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo con la siguiente féormula:

Penalidad diaria = 0.10 x
monto
F x plazo

Donde F tiene los siguientes valores:

Av. Javier Prado Este 2465, San Borja
Central Telefénica: (511) 714 0102
www.gob.pe/cultura

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado por el Ministerio de Cultura, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM vy la Tercera Disposicion
Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web:
https://tramitedocumentario.cultura.gob.pe:8181/validadorDocumental/inicio/detalle.jsf Codigo: EF4S58P




Ministerio de Cultura

Para bienes y servicios: F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto
vigente del contrato, componente o item que debio ejecutarse o, en caso
de que estos involucren entregables cuantificables en monto y plazo, al
monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

En el caso de sistemas de entrega de obra y consultoria de obra que
contenga mas de un componente el monto y plazo corresponde al
componente que se ejecuta.

El area usuaria puede establecer otras penalidades distintas a las
sefialadas en el numeral anterior, las mismas que no podran superar el
10% del monto total de la contratacion vigente, siempre y cuando sean
OTRAS . . )
. objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la
17 | PENALIDADES: (de . . T
contratacion. Para estos efectos, incluyen los supuestos de aplicacién de
corresponder) : - , .
penalidad, distintas al retraso o mora, la forma de calculo de la penalidad
para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el
supuesto a penalizar.

Nota: La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y de otras penalidades no debe exceder
el 10% del monto vigente del contrato o, de ser el caso, del item correspondiente.

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ningun pago o entrega de cualquier beneficio o
incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del
proceso de contratacion o cualquier servidor de la Entidad.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba

CLAUSULA . e integra durante la vigencia del contrato, y después de culminado el
ANTICORRUPCION mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
Y ANTISOBORNO: supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o

indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer,
negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o
cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada
de la contratacién, actores del proceso de contratacion y/o cualquier
servidor de la ENTIDAD, con la finalidad de obtener alguna ventaja
18 indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas
técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefalados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar
oportunamente ante las autoridades competentes los actos de corrupcion
o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la
ejecucion del contrato con la ENTIDAD.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus
accionistas, participacionistas, integrantes de los dérganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores O cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las
obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este
acapite, durante la ejecucion contractual, otorga a la ENTIDAD el derecho
de resolver total o parcialmente el contrato.
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SOLUCION DE

19| CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la
presente contratacion, son resueltos mediante trato directo y conciliacién

RESOLUCION

20 | CONTRACTUAL:

Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato
en los siguientes supuestos:

a)

b)

c)

Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del
contrato.

Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto
distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las
partes, que imposibilite la continuacion del contrato.

Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

Por la presentacién de informacion inexacta o falsa de la Declaracion
Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia
en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el
acceso y salida de personal del servicio publico, para los casos de
servicios de servicios auxiliares, técnicos, profesionales y/o
especializados, realizados por personas naturales.

Por la presentacion de documentacion falsa inexacta durante la
ejecucion contractual.

Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al
contratista.

Cuando el contratista acumule el monto maximo de la penalidad por
mora u otras penalidades, en la ejecucién de la prestacién a su cargo.
Cuando desaparezca la necesidad, razones presupuestales o de
indole administrativa, debidamente sustentada por el area usuaria.
Por mutuo disenso, previo informe del area usuaria o area técnica
estratégica de la contratacion.

[FIRMA]

[AREA USUARIA]

[CARGO FUNCIONARIO RESPONSABLE]
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PERU | Ministerio de Cultura

ANEXO N° 03
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORIAS
1 | AREA USUARIA [Unidad organizacional que solicita el servicio]
DENOMINACION DEL - N y
2 SERVICIO [Serialar la denominacion de la contratacion]
OBJETIVO DE LA [Indicar con c/a’ridad e{ ijetivo de la contratacion, que permjta conocer
3 CONTRATACION claramemfg qué beqef:aos pretende obtener la Entidad mediante la
contratacion requeridal
4 | FINALIDAD PUBLICA
1) Detallar actividad 1
ALCANCES Y g; Detallar actividad 2
5 | DESCRIPCIONDELA | 7
CONSULTORIA
Perfil del Consultor:
[Detallar experiencia General en anos,
cantidad de prestaciones, materia, otros]
Experiencia: [Detqllar experiencia EspeC/flca' en anos,
cantidad de prestaciones, materia que sea
congruente con el objetivo de la contratacion,
otros]
Perfil del Personal Clave
Descripcion: [Detallar profesion]
Grado:
s | PERFIL DEL Formacion académica: [Detaler . curso
CONSULTOR: Otros: pac ’
colegiatura,
certificaciones, otros]
Experiencia Personal [Detallar experiencia General en afos,
Clave: cantidad de prestaciones]
[Detallar experiencia Especifica en afios,
cantidad de prestaciones]
Nota: [agregar filas en caso se requiera adicionar personal clave]
Otras condiciones adicionales u observaciones:
[El area usuaria puede indicar cualquier otra condicién necesaria para el
desarrollo de la prestacion, tales como, equipamiento, equipos de
proteccion personal, seguros, materiales u otros]
REGLAMENTOS
7 | TECNICOS, ENTRE [De corresponder]
OTROS
MODALIDAD DE [segun corresponda, debe consignarse si es suma alzada, precios
8 PAGO unitarios, esquema mixto, tarifas, porcentajes, honorario fijjo y una
comision de éxito, pago por consumo]
LUGAR DONDE SE Sede:
9 CP;ISESSLT?%E& Distrito / provincia /
' Departamento:
PLAZO DE [El area usuaria debera expresar el plazo de la prestacion en dias
10 EJECUCION: calendario, indicando la condiciéon para el inicio del servicio, POR
' EJEMPLO: EJEMPLQO 1: "A partir del dia siguiente de perfeccionado el
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contrato." EJEMPLO 2: "A partir del dia siguiente de suscrita el acta de
inicio."]
'F\’lrolsztcr% gsables ° Especificar el entregable o producto a entregar:
1 IED';-I-OITZ)EUGCAI'%E / [Debera indicarse el producto a entregar]
1 2 IED,\I{I(—)%EUGCA'\I'%E / [Debera indicarse el producto a entregar]
3 E,'\é-I—O%EUGCA.‘r%E / [Debera indicarse el producto a entregar]
El entregable/producto debera ser remitido a la Mesa de Partes Virtual del Ministerio de Cultura
https://plataformamincu.cultura.gob.pe/AccesoVirtual/ la cual esta habilitada los siete (7) dias de la
semana desde las 00:00 horas hasta las 23:59 horas.
El costo total del servicio incluye todos los impuestos de ley, seguros,
transporte, inspecciones, pruebas, asi como cualquier otro concepto que
pueda tener incidencia sobre el mismo.
La conformidad debera ser emitida dentro de un plazo maximo de siete (7)
dias siguientes a la recepcion del entregable o producto materia de la
FORMA'Y contratacion, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar
12 | CONDICIONES DE el cumplimiento de la obligacion, o si se trata de consultorias, en cuyo caso
PAGO: la conformidad se emite en un plazo maximo de veinte (20) dias
calendario.
La ENTIDAD paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista
dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de otorgada la conformidad
por parte del area usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la
demora, por cinco (05) dias habiles.
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en
el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
COORDINACION, Contrataciones Publicas
13 SUPERVISION Y Area usuaria: [Senalar el area usuaria responsable de la
CONFORMIDAD DEL ' supervision y Conformidad]
SERVICIO: [De ser el caso, sefialar el area usuaria
Area técnica estratégica: | responsable de otorgar la conformidad
técnical
[Nombre de la persona a cargo de las
Nombre persona de coordinaciones que se requieran en el
contacto: proceso de contratacion y ejecucion del
contrato]
COORDINACIONES [correo electronico de la persona a cargo
14 REFERIDAS A LA Correo electronico: de las coordinaciones que se requieran
CONTRATACION DEL ' en el proceso de contratacion y ejecucion
SERVICIO: del contrato]
[Teléfono y anexo de la persona a cargo
Tel . de las coordinaciones que se requieran
eléfono y anexo: . ! -
en el proceso de contratacion y ejecucion
del contrato]
El proveedor a ser contratado, no tendra ningun titulo, patente u otros
15 PROPIEDAD derechos de propiedad en ninguno de los documentos preparados con los
INTELECTUAL: fondos del MINISTERIO DE CULTURA. Tales derechos pasaran a ser
propiedad del MININSTERIO DE CULTURA.
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios
16 SEE%OOT\I?'A&BAI'II::Q"IA'\E ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor de un (01) afio,
contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.
En aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la
17 EcE)gpL?ANESAI(BEHI\]ECAEBN Entidad asigne al Contratista algun bien mueble o inmueble, éste es
responsable del buen uso y conservacion de los mismos; de lo contrario,
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Ministerio de Cultura

DE BIENES (de respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposiciéon
corresponder) dentro del plazo maximo de cinco (5) dias habiles.

Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion
18 | CONFIDENCIALIDAD | a la que se tenga accesos y que se encuentre relacionada con la
prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacién a terceros.

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le
sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x

PENALIDAD POR monto
MORA: F x plazo
19 Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto
vigente del contrato, componente o item que debié ejecutarse o, en caso
de que estos involucren entregables cuantificables en monto y plazo, al
monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

En el caso de sistemas de entrega de obra y consultoria de obra que
contenga mas de un componente el monto y plazo corresponde al
componente que se ejecuta.

El area usuaria puede establecer otras penalidades distintas a las
sefaladas en el numeral anterior, las mismas que no podran superar el

OTRAS 10% del monto total de la contratacion vigente, siempre y cuando sean
20 PENALIDADES: (de | objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la
corresponder) contratacion. Para estos efectos, incluyen los supuestos de aplicacion de

penalidad, distintas al retraso o mora, la forma de calculo de la penalidad
para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el
supuesto a penalizar.

Nota: La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no debe
exceder el 10% del monto vigente del contrato o, de ser el caso, del item correspondiente.

21 | GARANTIAS [En el caso se contemple pago adelantado].

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ningln pago o entrega de cualquier beneficio o
incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del
proceso de contratacion o cualquier servidor de la Entidad.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba
e integra durante la vigencia del contrato, y después de culminado el
mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, o que
supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o

22 indirectamente.
CLAUSULA ) Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer,
ANTICORRUPCION | negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o
Y ANTISOBORNO: cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a

funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada
de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier
servidor de la ENTIDAD, con la finalidad de obtener alguna ventaja
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indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas
técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefalados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar
oportunamente ante las autoridades competentes los actos de corrupcién
o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la
ejecucion del contrato con la ENTIDAD.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus
accionistas, participacionistas, integrantes de los O&rganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores 0 cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las
obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este
acapite, durante la ejecucion contractual, otorga a la ENTIDAD el derecho
de resolver total o parcialmente el contrato.

SOLUCION DE Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la

e CONTROVERSIAS presente contratacién, son resueltos mediante trato directo y conciliacién

Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato
en los siguientes supuestos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del
contrato.

b) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto
distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las
partes, que imposibilite la continuacién del contrato.

c¢) Por incumplimiento de la cldusula anticorrupcion.

d) Por la presentacién de informacién inexacta o falsa de la Declaracion
Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia

RESOLUCION en la Ley delprevencién y mitigacién 'dlel cqnﬂ_icto de intereses en el

24 acceso y salida de personal del servicio publico, para los casos de

CONTRACTUAL: e s > . )

servicios de servicios auxiliares, técnicos, profesionales y/o
especializados, realizados por personas naturales.

e) Por la presentaciéon de documentacion falsa inexacta durante la
ejecucion contractual.

f) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al
contratista.

g) Cuando el contratista acumule el monto maximo de la penalidad por
mora u otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

h) Cuando desaparezca la necesidad, razones presupuestales o de indole
administrativa, debidamente sustentada por el area usuaria.

i) Por mutuo disenso, previo informe del area usuaria o area técnica
estratégica de la contratacion.

[FIRMA]

[AREA USUARIA]
[CARGO FUNCIONARIO RESPONSABLE]
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ANEXO N° 04
ESPECIFICACIONES TECNICAS

AREA USUARIA

[Unidad organizacional que solicita el servicio]

DENOMINACION

2 DELA [SenAalar la denominacién de la contratacion]
CONTRATACION
OBJETIVO DE |Indicar con claridad el objetivo de la contratacién, que permita conocer
3 |LA claramente qué beneficios pretende obtener la Entidad mediante Ia
CONTRATACION(contratacion requerida]
4 FINALIDAD
PUBLICA
irem | SANTIDA Ty . DESCRIPCION
ALCANCES Y D
DESCRIPCION
5 DE LOS
BIENES A NOTA|Se adiunta al presente, el anexo que contiene mayo
CONTRATAR: | informacién sobre las caracteristicas del bien y/o servicio,
' materia de la presente contratacion.
Perfil del proveedor:
[Detallar experiencia General en afos,
L cantidad de prestaciones]
Experiencia: —— — ~
[Detallar experiencia Especifica en afios,
cantidad de prestaciones]
Perfil del personal clave:
REQUISITOS Descripcion: [Detallar profesion]
6 |DEL Grado: Desplegable
PROVEEDOR: [Detallar curso,
Formacién académica |Otros: capacitacf(?n, qo/egiatur a,
certificaciones,
otros]

[Detallar experiencia General
cantidad de prestaciones]

[Detallar experiencia Especifica en anos,
cantidad de prestaciones]

en anos,

Experiencia Personal
Clave:

MODALIDAD DE

[segun corresponda, debe consignarse si es suma alzada, precios

7 PAGO: unitarios, esquema mixto, tarifas, porcentajes, honorario fijo y una
) comision de éxito, pago por consumo]

ACONDICIONA |Detallar condiciones para el acondicionamiento, montaje o
MIENTO, instalacion de bienes, equipamiento, tales como equipos de

8 IMONTAJE Olprotecciéon personal, seguros, materiales u otfros que la
INSTALACION: |contratacion requiera]

9 GARANTIA (Indicar el alcance de la garantia, condiciones de la garantia,
COMERCIAL: |periodo e inicio del computo de la garantia).

PRESTACIONE
S ACCESORIAS

Mantenimiento
preventivo:

A . LA/Soporte Técnico:
10 |PRESTACION  |Capacitacion y/o
PRINCIPAL: entrenamiento:
LUGAR DE Sede
11 |ENTREGADE  IBistrito / Provincia /
LOSBIENES:  |pepartamento
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[El area usuaria debera expresar el plazo de la prestacion en dias

PLAZO DE calendario, indicando la condicién para el inicio del servicio, POR
12 EJECUCION EJEMPLO: EJEMPLO 1: "A partir del dia siguiente de perfeccionado
DEL SERVICIO: |el contrato." EJEMPLO 2: "A partir del dia siguiente de suscrita el acta
de inicio."]
El costo total de la prestacién incluye todos los impuestos de ley,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el mismo.
La conformidad debera ser emitida dentro de un plazo maximo
de siete (7) dias siguientes a la recepciéon del entregable o
13 CONDICIONES producto materia de la co.ntratacig'J.n, salvo que se requiera
Y MODALIDAD efe_ctua_r' prueba_s que permitan ver|f|car'el cumplimiento de la
DE PAGO: obligacion, o si se trata de consultorias, en cuyo caso la

conformidad se emite en un plazo maximo de veinte (20) dias
calendario.

La ENTIDAD paga las contraprestaciones pactadas a favor del
contratista dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de otorgada
la conformidad por parte del area usuaria y es prorrogable, previa
justificacion de la demora, por cinco (05) dias habiles.

COORDINACION

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo
dispuesto en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas

A LA

, SUPERVISION ~ ; -
141y Area usuaria: [Senala'irgl area usuaria responsable de la
CONFORMIDAD supervision y Conformidad]
i A [De ser el caso, sefialar el area usuaria
PEL SERVIGle: Qgﬁzttée;g:a responsable de otorgar la conformidad
' técnical
PLAZO MAXIMO
DE El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios|
15 RESPONSABILID| ocultos de los bienes ofertados por un plazo no menor de un (01) afio
AD DEL contado a partir de la conformidad otorgada por la entidad.
CONTRATISTA:
[Nombre de la persona a cargo de las
Nombre persona de coordinaciones que se requieran en el
contacto: lproceso de contratacion y ejecucion del
contrato]
[correo electronico de la persona a cargo
de las coordinaciones que se requieran
16 gg gEEIIE,\IIQAI‘EC);,LOSN Correo electronico: gquoiieso de conftratacion y ejecucion del
contrato]

CONTRATACION

[Teléfono y anexo de la persona a cargo
de las coordinaciones que se requieran
en el

lproceso de contratacién y ejecucion del
contrato]

Teléfono y anexo:

17

PROPIEDAD
INTELECTUAL:

El proveedor a ser contratado, no tendra ningun titulo, patente u otros
derechos de propiedad en ninguno de los documentos preparados
con los fondos del MINISTERIO DE CULTURA. Tales derechos
pasaran a ser propiedad del MININSTERIO DE CULTURA.

18

RESPONSABILID
AD DEL
CONTRATISTA:

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios
ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor de un (01) afio,
contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

19

CONFIDENCIALI

Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de

DAD:

informaciéon a la que se tenga accesos y que se encuentre

Av. Javier Prado Este 2465, San Borja
Central Telefénica: (511) 714 0102
www.gob.pe/cultura

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado por el Ministerio de Cultura, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM vy la Tercera Disposicion

Complementaria Final del D.S. 026-

2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web:

https://tramitedocumentario.cultura.gob.pe:8181/validadorDocumental/inicio/detalle.jsf Codigo: EF4S58P



Ministerio de Cultura

relacionada con la prestaciéon, quedando prohibido revelar dicha
informacion a terceros.

20

PENALIDAD
POR MORA:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las
prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que
le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula
de acuerdo con la siguiente férmula:

Penalidad diaria =
0.10 x monto
F x plazo

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

'Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto
vigente del contrato, componente o item que debié ejecutarse o, en
caso de que estos involucren entregables cuantificables en monto
plazo, al monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.
En el caso de sistemas de entrega de obra y consultoria de obra que
contenga mas de un componente el monto y plazo corresponde al
componente que se ejecuta.

21

OTRAS
PENALIDADES:
(de
corresponder)

El area usuaria puede establecer otras penalidades distintas a las|
sefaladas en el numeral anterior, las mismas que no podran superari
el 10% del monto total de la contratacion vigente, siempre y cuando
sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto
de la contratacion. Para estos efectos, incluyen los supuestos de
aplicacién de penalidad, distintas al retraso o mora, la forma de calculo
de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el
cual se verifica el supuesto a penalizar.

Nota: La suma de la aplicacioén de las penalidades por mora y de otras penalidades no debe
exceder el 10% del monto vigente del contrato o, de ser el caso, del item correspondiente.

22

GARANTIAS:

[En el caso se contemple pago adelantado].

23

CLAUSULA
ANTICORRUPC
ION Y

ANTISOBORNO

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ningun pago o entrega de cualquier beneficio o
incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del
proceso de contratacién o cualquier servidor de la Entidad.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta
proba e integra durante la vigencia del contrato, y después de
culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de
resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos,
directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer,
negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o
cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia
encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o
cualquier servidor de la ENTIDAD, con la finalidad de obtener alguna
ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar
las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para
asegurar que no se practiquen los actos previamente senalados.
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Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar
oportunamente ante las autoridades competentes los actos de
corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera
conocimiento durante la ejecucién del contrato con la ENTIDAD.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus
accionistas, participacionistas, integrantes de los 6érganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o0 cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las
obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en
este acépite, durante la ejecucion contractual, otorga a la ENTIDAD
el derecho de resolver total o parcialmente el contrato.

SOLUCION DE [Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion
24 CONTROVERSIA(de la presente contratacién, son resueltos mediante trato directo y

S conciliacion

Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el
contrato en los siguientes supuestos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del
contrato.

b) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de
supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a
ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del
contrato.

c) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

d) Por la presentacion de informacion inexacta o falsa de la
Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que|
se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del

25 RESOLUCION conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del serviciol

CONTRACTUAL: publico, para los casos de servicios de servicios auxiliares,
técnicos, profesionales y/o especializados, realizados por
personas naturales.

e) Por la presentacion de documentacion falsa inexacta durante la
ejecucion contractual.

f) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible
al contratista.

g) Cuando el contratista acumule el monto maximo de la penalidad
por mora u otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a
Su cargo.

h) Cuando desaparezca la necesidad, razones presupuestales o de|
indole administrativa, debidamente sustentada por el area usuaria.

i) Por mutuo disenso, previo informe del area usuaria o area
técnica estratégica de la contratacion.

[FIRMA]

[AREA USUARIA]
[CARGO FUNCIONARIO RESPONSABLE]
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ANEXO N° 05

FORMATO DE AUTORIZACION

Sefores
Ministerio de Cultura

Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Usted que el nimero de CODIGO DE CUENTA
INTERBANCARIO (CCI) que consta de (20 NUMEROS) es:

PROVEEDOR

RUC

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de

mi representada sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCI - Cuenta
de Ahorros en SOLES del BANCO:

NOMBRE DEL
BANCO

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por el suscrito (o mi representada)
una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio
quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacién del importe de
la referida factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer
parrafo de la presente.

Fecha: [dd/mm/aa]

Firma: [Insertar Firma]

Apellidos y Nombres:

NOTA: EL CCI DEBE ESTAR VINCULADO UNICAMENTE CON EL RUC
PROVEEDOR
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ANEXO N° 06

FORMATO DE COTIZACION PARA BIENES Y SERVICIOS EN GENERAL

SENORES
OFICINA DE ABASTECIMIENTO
MINISTERIO DE CULTURA

Me dirijo a usted, con la finalidad de hacerle llegar la cotizacion para la atencion de la
prestacion solicitada, de acuerdo a lo siguiente detalle:

RAZON SOCIAL:

NOMBRE
COMERCIAL:

RUC:

ACTIVIDAD
ECONOMICA:

PERSONA DE
CONTACTO:

TELEFONOS:

CORREO
ELECTRONICO:

1. DETALLES DE LA PRESTACION:

< UNIDAD PRECIO | PRECIO
ITEM N o seovicle. | DE | CANTIDAD | UNITARIO | TOTAL
MEDIDA (S/) (S/)
[Denominacion del bien
1 0 servicio requerido]
[Denominacion del bien
2 o0 servicio requerido]
TOTAL:
[Se adjunta al presente anexo que contiene mayor informacién sobre las
NOTA: caracteristicas del bien y/o servicio,
materia de la presente cotizacion.]
2. CONDICIONES:
PLAZO DE
EJECUCION
FORMA DE El pago correspondiente se realizara previa conformidad y la
PAGO presentacion del comprobante de pago
GARANTIA:
VALIDEZ DE [Se recomienda que la oferta tenga validez minima de 30 dias
COTIZACION: calendario]
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El valor ofertado en la presente cotizacion es a todo costo, donde seg
INCLUYE: incluyen todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas
ly cualquier otro concepto que pueda incidir sobre el costo del servicio.
OBSERVACIONE
S:
FIRMA:
REPRESENTANT
E:
RAZON SOCIAL.:
RUC N°
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ANEXO N° 07
DECLARACION JURADA
APELLIDOS Y
NOMBRES:

RUC N°:
RAZON SOCIAL:

DENOMINACION
D

ELA ,
PRESTACION:

PRIMERO.- De no tener impedimento para contratar con el estado, de no percibir

otros ingresos del estado y de no encontrarse con sancién vigente de

inhabilitaciéon o suspensién inscrita en el Registro Nacional de Sanciones Contra

Servidores Civiles.

a No me encuentro bajo ninguna causal de prohibicion y/o impedimento o
inhabilitado(a) ni administrativa ni judicialmente para contratar con el Estado, ni en
ninguna otra causal contemplada en alguna disposicion legal o reglamentaria que
determine mi imposibilidad de ser contratado(a) por el Estado, conforme al articulo
30° de la de la Ley General de Contrataciones Publicas y articulo 39° de su
Reglamento.

by Conozco, acepto y me someto a los Términos de Referencia del servicio sefialado en
la denominacion.

¢) Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en
la presente contratacion.

d) Me comprometo a mantener la oferta presentada hasta perfeccionar la contratacion,
en caso de resultar favorecido(a).

e) En caso surja cualquier evento que me impida iniciar y/o continuar con la ejecucién
del servicio, me comprometo a informar sobre el hecho generador del
incumplimiento, via correo electrénico, en un plazo no mayor de 24 horas de haberse
suscitado el mismo, caso contrario la Entidad podra resolver la contratacion por
incumplimiento bajo el marco legal del Articulo 1430° del Cdédigo Civil Vigente.

f Conozco las sanciones contenidas en la de la Ley General de Contrataciones
Publicas y su Reglamento, asi como la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General.

g) No estoy incurso(a) en la prohibiciones e incompatibilidades establecidas en la Ley
N° 27588 - Ley que establece prohibiciones e incompatibilidades de Funcionarios y
Servidores Publicos, asi como de las personas que presten servicios al Estado bajo
cualquier modalidad contractual.

n) No me encuentro con sancién vigente de inhabilitacién o suspensién inscrita, en
el Registro Nacional de Sanciones Contra Servidores Civiles.

i) No me encuentro inmerso(a) en el ambito de aplicacién de la Ley N° 28175 - Ley
Marco del Empleo Publico, por lo que puedo percibir ingresos provenientes del
Estado relacionados a la contratacion de cualquier prestacion de servicios.

j Declaro el siguiente correo electrénico, el cual servira de medio de comunicacion
para toda notificacion que deba realizarse en relacion a la prestacion solicitada:

Correo Electrénico

SEGUNDO.- De grado de vinculo o parentesco

[ MARCAR CON UNA (X)
a) En pleno ejercicio de mis derechos ciudadanos declafoqué.— 1~ [ N |
b) tengo parentesco hasta el segundo grado de consanguinidad o segundo grado de
afinidad (incluyéndose dentro de éstas el vinculo conyugal y/o las uniones de hecho)
con personas que presten servicios en el Ministerio de Cultura, con independencia
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-

de su régimen laboral o contractual.

c)En el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s)
persona(s) con quien(es) me une el vinculo antes indicado es(son):

MARCAR CON UNA (X)

APELLIDOS Y GRADO DE OFICINA EN LA CAS/ / LOCADOR

NOMBRES PARENTESCO QUE PRESTA DL276/ DE
COMPLETOS O VINCULO SERVICIOS DL728/ SERVICIO
OTRO (TERCERO)

d) Manifiesto que, he sido informado que la relacion de personal que labora en el
Ministerio de Cultura, bajo cualquier modalidad, se encuentra publicada en su portal
de transparencia (https://transparencia.cultura.gob.pe/).

TERCERO.- De Compromiso Antisoborno y de Integridad para los Socios de

Negocios del Ministerio de Cultura

a) Conocer y respetar la Politica del Sistema de Gestion Antisoborno y Sistema de
Gestion de Cumplimiento.

b) Establecer una gestion transparente que permita identificar, prevenir y comunicar
todo presunto acto de soborno.

c) Someterme a las normativas aplicables en caso de identificarse algun presunto acto
de soborno, entre el personal de la organizacién que represento y el personal del
MINCUL.

d) Prohibir en la organizacién que represento, todo acto de soborno o corrupcion.

e) Conocer y cumplir, en lo que corresponda, la Ley del Cédigo de Etica de la Funcion
Publica, el Cédigo de Etica del Ministerio de Cultura, asi como las normas vigentes
sobre integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion, en la prestacién de las
actividades, servicios y/o bienes que corresponda realizar; priorizando en todo
actuar, el interés publico sobre el interés personal.

f) Conocer y cumplir, las obligaciones consignadas en la Ley N° 31564 Ley de
Prevencién y mitigacion del Conflicto de intereses en el acceso y salida del personal
del Servicio Publico y su Reglamento.

g) Denunciar cualquier acto de corrupcion que conozca con ocasion de la prestacion
de actividades, servicios y/o bienes, asi como cualquier otro acto que transgreda la
normativa que rige la administraciéon publica y aquella que expida el MINCUL,;
contando con los siguientes canales:

* Mesa de Partes del MINCUL, sito en Av. Javier Prado Este 2465, San Borja, Lima.

. Mesa de Partes Virtual (web) del MINCUL:
https://plataformamincu.cultura.gob.pe/AccesoVirtual/
. Plataforma Digital Unica de Denuncias del Ciudadano:

https://denuncias.servicios.gob.pe/

CUARTO.- Sobre Prohibiciones e Incompatibilidades
a) Cumplir con las obligaciones consignadas en el articulo 3 de la Ley N° 31564 y
articulo 16 de su Reglamento, esto es:

> Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacion
que, por ley expresa, tengan dicho caracter. Esta obligacién se extiende aun
cuando el vinculo laboral o contractual con la entidad publica se hubiera
extinguido y mientras la informacion mantenga su caracter de secreta,
reservada o confidencial.

> No divulgar ni utilizar informaciéon que, sin tener reserva legal expresa,
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pudiera resultar privilegiada por su contenido relevante, empleandola en su
beneficio o de terceros, o en perjuicio o desmedro del Estado o de terceros.

b) Abstenerme de intervenir en los casos que se configure el supuesto de impedimento
sefialado en el articulo 5 de la Ley N° 31564 y en los articulos 10 y 11 de su
Reglamento.

c) No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos sefalados en los numerales
11.3y 11.4 del articulo 11 del Reglamento de la Ley N° 31564.

QUINTO.- De no estar registrado en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos - REDAM

MARCAR CON UNA (X)

a) En pleno ejercicio de mis derechos ciudadanos declaroqué: [ /| NO
me encuentro registrado en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos.

b) En caso me encuentre registrado en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos,
autorizo se realicen los descuentos que correspondan, conforme a lo sefialado en
el articulo 10 de la Ley 18970 Ley que creo el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos.

c) En caso surja, durante el periodo de la contratacion del presente servicio, algun
registro, me comprometo a comunicar a la entidad y autorizo se realicen los
descuentos que correspondan, conforme a lo sefialado en el articulo 10 de la Ley
28970 Ley que creo el Registro de Deudores Alimentarios Morosos.

d) Tengo conocimiento de los alcances de la Ley 28970 Ley que creo el Registro de
Deudores Alimentarios Morosos, Decreto Supremo N°002-2007-JUS Reglamento de
la Ley que crea el Registro de Deudores Alimentarios Morosos y el Decreto Legislativo
N°1377 que fortalece la Proteccién Integral de Nifias, Nifios y Adolescentes.

SEXTO.-De Compromiso de Confidencialidad en el Tratamiento de la Informaciéon
Que, para la prestacion del bien o servicio a la entidad intervenga en cualquier parte
del tratamiento de los datos personales de los bancos de datos del MINCUL; estoy
obligado

a) A guardar confidencialidad respecto de los datos personales y de sus antecedentes.
Esta obligacién subsiste aun después de finalizada la prestacién del servicio con el
Mincul.

b) La obligacién de consentimiento se extingue cuando medie consentimiento previo,
informado, expreso e inequivoco del titular de los datos personales, resolucion
judicial consentida o ejecutoriada, o cuando medien razones fundadas relativas a la
defensa nacional, seguridad o la sanidad publica, sin perjuicio del derecho a guardar
el secreto profesional.

c) No divulgar informacion relacionada al desarrollo de la prestacién y/o a las que
tenga acceso, bajo apercibimiento de que la entidad inicie las acciones legales
que correspondan.

SEPTIMO.- De la Seguridad y Salud en el trabajo

a) Declaro haber recibido y leido la Politica Institucional y el Reglamento Interno de
Seguridad y Salud en el Trabajo (RISST) del Ministerio de Cultura.

b) Declaro que me regiré por las normas y reglas especificadas en el Reglamento,
fomentando el desarrollo de mis actividades de manera segura y eficiente y
poniendo en préactica lo regulado en el RISST.

c) Me comprometo a cumplir la legislacion vigente sobre Seguridad y Salud en el
Trabajo y toda disposicion en dicha materia que se fije durante el tiempo que dure
mi relacion contractual o convenio de practicas.

Suscribo la presente declaracion jurada manifestando que la informacion presentada
se sujeta al principio de presuncion de veracidad del numeral 1.7 del articulo 1V del
TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. Si lo
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declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido
en el articulo 438 del Cédigo Penal y las demas responsabilidades administrativas,
civiles y/o penales que correspondan, conforme al marco legal vigente.

Fecha: [dd/mm/aa]

Firma: [Insertar Firma]

Apellidos y Nombres:

Razon Social:

Ruc:
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ANEXO N° 08

FORMATO DE ACTA DE RESOLUCION POR MUTUO DISENSO

CONTRATO /OS | [INDICAR NUMERO DE CONTRATO U ORDEN DE SERVICIO]
DENOMINACION

[INDICAR DENOMINACION DE LA CONTRATACION - DEBE SER

DE LA - o
CONTRATACION IDENTICO A LO SENALADO EN LOS TDR]
MONTO S/ [INDICAR MONTO DEL CONTRATO U ORDEN DE SERVICIO]

| N
Siendo las horas: del dia: se rednen:

[Indicar hora y fecha de suscripcion del acta]
CONTRA
TISTA:

NOMBRE O
RAZON SOCIAL

RUC N° [INDICAR NUMERO DE RUC]

[INDICAR NOMBRE COMPLETO o RAZON SOCIAL]

ENTIDAD:
SOLICITA
NTE DEL
REQUERI
MIENTO

AREA USUARIA

MOTIVO / SUSTENTO:

[INDICAR EL MOTIVO O SUSTENTO DEL MUTUO DISENSO]

Con la finalidad de acordar lo siguiente:
Aceptar el desistimiento comunicado por el contratista mediante el documento de
la referencia, respecto a la realizacion del entregable:

, por el monto de:

Dejar sin efecto los entregables no ejecutados, conforme a lo sefialado en el
numeral 3 de la presente acta; asi como, la contraprestacion que corresponda a
los mismos, en amparo a lo dispuesto en el articulo 1313 del Cdédigo Civil
vigente*
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Asimismo, LAS PARTES dejan expresa constancia que no tienen nada que
reclamarse por lo que, ambas renuncian a iniciar accion legal alguna, con
respecto de la presente resolucién, ni tendran derecho al pago de
indemnizaciones, compensaciones o cualquier otro concepto posible, salvo el
pago del monto correspondiente al servicio efectivamente ejecutado previa
conformidad emitida por el area usuaria.

En senal de conformidad, suscriben respectivamente,

[FIRMA]
[FIRMA]

_ AREA

NOMBRE: USUARIA:

. CARGO DEL

RUCN FUNCIONARIO
RAZON
SOCIAL:

Visto el documento, con la conformidad del funcionario que suscribe, queda
concluido el vinculo contractual, segun lo senalado en la presente acta.

[FIRMA]

JEFE (A) DE LA UNIDAD DE
ABASTECIMIENTO

(*) Codigo Civil
Articulo 1313.- Efectos del mutuo disenso

Por el mutuo disenso las partes que han celebrado un acto juridico que acuerdan dejarlo sin efecto. Si perjudica el derecho
de un tercero se tiene por no efectuado.
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ANEXO N° 09

FORMATO DE CONSTANCIA DE PRESTACION

"Afio de [NOMBRE DEL ANOJ”

CONSTANCIA DE PRESTACION N° [XXXX]-202[X]

Por la presente, dejamos constancia que [PROVEEDOR DE SERVICIO], identificado (a) con
DNI N° [NUMERO DE DNI], prestd servicios durante el ejercicio presupuestal [XXXX]
conforme al siguiente detalle:

Monto
Orden de Fedceha Fecha de Obieto Plazo (dias | dela PN:)ZLOO
Servicio N° Emisi6 Notificacion ) calendario) Orden 9
misién 7 S/

Ninguna / S/ [XXX] ([XXXXX] con [XX]/100 Soles), segun consta en la Carta
Penalidad por N° [XXX]-202[X]-OAB-OGA-SG/MC de fecha [XX XX XXXX],
mora correspondiente al [nUmero de entregable correspondiente] entregable de la
Orden de Servicio N° [XXX]-202[X].
Ninguna / S/ [XXX] ([XXXXX] con [XX]/100 Soles), segun consta en la Carta
Otras N° [XXX]-202[X]-OAB-OGA-SG/MC de fecha [XX. XX XXXX],
penalidades  correspondiente al [numero de entregable correspondiente] entregable de la
Orden de Servicio N° [XXX]-202[X].
Observaciones Ninguna / De corresponder.
(*) De acuerdo a informacion contenida en la(s) acta(s) y/o informe(s) de conformidad
emitidos(as) y firmado(as) por el area de usuaria, en la que se sefala la fecha de
presentaciéon de entrega de bien y/o presentacion del entregable o producto.

Se expide la presente constancia, a solicitud de la parte interesada.
San Borja, [FECHA]

Expediente N° 202[X]-000[XXXX]

Fuente: Sistema de Gestién Administrativo Quipu / Sistema Integrado de Gestion Administrativo (SIGA) / Sistema Integrado de
Administracion Financiera (SIAF).

Decreto Supremo N°052-2008-PCM (19.07.2008), que aprueba el Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales, Del Articulo

N°3 De la Validez y Eficacia de la firma Digital, sefiala lo siguiente:_La firma digital generada dentro de la Infraestructura Oficial de
Firma Electrénica tiene la misma validez y eficacia juridica que el uso de una firma manuscrita. En tal sentido, cuando la ley exija

la firma de una persona, ese requisito se entendera cumplido en relacién con un documento electrénico si se utiliza una firma
digital generada en el marco de la Infraestructura Oficial de la Firma Electrénica. Lo establecido en el presente articulo y las
demas disposiciones del presente Reglamento no excluyen el cumplimiento de las formalidades especificas requeridas para los
actos juridicos y el otorgamiento de fe publica.
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ANEXO N° 10
GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de la aplicacién e interpretacion de la presente Directiva y de las
disposiciones normativas aplicables, se toma en cuenta las siguientes definiciones, las
cuales se recogen del Anexo de Acronimos y referencias del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo
N° 009-2025-EF, asi como de la normativa de contratacion publica vigente, en lo que
resulte aplicable:

1. Area usuaria: Organo o Unidad Organica de la Entidad Contratante cuyas
necesidades pretenden ser atendidas con un contrato menor en base a necesidades
programadas en el Cuadro Multianual de Necesidades para el cumplimiento de sus
metas y objetivos estratégicos y operativos. Es responsable de la adecuada
formulacién de sus requerimientos en coordinacion con la Oficina de Abastecimiento,
asi como de la verificacion de las obligaciones del contrato menor, su cumplimiento
y de la emision de la conformidad respectiva.

2. Areatécnica estratégica: Organo o Unidad Organica de la Entidad Contratante a la
que, dadas sus funciones, especialidad o conocimiento técnico, se le encarga el rol
del area usuaria para que esta formule los requerimientos de otra u otras unidades
organicas, en coordinacion con la Oficina de Abastecimiento, asi como la verificacion
de las obligaciones del contrato, su cumplimiento y de la emision de la conformidad
respectiva.

El area técnica estratégica realiza todas las funciones del area usuaria en el proceso
de contratacion para el que ha sido designada, pudiendo recopilar informacioén de las
areas usuarias titulares de la necesidad.

3. Bienes: Son aquellos que requiere la Entidad Contratante para el desarrollo de sus
actividades y cumplimiento de sus funciones y fines institucionales.

4. Conformidad: Documento emitido por el funcionario responsable del area usuaria
y/o area técnica estratégica, segun corresponda, previa verificacion de las
especificaciones técnicas o términos de referencia. En el caso de bienes, realiza el
respectivo control de calidad, de haberse establecido en el requerimiento.

5. Consultoria: Servicio profesional altamente calificado que realiza una persona
natural o juridica, para la elaboracién de estudios y/o proyectos; en la inspeccion de
fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias; en investigaciones, auditorias,
asesorias, estudios de pre factibilidad y factibilidad técnica, econdémica y financiero,
estudios basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en la ejecucién de
proyectos y en la elaboracion de términos de referencia, especificaciones técnicas y
bases de distintos procedimientos de seleccion.

6. Contratista: Persona natural o juridica que provee bienes y/o servicios a la Entidad
Contratante, a razon de una orden de servicio, orden de compra o contrato
debidamente suscrito.

7. Contrato Menor: Se entiende como aquella contratacion formalizada a través de una
orden de servicio, orden de compra o contrato, en caso corresponda, cuya cuantia
no supera las ocho (08) UIT.
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8. Compatibilizaciéon del requerimiento: Procedimiento seguido en atencién a la
Directiva N° 0001-2025-EF/54.01, a efectos de que, de manera excepcional, el
requerimiento requiera hacer referencia a la procedencia, fabricante, marca, patente,
origen o tipos de produccion, o la descripcion que oriente la contratacion hacia ellos.

9. Cuadro Multianual de Necesidades (CMN): Es el instrumento de gestion que
contiene la programacion de necesidades priorizadas por la entidad de bienes,
servicios y obras, para el cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos y
operativos, conforme al Plan Operativo Institucional. Sirve como punto de partida
para identificar la cuantia de la contratacion. Es el producto final de la PMBSO.

10. Dependencia Encargada de las Contrataciones (DEC): Oficina de Abastecimiento,
responsable de proveer y atender los requerimientos de bienes, servicios vy
consultorias. Puede asumir el rol de area técnica estratégica en los casos que lo
ameriten, dadas sus funciones, especialidad o conocimiento técnico.

11. Entidad Contratante: Unidad Ejecutora 001: Administracién General del Pliego 003:
Ministerio de Cultura.

12. Entregable: Es el resultado o producto(s), bien(es) cuantificable(s) y verificable(s)
que presenta el contratista de acuerdo a lo establecido en la orden de compra,
servicio o contrato celebrado.

13. Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser adquirido, calidades y las condiciones bajo las
que se ejecutan las obligaciones. Estas son elaboradas por el area usuaria o el area
técnica estratégica, segun corresponda, y se adjuntan al requerimiento respectivo.

14. Expediente de Contratacion: Contiene todas las acciones administrativas de todos
los 6rganos y/o unidades organicas de la Entidad Contratante que intervienen en
cualquiera de las etapas del proceso de contratacion a través de contratos menores
segun la normativa aplicable; desde el requerimiento hasta la conformidad y pago
final.

15. Ficha Unica del Proveedor (FUP): Herramienta electrénica que consolida la
informacion relevante de los proveedores sobre la base de la informacion
administrada por el OECE y provenientes de otras fuentes externas mediante
mecanismos de interoperabilidad. Su constante revision es obligatoria por parte del
area usuaria, area usuaria estratégica, Oficina de Abastecimiento y demas areas que
intervienen durante el procedimiento del contrato menor respectivo.

16. Interaccion con el mercado: Accion mediante la cual los analistas y/o especialistas
de la Oficina de Abastecimiento identifican la oferta del mercado, las condiciones en
las que se ejecuta la prestacion y verifica la cuantia de la contratacion. Los contratos
menores utilizan la “indagacién” como un tipo de interaccion con el mercado, donde
se puede emplear las siguientes fuentes de informacion: i) informacion histérica de
la Entidad Contratante; ii) informacion histérica de otras entidades contratantes,
obtenidas de la PLADICOP u otras herramientas digitales; vy, iii) otras que se estimen
pertinentes.

17. Locador de servicios: Persona natural que brinda servicios técnicos, profesionales
y/o especializados, por un periodo de tiempo determinado, sin vinculo laboral con la
Entidad Contratante.
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18. Orden de Compra: Documento emitido por la Oficina de Abastecimiento para
formalizar la contratacion de los bienes solicitados por las areas usuarias.

19. Orden de Servicio: Documento emitido por la Oficina de Abastecimiento para
formalizar la contratacion de los servicios y consultorias solicitados por las areas
usuarias y areas técnicas estratégicas.

20. Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes (OECE):
Organismo técnico especializado adscrito al Ministerio de Economia y Finanzas, con
personeria juridica de derecho publico, que constituye pliego presupuestal y goza de
autonomia técnica, administrativa, funcional, econémica y financiera.

21. Plan Operativo Institucional (POI): Es un instrumento de gestion que detalla las
actividades y acciones necesarias para implementar la estrategia del Plan
Estratégico Institucional (PEI) en un periodo especifico, generalmente un afo. El POI
define las metas, recursos, y cronograma para lograr los objetivos del PEI.

22. Plataforma Digital para las Contrataciones Publicas (PLADICOP): Conjunto de
herramientas digitales donde se encuentra la plataforma de contratos menores,
incluyendo todas sus versiones y aquellos que los reemplacen.

23. Penalidades: Constituyen un mecanismo de sancion aplicable al contratista, ante el
incumplimiento injustificado de sus obligaciones descritas en la orden de compra,
orden de servicio y/o contrato; las cuales deben de ser objetivas, razonables y
congruentes con el objeto de la contratacion.

24. Prestacion: Es la obligacion o conjunto de obligaciones asumidas por el contratista
a cambio de una retribucion. En las especificaciones técnicas y términos de
referencia corresponde que se diferencie y se identifique la prestacion principal de la
prestacion accesoria, de ser el caso.

25. Presupuesto Institucional de Apertura (PIA): Presupuesto inicial de la Entidad
Contratante aprobado por el Titular de la Entidad para el afio fiscal en curso, segun
la normativa aplicable.

26. Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras (PMBSO): Componente
del Sistema Nacional de Abastecimiento que se rige por la Directiva N° 0007-2025-
EF/54.01.

27. Proveedor: Persona natural o juridica cuya actividad econémica guarda relacion con
el objeto de la contratacién, quien participa en la interaccion de mercado.

28. Registro Nacional de Proveedores (RNP): Sistema de informacion oficial Unico de
la administracién publica que tiene por objeto registrar y mantener actualizada
durante su permanencia en el registro, la informaciéon general y relevante de los
proveedores interesados en participar en las contrataciones que realiza el Estado,
asi como implementar herramientas que permitan medir el desempefio de los
proveedores que contratan con el Estado. EI RNP forma parte de la PLADICOP y se
encuentra a cargo del OECE.

29. Registro Unico de Contribuyente (RUC): Identificacién de proveedores y base de
datos principal para determinar el rubro al que estos se dedican.
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30. Requerimiento: El area usuaria o area técnica estratégica, segun corresponda,
determina el requerimiento en coordinacion con la Oficina de Abastecimiento, en el
cual se identifican la finalidad publica y los objetivos de la contrataciéon. Se formula
de manera clara y objetiva, y debe expresar el bien o servicio a contratar,
preferentemente, en funcion a su desempefio y funcionalidad. El requerimiento de
bienes se plasma en especificaciones técnicas; y el de servicios y consultorias se
plasma en términos de referencia.

31. Servicios: Se refiere a servicios y consultorias, incluyendo la contratacion por
locacion de servicios que requiere la Entidad Contratante para el cumplimiento de
sus fines.

32. Términos de referencia (TDR): Contiene la descripcién de las caracteristicas
técnicas y condiciones en que se ejecuta la prestacion del servicio en general o
consultoria.

33. Unidad Impositiva Tributaria (UIT): Segun el Cdédigo Tributario, es un valor de
referencia que puede ser utilizado en las normas tributarias para determinar las bases
imponibles, deducciones, limites de afectacion y demas aspectos de los tributos.

34. Vicios Ocultos: Defectos que no pudieron advertirse en la recepcion de la
prestacion.
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