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. ALCANCE

El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico, es de aplicacion obligatoria para los
archivos que integran el Sistema Institucional de Archivos de la sede central del Ministerio
de Cultura.

. OBJETIVO GENERAL

Optimizar la gestion archivistica del Archivo Central y del Sistema Institucional de Archivos
del MINCUL, en el marco de la normativa emitida del Archivo General de la Naciéon como
organo rector del Sistema Nacional de Archivos.

. OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1. Consolidar un sistema integral de gestion archivistica en el Sistema Institucional de
Archivos del MINCUL, orientado a la normalizacién de procesos técnicos, la
administracion eficiente del patrimonio documental institucional.

3.2. Optimizar los servicios archivisticos y de acceso a la informacion publica, mediante la
mejora de los procedimientos de busqueda, préstamo y atencién de solicitudes,
garantizando la trazabilidad y transparencia documental.

3.3. Fortalecer la articulacion y supervision del Sistema Institucional de Archivos,
promoviendo la gestién descentralizada, el cumplimiento normativo y la mejora
continua de los Archivos del Ministerio.

. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

4.1. Sector Gubernamental: Cultura.

4.2. Nombre oficial de la Entidad: Ministerio de Cultura.

4.3. Nombre de la maxima autoridad en la Entidad: Alfredo Martin Luna Bricefio.
4.4, Nombre del responsable del OAA: Rosa Maria Loo Guevara.

4.5. Nombre del responsable del Archivo Central: Elizabeth Natali Huallpa Chayfia
4.6. Direccion de la Entidad: Av. Javier Prado Este N°2465, San Borja, Lima - Peru.
4.7. Teléfono: 6189393 anexo: 2209.

4.8. Correo electronico de contacto: archivocentral@cultura.gob.pe

. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

El presente documento, se encuentra alineado a los objetivos institucionales del Plan
Estratégico Institucional (PEI) 2025-2030 aprobado mediante Resolucion Ministerial N°
448-2024-MC, correspondiente al Objetivo Estratégico Institucional OEI.07 “Fortalecer la
gestion institucional” y la Accién Estratégica Institucional AEL.07.01 “Gestién administrativa
y operativa efectiva en la entidad .

Acorde al Plan Operativo Institucional Multianual (POI) 2026-2028 del Pliego 003:
Ministerio de Cultura, aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 107-2025-MC, donde
se encuentra incluida en la Actividad Operativa AOI00136302182: “Ejecucion de los
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procesos y procedimientos archivisticos para garantizar la conservacion, custodia y
servicio del patrimonio documental del ministerio de cultura”.

6. REALIDAD ARCHIVIiSTICA DE LA ENTIDAD

6.1.0rganizacion

6.1.1.

6.1.2.

Del Organo de Administraciéon de Archivos (OAA)

El Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) del MINCUL, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 005-2013-MC, establece que la Oficina de
Atencion al Ciudadano y Gestion Documentaria y el Archivo Central (OACGD)
tiene entre sus funciones: i) Formular y proponer los estandares,
procedimientos y directivas para la regulacion de los procesos de atencion a
los ciudadanos, gestion de los documentos y archivos; ii) Organizar, conducir,
ejecutar y evaluar, el proceso de tramite documentario, la gestién de los
archivos, el servicio de biblioteca del Ministerio y la provision de informacion y
orientacion al ciudadano, aplicando las normas emanadas de los Sistemas
Administrativos Centrales y las directivas, planes y procedimientos
establecidos en el Ministerio; y, iii) Coordinar con el Archivo General de la
Nacion las acciones pertinentes para la depuracion y/o transferencia de
documentos, en concordancia a la normativa vigente.

Del Sistema Institucional de Archivos del MINCUL

Mediante Resolucion Jefatural N° 107-2023-AGN/JEF, se aprueba la Directiva
N° 001- 2023-AGN/DDPA: “Norma de Administracién de Archivos en las
Entidades Publicas”, en donde se establece que el Sistema Institucional de
Archivos — SIA, es el encargado de planificar, dirigir y monitorear la
implementacion, adecuacion y cumplimiento del marco normativo de la gestion
documental y archivistica vigente.

El SIA del Ministerio de Cultura se encuentra conformado por los siguientes
niveles de archivo:

a) Archivo Central: Es el nivel de archivo encargado de planificar, coordinar,
dirigir, ejecutar, controlar y custodiar el patrimonio documental de la
entidad, y coordinar en materia archivistica con las unidades organicas,
organos desconcentrados, museos, unidades ejecutoras del Ministerio.

b) Archivos de Gestion: Son responsables de la administracion,
organizacion, conservacion y custodia del acervo documentario activa de
cada una de las unidades organicas, desde su creacion hasta su
transferencia al Archivo Central.

c) Archivos Periféricos: Son responsables de la organizacion, conservacion
y custodian el acervo documentario que transfieren los archivos de gestion
y que posteriormente seran transferidos al Archivo Central, de acuerdo con
los periodos de retencién establecidos en el PCDA.

6.1.3. Ubicacion administrativa
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El Archivo Central del Ministerio de Cultura se encuentra ubicado en la Av.
Javier Prado Este N°2465 — San Borja.

6.2. Normatividad Archivistica

El Ministerio de Cultura cuenta con normativa archivistica interna conforme a la
legislacién vigente emitida por el Archivo General de la Nacion, los cuales son:

Fecha de Areas :Se

Normativa Py s
Emision Involucrada Aplica?

RSG N.° 040-2012-MC, que aprueba el Plan de Prevencién y Toda Ia
01 Recuperacion de Siniestros por inundacién de Archivos del 04/06/2012 . Total
e Entidad
Ministerio de Cultura.
RM N.° 381-2012-MC, que aprueba la conformacion del Comité
Evaluador de Documentos del Ministerio de Cultura.
RSG N°075-2019-SG/MC, que aprueba la Directiva N° 002 -
03 2019-SG/MC "Lineamientos de Gestion Documental en el
Ministerio de Cultura".
RSG N°216-2019-SG/MC, que aprueba la Directiva N°008-2019-
SG/MC “Disposiciones que regulan la foliacién, rectificacion,

02 17/10/2012 Sede central Total

09/05/2019 | Toda la Entidad |  Total

04 : - ) - 10/12/2019 Toda la Entidad Total
incorporacion, retiro y reconstruccién de documentos y
expedientes en el Ministerio de Cultura”.
RSG N°123-2020-SG/MC, que aprueba la Directiva N° 009-
05 2020-SG/MC “Procedimiento para la transferencia de 23/09/2020 Sede central Total

documentos de los archivos de gestion al Archivo Central del
Ministerio de Cultura”.

RSG N°078-2021-SG/MC, que aprueba la Directiva N° 004-
06 2021-SG/MC “Procedimientos para la Atencién de los Servicios 03/05/2021 Sede central Total
Archivisticos del Archivo Central del Ministerio de Cultura”.
RM N°164-20023-MC, que aprueba el Programa de Descripcién

07 Archivistica (PDA) del Ministerio de Cultura. 25/04/2023 | '°0dalaEntidad | Total
RM N°351-2023-MC, que aprueba el Programa de Control de
08 Documentos Archivisticos (PCDA) del Ministerio de Cultura. 08/09/2023 Sede central Total
RSG N°365-2023-SG/MC, que aprueba el Cuadro de
09 Clasificacion del Fondo (CCF) del Ministerio de Cultura. 2411172023 Sede central Total
RM N°190-2024-MC, que aprueba Directiva N° 000001-2024-
10 DM/MC denominada “Directiva para la Administracion del 26/04/2024 Sede central Total

Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la sede central del
Ministerio de Cultura”.

RSG N.° 008-2025-SG/MC, que aprueba la conformacién del

1 Comité de Prevencion de Siniestros en los Archivos de la Sede 06/01/2025 Sede central Total

Central del Ministerio de Cultura.

6.3.Personal

El Archivo Central de la entidad para la ejecucion de las actividades archivisticas,
cuenta con los siguientes servidores:

N° Condicién Laboral Formacion Capacitacion Archivistica

s Diplomado de Gestion de Documentos
. Historiadora/ - o o
o Coordinadora de - Digitales, Especializacion en Gestiéon Publica
01 CAS D.L. N° 1057 . Archivista/ o . o
Archivo Central Cultural, gestion de registros digitales para

Profesional i
el publico, cursos y otros.

Historiadora/

02 CAS D.L. N° 1057 Analista de Archivo . Cursos de la ENA.
Profesional
03 DL N°728 A_S @ent_e Cont’abl.lldad/ Curso basico, otros.
Administrativo Il Técnico
04 CAS D.L. N° 1057 Asistente en Archivo Adr?_zéiti:dor/ Cursos de la ENA, diplomado, otros.
. . Administrador/ .
05 CAS D.L. N° 1057 Asistente Técnico Cursos de la ENA, diplomado, otros.
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06 CAS D.L. N° 1057

Historiador/

Operador Profesional

Cursos de la ENA, diplomado, otros.

6.4.Local

Los archivos de la sede central del Ministerio de Cultura para custodia y
conservacién de

los documentos de archivo cuentan con las siguientes

infraestructuras:
o Mmemde  Mewoscudaes  awtlde
Asrgzg"’sgr?’gf”' - 04 1,553 m2 Material noble Av. Javier Prado o'fjs:e N°2465,
Archivos de 61 5,500 m2 Material noble Av. Javier Prado o'fjsa‘e N"2465,
6.5. Equipamiento

El Archivo Central del Ministerio de Cultura, para la ejecucion de las actividades
archivisticas, asi como para la custodia y conservacion de los documentos de
archivo, cuenta con los siguientes equipamiento y mobiliario:

Equipos de Computo

o S Estado de
N Descripcion v
Conservacion
01 Equipo de computo Lenovo 10 Bueno/regular
02 Fotocopiadora multifuncional Epson 02 Bueno/regular
03 Escaner DR - G1130 Canon 02 Bueno/regular
04 Planetario (Escaner de libros) Bookeye 01 Bueno
05 Escéner DR - 6030C Canon 02 Bueno/regular
06 Escéaner Fl - 7800 Fujitsu 02 Bueno
07 Plotter SD - 3600 Canon 01 Mal estado
08 Plotter Image PROGRAF TX-3000 Canon 01 Mal estado
09 Planetario s/m 01 Bueno

Equipo Mobiliario

N°

Descripcion

Material

Estado de
Conservacion

01 Estanterias fijas Metal 810 Bueno

02 Armario Madera 02 Bueno

03 Escritorios Madera 09 Bueno/
regular

04 Silla ergonémica Madera/ plastico/ metal 09 Regular

05 Silla Fijas Madera/ plastico/ metal 32 Made':;f;fs“m/
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06 Mesa de trabajo

Madera

25

Bueno

07 Lockers

Metal

16

Bueno

Equipos Auxiliares

N° Descripcion

Material

Estado de
Conservacion

01 Ventilador de pie Metal/ plastico 07 Regular
02 Aspiradora manual Metal / plastico 01 Regular
03 Purificador de aire Metal / plastico 03 Bueno
04 Deshumedecedor Metal / plastico 03 Regular
05 Guillotina Metal 01 Bueno/ regular
06 Perforador industrial Metal 01 Bueno
07 Carrito archivero Metal 07 Bueno
08 Escalera tipo tijera Aluminio 06 Bueno

Equipos Seguridad

N° Descripcion Material Estado d?,
Conservacion

01 Extintor de polvo quimico seco Metal 21 Bueno

02 Luces de emergencia Metal / plastico 08 Bueno

03 Detector de humo Metal / plastico 56 Bueno

6.6.Fondo Documental

El archivo central tiene bajo su custodia cinco (05) fondos documentales: Casa de la
Cultura del Peru, Instituto Nacional de Desarrollo de Pueblo Andinos, Amazonicos y
Afroperuano, Instituto Nacional de Cultura, Proyecto Especial Bicentenario y del
Ministerio de Cultura, los cuales en conjunto hacen un aproximado de 5500 metros

lineales de documentos.

a) Ministerio de Educacién Publica — 16.66 metros lineales

6.6.1. Fondo Casa de la Cultura del Peru

Su fondo abarca desde 1962 al 1971 en soporte papel, haciendo un total

aproximado de 29.66 metros lineales.

Series Documentales Fechas Extremas A':;ﬁ:i?:s Soporte
01 Resoluciones Directorales y antecedentes 1962 — 1972 4 Papel -
02 Expedientes varios 1946-1972 3 Papel -
03 Planillas de remuneraciones 1962 — 1971 1 Papel -
04 Contratos de personal 1962 — 1971 1 Papel -
05 Relacién de personal 1963 — 1969 1 Papel -
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06 Acta de examen 1962 - 1972 1 Papel -
07 Balance de partidas 1960 - 1970 3 Papel -
08 Comprobantes de caja 1961-1971 7 Papel -
09 Libros de caja 1961 - 1972 3 Papel -
10 Libros de partidas 1965 - 1972 2 Papel -
11 Egresos 1961 - 1969 5 Papel -
12 Auxiliar de partidas 1963 - 1972 1 Papel -
13 Correspondencia 1961 - 1972 57 Papel -
Total 89

6.6.2. Fondo Instituto Nacional de Desarrollo de Pueblo Andinos,

Amazébnicos y Afroperuano

Fue una entidad adscrita del Ministerio de Educacién Publica su fondo abarca
desde 2005 al 2010, haciendo un total de un aproximado de 200.33 metros
lineales.

Series Documentales Fechas Extremas N° Cajas Soporte
01 Resoluciones 2005 - 2016 17 Papel -
02 Expedientes, proyectos, planes 2006 - 2019 38 Papel -
03 Legajo de personal s/f 10 Papel -
04 Contratos 2001 - 2010 4 Papel -
05 Planes de desarrollo 2001 - 2015 3 Papel -
06 Ordenes de Servicio 2005 - 2014 13 Papel -
07 Ordenes de Compra 2006 - 2013 7 Papel -
08 Actas y Tratados 1992-1996 1 Papel -
09 Andlisis de Cuentas 2006 - 2008 2 Papel -
10 Comprobantes de Pago 2003 - 2013 99 Papel -
1 Estados financieros y otros 2006 - 2015 5 Papel -
12 Libro diario 2006 - 2011 7 Papel -
13 Libro Mayor 2005 - 2012 5 Papel -
14 Correspondencia 1993 - 2016 390 Papel -
Total 601
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Fondo Instituto Nacional de Cultura

Fue una entidad adscrita del Ministerio de Educacién Publica su fondo abarca
desde 1972 al 2010, haciendo un total de un aproximado de 2 137 metros
lineales.

Series Documentales ELEERSGCTES N° Cajas Soporte

Resoluciones directorales nacionales
o1 Autografas de resoluciones 1971 -2010 266 Papel -
02 Convenios 1972 - 2009 19 Papel -
02 Resoluciones directorales ejecutivas 1976 - 2003 53 Papel
Autdgrafas de Resoluciones
03 Resoluciones Directorales de la Direccion
de Fomento de las Artes 2001 -2010 81 Papel B
04 Resoluciones Directorales de la Direccion
General de Produccién para el Desarrollo 1996 - 2003 26 Papel -
Cultural-DGPDC
05 Acuerdos de Arqueologia 1974 - 2010 552 Papel -
06 Proyectos arqueoldgicos 1965 - 2003 29 Papel -
07 Expedientes de Patrimonio Arqueolégico 1972 - 2010 111 Papel -
Guiones del Consejo Nacional de
08 Cinematografia 2006 -2010 4 Papel B
Expedientes de empresas
09 cinematograficas de la Comision de
Promocion y Clasificacion de la 1969 - 1997 23 Papel °
Cinematografia
10 Afiches de peliculas de la Comision de
Promocidn y Clasificacién de la 1980 1 Papel -
Cinematografia
1 Certificaciones de Bienes No
Pertenecientes al Patrimonio Cultural con 1998 - 2009 101 Papel -
Fines de Exportaciéon
12 Estados financieros 1972 - 2010 3 Papel -
13 Libros Auxiliar Estandar 1973 - 1999 40 Papel ;
14 Adjudicaciones 2003 - 2010 50 Papel -
15
Contratos sf 48 Papel -
16 Ordenes de servicio 1973 - 2011 171 Papel -
17 Cuadernos de cargo 1982 - 2009 20 Papel -
18
Comprobantes de pago 1973 - 2010 146 Papel -
19
Casos 1990 - 2009 15 Papel -
20 .
Registros 2005 - 2010 10 Papel -
21 .
Auditorias 2003 - 2011 6 Papel -
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22 Correspondencia. 1972 - 2010 4636 Papel -

Total 6411

6.6.4. Fondo Proyecto Especial Bicentenario

Fue una entidad adscrita del Ministerio de Cultura su fondo abarca desde 2018
al 2025, haciendo un total de un aproximado de 9.66 metros lineales.

Series Documentales Fechas Extremas N° Cajas Soporte
Convenio de Cooperacion
01 Interinstitucional 2019 - 2020 1 Papel B
02 Comprobantes de pago 2020 6 Papel -
03 Estados financieros/Libro banco y otros 2020 2 Papel -
04 Expedientes de contrataciones 2018 - 2020 1 Papel -
Pecosas
Guia de remision
05 Ficha de asignacion 2020 - 2025 3 Papel )
Formato de devolucién de bienes muebles
06 Correspondencia 2018 - 2020 6 Papel -
Total 29

6.6.5. Fondo Ministerio de Cultura

Entidad rectora del Sector Cultura su fondo abarca desde 2010 en adelante,
haciendo un total de un aproximado de 3 107 metros lineales.

Series Documentales Fechas Extremas N° Cajas Soporte
Resoluciones Ministeriales
01 (autégrafas y antecedentes) 2010 -2016 65 Papel B
02 Resoluciones supremas 2011 -2016 6 Papel -
02 Decretos Supremos 2012 - 2016 6 Papel -
03 Resoluciones de Secretaria General
(autégrafas y antecedentes) 2011 -2016 31 Papel °
04 Convenios de Cooperacioén Instituciona 2009 - 2016 21 Papel -
Resoluciones Viceministeriales del
Viceministerio de Patrimonio Cultural e
05 Industrias Culturales 2010-2017 7 Papel )
(autégrafas y antecedentes)
06 Resoluciones Viceministeriales del
Viceministerio de Interculturalidad 2012- 2015 1 Papel °
07 Resoluciones Directorales de la Direccion
General de Defensa del Patrimonio 2005 -2018 4 Papel -
Cultural
Resoluciones Directorales de la Direccion
08 General de Museos 2011 -2017 5 Papel -
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09 Resoluciones Directorales de la Direccion
General de Industrias Culturales y Artes 2011 - 2019 48 Papel B
10 Resoluciones Directorales de la Direccion
General Patrimonio Cultural 2011 -2013 67 Papel B
" Transferencia de gestion 2011 - 2012 9 Papel -
12 Expedientes judiciales de la Procuraduria
Publica 2010 - 2011 2015 Papel -
13 Acuerdos Arqueoldgicos de la Direccion
General de Patrimonio Arqueolégico 2010 - 2014 400 Papel -
Inmueble
14 Certificaciones de Bienes No
Pertenecientes al Patrimonio Cultural con 2010 - 2014 117 Papel -
Fines de Exportacion
15 Procesos Administrativos Disciplinarios 2013 - 2017 77 Papel -
16 Expediente de contrataciones CAS 2011 - 41 Papel -
17 .
Planilla y otros 1994 - 2016 8 Papel -
18 Expedientes de Contrataciones de
Procesos de Seleccion 2015 - 2022 204 Papel -
19 Pecosas 2014 - 2020 10 Papel ;
20 Ordenes de Servicio 2010 - 2015 308 Papel -
21 Ordenes de Compra 2010 - 2015 7 Papel -
22 Constancias de prestacion de servicios 2012 - 2013 8 Papel -
23 . -
Libros Diarios 2010 - 2016 67 Papel -
24 .
Libros Mayor 2010 - 2016 9 Papel -
25 Comprobantes de Pago 2009 - 2019 1371 Papel -
26 " .
Auxiliar estandar 2010 - 2015 47 Papel -
27 .
Guias 2008 - 2012 4 Papel -
28 Recibos de Ingreso 2015 - 2017 97 Papel -
29 Recibos de Caja 2011 - 2015 2 Papel ;
30 Recibo de Consolidacion de las
Direcciones Desconcentradas de Cultura 'y 2013 63 Papel -
Museos
31 | Adjudicacién de menor cuantia (AMC) 2012 - 2014 40 Papel -
32 Solicitudes de Acceso a la Informacién 2015 -2019 12 Papel -
33 Cargos de recepcion 2016 - 2019 43 Papel -
34 Correspondencia 1980 - 2024 5279 Papel -
Total 9321
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6.7. Actividades archivisticas

Las actividades programadas para el periodo 2026 en el Ministerio de Cultura, se
enmarcan en las normas generales del Sistema Nacional de Archivos, dadas por el
Archivo General de la Nacién.

6.7.1. Prioritarias

6.7.1.1.

6.7.1.2.

6.7.1.3.

6.7.1.4.

Elaboracion de documentos de gestion archivistica

El Archivo Central elaborara y evalua documentos fundamentales para
la gestion archivistica institucional en cumplimiento con lo establecido
en la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA “Normas para la elaboracion
del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades publicas”

a) Mediante el Informe Técnico de Evaluacion de Actividades
Archivisticas Ejecutadas (ITEA) 2025, evalia el avance y
cumplimiento de las actividades programadas en el Plan Anual de
Trabajo Archivistico del Ministerio de Cultura — Afio 2025, aprobado
mediante Resolucion Ministerial N.° 000437-2024-MC.

b) Elabora el Plan Anual de Trabajo Archivistico (PATA) 2027,
instrumento que establece la programacion de actividades
prioritarias y complementarias, junto con sus respectivas metas,
para dicho periodo.

Organizacion Documental

El Archivo Central continuara realizando el proceso de organizacion
(identificado, clasificando, ordenando vy signando) del acervo
documentario en custodia, conforme al siguiente detalle:

Fondo Documental Metro Lineal (ML) aprox.

INC 12
INDEPA 12
Total 24

Descripcion Documental

Se continuara con la descripcion de la documentacion en los
inventarios, con el fin de facilitar el acceso, recuperacion, control y
prestacion adecuada de las solicitudes de informacion respecto a los
documentos bajo custodia, conforme al siguiente detalle:

Fondo Documental Metro Lineal (ML) aprox.

INC 12
INDEPA 12
Total 24

Transferencia Documental

La transferencia de documentos se realiza una vez los documentos han
cumplido su periodo de retencién en el archivo de gestion, siguiendo
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6.7.1.5.

6.7.1.6.

las siguientes etapas verificacion, validacion y finalmente su recepcién
en el Archivo Central.

Para el desarrollo de la transferencia se debe tomar en cuenta lo
establecido en la normativa archivistica institucional, respecto al
proceso, conforme a los siguientes lineamientos:

a) Programa de Control de Documentos Archivisticos (PCDA),
aprobado por la Resolucién Ministerial N° 351-2023-DM/MC.

b) Cronograma Anual de Transferencia de Documentos al Archivo
Central (ver numeral 12)

c) Directiva N° 009-2020-SG/MC, “Procedimiento para la transferencia
de documentos de los Archivos de Gestion al Archivo Central del
Ministerio de Cultura”, aprobada mediante Resolucién de Secretaria
General N° 000123-2020-SG/MC.

Para el presente afio, se proyecta la recepcion de 100 metros lineales
aproximadamente de documentos de archivo de los archivos de gestién
y periféricos de las distintas unidades organicas y museos del
Ministerio.

Propuesta de eliminacion de Documentos

Para el presente afio el Archivo Central, en el marco de lo establecido
en la Directiva N° 001-2018-AGN/DAI “Norma para la eliminacion de
documentos de archivo del Sector Publico” y sus modificatorias, tiene
proyectado la eliminacion de un aproximado de 100 metros lineales,
proceso que se desarrollara desde la identificacion, preparacion,
inventariado, elaboracion de expediente y su remision al AGN, la cual
ha sido identificada como innecesaria para su conservacion
permanente.

Esta actividad se desarrollara conforme al Cronograma Anual de
Eliminacion (ver numeral N° 11) y conforme a la normativa archivistica
vigente.

Atencion de solicitudes de informacion

El Archivo Central brinda servicios archivisticos como la reproduccion
documental, la consulta en sala, entre otros, conforme a lo establecido
en la Directiva N.° 004-2021-SG/MC, “Procedimientos para la Atencion
de los Servicios Archivisticos del Archivo Central del Ministerio de
Cultura”, aprobada mediante Resolucién de Secretaria General N.°
000078-2021-SG/MC.

Para el presente afo, se proyecta atender unas 1800 solicitudes de
informacion, tanto de usuarios internos como externos, a través de los
siguientes medios: correo institucional y Sistema de Gestién
Documental (SGD).

6.7.2. Complementarias
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6.7.2.1. Digitalizacion de documentos

Se tiene proyectado la digitalizacién de los documentos de valor
permanente que se encuentran en custodia del Archivo Central, con la
finalidad de agilizar la atencion de solicitudes de informaciéon vy
preservar el acervo documentario mediante su acceso en formato
digital.

Para el presente afio, se proyecta la digitalizacion mediante la captura
de 36 000 imagenes en formato PDF, correspondientes a las planillas y
boletas de remuneraciones del personal de la sede central y de las
direcciones desconcentradas, garantizando su control de calidad e
indexacién para asegurar su adecuada recuperacion.

6.7.2.2. Organizacion de documentos digitales

Se realizara el proceso de proceso de organizacion de documentos
digitales en custodia, conforme al siguiente detalle:

Fondo Documental Gigabytes (GB)

Proyecto Especial Bicentenario 1000
Total 1000

6.7.2.3. Asesoramiento técnico archivistico

El Archivo Central brinda asesoramiento y asistencia técnica
archivistca a las distintas unidades organicas, o6rganos
desconcentrados, museos, unidades ejecutoras del Ministerio, con el
fin de garantizar la correcta aplicacion de los procesos archivisticos y
fortalecer la gestion documental y archivistica institucional.

Asimismo, se realizara una capacitacion en el marco de la Directiva N°
009-2020-SG/MC, “Procedimiento para la transferencia de documentos
de los archivos de gestién al Archivo Central del Ministerio de Cultura”,
dirigida a los servidores responsables de los archivos de gestion y
periféricos de las distintas unidades organicas del Ministerio.

6.7.2.4. Supervision de Archivos

El Archivo Central supervisa la correcta aplicacion de los procesos y
procedimientos archivisticos en los archivos de los érganos
desconcentrados, asegurando la adecuada custodia documental y
facilitando la atencién oportuna de las solicitudes de los usuarios.

Asimismo, se ha programado la supervision de forma presencial y/o
virtual correspondientemente conforme al “Cronograma de Supervision
a los Archivos de las Direcciones Desconcentradas de Cultura del
Ministerio de Cultura” (ver numeral 13).

7. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

7.1. El desconocimiento de los servidores de las unidades organicas, o6rganos
desconcentrados, museos, unidades ejecutoras del Ministerio involucradas en la
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gestién documental y archivistica, respecto a los lineamientos archivisticos internos
de la entidad genera la aplicacion de criterios empiricos en el tratamiento de la
documentacion bajo su custodia, afectando la uniformidad y correcta ejecucion de
los procesos archivisticos.

7.2. Asimismo, se requiere la continuidad en la ejecucion del Proyecto de Inversion
Publica “Mejoramiento de los servicios archivisticos del Archivo Central del Ministerio
de Cultura”, ubicado en el distrito de San Borja, dificulta el inicio del componente
“Mejoramiento de ambientes y construccion en tabiqueria drywall y vidrio templado”,
asi como la elaboracion de los TDR del componente “Digitalizacién con valor legal
de 7°000,000 de imagenes” y la culminacién del componente “Equipamiento y
mobiliario”. Estos retrasos limitan el fortalecimiento de la infraestructura y
capacidades técnicas necesarias para mejorar la gestion archivistica institucional.

8. PRESUPUESTO ASIGNADO

El Plan Operativo Institucional (POIl) Multianual 2026 — 2028 de la Oficina de Atencién al
Ciudadano y Gestion Documentaria cuenta con la actividad operativa “Ejecucion de los
procesos y procedimientos archivisticos para garantizar la conservacion, custodia y
servicio del Patrimonio Documental del Ministerio de Cultura” en la que se enmarcan las
acciones programadas en el “Plan Anual de Trabajo Archivistico del Archivo Central de la
Sede Central del Ministerio de Cultura — Afio 2026”. Dicha actividad operativa cuenta con
un presupuesto asignado de S/ 98,680.85 (Noventa y ocho mil seiscientos ochenta con
ochenta y cinco mil soles) y se distribuye de acuerdo con el siguiente detalle:

Actividad Operativa Actividades del Plan Anual de Trabajo Archivistico Presupuesto

Organizacion de los documentos de archivo s/ 10,000.00
Descripcién Archivistica de los documentos s/ 10,000.00
Transferencias de documentos de archivos s/ 6,000.00

Ejecucion de los procesos y
procedimientos archivisticos Eliminacion de documentos de archivos s/ 5,000.00

para garantizar la
conservacion, custodia y Atencion de solicitudes de informacién s/ 36,000.00
servicio del Patrimonio
Documental del Ministerio de Digitalizacion de los documentos s/ 1,000.00
Cultura

Elaboracion de documentos de gestion archivistica s/ 10,000.00
Asistencia técnica a los archivos de la entidad s/ 10,000.00
Supervision a los archivos de la Sede Central s/ 10,680.85
Total s/ 98,680.85
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11.CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS

Unidad Organica Fecha Programada
01 Despacho Ministerial 03 al 10 de febrero
02 Despacho Viceministerial de Patrimonio Cultural e Industrias Culturales 13 al 21 de marzo
03 Despacho Viceministerial de Interculturalidad 24 al 31 de marzo
04 Secretaria General 01 al 07 de abril
05 Oficina General de Administracion 09 de abril al 25 de abril
06 Oficina General de Planeamiento y Presupuesto 30 de abril al 09 de mayo
07 Oficina General de Recursos Humanos 12 al 23 de mayo
08 Procuraduria Publica 28 de mayo al 09 de junio
09 Organo de Control Institucional 16 al 23 de junio
10 Oficina General de Tecnologia de la Informacién y Comunicaciones 30 de junio al 08 de julio
11 Oficina General de Asesoria Juridica 14 al 21 de julio
12 Direccién General de Patrimonio Cultural 30 de julio al 11 de agosto
13 Direccion General de Museos 13 al 29 de agosto
14 Direcciéon General de Defensa del Patrimonio Cultural 03 al 17 de septiembre
15 Direccién General de Patrimonio Arqueolégico Inmueble 22 de septiembre al 13 de octubre
16 Direccién General de Industrias Culturales y Artes 16 al 31 de octubre
17 Direccién General de Ciudadania Intercultural 03 al 11 de noviembre
18 Direccién General de Derechos de los Pueblos Indigenas 17 al 27 de noviembre
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12.CRONOGRAMA DE SUPERVISION A LOS ARCHIVOS DE LAS DIRECCIONES
DESCONCENTRADAS DE CULTURA DEL MINISTERIO DE CULTURA

N° Organo Desconcentrado Fecha Programada
01 Direccién Desconcentrada de Cultura de Callao 10 de febrero
02 Direccion Desconcentrada de Cultura de Ancash 05 de marzo
03 Direcciéon Desconcentrada de Cultura de Huanuco 06 de marzo
04 Direccién Desconcentrada de Cultura de Apurimac 06 de abril
05 Direccién Desconcentrada de Cultura de Ayacucho 07 de abril
06 Direccién Desconcentrada de Cultura de Loreto 06 de mayo
07 Direccion Desconcentrada de Cultura de San Martin 07 de mayo
08 Direccion Desconcentrada de Cultura de Amazonas 08 de mayo
09 Direccion Desconcentrada de Cultura de Arequipa 25 de junio
10 Direccién Desconcentrada de Cultura de Puno 26 de junio
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