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OPINION DE PROYECTOS DE LEY Y DE AUTOGRAFAS DE LEY

OBJETIVO

Establecer disposiciones y el procedimiento para la atencién oportuna de los pedidos
de informacién o de opinién de proyectos de ley formulados por el Congreso de la
Republica, asi como de los pedidos de opinidn sobre autografas de ley solicitados
por la Secretaria del Consejo de Ministros del Despacho Presidencial al Ministerio de
Cultura o a sus organismos publicos adscritos.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion obligatoria
por todos los 6rganos, unidades organicas, 6rganos desconcentrados, programas y
proyectos especiales, unidades ejecutoras del Ministerio de Cultura (en adelante,
dependencias) y sus organismos publicos adscritos.

BASE LEGAL

3.1.  Constitucion Politica del Peru.

3.2.  Ley N° 29565, Ley de Creacion del Ministerio de Cultura.

3.3.  Resolucion N° 30/05-1998-CCDR, que aprueba el Texto Unico Ordenado del
Reglamento del Congreso de la Republica.

3.4. Decreto Supremo N° 005-2013-MC, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Cultura.

3.5. Resolucion de Secretaria General N° 000075-2019-SG/MC, que aprueba la
Directiva N° 002-2019-SG/MC, Lineamientos de Gestion Documental en el
Ministerio de Cultura.

3.6. Resolucion de Secretaria General N° 000001-2022-SG/MC, que aprueba la
Directiva N° 001-2022-SG/MC, para la formulacién, modificacién y aprobacién
de documentos de gestién normativos y orientadores del Ministerio de Cultura.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

. RESPONSABILIDAD

4.1. La Alta Direccion efectua las coordinaciones para la atencion de los pedidos
de informaciéon o de opinion sobre proyectos de ley formulados por el
Congreso de la Republica, asi como de los pedidos de opinidon sobre
autografas de ley solicitadas por la Secretaria del Consejo de Ministros del
Despacho Presidencial conforme a lo establecido en la presente Directiva.

4.2. Las dependencias y los organismos publicos adscritos al Ministerio de

Cultura son responsables del cumplimiento de lo establecido en la presente
Directiva.
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La Secretaria General realiza el seguimiento de los pedidos a los que se
refiere la presente Directiva y lleva un registro de estas, con la finalidad de
llevar un control adecuado sobre su atencion. Asimismo, elabora resimenes
ejecutivos, estadisticas, ayudas memorias y otros documentos similares que
pueda requerir la Alta Direccion.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Todo pedido de informacién o de opinién sobre proyectos de ley formulados
por el Congreso de la Republica, asi como los pedidos de opinién sobre
autografas de ley requeridos por la Secretaria del Consejo de Ministros del
Despacho Presidencial tienen caracter prioritario y se atienden, bajo
responsabilidad, dentro de los plazos establecidos en la presente Directiva.

Los pedidos de informacion o de opinién de proyectos de ley son atendidos
mediante oficio suscrito por el Titular del Ministerio de Cultura y los pedidos
de opinién sobre autdgrafas de ley, a través de oficio suscrito por el
Secretario General, a quien le corresponde, ademas, registrar la respuesta
en el Sistema Integrado de Gestién del Despacho Presidencial.

Todos los informes por emitirse con motivo de lo dispuesto en la presente
Directiva deben estar redactados de manera clara, precisa, coherente y
completa, atendiendo estrictamente al requerimiento formulado. Deben
incluir, como minimo: (i) los antecedentes relevantes; (ii) el marco legal
aplicable; (iii) un andlisis técnico y/o legal integral que aborde todos los
aspectos del pedido; (iv) conclusiones debidamente sustentadas; y (v) la
opinion expresa que corresponda. Asimismo, deben adjuntar los
documentos solicitados o aquellos que resulten necesarios para sustentar
adecuadamente la respuesta.

Los pedidos de informacién estan relacionados a aquella que poseen el
Ministerio de Cultura y/u organismos publicos adscritos y su calificacion se
realiza en el marco de las normas legales vigentes respetando los derechos
consagrados en la Constitucion Politica del Pert. En ese sentido, para
efectos de la presente Directiva, se entiende por:

- Pedido de informacion: Proposiciones mediante las cuales los
Congresistas de la Republica ejercen su derecho a solicitar informacion
que consideren necesaria a los ministros/as y otras autoridades, con el fin
de esclarecer hechos o contar con elementos de juicio para la toma de
decisiones en el ejercicio de sus funciones.

- Pedido de opinion de proyectos de ley: Solicitudes formuladas por los
presidentes de Comisiones del Congreso y/o Congresistas de la Republica
para obtener la opinidn del ministerio respecto de un proyecto de ley.

- Pedido de opinién sobre autografa de ley: Solicitud formulada por la
Secretaria del Consejo de Ministros del Despacho Presidencial, en el
marco del articulo 108 de la Constitucién Politica del Peru, a fin de emitir
opinién para su promulgacion u observacion.

- Reiterativos de solicitudes: Documento remitido por la Mesa Directiva del
Congreso luego de transcurridos quince dias habiles desde la formulacion
del pedido de informacion o solicitud de opinién de un proyecto de ley, sin
haber recibido respuesta por parte del ministerio.
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Para efectos de la presente directiva, no constituyen pedidos de informacion
los siguientes:

- Documentos a través de los cuales los Congresistas de la Republica
solicitan audiencias, reuniones de trabajo, participacion en sesiones o en
eventos u otras actividades relacionadas con la agenda de los
viceministros y otras autoridades del Ministerio de Cultura, salvo
requerimiento de informacion relacionado a dicha actividad, expresado en
cualquier extremo del documento.

- Documentos a través de los cuales los Congresistas de la Republica
trasladan, para conocimiento y fines, las solicitudes formuladas por
autoridades, organizaciones civiles o gremiales o0 personas naturales
relativas a la adopciébn de medidas orientadas a beneficiar a los
pobladores de las localidades que representan.

- Las solicitudes de informacion clasificada como confidencial, conforme a
lo establecido en el articulo 17 del Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, salvo
cuando lo solicite una Comision Investigadora o una Comision Ordinaria
con facultades de investigacion del Congreso de la Republica, al amparo
del articulo 97 de la Constitucion Politica del Pera.

- Los documentos que contengan pedidos especificos relacionados a lo
establecido en el articulo 87 del Reglamento del Congreso de la Republica.

Los plazos para atender los pedidos antes sefialados son los siguientes:

- La atencion de los pedidos de informacion y opinién de proyectos de ley
son atendidos dentro del plazo de quince dias habiles posteriores a la
recepcién del oficio del Congreso de la Republica.

- La reiteracion de pedidos por parte del Congreso de la Republica se
atiende dentro de los siete dias habiles posteriores a la recepcion del oficio
reiterativo.

- Los pedidos de opinién sobre autégrafas de ley son atendidos en la fecha
otorgada por la Secretaria del Consejo de Ministros del Despacho
Presidencial para tal efecto.

En los casos de pedidos de opinién sobre proyectos de ley, previa a la emision
de cualquier informe, se debe verificar en la sede digital del Congreso de la
Republica su estado. En aquellos casos que la férmula legal del proyecto de
ley haya merecido la aprobacion de un texto sustitutorio por la comision que
solicita la opinion del Ministerio de Cultura, el informe que se emita se realiza
respecto de este ultimo.

En el caso que méas de una comision congresal haya pedido opinion sobre el
mismo proyecto de ley y se suscite lo descrito en el parrafo anterior se
procede de acuerdo con lo sefialado, sin perjuicio que se emita un informe
respecto de la férmula legal original del proyecto de ley de aquella comision
gue no haya aprobado texto sustitutorio.
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VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. De larecepciony derivacion parala atencion:

6.1.1. Los pedidos de informacion, opinion de los proyectos de ley y/o

6.1.2.

autégrafas de ley una vez recibidos por la Mesa de Partes de la sede
central o demés dependencias del Ministerio de Cultura a nivel nacional,
o0 de los organismos publicos adscritos son derivados en el dia al
Despacho Ministerial.

El Despacho Ministerial dentro del dia habil de recibido el pedido, deriva el
documento a la Secretaria General, quien en el dia lo remite, segun su
contenido, a los viceministerios y/o a los organismos publicos adscritos
correspondientes, a efectos de que dispongan su atencién. En caso el
tramite del pedido de informacidon corresponda ser atendido por la
Secretaria General, esta Ultima dispone su atenciébn a su unidad de
organizacion competente.

6.2. De la atencidn sobre pedidos de informacion:

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

Los viceministerios u organismos publicos adscritos, dentro de un dia habil
de recibido el pedido, lo derivan a la dependencia responsable de emitir el
informe respectivo.

La dependencia o unidad de organizacion del organismo publico adscrito
responsable de emitir la informacién y/o el informe requerido cuenta con
un plazo maximo de cuatro dias habiles, contado desde la recepcion del
pedido, para su atencion. En caso intervenga mas de una dependencia, el
viceministerio u organismo publico adscrito designa a la unidad de
organizacion responsable de consolidar la informacion, la cual coordina y
articula la entrega oportuna de los aportes a fin de cumplir el plazo
establecido.

Los viceministerios u organismos publicos adscritos, de advertir
observaciones al contenido del informe y/o la informacién, en el plazo de
un dia solicitan las precisiones y/o correcciones necesarias. El plazo de
subsanacion no puede exceder de los tres dias habiles. De estar conforme,
se remite la informacién y/o el informe a la Secretaria General en un plazo
méaximo de un dia habil.

La informacion y/o el informe con sus recaudos y el proyecto de oficio de
respuesta es remitido por Secretaria General en el plazo de un dia habil al
Despacho Ministerial para la atencién correspondiente.

Una vez remitido el expediente al Despacho Ministerial, la suscripcion y
notificacion del oficio de respuesta, en caso se efectle de forma virtual, se
realiza dentro de los dos dias habiles de recibido.

En el caso de las notificaciones en fisico, éstas se efectlan desde la
Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion Documentaria.

6.3. De la atencion de los pedidos de opinién sobre proyectos de ley:

6.3.1.

Los viceministerios u organismos publicos adscritos, dentro de un dia habil
de recibido el expediente, lo derivan a la dependencia o a la unidad de
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6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

organizacién del organismo publico adscrito responsable de emitir opinién
para su atencién

La dependencia o unidad de organizacion del organismo publico adscrito
responsable de emitir opinién respecto al proyecto de ley cuenta con un
plazo méaximo de cuatro dias habiles, contado desde la recepcion del
pedido, para su atencion. En caso intervenga mas de una dependencia o
unidad de organizacion el viceministerio u organismo publico adscrito
designa a la dependencia o unidad de organizacion responsable de
consolidar la informacién, la cual coordina y articula la entrega oportuna de
los aportes a fin de cumplir el plazo establecido.

El informe de opinidn respecto al proyecto de ley, en sus conclusiones,
debe indicar de forma expresa el sentido de la opinidn institucional, de
acuerdo con lo siguiente:

a) Proyecto de ley viable, cuando el sentido de la propuesta normativa
es acorde a las areas programéaticas de accién del Ministerio de
Cultura y/o a las competencias y funciones de los organismos publicos
adscritos.

En estos casos, se da la viabilidad de la férmula legal del proyecto de
ley, sin perjuicio de ello, puede condicionarse a observaciones que el
evaluador considere en el informe como es el caso de modificar el
texto de la norma o incluir articulado adicional o a sugerencias con
las cuales se busca enriquecer la propuesta normativa o desarrollar
algun punto que se estima necesario.

b) Proyecto de ley no viable, en estos se considera que la férmula legal
del proyecto de ley esta reflida con las areas programéaticas de acciéon
del Ministerio de Cultura y/o con las competencias y funciones de los
organismos publicos adscritos.

c) No competente, cuando la féormula legal del proyecto de ley no esta
relacionado a las areas programaticas de accion del Ministerio de
Cultura y/o con las competencias y funciones de los organismos
publicos adscritos, segun corresponda.

Los viceministerios u organismos publicos adscritos, de advertir
observaciones al contenido del informe emitido por la dependencia o
unidad de organizacion del organismo publico adscrito responsable de su
atencion, en el plazo de un dia habil solicita las precisiones y/o
correcciones necesarias. El plazo de subsanacién no puede exceder de
dos dias habiles. De estar conforme, los viceministerios u organismos
publicos adscritos remiten el informe a la Oficina General de Asesoria
Juridica del Ministerio de Cultura en un plazo méaximo de un dia habil.

La Oficina General de Asesoria Juridica evalla e integra en un solo
documento la opinion técnica y legal institucional, contando para ello con
un plazo méaximo de dos dias habiles y lo remite a la Secretaria General.
En caso identifigue observaciones a los informes técnicos, coordina con el
viceministerio u organismo publico adscrito para su subsanacién durante
el mismo dia de recibido el expediente, a fin de asegurar el cumplimiento
del plazo establecido para la emision de su opinién.
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6.3.6.
6.3.7.

6.3.8.

6.3.9.

Los viceministerios, la Secretaria General y los organismos publicos
adscritos, bajo responsabilidad, comunican a la Oficina General de
Asesoria Juridica el punto de contacto para realizar las coordinaciones.

El informe con sus recaudos y el proyecto de oficio de respuesta es
remitido por la Secretaria General en el plazo de un dia a Despacho
Ministerial para la atencion correspondiente.

Una vez remitido el expediente al Despacho Ministerial, la suscripcion y
notificacion del oficio de respuesta, en caso se efectie de forma virtual, se
realiza dentro de los dos dias habiles de recibido.

En el caso de las notificaciones en fisico, éstas se efectian desde la
Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Documentaria.

Los pedidos de opinién sobre proyectos de ley sin incidencia en las areas
programaticas de accion del Ministerio de Cultura y/o a las competencias
y funciones de los organismos publicos adscritos, son remitidos por la
Secretaria General directamente a la Oficina General de Asesoria Juridica,
guien emite el informe correspondiente, genera un proyecto de oficio de
respuesta y lo devuelve en el plazo maximo de cinco dias habiles de
recibido el expediente.

6.4. De la atencion a los reiterativos de pedidos de informacién u opinién de
proyectos de ley

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

Los reiterativos de solicitudes de informacion y/u opiniéon sobre proyectos
de ley, una vez recibidos por la Mesa de Partes de la sede central, de las
dependencias del Ministerio de Cultura a nivel nacional o de los
organismos publicos adscritos, son derivados en el dia a la Secretaria
General.

La Secretaria General, en el dia de recibido el reiterativo, lo remite a la
dependencia u organismo publico adscrito en el que se viene tramitando el
pedido de informacién u opinién. El organismo publico adscrito, en el dia
de recibido el pedido, dispone la atencion de lo solicitado y/o la emision del
informe respectivo, de ser el caso.

La dependencia o unidad de organizacion del organismo publico adscrito
responsable de remitir la informacion requerida u opiniéon cuenta con un
plazo maximo de dos dias habiles, contado desde la recepcion del pedido,
para su atencion.

Los viceministerios u organismos publicos adscritos, de advertir
observaciones, en el dia, solicitan las precisiones 0 correcciones
necesarias debiendo ser subsanadas también en el dia. De estar
conforme, se remite la informacioén o informe a la Secretaria General dentro
del dia habil.

En el caso de pedidos de opinion de proyectos de ley se remite el informe
a la Oficina General de Asesoria Juridica para que en el plazo de un dia
consolide la opinion institucional y remita lo actuado con el proyecto de
respuesta a la Secretaria General.
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6.4.5. Elinforme o la informacion y el proyecto de oficio de respuesta es remitido
por Secretaria General en el dia al Despacho Ministerial para la atencion
correspondiente.

6.4.6. El Despacho Ministerial suscribe y notifica el oficio de respuesta en un
plazo méaximo de un dia hébil, sea de manera virtual o fisica, segun
corresponda.

6.5. De la atencidn alos pedidos de opinion sobre autégrafas de ley

6.5.1. Los viceministerios u organismos publicos adscritos disponen la evaluacion
y el andlisis del pedido considerando la fecha limite para la emisién de la
opinion institucional otorgada por la Secretaria del Consejo de Ministros
del Despacho Presidencial. Ademas, deben de tomar en consideracién un
plazo prudencial para que los demas 6rganos intervinientes realicen las
actuaciones o emitan los documentos respectivos para atender la solicitud.

6.5.2. Los viceministerios u organismos adscritos responsables de emitir opinion
sobre la autografa de ley desarrollan el analisis correspondiente dentro del
plazo indicando expresamente si observa, no observa o si el Ministerio de
Cultura carece de competencia respecto de la autdgrafa de ley. En caso
intervenga mas de una dependencia o unidad de organizacién, el
viceministerio u organismo publico adscrito designa a la encargada de
consolidar la informacién, la cual coordina y articula la entrega oportuna de
los aportes de las unidades involucradas.

6.5.3. Los viceministerios u organismos adscritos de considerar que se requiera
complementar o ampliar la opinién contenida en los informes sefialados en
el numeral anterior, devolveran inmediatamente los antecedentes para que
se elabore y derive el informe complementario de opinion considerando la
fecha de atencion de la institucion. De estar conformes, se remite el informe
de opinion a la Oficina General de Asesoria Juridica.

6.5.4. La Oficina General de Asesoria Juridica consolida la opinién institucional.
De existir observaciones o ser necesario un informe complementario, este
se subsana en el mismo dia de solicitado, de acuerdo con lo dispuesto en
el numeral 6.3.5 de esta directiva.

6.5.5. Contando con la conformidad del Despacho Ministerial, la Secretaria

General registra la opinion institucional en el Sistema Integrado de Gestién
del Despacho Presidencial y emite el oficio correspondiente.

VII.DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera.- En los casos de pedidos de opinidon sobre proyectos de ley presentados por el
Poder Ejecutivo la Secretaria General deriva directamente el expediente a la Oficina
General de Asesoria Juridica a fin de que emita el informe correspondiente.

Segunda.- Las situaciones no previstas en la presente Directiva son resueltas por la
Secretaria General.
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VIII. ANEXOS

Anexo 01: Flujograma de atencion de pedidos de informacion.

Anexo 02: Flujograma de atencion de pedidos de opinion respecto a proyectos de ley.

Anexo 03: Flujograma de atencion de reiterativos de pedidos de informacion u opinién
respecto a proyectos de ley.

Anexo 04: Flujograma de atencion de pedidos de opinion respecto a autografas de ley.
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Anexo 01
Flujograma de atencién de pedidos de informacién
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Anexo 02

Flujograma de atencién de pedidos de opinién respecto a proyectos de ley.
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Anexo 03

Flujograma de atencidn de reiterativos de pedidos de informacién u opinién respecto a
proyectos de ley
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Anexo 04
Flujograma de atencién de pedidos de opinion respecto a autdégrafas de ley

Tiares g Derpacho
s

[ry—

[T —————

Av. Javier Prado Este 2465, San Borja
Central Telefénica: (511) 714 0102
www.gob.pe/cultura

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado por el Ministerio de Cultura, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion
Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web:
https://tramitedocumentario.cultura.gob.pe:8181/validadorDocumental/inicio/detalle.jsf Cédigo: ALOBGND
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