
 

 
 
 
 

CLASIFICACIÓN SIGLA CARGO ESTRUCTURAL 

Especialista SP - ES 
Especialista en 
Colección de Textiles1  

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
a) Ejecutar y supervisar las actividades de registro, inventario y catalogación de textiles. 
b) Organizar y gestionar los archivos físicos y digitales de la colección y guiones museográficos 

de la colección. 
c) Gestionar los procesos de préstamo y selección de piezas arqueológicas museables para 

exposiciones nacionales e internacionales. 
d) Elaborar periódicamente un reporte detallado de las actividades realizadas  
e) Realizar las funciones asignadas por el/los superiores inmediatos dentro del ámbito de su 

competencia. 
  

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
Formación académica:  
 
a) Nivel educativo  

Universitaria completa.  
b) Grado/situación académica 

Titulado en Arqueología, Historia, Educación o carrera afín. 
  

 
Experiencia:  
 
a) Experiencia general 

3 años de experiencia.  
b) Experiencia específica  

2 años de experiencia en labores relacionadas a las funciones del cargo, en el sector público 
o privado. 
  

 
Requisitos adicionales:  
 
No aplica. 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 Se trata de un cargo cuya incorporación a este instrumento de gestión responde al cumplimiento de un 

mandato judicial de reincorporación contenido en el Expediente Judicial N° 16008-2023-0-1801-JR-LA-11 
seguido por el/la demandante Carmen Aida Thays Delgado 



 

 
 
 
 

CLASIFICACIÓN SIGLA CARGO ESTRUCTURAL 

Especialista SP - ES 
Asistente en Colección 
de Textiles2  

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
a) Realizar el registro e inventario de las colecciones. 
b) Organizar, registrar y realizar la actualización de las bases de datos y registros fotográficos 

en materia de su competencia. 
c) Apoyar en la conservación de material textil. 
d) Elaborar periódicamente un reporte detallado de las actividades realizadas. 
e) Realizar las funciones asignadas por el/los superiores inmediatos dentro del ámbito de su 

competencia.  

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
Formación académica:  
 
a) Nivel educativo  

Universitaria completa.  
b) Grado/situación académica 

Titulado en Arqueología, Historia, Educación o carrera afín. 
  

 
Experiencia:  
 
a) Experiencia general 

2 años de experiencia.  
b) Experiencia específica  

1 año de experiencia en labores relacionadas a las funciones del cargo, en el sector público o 
privado. 
  

 
Requisitos adicionales:  
 
No aplica. 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2 Se trata de un cargo cuya incorporación a este documento de gestión responde al cumplimiento de un 

mandato judicial de reincorporación contenido en el Expediente Judicial N° 25816-2019-8-1801-JR-LA-09 
seguido por el/la demandante Haydee Manuela Grandez Alejos 



 

 
 
 
 

CLASIFICACIÓN SIGLA CARGO ESTRUCTURAL 

Apoyo SP - AP 
Asistente 
Documentario3  

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
a) Asistir en la correcta operatividad y uso del sistema de trámite documentario. 
b) Asistir en el registro, archivo y trámite de documentos. 
c) Asistir en la atención y orientación al público usuario. 
d) Apoyar en las labores operativas en el ámbito de su competencia. 
e) Realizar las funciones asignadas por el/los superiores inmediatos dentro del ámbito de su 

competencia. 

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
Formación académica:  
 
a) Nivel educativo  

Secundaria completa.  
b) Grado/situación académica 

No aplica. 
  

 
Experiencia:  
 
a) Experiencia general 

2 año de experiencia.  
b) Experiencia específica  

1 año de experiencia en labores relacionadas a las funciones del cargo, en el sector público o 
privado. 
  

 
Requisitos adicionales:  
 
No aplica. 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3 Se trata de un cargo cuya incorporación a este instrumento de gestión responde al cumplimiento de un 

mandato judicial de reincorporación contenido en el Expediente Judicial N° 00214-2019-0-0301-JR-CI-02 
seguido por el/la demandante Rosario Martínez Yucra 



 

 
 
 
 

CLASIFICACIÓN SIGLA CARGO ESTRUCTURAL 

Apoyo SP - AP Técnico en Tesorería4  

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
a) Asistir en la revisión de expedientes de pago para continuar con el trámite correspondiente 

de acuerdo a la normativa vigente. 
b) Asistir en la verificación de comprobantes de pago que sustentan el gasto de caja chica en 

base a las disposiciones internas. 
c) Apoyar en la revisión de la documentación de viáticos, giro de facturas, boletas de venta y 

encargos internos y otros en base al cumplimiento de la normativa. 
d) Apoyar en las funciones diarias del área de acuerdo a su especialidad. 
e) Realizar las funciones asignadas por el/los superiores inmediatos dentro del ámbito de su 

competencia. 
  

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
Formación académica:  
 
a) Nivel educativo  

Técnico Superior Completo.  
b) Grado/situación académica 

Título Técnico en Contabilidad, Computación e Informática o afines. 
  

 
Experiencia:  
 
a) Experiencia general 

2 años de experiencia.  
b) Experiencia específica  

1 año de experiencia en labores relacionadas a las funciones del cargo, en el sector público o 
privado. 
  

 
Requisitos adicionales:  
 
No aplica. 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4 Se trata de un cargo cuya incorporación a este instrumento de gestión responde al cumplimiento de un 

mandato judicial de reincorporación contenido en el Expediente Judicial N° 00019-2019-0-2101-JR-LA-02 
seguido por el/la demandante Rosa Candelaria Flores Acero 



 

 
 
 
 

CLASIFICACIÓN SIGLA CARGO ESTRUCTURAL 

Apoyo SP - AP Técnico Cultural5  

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
a) Apoyar en montajes de diferentes exposiciones permanentes y temporales. 
b) Apoyar en conservación preventiva de bienes culturales para exposiciones, así como el 

embalaje y su cuidado. 
c) Realizar el mantenimiento de vitrinas de las salas de exposiciones. 
d) Elaborar periódicamente reportes detallado de las actividades realizadas. 
e) Realizar las funciones asignadas por el/los superiores inmediatos dentro del ámbito de su 

competencia. 
  

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
Formación académica:  
 
a) Nivel educativo  

Secundaria completa.  
b) Grado/situación académica 

No aplica. 
  

 
Experiencia:  
 
a) Experiencia general 

2 años de experiencia.  
b) Experiencia específica  

1 año de experiencia en labores relacionadas a las funciones del cargo, en el sector público o 
privado. 
  

 
Requisitos adicionales:  
 
No aplica. 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5 Se trata de un cargo cuya incorporación a este instrumento de gestión responde al cumplimiento de un 

mandato judicial de reincorporación contenido en el Expediente Judicial N° 29009-2014-0-1801-JR-LA-03 
seguido por el/la demandante Florinda Quispe Carrasco 



 

 
 
 

CLASIFICACIÓN SIGLA CARGO ESTRUCTURAL 

Apoyo SP - AP Secretario/a I6  

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
a) Programar las actividades administrativas. 
b) Apoyar en la recepción y clasificación de la documentación para el despacho de la Dirección. 
c) Apoyar en la impresión y clasificación de documentos. 
d) Mantener actualizado el registro de documentos. 
e) Realizar las funciones asignadas por el/los superiores inmediatos dentro del ámbito de su 

competencia.  

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
Formación académica:  
 
a) Nivel educativo  

Técnico superior completo 
b) Grado/situación académica 

Egresado. 
  

 
Experiencia:  
 
a) Experiencia general 

1 años de experiencia.  
b) Experiencia específica  

6 meses de experiencia en labores relacionadas a las funciones del cargo, en el sector público 
o privado. 
  

 
Requisitos adicionales:  
 
Conocimiento de actividades administrativas. 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6 Se trata de un cargo cuya incorporación a este instrumento de gestión responde al cumplimiento de un 

mandato judicial de reincorporación contenido en el Expediente Judicial N° 00024-2018-0-2101-JR-LA-01 
seguido por el/la demandante Mariela Lourdes Ticona Chambi 



 

 
 
 
 

CLASIFICACIÓN SIGLA CARGO ESTRUCTURAL 

Apoyo SP - AP 
Trabajador de Servicios 
II7  

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
a) Realizar trabajos de pintado y mantenimiento de las instalaciones. 
b) Custodiar las herramientas de trabajo que se le asigne a su cargo. 
c) Realizar las labores operativas en el ámbito de su competencia. 
d) Elaborar periódicamente un reporte detallado de las actividades realizadas. 
e) Realizar las funciones asignadas por el/los superiores inmediatos dentro del ámbito de su 

competencia. 
  

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
Formación académica:  
 
a) Nivel educativo  

Secundaria Completa.  
b) Grado/situación académica 

No aplica. 
  

 
Experiencia:  
 
a) Experiencia general 

3 años de experiencia.  
b) Experiencia específica  

1 año de experiencia en labores relacionadas a las funciones del cargo, en el sector público o 
privado. 
  

 
Requisitos adicionales:  
 
No aplica. 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
7 Se trata de un cargo cuya incorporación a este instrumento de gestión responde al cumplimiento de un 

mandato judicial de reincorporación contenido en el Expediente Judicial N° 24112-2019-0-1801-JR-LA-01 
seguido por el/la demandante Rafael Aurora Castillo 



 

 
 
 
 

CLASIFICACIÓN SIGLA CARGO ESTRUCTURAL 

Apoyo SP - AP 
Supervisor de 
Carpintería8  

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
a) Supervisar la ejecución de labores de carpintería. 
b) Comunicar las necesidades para el abastecimiento y óptimo desarrollo de las actividades 

programadas. 
c) Utilizar y cuidar los equipos y herramientas que se le asigne para la ejecución de sus labores, 

a fin de mantener la operatividad y seguridad en el trabajo. 
d) Realizar las labores operativas en el ámbito de su competencia. 
e) Realizar las funciones asignadas por el/los superiores inmediatos dentro del ámbito de su 

competencia. 
  

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
Formación académica:  
 
a) Nivel educativo  

Secundaria Completa.  
b) Grado/situación académica 

No aplica. 
  

 
Experiencia:  
 
a) Experiencia general 

2 años de experiencia.  
b) Experiencia específica  

1 año de experiencia en labores relacionadas a las funciones del cargo, en el sector público o 
privado. 
  

 
Requisitos adicionales:  
 
No aplica. 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
8 Se trata de un cargo cuya incorporación a este instrumento de gestión responde al cumplimiento de un 

mandato judicial de reincorporación contenido en el Expediente Judicial N° 01189-2022-0-1001-JR-LA-04 
seguido por el/la demandante Clemente Casanova Vilca 



 

 
 
 
 

CLASIFICACIÓN SIGLA CARGO ESTRUCTURAL 

Apoyo SP - AP 
Auxiliar en Dibujo de 

Planos9  

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
a) Apoyar en la elaboración de planos por computadora y ploteo de los mismos. 
b) Apoyar en el levantamiento e información de campo para el registro y evaluación de los 

bienes culturales inmuebles. 
c) Mantener ordenado y actualizado el archivo de los trabajos encargados. 
d) Recibir, clasificar y registrar los dibujos, de corresponder. 
e) Realizar las funciones asignadas por el/los superiores inmediatos dentro del ámbito de su 

competencia 
  

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
Formación académica:  
 
a) Nivel educativo  

Secundaria completa.  
b) Grado/situación académica 

No aplica. 
  

 
Experiencia:  
 
a) Experiencia general 

2 años de experiencia.  
b) Experiencia específica  

1 año de experiencia en labores relacionadas a las funciones del cargo, en el sector público o 
privado. 
  

 
Requisitos adicionales:  
 
Conocimiento de dibujo técnico y ploteo de plano 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
9 Se trata de un cargo cuya incorporación a este instrumento de gestión responde al cumplimiento de un 

mandato judicial de reincorporación contenido en el Expediente Judicial N° 007007-2020-0-1801-JR-LA-07 
seguido por el/la demandante José Junior Cárdenas Vidal 



 

 
 
 

CLASIFICACIÓN SIGLA CARGO ESTRUCTURAL 

Apoyo SP - AP Auxiliar en Vigilancia10  

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
a) Apoyar en la vigilancia y cuidado de la infraestructura de los locales del Ministerio de Cultura, 

así como de las zonas arqueológicas y otros bienes culturales pertenecientes al Patrimonio 
Cultural. 

b) Apoyar en la atención de boletería y control en el ingreso. 
c) Atender al personal de la entidad o a los ciudadanos, según corresponda. 
d) Apoyar en el registro del ingreso y salida del personal y/o visitantes 
e) Realizar las funciones asignadas por el/los superiores inmediatos dentro del ámbito de su 

competencia. 
  

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
Formación académica:  
 
a) Nivel educativo  

Primaria completa.  
b) Grado/situación académica 

No aplica. 
  

 
Experiencia:  
 
a) Experiencia general 

1 año de experiencia.  
b) Experiencia específica  

6 meses de experiencia en labores relacionadas a las funciones del cargo, en el sector público 
o privado. 
  

 
Requisitos adicionales:  
 
No aplica. 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
10 Se trata de un cargo cuya incorporación a este instrumento de gestión responde al cumplimiento de un 

mandato judicial de reincorporación contenido en el Expediente Judicial N° 01651-2018-0-0601-JR-LA-03 
y N° 04467-2019-2-0601-JR-LA-03 seguido por los demandantes Marcelino Villanueva Bacon y Maria 
Isidora Chalan Saucedo 



 

 
 
 
 

CLASIFICACIÓN SIGLA CARGO ESTRUCTURAL 

Apoyo SP - AP Apoyo de Limpieza11  

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
a) Apoyar en la limpieza de las instalaciones del Ministerio de Cultura.  
b) Apoyar en las labores operativas en el ámbito de su competencia 
c) Mantener los servicios higiénicos abastecidos con los suministros disponibles 

correspondiente. 
d) Apoyar en la realización actividades destinadas a lograr la buena presentación de las 

instalaciones de la entidad.   
e) Realizar las funciones asignadas por el/los superiores inmediatos dentro del ámbito de su 

competencia. 
  

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
Formación académica:  
 
a) Nivel educativo  

Primaria completa.  
b) Grado/situación académica 

No aplica. 
  

 
Experiencia:  
 
a) Experiencia general 

1 año de experiencia.  
b) Experiencia específica  

6 meses de experiencia en labores relacionadas a las funciones del cargo, en el sector público 
o privado. 
  

 
Requisitos adicionales:  
 
No aplica. 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
11 Se trata de un cargo cuya incorporación a este instrumento de gestión responde al cumplimiento de un 

mandato judicial de reincorporación contenido en el Expediente Judicial N° 00851-2019-0-2301-JR-LA-03 
seguido por el/la demandante Guadalupe Amelia Jarica Totora 



 

 
 
 

 

CLASIFICACIÓN SIGLA CARGO ESTRUCTURAL 

Apoyo SP - AP 
Obrero en 
Conservación12  

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
a) Apoyar en las labores de excavación, restauración y conservación de las estructuras de 

zonas arqueológicas. 
b) Apoyar en el recabo de información sobre el estado de conservación y tratamiento en los 

objetos a su cargo. 
c) Elaborar periódicamente reportes detallado de las actividades realizadas. 
d) Apoyar en las funciones diarias del área de acuerdo a su especialidad. 
e) Realizar las funciones asignadas por el/los superiores inmediatos dentro del ámbito de su 

competencia. 
  

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
Formación académica:  
 
a) Nivel educativo  

Secundaria completa.  
b) Grado/situación académica 

No aplica. 
  

 
Experiencia:  
 
a) Experiencia general 

2 años de experiencia.  
b) Experiencia específica  

1 año de experiencia en labores relacionadas a las funciones del cargo, en el sector público o 
privado. 
  

 
Requisitos adicionales:  
 
No aplica. 
  

 

 

 

 

 

 
12 Se trata de un cargo cuya incorporación a este instrumento de gestión responde al cumplimiento de un 

mandato judicial de reincorporación contenido en el Expediente Judicial N° 01049-2020-0-1801-JR-LA-08 
y N° 01045-2020-0-1801-JR-LA-85 seguido por los demandantes Gavino Julio Huerta Vallejo y Hector Luis 
Chumpitaz Nuñez 



 

 

 

CLASIFICACIÓN SIGLA CARGO ESTRUCTURAL 

Apoyo SP - AP 
Vigilante (Guardián y 
venta de boletaje)13  

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
a) Vigilar la infraestructura de los locales, así como de las zonas arqueológicas y otros bienes 

culturales pertenecientes al Patrimonio Cultural a través de rondas de guardianía. 
b) Apoyar en la venta y entrega de boletos de ingresos a los visitantes de museos, museos de 

sitio y/o monumentos arqueológicos. 
c) Apoyar en el registro del ingreso y salida de los visitantes de museos, museos de sitio y/o 

monumentos arqueológicos. 
d) Realizar las labores operativas en el ámbito de su competencia. 
e) Realizar las funciones asignadas por el/los superiores inmediatos dentro del ámbito de su 

competencia. 
  

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL: 

 
Formación académica:  
 
a) Nivel educativo  

Secundaria Completa.  
b) Grado/situación académica 

No aplica. 
  

 
Experiencia:  
 
a) Experiencia general 

2 años de experiencia.  
b) Experiencia específica  

1 año de experiencia en labores relacionadas a las funciones del cargo, en el sector público o 
privado. 
  

 
Requisitos adicionales:  
 
No aplica. 
  

 

 

 

 

 

 
13 Se trata de un cargo cuya incorporación a este instrumento de gestión responde al cumplimiento de un 

mandato judicial de reincorporación contenido en el Expediente Judicial N° 08980-2018-0-0401-JR-LA-07 
seguido por el/la demandante Robert Ruben Sulla Cruz 
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