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ALCANCE

El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico es de aplicacion para los archivos
gue conforman el Sistema Institucional de Archivos de la sede central del Ministerio
de Cultura.

OBJETIVO GENERAL

Establecer actividades que permitan el adecuado desarrollo en la gestion
documental archivisticas para proteger el patrimonio documental de la entidad y ser
puesto a disposicién a la ciudadania a través de los servicios archivisticos en el
marco de las normativas vigentes emitido por el Archivo General de la Nacion y la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Desarrollar los procesos y los procedimientos archivisticos que contribuya en el
tratamiento, custodia, conservacion y acceso a los documentos archivisticos, en
beneficio de los ciudadanos.

Fortalecer las capacidades de los responsables de los archivos, a través de
capacitaciones y asistencias técnicas para una idénea aplicacién y cumplimiento de
las normas archivisticas vigentes emitidas por el Archivo Central y el Archivo
General de la Nacion, contribuyendo en fortalecer la gestion documental archivistica
de la entidad.

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Sector Gubernamental: Cultura.

Nombre oficial de la Entidad: Ministerio de Cultura.

Nombre de la méaxima autoridad en la Entidad: Fabricio Alfredo Valencia Gibaja.

Nombre del responsable del Organo de Administracion de Archivos: Rosa
Maria Loo Guevara.

Nombre del responsable del Archivo Central: Irene del Pilar Berrios Silvestre.
Direccion de la Entidad: Av. Javier Prado Este N°2465 — San Borja.
Teléfono: 6189393 anexo: 2209.

Correo electrénico de contacto: archivocentral@-cultura.gob.pe
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POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

El Plan Anual de Trabajo Archivistico del Archivo Central de la Sede Central del
Ministerio de Cultura para el afio 2025 se encuentra enmarcado en la Accion
Estratégica Institucional AEI.13.03 “Gestion Institucional efectiva del Ministerio de
Cultura” del Objetivo Estratégico Institucional OEI.13 denominado “Fortalecer la
gestion institucional” del Plan Estratégico Institucional PEI 2022-2027 del Pliego 003:
Ministerio de Cultura y, en el Plan Operativo Institucional Multianual del Ministerio
de Cultura para los afios 2025-2027.

REALIDAD ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD
Organizacion

El Ministerio de Cultura, conforme a lo establecido en el Art. 3° de la Ley N° 25323,
integra al Sistema Nacional de Archivos; en ese sentido se encuentra obligado a
cumplir las directivas, normas, disposiciones y lineamientos de politica dictados por
el Archivo General de la Nacion; por ello, la entidad través de la Oficina de Atencién
al Ciudadano y Gestién Documentaria, siendo el Organo de Administracion de
Archivos, es la encargada de la gestion archivistica, ademas, responsable de la
planificacién, implementacion, direccion y control del Sistema Institucional de
Archivos de la sede central de la entidad.

Normatividad Archivistica

El Ministerio de Cultura cuenta con lineamientos archivisticas internos conforme a
la legislacion vigente emitida por el Archivo General de la Nacién, los cuales son:

N° de Fechade Areas :Se
Norma emision ¢, Qué aprueba? involucradas | aplica?
RM Directiva N° 000001-2024-DM/MC
N°190- 26.04.2024 denominada “Directiva para la Sede central Sl
2024-MC Administracion del Sistema de la Entidad
Institucional de Archivos (SIA) de la
sede central del Ministerio de
Cultura”
RSG
N°365- Cuadro de Clasificacion del Fondo
2023- 24.11.2023 (CCF) — Ministerio de Cultura Sede central Sl
SG/MC de la Entidad
RM 08.09.2023 | Programa de Control de Documentos | Sede central Sl
N°351- Archivisticos (PCDA) del Ministerio de la Entidad
2023-MC de Cultura
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RM 25.04.2023 | Programa de Descripcion Archivistica Toda la Sl
N°164- (PDA) del Ministerio de Cultura Entidad
20023-
MC
RSG 03.05.2021 Directiva N° 004-2021-SG/MC Sede central Sl
N°078- “Procedimientos para la Atencion de | de la Entidad
2021- los Servicios Archivisticos del Archivo
SG/MC Central del Ministerio de Cultura”
RSG 23.09.2020 Directiva N° 009-2020-SG/MC Si
N°123- “Procedimiento para la transferencia | Sede Central
2020- de documentos de los archivos de de la Entidad
SG/MC gestion al Archivo Central del
Ministerio de Cultura”.
RSG 10.12.2019 Directiva N°008-2019-SG/MC
N°216- “Disposiciones que regulan la Toda la Si
2019- foliacion, rectificacion, incorporacion, Entidad
SG/MC retiro y reconstruccion de
documentos y expedientes en el
Ministerio de Cultura”.
RM N.°
381- 17.10.2012 Comité Evaluador de Documentos Sede Central Si
2012-MC del Ministerio de Cultura de la Entidad
RSG N.° | 04.06.2012 | Plan de Prevencién y Recuperacién Toda la Si
040- de Siniestros por inundacién de Entidad
2012-MC Archivos del Ministerio de Cultura

6.3. Personal

El Archivo Central de la entidad para la ejecucién de las actividades archivisticas,
cuenta con los siguientes servidores:

N° | Condicién Carao Formacién Capacitacion Archivistica
Laboral 9
Diplomado de Especializacion
1 Coordinadora Historiadora/ en Gestion Documental y
CAS de Archivo Profesional Gobierno Electrénico, curso
Central intermedio de archivo, curso
bésico de archivo, otros.
2 . Administrador/ | Cursos de la ENA, diplomado,
Asistente en X
CAS Archivo Profesional otros.
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6.5.

Contabilidad/
Asistente Técnico Curso basico, otros.
3 DL N°728 Administrativo
Il
4 Técnico Técnico
DL N°728 Administrativo Curso basico, otros.
|
Local

Los archivos de la sede central del Ministerio de Cultura para custodia y
los documentos de archivo, cuentan con

conservacion de

las siguientes

infraestructuras:
METROS
NUMERO DE MATERIAL DE -
ARCHIVOS AMBIENTES CUADRADOS CONSTRUCCION DIRECCION
(aprox.)
Av. Javier
. Prado Este
2
Central 03 1,553 m Material noble N°2465-San
Borja
Gestion 61 5,500 m? Material noble

Equipamiento

El Archivo Central del Ministerio de Cultura, para la ejecucién de las actividades
archivisticas, asi como para la custodia y conservacion de los documentos de
archivo, cuenta con los siguientes equipos y mobiliarios:

Mueble o equipo | Cantidad Material Estado de Observaciones
Conservacion
Estanterias fijas 810 Metal Bueno
Equipo de 08 Metal/ Bueno /regular Mantenimiento
cémputo plastico preventivo
Fotocopiadora 02 Metal/ Bueno/ Mantenimiento
multifuncional plastico regular preventivo
Escaner 02 Metal/ Bueno/ Mantenimiento
Canon DR-G1130 plastico regular preventivo/ Alta
produccion
Planetario 01 Metal/ Bueno Mantenimiento
Bookeye plastico preventivo
(Escéner de
libros)
Escaner 02 Metal/ Bueno/ Mantenimiento
Canon DR — plastico regular preventivo/
6030C Mediana
produccién
Escaner Fujitsu 02 Metal/ Bueno Mantenimiento
FI1-7800 plastico preventivo/ Alta
produccién
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Mueble o equipo | Cantidad Material Estado de Observaciones
Conservacion
Plotter Canon 01 Metal/
SD3600 plastico Mal estado
Plotter CANON 01 Metal/ Bueno Mantenimiento
imagePROGRAF plastico preventivo/ Alta
TX-3000 produccién
Ventilador de pie 07 Metal / Regular
plastico
Planetario 01 Metal /
plastico
Deshumedecedor 03 Metal / Regular
plastico
Aspiradora 01 Metal / Regular
manual plastico
Purificador de aire 03 Metal / Bueno
plastico
Extintor de polvo 21 Metal Bueno Constante
guimico seco verificacion de
caducidad
Detector de humo 56 Metal / Bueno Constante
plastico verificacion de
funcionamiento
Luz de 08 Metal / Bueno
emergencia plastico
Mesa de trabajo 25 Madera Bueno
Escritorios 09 Madera Bueno/
regular
Silla ergonémica 09 Madera/ Regular
plastico/
metal
Silla Fijas 32 Madera/ Madera/ plastico/
plastico/ metal
metal
Guillotina 01 Metal Bueno/ regular
Perforador 01 Metal Bueno
industrial
Carrito archivero 07 Metal Bueno
Armario 02 Madera Bueno
Escalera tipo tijera 06 Aluminio Bueno
Lockers 01 Metal Bueno 19 casilleros

6.6. Fondo Documental

El archivo central tiene bajo su custodia tres (03) fondos documentales: Casa de la
Cultura del Perq, Instituto Nacional de Cultura y del Ministerio de Cultura, los cuales
en conjunto hacen un aproximado de 5200 metros lineales de documentos.



@

6.6.1 Fondo de la Casa de la Cultura del Peru

N° Unidad Series Fechas Unidad de Observaciones
Organica documentales Extremas | Conservacion
Documentacién
01 Direccion ¢ Resoluciones 1965 — -En tomos totalmente
General Directorales. 1970 -Cajas trabajada en sus
e correspondencia Archiveras respectivas
unidades de
conservacion.
Documentacién
02 Unidad de e Correspondencia 1962 - -Cajas totalmente
Contabilidad e Comprobante de 1970 Archiveras. trabajada en sus
caja respectivas
e Libros de caja unidades de
conservacion.
Documentacién
03 Unidad de e Inventario de 1963 - -Cajas totalmente
Abastecimiento Materiales 1970 Archiveras. trabajada en sus
« Correspondencia respectivas
unidades de
conservacion.
04 Documentacion
Unidad de e Planillas de 1962 - -Cajas totalmente
Recursos remuneraciones 1970 Archiveras trabajada en sus
Humanos e Contratos de respectivas
personal unidades de
¢ Acta de examen conservacion.
e Correspondencia
05 Documentacion
Direccion del o Expedientes 1961- -Cajas totalmente
Centro de e Correspondencia 1970 Archiveras trabajada en sus
Investigacion de respectivas
Restauracién de unidades de
Bienes conservacion.
Monumentales
06 Documentacion
Direccion de 1968- Cajas totalmente
Patrimonio e Correspondencia 1970 Archiveras trabajada en sus
Cultural respectivas
Monumental unidades de
conservacion.
07 Documentacion
Direccion 1967- Cajas totalmente
Técnica de « Correspondencia 1970 Archiveras trabajada en sus
Formacion respectivas
Artistica unidades de

conservacion.




@

6.6.2 Fondo del Instituto Nacional de Cultura:

N° Unidad Series Fechas Unidad de Observaciones
Organica documentales Extremas | Conservacion
Documentacién
01 Direccién e Autégrafas de -En tomos totalmente
Nacional Resoluciones 1971 - | -Cajas trabajada en sus
e Convenios 2010 Archiveras respectivas
e Contratos. unidades de
e Correspondencia conservacion
Documentacién
02 Direccién e Autdgrafas de 1971 - -En tomos totalmente
Ejecutiva / Resoluciones 2010 -Cajas trabajada en sus
Direccién de ¢ Resoluciones Archiveras. respectivas
Gestion Directorales unidades de
Ejecutivas. conservacion
e Correspondencia
Documentacién
03 Oficina de » Correspondencia 1990 - | -Cajas totalmente
Administracion | e Casos 2010 Archiveras. trabajada en sus
Documentaria respectivas
unidades de
conservacion
Documentacion
04 Gerencia  Correspondencia 1994 - -Cajas totalmente
General e Auditorias 2010 Archiveras trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion
Documentacién
05 Oficina General | e Autografas de 1971 - - En Tomos totalmente
de Resoluciones 2010 -Cajas trabajada en sus
Administracion e Correspondencia Archiveras respectivas
unidades de
conservacion
Documentacién
06 Oficina de e Procesos de 1971 -Cajas totalmente
Logistica de contrataciones 2010 Archiveras trabajada en sus
Produccion de e Ordenes de respectivas
Bienes y Servicio unidades de
Servicios e Correspondencia conservacion
Documentacién
07 Oficina de e Libros Contables 1971 - -Tomos totalmente
Contabilidad e Correspondencia 2010 -Cajas trabajada en sus
Archiveras respectivas
unidades de
conservacion
Documentacién
08 Oficina de e Correspondencia 2009 - | -Cajas totalmente
Almaceén 2010 Archiveras trabajada en sus
respectivas




PERU

Ministerio de Cultura

unidades de
conservacion
Documentacién
09 Oficina General | e Planillas de 1938 — | -En tomos totalmente
de Recursos Remuneraciones 2010 -Fichero de trabajada en sus
Humanos e Autografas de madera. respectivas
Resoluciones -Cajas unidades de
e Fichas de Archiveras conservacion
Personal
e Contratos CAS
¢ Correspondencia
Documentacién
10 Oficina de » Correspondencia 1964 - | -Cajas totalmente
Asesoria 2010 Archiveras trabajada en sus
Juridica respectivas
unidades de
conservacion
Documentacién
11 Oficina de « Correspondencia 1985 - | -Cajas totalmente
Control Interno | e Casos 2010 Archiveras trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion
Documentacion
12 Dir. Gen. De e Autbgrafas. 1996 - - Cajas totalmente
Produccion para | e Resoluciones 2008 Archiveras trabajada en sus
el Desarrollo Directorales (C/ respectivas
Cultural / Antecedentes) unidades de
Direccion « Correspondencia conservacion
Fomento de las
Artes
Documentacion
13 Talleres de Arte 2007 - -Cajas totalmente
e Correspondencia 2009 Archiveras trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion
Documentacion
14 Museo de ¢ Resoluciones 1988 - -Cajas totalmente
la Nacién Directorales 2010 Archiveras trabajada en sus
e Contratos respectivas
e Correspondencia unidades de
conservacion
Documentacion
15 Secretaria e Correspondencia 2001 - -Cajas totalmente
Técnica del 2010 Archiveras trabajada en sus
Qhapagfian respectivas
unidades de
conservacion
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Documentacion
16 Oficina de ¢ POI, ROF, 1990 — -Cajas totalmente
Planeamiento y Planes 2010 archiveras trabajada en sus
Presupuesto operativos. respectivas
e Correspondencia unidades d,e
conservacion
Documentacién
17 Oficina de » Correspondencia 2001 - -Cajas totalmente
Coordinacion 2011 Archiveras trabajada en sus
Regional respectivas
unidades de
conservacion
Documentacién
18 Gerencia de « Correspondencia 1998 - -Cajas totalmente
Imagen 2010 Archiveras trabajada en sus
Institucional respectivas
unidades de
conservacion
Documentacién
19 Direccion de » Correspondencia 2009 - -Cajas totalmente
Elencos 2010 Archiveras trabajada en sus
Nacionales respectivas
unidades de
conservacion
Documentacion
20 Oficina de e Documentos 1989 - -Cajas totalmente
Tramite Courier 2010 Archiveras trabajada en sus
Documentario e Cuadernos de respectivas
cargo unidades de
e Registro de conservacion
expedientes
ingresados a
través de Mesa
de Partes
Documentacién
21 Registro ¢ Resoluciones 1986 - -En Tomos totalmente
Nacional de Directorales 2006 -Cajas trabajada en sus
Registro del e Correspondencia Archiveras respectivas
Patrimonio unidades de
Cultural de la conservacion.
Nacion
Documentacién
22 Secretaria de e Correspondencia 2000 - -Cajas totalmente
Relaciones 2010 Archiveras trabajada en sus
Interinstitucional respectivas
esy unidades de
Cooperacion conservacion
Técnica

10
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Documentacion
23 Direccion de e Correspondencia 2003 - -Cajas totalmente
Registro y 2010 Archiveras trabajada en sus
Estudio de la respectivas
Cultura en el unidades de
Peru conservacion
Contemporaneo
Documentacién
24 Direccion de « Correspondencia 2003 - -Cajas totalmente
Defensa del 2010 Archiveras trabajada en sus
Patrimonio respectivas
Cultural / Dir. unidades de
Gen. De conservacion
Fiscalizacion y
Control
Documentacién
25 Sub Direccidon | e Correspondencia 2004 — -Cajas totalmente
de Participacion | e Programas 2010 Archiveras trabajada en sus
ciudadana educativos respectivas
unidades de
conservacion
Documentacién
26 Direccion de e Componentes 2004 - -Cajas totalmente
Estudio y geograficos 2010 Archiveras trabajada en sus
Paisaje Cultural | e Correspondencia respectivas
unidades de
conservacion
Documentacion
27 Direccion de  Correspondencia 2005 - -Cajas totalmente
Sitios 2010 Archiveras trabajada en sus
Patrimonio de la respectivas
Humanidad unidades de
conservacion
Documentacién
28 Direccion  Correspondencia 1997 - -Cajas totalmente
General de 2010 Archiveras trabajada en sus
Museos respectivas
unidades de
conservacion
Documentacién
29 Direccion de  Correspondencia 2004 - -Cajas totalmente
Museos y 2010 Archiveras trabajada en sus
Gestién del respectivas
Patrimonio unidades de
Histérico conservacion
-Cajas Documentacién
30 Direccion de e Correspondencia 1972 - Archiveras totalmente
Arqueologia e Acuerdos 2010 trabajada en sus
« Proyectos respectivas
Arqueoldgicos unidades de
° Expedientes conservacion

11
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31

Oficina
de Tesoreria

e Comprobantes
de Pago

2009 -
2010

-Cajas
Archiveras

Documentacion
totalmente
trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion

32

Comisién de
Promocién
Cinematografica
/ CONACINE

e Expedientes de
peliculas

e Guiones

¢ Afiches

1970 -
2010

-Paquetes
-Cajas
Archiveras

Documentacién
totalmente
trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion

33

Museo Nacional
de la Cultura
Peruana

e Correspondencia

1964 -
2000

-Archivadores
de Palancas

Documentacion
totalmente
trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion

34

Museo de
Pachacamac

e Correspondencia

1995 -
2010

-Cajas
Archiveras

Documentacion
totalmente
trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion

35

Museo José
Carlos
Mariategui

e Correspondencia

1996 —
2010

-Cajas
Archiveras

Documentacion
totalmente
trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion

36

Proyecto Sipan
y Sican

e Correspondencia

1998 —
2002

-Cajas
Archiveras

Documentacion
totalmente
trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion

37

Direccién de
Recuperaciones

e Correspondencia

1990 —
2010

-Cajas
Archiveras

Documentacion
totalmente
trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion

38

Direccion de
Patrimonio
Histérico
Inmueble

e Correspondencia

1988 -
2002

-Cajas
Archiveras

Documentacion
totalmente
trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion

39

Procuraduria
Publica

¢ Legajos
Judiciales

1994 —
2010

-Cajas
Archiveras

Documentacion
totalmente
trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion

12
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40

Promolibro

e Correspondencia

2003 -
2010

-Cajas
Archiveras

Documentacion
totalmente
trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion

41

Ejecutora
Coactiva

e Expedientes
Administrativos
Sancionadores

1992 -
2010

-Cajas
Archiveras

Documentacién
totalmente
trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion

42

Direccion de
Gestion,
Registro y
Catalogacion de
bienes
Culturales
Muebles

e Correspondencia

1969 -
2009

-Cajas
Archiveras

Documentacion
totalmente
trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion

43

DDC Piura

¢ Resoluciones
e Correspondencia

1986 -
2009

-Cajas
Archiveras

Documentacién
totalmente
trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion

44

DDC Ucayali

¢ Resoluciones
e Correspondencia

1996 -
2009

-Cajas
Archiveras

Documentacién
totalmente
trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion

45

DDC Huanuco

¢ Resoluciones
e Correspondencia

1966 -
2009

-Cajas
Archiveras

Documentacion
totalmente
trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion

46

DDC Puno

¢ Resoluciones
e Correspondencia

1990 -
2009

-Cajas
Archiveras

Documentaciéon
totalmente
trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion.

47

DDC Tumbes

¢ Resoluciones
¢ Correspondencia

1993 -
2005

-Cajas
Archiveras

Documentacién
totalmente
trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion.

48

DDC San Martin

¢ Resoluciones
¢ Correspondencia

2004 -
2009

-Cajas
Archiveras

Documentacion
en proceso de
trabajo.

13
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Documentacién
49 DDC Ayacucho | e Resoluciones 1980 - -Cajas totalmente
e Correspondencia 2009 Archiveras trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion.
Documentacién
50 DDC e Resoluciones 2002 - -Cajas totalmente
Lambayeque e Correspondencia 2009 Archiveras trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion
Documentacién
51 DDC La ¢ Resoluciones 1991 - -Cajas en proceso de
Libertad e Correspondencia 2009 Archiveras trabajo
52 Documentacién
DDC Cajamarca | e Resoluciones 1966 - -Cajas en proceso de
e Correspondencia 2009 Archiveras trabajo
53 Documentacion
DDC Moquegua | e Correspondencia 1984 - -Cajas en proceso de
1997 Archiveras trabajo
6.6.3 Fondo del Ministerio de Cultura
N° Unidad Series Fechas Unidad de Observaciones
Organica documentales Extrem | Conservaciéon
as
Documentacion
01 Despacho e Autégrafas de 2010 - | -Cajas totalmente
Ministerial Resoluciones 2021 Archiveras trabajada en sus
Ministeriales respectivas
C/ Antecedentes unidades de
e Decretos conservacion
Supremos
¢ Resoluciones
Supremas
e Recomendaciones
de Asesores
e Correspondencia
Documentacion
02 Secretaria e Autografas de 2010 - | -Cajas totalmente
General Resoluciones de 2020 Archiveras trabajada en sus
Secretaria General respectivas
C/ Antecedentes unidades de
e Convenios de conservacion
Cooperacion
Institucional
¢ Correspondencia

14
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Documentacién
03 Oficina de e Correspondencia 2011 - | -Cajas totalmente
Atencion al 2021 Archiveras trabajada en sus
Ciudadano y respectivas
Gestion unidades de
Documentaria conservacion
Documentacién
04 Oficina de e Ordenes de 2010 — | -Cajas totalmente
Abastecimiento Servicio 2015 Archiveras trabajada en sus
e Ordenes de respectivas
Compra unidades de
« Correspondencia conservacion
Documentacién
05 Oficina de e Libros Contables 2010 - | -Cajas totalmente
Contabilidad e Correspondencia 2019 Archiveras trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion
Documentacién
06 Oficina General | e Resoluciones 2010 - | -Cajas totalmente
de Recursos e Correspondencia 2015 Archiveras trabajada en sus
Humanos respectivas
unidades de
conservacion
Documentacion
07 | Oficina General | e Correspondencia 2010 - | -Cajas totalmente
de Asesoria 2015 Archiveras trabajada en sus
Juridica respectivas
unidades de
conservacion
¢ Informes de Documentacién
08 Organo de Actividades de 2010 - | -Cajas totalmente
Control Control 2014 Archiveras trabajada en sus
Institucional e Informes de respectivas
Acciones de unidades de
Control conservacion
e Papeles de Trabajo
de Actividades de
Control
e Papeles de Trabajo
Acciones de
Control
¢ Hojas Informativas
e Papeles de Trabajo
de Hojas
Informativas
¢ Correspondencia
Documentacién
09 Direccion ¢ Resoluciones 2010 - | -Cajas totalmente
General de e Correspondencia 2019 Archiveras trabajada en sus
Industrias respectivas
Culturales y unidades de
Artes conservacion

15
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Documentacion

10 Secretaria e Correspondencia 2010 - totalmente
Técnica de la 2019 -Cajas trabajada en sus
Comision Archiveras respectivas
Nacional del unidades de
Qhapaq Nan conservacion
Documentacién
11 | Oficina General | e Correspondencia 2010 - -Cajas totalmente
de 2014 Archiveras trabajada en sus
Planeamiento y respectivas
Presupuesto unidades de
conservacion
Documentacién
12 Oficina de « Correspondencia 2010 - | -Cajas totalmente
Inversiones ¢ Informes Técnicos 2013 Archiveras trabajada en sus
e Formatos SNIP respectivas
* Expedientes unidades de
conservacion
Documentacién
13 Oficina de » Correspondencia 2011- |- Cajas totalmente
Presupuesto 2013 Archiveras | trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion
Documentacion
14 Oficina de ¢ Expedientes Gran 2010- |- Cajas totalmente
Gestion de Teatro Nacional 2013 Archiveras | trabajada en sus
Proyectos respectivas
unidades de
conservacion
15 Documentacién
Oficina de  Correspondencia 2010- |- Cajas totalmente
Comunicacién e 2020 Archiveras | trabajada en sus
Imagen respectivas
Institucional unidades de
conservacion
16 e Documentos Documentacién
Oficina de Courier 2010 - | - Cajas totalmente
Atencién al e Cuadernos de 2021 Archiveras trabajada en sus
Ciudadano y cargo respectivas
Gestion « Registro de unidades de
Documentaria expedientes conservacion
ingresados a
través de Mesa de
Partes.
¢ Reclamos / quejas
Documentacién
17 Direccion ¢ Resoluciones 2010 - | -Cajas totalmente
General de Directorales 2018 Archiveras trabajada en sus
Defensa del e Correspondencia respectivas
Patrimonio unidades de
Cultural conservacion
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Documentacion

18 Direccion de e Correspondencia 2010 - | - Cajas totalmente
Participacion 2016 Archiveras trabajada en sus
Ciudadana respectivas
unidades de
conservacion
e Correspondencia Documentacién
19 Direccion e Acuerdos 2010 - | -Cajas totalmente
General de ¢ CIRAS 2013 Archiveras trabajada en sus
Patrimonio e Proyectos - Paquetes respectivas
Arqueoldgico Arqueolégicos unidades de
Inmueble Expedientes conservacion
Documentacién
20 Oficina 2010 - - Cajas parcialmente
de Tesoreria e Comprobantes de 2015 Archiveras trabajada en sus
Pago respectivas
¢ Recibos de unidades de
Ingreso conservacion
e Correspondencia
Documentacién
21 Direccion del e Correspondencia 2011 - | -Cajas totalmente
Audiovisual, la 2016 Archiveras trabajada en sus
Fonografia y los - Archivadores respectivas
Nuevos Medios de palanca unidades de
conservacion
Documentacion
22 Direccion e Autografas de 2011 - | -Cajas totalmente
General de Resoluciones 2021 Archiveras trabajada en sus
Patrimonio Directorales respectivas
Cultural e Correspondencia unidades de
conservacion
Documentacién
23 Direccion de  Correspondencia 2010 — | -Cajas totalmente
Recuperaciones | e Repatriaciones 2019 Archiveras trabajada en sus
« Exportaciones respectivas
e Incautaciones unidades de
conservacion
Documentacién
24 Viceministerio | e Correspondencia 2010 - | -Cajas totalmente
de Patrimonio ¢ Resoluciones 2017 Archiveras trabajada en sus
Cultural e Viceministeriales respectivas
Industrias unidades de
Culturales. conservacion
Documentacién
25 Viceministerio | e Correspondencia 2011- | - Cajas totalmente
de ¢ Resoluciones 2020 Archiveras trabajada en sus
Interculturalidad Viceministeriales respectivas
unidades de

conservacion
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Documentacion
26 Direccion e Correspondencia 2011 - | -Cajas totalmente
General de 2018 Archiveras trabajada en sus
Ciudadania respectivas
Intercultural unidades de
conservacion
Documentacién
27 Direccién de e Correspondencia 2011 - | -Cajas parcialmente
Control y e Informes Técnicos 2021 Archiveras trabajada.
Supervision « Expedientes -paquetes
Legales
Documentacién
28 Comité de « Correspondencia 1998 - | -Cajas totalmente
Administracion 2019 Archiveras trabajada en sus
del Fondo de respectivas
Asistencia y unidades de
Estimulo conservacion
CAFAE
Documentacién
29 | Oficina General | e Correspondencia 2011 - | -Cajas totalmente
de Estadisticas 2019 Archiveras trabajada en sus
y Tecnologias respectivas
de la unidades de
Informacién y conservacion
Comunicaciones
Documentacion
30 Direccion e Correspondencia 2011 - | -Cajas totalmente
General de 2018 Archiveras trabajada en sus
Derechos de los respectivas
Pueblos unidades de
Indigenas conservacion
Documentacién
31 Oficina de  Correspondencia 2010 - | -Cajas totalmente
Defensa e Comision de 2015 Archiveras trabajada en sus
Nacional Cautela respectivas
unidades de
conservacion
Documentacién
32 Direccion de e Correspondencia 2011 - | -Cajas totalmente
Lenguas 2018 Archiveras trabajada en sus
Indigenas respectivas
unidades de
conservacion
Documentacién
33 Direccion del e Correspondencia | 2011- | - Cajas totalmente
Libroy la e Actas de 2019 Archiveras trabajada en sus
Lectura compromiso de respectivas
espacios de unidades de
Lectura conservacion
¢ Expedientes de
Programas de
Lectura
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Documentacion

34 Direccion de e Correspondencia | 2011- | - Cajas totalmente
Patrimonio 2013 Archiveras trabajada en sus
Inmaterial respectivas

unidades de
conservacion
Documentacién
35 Oficina de e Correspondencia | 2013- | -Cajas totalmente
Operaciones y 2019 Archiveras trabajada en sus
Mantenimiento respectivas
unidades de
conservacion
Documentacién

36 Direccion de ¢ Informe Técnico 1989 - | - Cajas totalmente

Patrimonio e Correspondencia 2017 Archiveras trabajada en sus
Historico respectivas
Inmueble unidades de

conservacion
Documentacién
37 Oficina General | e Resoluciones 2010- - Cajas totalmente
de Directorales 2017 Archiveras trabajada en sus
Administracion e Correspondencia respectivas
unidades de
conservacion
Documentacion
38 Direccion de e Resoluciones 2010- - Cajas totalmente
arte Directorales 2016 archiveras trabajada en sus
e Correspondencia respectivas
unidades de
conservacion
Documentacién
39 Procuraduria e Expedientes 2010- - Cajas totalmente
Publica e Correspondencia 2020 archiveras trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion
Documentacién
40 Direccion de 2014 - | - Cajas totalmente
Consulta Previa | e Correspondencia 2019 archiveras trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion

41 Museo José 2010 - |- Cajas Documentacién

Carlos e Correspondencia 2016 | archiveras totalmente

Mariategui - Archivadore trabajada en sus

s de palanca respectivas
unidades de

conservacion
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Documentacion
42 | Direccion de los | e Correspondencia 2012 - | - Cajas totalmente
Pueblos en 2018 archiveras trabajada en sus
Aislamiento y/o respectivas
Contacto Inicial unidades de
conservacion
Documentacién
43 Direccion de 2013 - | - Cajas totalmente
Diversidad e Correspondencia 2019 archiveras trabajada en sus
Culturay respectivas
Eliminacion de unidades de
la conservacion
Discriminacion
Racial
Documentacién
44 Direccion 2010 - | - Cajas totalmente
General de e Correspondencia 2018 archiveras trabajada en sus
Museos o Resoluciones respectivas
Directorales unidades d,e
conservacion
Documentacién
45 Museo de Sitio  Correspondencia 2010 - | - Cajas totalmente
de Pachacamac 2018 archiveras trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion
Documentacion
46 Secretaria e Procesos 2011 - | - Cajas totalmente
Técnica — Administrativos 2018 archiveras trabajada en sus
Oficina General Disciplinarios respectivas
de Recursos unidades de
Humanos conservacion
Documentacién
47 Direccion de  Correspondencia 2010 - | - Cajas totalmente
Gestion, 2013 archiveras trabajada en sus
Registro y respectivas
Catalogacién de unidades de
bienes conservacion
Culturales
Muebles
Documentacién
48 Direccion de e Correspondencia | 2010- | - Cajas totalmente
Elencos 2020 archiveras trabajada en sus
Nacionales respectivas
unidades de

conservacion
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Gabinete de Correspondencia
Asesores

2016

Documentacién
- Cajas totalmente
archiveras trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion

50

Direccion de e Expedientes
Sitio de e Correspondencia

Patrimonio
Mundial

2010 -
2017

Documentacién
- Cajas totalmente
archiveras trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion

51

Direccion de e Correspondencia
Politicas para
Poblacion
Afroperuana

2013 -
2019

Documentacién
- Cajas totalmente
archiveras trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion

52

Museo de Arte ¢ Correspondencia
Italiano

1978 -
1999

Documentacién
Cajas totalmente
archiveras trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion

53

UEI 001- OGA e Expedientes
e Correspondencia

2014 -
2020

Documentacion
Cajas totalmente
archiveras trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion.

6.7. Actividades Archivisticas

Las actividades archivisticas programadas durante el afio 2025, son las siguientes:

6.7.1 Prioritarias

6.7.1.1 Organizacion de los documentos de archivo: El Archivo Central
continuard organizando (identificando, clasificando, ordenando y
signando) los documentos de archivo en custodia.

La documentaciébn a organizar corresponde a las transferencias
realizas en los afios 2010 y 2017 por las direcciones desconcentradas
de cultura e INDEPA respectivamente, lo cual se desarrollara de la

siguiente manera:

Dependencias Metro Lineal (ml) aprox.
DDC Cajamarca 06
DDC La Libertad 06
INDEPA 12
TOTAL 24
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6.7.1.2

6.7.1.3

6.7.1.4

Descripcion archivistica de los documentos de archivo: El Archivo
Central registrara la documentacion organizada en los inventarios a fin
de facilitar el acceso, recuperacion y control adecuado de los
documentos de archivo en custodia.

El registro de la documentacion en los inventarios corresponde a las
siguientes unidades organicas:

Dependencias Metro Lineal (ml) aprox.
DDC Cajamarca 06
DDC La Libertad 06
INDEPA 12
TOTAL 24

Transferencias de documentos de archivo: El Archivo Central, se
encargara recibir las solicitudes de transferencia de documentos de las
unidades organicas, de acuerdo al periodo de retencion establecido en
el Programa de Control de Documentos Archivisticos (PCDA)
aprobada mediante la Resolucién Ministerial N°351-2023-DM/MC v,
debe desarrollarse de acuerdo a las disposiciones sefialadas en la
Directiva N° 009-2020-SG/MC “Procedimiento para la transferencia de
documentos de los Archivos de Gestién al Archivo Central del
Ministerio de Cultura”, aprobada mediante Resolucién de Secretaria
General N° 000123-2020-SG/MC.

Para el periodo 2025, se esté proyectando la recepcion de aprox. 100
ml de documentos de los archivos de las dependencias, debiendo
desarrollarse de acuerdo al Cronograma Anual de Transferencia de
Documentos al Archivo Central (ver Anexo N° 02).

Eliminacion de documentos de archivo: El Archivo Central se
encargard de preparar la documentaciébn a eliminar, los cuales
corresponden a las dependencias del Instituto Nacional de Cultura.
Dicha documentacion es considerada innecesarios para su custodia
permanente en el Archivo Central por contar con la custodia de los
originales.

La documentacién a eliminar corresponde a las siguientes unidades
organicas:

Dependencia Serie Afio | Observacion | Total aprox.
documental de metros
lineales
Oficina de Comprobantes | 2012 Originales
Tesoreria de Pago ylo
Duplicados
Oficina de 100 ML
Contabilidad Libros 2000 - Originales
contables a 2010 ylo
excepcion de Duplicados
los Libros
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6.7.1.5

mayores y
balances
generales
Originales
Oficina de Orden de 2014 ylo
Abastecimiento Compra Duplicados

La documentacion a eliminar se desarrollard de acuerdo al
Cronograma Anual de Eliminacion (ver Anexo N° 01) y se aplicara las
disposiciones vigentes del Archivo General de la Nacion.

Atencion de solicitudes de informacién: El Archivo Central seguira
poniendo a disposicion la documentacion en custodia a través de los
servicios archivisticos de manera oportuna e inmediata, debiendo
desarrollarse de acuerdo a las disposiciones de la Directiva N° 004-
2021-SG/MC “Procedimientos para la Atencion de los Servicios
Archivisticos del Archivo Central del Ministerio de Cultura” aprobado
mediante la Resolucion de Secretaria General N° 000078-2021-
SG/MC.

Para el periodo 2025, se esta proyectando atender 1,800 solicitudes de
informacién requeridos por los usuarios internos y externos a través del
correo institucional, via telefonica o el Sistema de Gestion Documental.

6.7.2 Complementarias

6.7.2.1

6.7.2.2

Digitalizacion de los documentos: El Archivo Central continuara
desarrollando la digitalizacion de documentos de valor permanente
bajo su custodia, con la finalidad de facilitar la atencién de los
requerimientos y reducir el riesgo de la informaciéon contenidos en la
documentacion por la excesiva manipulacion que conlleva al deterioro
gradual del soporte papel.

Para el periodo 2025, se esta proyectando una meta anual de 36,000
imagenes digitalizadas en formato PDF correspondiente a las planillas
y boletas de remuneraciones del personal de la sede central y las
direcciones desconcentradas activos, con su respectivo control de
calidad e indexacion.

Elaboracién de documentos de gestién archivistica: El Archivo
Central se encargara de elaborar los siguientes documentos:

El Informe Técnico de Evaluacion de Actividades Archivisticas
Ejecutadas (ITEA) correspondiente al afio 2024, documento que
reporta el avance y /o cumplimiento de las actividades programadas en
el “Plan Anual de Trabajo Archivistico del Ministerio de Cultura — Afo
20267, el cual fue aprobado mediante la Resolucion Ministerial N°
000396-2022-DM/MC.
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- El Plan Anual de Trabajo Archivistico (PATA) correspondiente al afio
2026, documento que refleja la programacion de actividades
prioritarias y complementarias con sus respectivas metas.

6.7.2.3 Asesoramiento técnico archivistico en la entidad: El Archivo
Central, a través de la Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion
Documentaria, coordina con las unidades organicas a fin de asesorarlo
y brindarles asistencia técnica y/o capacitacion sobre la aplicacion y
cumplimiento de los procesos archivisticos, permitiendo contribuir a
mejorar su gestion documental y un eficiente cumplimiento de sus
funciones.

- Se programa una charla de capacitacion referente a la Directiva N°009-
2020-SG/MC “Procedimiento para la transferencia de documentos de
los archivos de gestion al Archivo Central del Ministerio de Cultura”
dirigido a los servidores designados como responsables de los
archivos de gestion y archivos periféricos de las unidades orgéanicas de
la sede central y museos de la region Lima.

- Constante asistencia técnica respecto a los procesos técnicos
archivisticos de organizacion, descripcion, valoracion, conservacion y
servicios archivisticos, dirigido a todos los servidores que se
encuentran involucrados en la gestién documental de la entidad.

6.7.2.4. Supervision a los archivos de la sede central de la entidad: El
Archivo Central verifica la adecuada aplicacion de los procesos y
procedimientos archivisticos en los archivos de las dependencias,
garantizando la debida custodia que, facilita la atencion de las solicitudes
de los usuarios.

Se programa la supervision a los archivos de acuerdo al “Cronograma
de Visitas a los Archivos de la Sede Central de la Entidad” (Ver Anexo
N°03).

PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

Desconocimiento de los servidores de las dependencias involucrados en la gestién
documental de la entidad, concerniente a los lineamientos archivisticos internos de
la entidad, conllevando a la aplicacién de criterios empiricos en la documentacion
bajo custodia.

La no continuidad de ejecucion del Proyecto de Inversién Publica “Mejoramiento de
los servicios archivisticos del Archivo Central del Ministerio de Cultura — Ministerio
de Cultura, distrito de San Borja, provincia y departamento de Lima” lo cual dificulta
el inicio de la ejecucion del componente denominado “Mejoramiento de ambientes
y construccion en tabiqueria drywall y tabiqueria en vidrio templado”, ademas de la
ejecucion los TDR del componente denominado “Digitalizacion con valor legal de
7'000.000 de imagenes” y, la culminacion del componente denominado
“‘Equipamiento y mobiliario”.
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VIII.

PRESUPUESTO ASIGNADO

El Plan Operativo Institucional (POI) Multianual 2025 — 2027 de la Oficina de
Atencion al Ciudadano y Gestion Documentaria cuenta con la actividad operativa
“Ejecucién de los procesos y procedimientos archivisticos para garantizar la
conservacion, custodia y servicio del Patrimonio Documental del Ministerio de
Cultura” en la que se enmarcan las acciones programadas en el “Plan Anual de
Trabajo Archivistico del Archivo Central de la Sede Central del Ministerio de Cultura

— Afio 2025”. Dicha actividad operativa cuenta con un presupuesto asignado de S/.

294 000,00 (Doscientos noventa y cuatro mil soles) y se distribuye de acuerdo al

siguiente detalle:

Actividades del Plan Anual de

Actividad Operativa Trabajo Archivistico Presupuesto
Orga_mlzamon de los documentos de S/.27.000.00
archivo

Ejecucion de los | Descripcion Archivistica de los S/.20.000.00

procesos y documentos '
.. Transferencias de documentos de
procedimientos archivos S/.54,000.00
archivisticos para iminacic
‘ p Ellm!nauon de documentos de S/.49.000.00
garantizar la archivos
conservacion, Atencién de solicitudes de S/.41.000.00
custodiay in.fo.rmfalcic').n, - '
servicio del E;ggallza.c,lor:jdedlos docutmegtos S/.42,000.00
B . aboracion de documentos de
D Patnm:n:(:' : gestién archivistica 5/.23,000.00
ocumental de Asistencia técnica a los archivos de
Ministerio de la entidad $/.22,000.00
Cultura Supervisién a los archivos de la S/ 16.000.00
Sede Central T '
TOTAL S/294,000.00
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IX.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS 2025

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

CRONOGRAMA
PRIORIDAD ACTIVIDADES U’\l\jIIESI%ADE AN:\]EUT:L
ENE FEB MAR ABR MAY | JUN JUL AGO SET OCT | NOV DIC TOTAL
1 Orgamzacmn de los documentos de Metro lineal 24 02 02 02 02 02 02 02 02 02 02 02 02 24
archivo
2 Descripcion Archivistica de los Metro lineal 24 02 02 02 02 02 02 02 02 02 02 02 02 24
documentos
3 Transferencias de documentos de archivos | Metro lineal 100 10 15 10 10 15 10 10 10 10 100
.. ., . Numero de
4 Eliminacién de documentos de archivos expediente 01 01 01
5 Atencion de solicitudes de informacion gg&iﬁgg 1,800 150 150 150 150 150 | 150 150 150 150 150 | 150 150 1,800
o . Numero de
6 Digitalizacion de los documentos imagenes 36,000 | 3000 | 3000 3000 3000 3000 | 3000 3000 3000 3000 3000 | 3000 3000 36,000
digitalizadas
7 Elabpr’ac_lon de documentos de gestién| Numerode 02 o1 o1 02
archivistica documento
i Arni it Cantidad de
8 Asgzocrjamlento técnico archivistico en la asistencia 10 01 01 01 01 01 01 01 01 01 01 10
entida técnica
9 Supervisién a _Ios archivos de la sede Informe o1 o1 o1
central de la entidad
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Anexo N° 01
Cronograma de Eliminacion de Documentos Innecesarios

Archivo”

Cronograma
Unidad
Programacion de Actividades de o | 9 > c =] >
i S S T = @ © Q
Medida S| @ g 2 g 3 3 ? & 8 g a Total
Anual
Seleccion y preparacion de Metros lineales . . . . 100 ML
documentos aprox.
EIa‘bo‘racu‘)'n del expediente de Expediente N 01
eliminacion de documentos
Presentacién del expediente de
eliminaciéon de documentos al Comité Acta X 01
Evaluador de Documentos - CED
Presentacién del expediente de
eliminacién al Archivo General de Oficio X 01
Nacién
Verificacion de la documentacién por el Acta X o1
Archivo General de la Nacién
El Archivo General de la Nacion
autorizala eliminacién de documentos
através de Notificacion de las Oficio X 01
resoluciones jefaturales del Archivo
General de la Nacion
Recojo de la documentacién por el
Archivo General de la Nacién Acta X 01
Culminacién de la actividad
“Eliminacion de Documentos de Informe X 01
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Cronograma Anual de Transferencia de Documentos al Archivo Central 2025

Anexo N° 02

N° Unidad Organica Fecha Programada

01 | Despacho Ministerial 03 al 10 de marzo

02 | Despacho Viceministerial de Patrimonio Cultural e | 13 al 21 de marzo
Industrias Culturales

03 | Despacho Viceministerial de Interculturalidad 24 al 31 de marzo

04 | Secretaria General 01 al 07 de abril

05 | Oficina General de Administracion 09 de abril al 25 de abril

06 | Oficina General de Planeamiento y Presupuesto 30 de abril al 09 de mayo

07 | Oficina General de Recursos Humanos 12 al 23 de mayo

08 | Procuraduria Publica 28 de mayo al 09 de junio

09 | Organo de Control Institucional 16 al 23 de junio

10 | Oficina General de Tecnologia de la Informacién y | 30 de junio al 08 de julio
Comunicaciones

11 | Oficina General de Asesoria Juridica 14 al 21 de julio

12 | Direccion General de Patrimonio Cultural 30 dejulio al 11 de agosto

13 | Direccion General de Museos 13 al 29 de agosto

14 | Direccion General de Defensa del Patrimonio Cultural 03 al 17 de septiembre

15 | Direccion General de Patrimonio Arqueoldgico Inmueble 22 de septiembre al 13 de

octubre

16 | Direccion General de Industrias Culturales y Artes 16 al 31 de octubre

17 | Direccion General de Ciudadania Intercultural 03 al 11 de noviembre

18 | Direccion General de Derechos de los Pueblos Indigenas | 17 al 27 de noviembre
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Anexo N°03

Cronograma de Visita alos Archivos de Gestion de la Sede Central de la Entidad

FISITA & LOS ARCHIYOS DE LA SEDE CEHTRAL DEL HIHISTERID DE CULTURS

ZHES

EFEHDEHCIA LUHES | HARTES HIERCOLEJJUEYES[FIERHES] LUHES HARTESHIERCOLE{JUEYESNIERHES| LUHES | HARTES HIERCOLEY JUEYESWIERHES
13-Ems | 14-Ens | 15-Ens |1é-Ens | 1T-Ens | Z0-Ens | Z1-Ens | Z2Z-Ens (Z3-Ens | Zd-Ens | ZT-Ens | ZE-Enas Z9-Ens | 39-Ens | 31-Enas
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