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PRESENTACION

El Cuadro de Clasificacion del Fondo (CCF), es un instrumento de Gestion Archivistica, que
permite la identificacion de todas las secciones y series documentales del Ministerio de
Cultura con su correspondiente codificacion, este instrumento de planificacion archivistica
esta encargado de estructurar l6gicamente, cada una de las tareas relacionadas con la
organizacion de archivos, asi como la relacion causa efecto de toda la documentacion de

la entidad.

El Cuadro de Clasificacion del Fondo (CCF), ha sido elaborado por la Oficina de Atencion
al Ciudadano y Gestién Documentaria a través del Archivo Central, el cual permite una
visualizacién conjunta, simplificada y flexible con respecto a las agrupaciones documentales

(fondo, seccion y serie) que el Ministerio ha generado en el ejercicio de sus funciones.

Asimismo, es preciso sefialar que el presente instrumento ha sido disefiado en
concordancia con la Directiva N° 010-2019-AGN/DDPA “Norma para la Organizacion de
Documentos Archivisticos en la Entidad Publica”, aprobada mediante Resolucién Jefatural
N° 180-2019-AGN/SG del Archivo General de la Nacion.

El presente documento es fundamental para continuar con la normalizacién de la Gestion
Documental Archivistica a fin de salvaguardar el Patrimonio Documental del Ministerio de

Cultura.
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OACGD
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OACGD/01

Cargos de Notificacion de Documentos Emitidos

OACGD/02

Supervision y Registro de Documentos Certificados

OACGD/03

Supervision y Registro de Documentos Fedateados

OACGD/04
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OACGD/05

Sistema de Informacion de Gestion Documental

OACGD/06

Cargos de Entrega de Actas de Notificacion

OACGD/07
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OACGD/08
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OACGD/09
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OACGD/10
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Lineamientos para el Mejoramiento de la Gestion Archivistica de la

OACGD/19 Entidad
OACGD/20 |Plan Anual de Trabajo Archivistico
OACGD/21 | Asistencia Técnica sobre los Lineamientos Archivisticos
OACGD/22 | Servicios Archivisticos
OACGD/23 | Actividades Culturales y de Difusién
OACGD/24 | Gestiones Administrativas Bibliogréaficas
OACGD/25 | Servicios de Acceso a la Biblioteca
OACGD/26 |Correspondencia
ODN DEFENSA NACIONAL
ODN/01 [Sistema de Seguridad y Defensa Nacional
ODN/02 Sistema Nacional de Gestidn del Riesgo de Desastres
ODN/03 Centro de Operaciones de Emergencia del Sector Cultura - COES
CULTURA
ODN/04 | Correspondencia
OCII COMUNICACION E IMAGEN INSTITUCIONAL
OCII/01 | Correspondencia
OGA ADMINISTRACION
OGA/08 |Resoluciones Directorales de la Oficina General de Administracion
OGA/09 |Contratos Administrativos
OGA/10 [Correspondencia
ocC CONTABILIDAD
OcC/01 Libro de Inventario y Balance
0C/02 Libro Diario
OC/03 Libro Mayor
0c/o4 Informacion Contgble I_E,stados Financieros y Presupuestarios
- UE MC - Administracion General
0C/05 Infqrmacién Contable Estados Financieros y Presupuestarios
- Pliego
OC/06 Notas Contables
ocC/o7 Conciliacion Bancaria
OC/08 Inventario de Existencias Fisicas de Almacén Central
0OC/09 Inventario Fisico y Valorizado de los Bienes Muebles no Depreciables
0C/10 Informacion Contable Estados Financieros y Presupuestarios
- UE MC - Cusco
oC/11 Informacion Contable Estados Financieros y Presupuestarios

- UE Zona Arqueoldgica Caral




Informacion Contable Estados Financieros y Presupuestarios

0C/12 - UE MC - Naylamp - Lambayeque
0C/13 Informacion Contable Estados Financieros y Presupuestarios
- UE MC - Marcahuamachuco
0c/14 Informacion Contable Estad.os Financieros y Presupuestarios
- UE MC - Proyectos Especiales
0C/15 Informacion Co.ntable Estados Financieros y Presupuestarios
- UE MC - La Libertad
OC/16 Correspondencia
oT TESORERIA
OT/01 Comprobantes de Pago
OT/02 Recibos de Ingreso
OT/03 Libro Bancos
OT/04 Registro de Compras
OT/05 PDT 617 - Operaciones con’No Domiciliados /
Renta de Segunda Categoria
OT/06 Cartas Ordenes
OT/07 Constancias de Entrega de Cartas Fianzas
OT/08 Correspondencia
OEC EJECUCION COACTIVA
OEC/01 Expedientes Coactivos
OEC/02 Correspondencia
OAB ABASTECIMIENTO
OAB/01 Expediente de Donaciones de Bienes Muebles
OAB/02 Inventario de Bienes Muebles
OAB/03 Contratos de Bienes, Servicios y Obras
OAB/04 Expedientes de Contrataciones de Procesos de Seleccion
OAB/05 Ordenes de Servicio
OAB/06 |Ordenes de Compra
OAB/07 |Constancias de Prestacion de Servicios
OAB/08 Pedidos de Comprobantes de Salida
OAB/09 |Tarjetas de Existencias Valoradas de Almacén
OAB/10 Correspondencia
UEIO01 UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES 001
UEI001/01 | Expedientes Técnicos de los Proyectos de Inversion Publica
UEI001/02 | Correspondencia
OPM OPERACIONES Y MANTENIMIENTO
OPM/01 Expedientes de Vehiculos del Ministerio de Cultura




OPM/02 Bitacora de Vehiculos

OPM/03 | Solicitudes de Movilidades
OPM/04 | Correspondencia

OGPP PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
OGPP/01 |Correspondencia

OPL PLANEAMIENTO
OPL/01 Plan Estratégico Sectorial Multianual
OPL/02 Plan Estratégico Institucional
OPL/03 Plan Operativo Institucional
OPL/04 Rendiciéon de Cuentas del Titular
OPL/05 Politicas Nacionales del Sector Cultura
OPL/06 Memoria Institucional Anual
OPL/07 Informes de Opinidn Técnica para Aprobacion de Documentos
OPL/08 Correspondencia

OP PRESUPUESTO
OP/01 Programaciones y Formulaciones
OP/02 Aprobaciones de Certificacion de Crédito Presupuestal
OP/03 Evaluaciones Presupuestales
OP/04 Conciliaciones del Marco Legal
OP/05 Previsiones Presupuestales
OP/06 Notas Modificatorias
OP/07 Correspondencia

Ol INVERSIONES
ol/01 Programacién Multianual de Inversiones
0l/02 Elaboracién de Instrumentos Metodoldgicos

0l/03 Correspondencia

OOM ORGANIZACION Y MODERNIZACION
OOM/01 |Reglamento de Organizacion y Funciones

Creacioén de Proyectos Especiales, Programas, Unidades
OOM/02 Funcionales y Unidades Ejecutoras

OOM/03 [Manual de Operaciones

OOM/04 |Cuadro para Asignaciones de Personal
OOM/05 | Texto Unico de Procedimientos Administrativos
OOM/06 | Tarifario Unico de Servicios No Exclusivos
OOM/07 |Manuales de Procesos y Procedimientos
OOM/08 |Documentos Normativos y Orientadores
OOM/09 |Opiniones Técnicas

OOM/10 |Correspondencia

OMM/04 “la documentacion contenida corresponde hasta el 2014 y a partir del 2015 corresponde
informes técnicos de opinién, dado que el sistema de personal estara a cargo de la OGRH”



OCIN COOPERACION INTERNACIONAL
OCIN/O1 [Convenios Nacionales
OCIN/02 |[Correspondencia
OGRH RECURSOS HUMANOS
OGRH/01 |Resoluciones Directorales
OGRH/02 |Planillas de Remuneraciones y Pensiones
Declaraciones de Planillas Electrénicas Mensuales
OGRH/03 - PDT - PLAME
OGRH/04 |Control de Asistencia del Personal
OGRH/05 |Informes Técnicos de Compensaciones
OGRH/06 |Liguidaciones de Beneficios
OGRH/07 |Control de Vacaciones del Personal
OGRH/08 |Boletas de Pensionistas
OGRH/09 |Legajos del Personal
OGRH/10 |Certificados
OGRH/11 [Constancias
OGRH/12 |Fichas de Datos de Pensionistas
OGRH/13 |Informes Escalafonarios
OGRH/14 |[Procesos de Seleccion
OGRH/15 |Acciones de Promocion de Bienestar e Integracion del Personal
OGRH/16 |Conformidades de Seguros Personales
OGRH/17 |Capacitaciones del PDP
OGRH/18 |Descansos Médicos
OGRH/19 |Gestiones del Rendimiento
OGRH/20 |Afiliaciones a Entidades Prestadoras de Salud
OGRH/21 |Inscripciones de Personal a ESSALUD
OGRH/22 |Correspondencia
ST - PAD SECRETARIA TECNICA DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARIOS
ST - PAD/01 | Procedimientos Administrativos Disciplinarios
ST - PAD/02 | Correspondencia
OGAJ ASESORIA JURIDICA
OGAJ/01 |Opiniones Legales
OGAJ/02 |Correspondencia
OGETIC ESTADISTICA Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y COMUNICACIONES
OGETIC/01 |Proyectos de Tecnologias de la Informacién
OGETIC/02 | Sistema de Gestiéon de Seguridad de la Informacién




OGETIC/03

Documentacion Regulatoria de Estadistica y Tecnologias de la
Informacion

OGETIC/04

Planes de Gestion de Tecnologias de la Informacion

OGETIC/05 | Auditorias Informaticas
OGETIC/06 |Gestion del Portal de Transparencia
OGETIC/07 | Correspondencia
QL2 DESARROLLO TECNOLOGICO
ODT/01 Proyectos de Sistema de Informacién
ODT/02 Proyectos de Innovacion Tecnoldgica
ODT/03 Mantenimiento de Sistema de Informacién
ODT/04 Documentacion Regulatoria de Tecnologias
ODT/05 Correspondencia
OoIT INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES
OIT/01 Proyectos de Infraestructura Tecnoldgica
OIT/02 Mantenimiento de Infraestructuras Tecnoldgicas
OIT/03 Documentacion Regulatoria de Tecnologias
OIT/04 Documentos Técnicos Informaticos
OIT/05 Acciones de Capacitacion y Fortalecimiento
OIT/06 Mesa de Ayuda
OIT/07 Inventarios de Hardware y Software
OIT/08 Correspondencia
OE ESTADISTICA
OE/01 Proyectos de Soluciones Estadisticas
OE/02 Documentacién Regulatoria Estadistica
OE/03 Mantenimiento y Monitoreo de Sistemas Estadisticos
OE/04 Correspondencia
OcCl CONTROL INSTITUCIONAL
OCl/01 Informes de Servicio de Control Posterior
ocCl/02 Informes de Servicio de Control Simultaneo
OCI/03 Informes de Servicio Relacionados y Actividades de Apoyo
OCl/04 Documentos de Auditoria y Servicio de Control Posterior
OCI/05 Documentos de Servicios de Control Simultaneo
OCIl/06 Documentos de Servicios Relacionados
ocl/o7 Hojas Informativas y sus Sustentos
OcCl/08 Correspondencia
PP PROCURADURIA PUBLICA
PP/01 Expedientes Judiciales
PP/02 expedientes de Procedimientos Conciliatorios
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PP/03 Expedientes Arbitraje
PP/04 Expedientes Administrativos
PP/05 Expedientes Fiscales
PP/06 Solicitudes y/o Atenciones de Procuraduria Publica
PP/O7 Correspondencia
VMPCIC VICEMINISTERIO DE PATRIMONIO CULTURAL E
INDUSTRIAS CULTURALES
VMPCIC/01 | Resoluciones Viceministeriales
VMPCIC/02 | Correspondencia
DGPC PATRIMONIO CULTURAL
DGPC/01 |Resoluciones Directorales de DGPC
DGPC/02 |Correspondencia
DSPM SITIOS DEL PATRIMONIO MUNDIAL
DSPM/01 |Informes de Direccidn de los Sitios del Patrimonio Mundial
DSPM/02 |Informes Técnicos Arqueoldgicos
DSPM/03 [Informes Técnicos de Arquitectura
DSPM/04 |Correspondencia
DPC PAISAJE CULTURAL
DPC/01 Opiniones Técnicas Relacionadas a Patrimonio Cultural
DPC/02 Identificacion de Bienes de Patrimonio Cultural
DPC/03 Difusion de Paisaje Cultural
DPC/04 Registro de Bienes del Patrimonio Cultural
DPC/05 Conservacién y Transmision del Patrimonio Cultural
DPC/06 Correspondencia
DPI PATRIMONIO INMATERIAL
DP1/01 I?:fSIETrZTeZécniCOS sobre Declaratorias de Expresiones
DP1/02 Correspondencia
DPHI PATRIMONIO HISTORICO INMUEBLE
DPHI/01 |[Resoluciones Directorales de la DPHI
DPHI/02 Acugrdos de las Comisiones Nac_iona!e; Técnicas
Calificadoras de Proyectos Arquitecténicos
DPHI/03 (?:f;aliligi%is de Inmuebles como Patrimonio Cultural
DPHI/04 | Determinacién de Sectores de Intervencion
DPHI/05 | Transferencia de Bienes Culturales Inmuebles

DPHI/06

Certificado de Condicién Cultural
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Inscripciones de la Condicién Cultural de Inmuebles Integrantes del

DPHI/07 | Patrimonio Histérico Inmueble en el Sistema Nacional de Registros
Publicos.
DPHI/08 |Autorizaciones de Licencias de funcionamiento
DPHI/09 |Proyectos de Intervencion en Bienes Inmuebles
DPHI/10 [Informes Técnicos
DPHI/11 Correspondencia
DGDP DEFENSA DEL PATRIMONIO CULTURAL
DGDP/01 |Resoluciones Directorales de la DGDP
DGDP/02 |Correspondencia
DRE RECUPERACIONES
Repatriaciones de Bienes Pertenecientes al
DRE/01 Pat?imonio Cultural de la Nacién
DRE/02 Certificacioneg de Bienes No P'e,rtenecientes al Patrimonio
Cultural con Fines de Exportacion
DRE/O3 gggég)rl]t(:;;;ég:fso llicito de Bienes Culturales en Mddulos
DRE/04 Incautaciones de Bienes Culturales
DRE/05 Atenciones de Casos de Bienes Culturales Robados
DRE/06 Correspondencia
DPAC PARTICIPACION CIUDADANA
DPAC/01 |Estrategiasy Proyectos DPAC
DPAC/02 |Estrategia Defensores del Patrimonio Cultural
DPAC/03 |Proyecto Educativo Tras las Huellas de la Independencia
DPAC/04 |Estrategia Acerca patrimonio Cultural
DPAC/05 [Estrategia Gestion y Articulacién Territorial
DPAC/06 |Proyectos Educativos y de Difusion
DPAC/07 |Recursos Educativos
DPAC/08 |Correspondencia
DCS CONTROL Y SUPERVISION
DCS/01 Resoluciones Directorales de Control y Supervision
DCS/02 Expedientes Legales de Control y Supervision
DCS/03 Correspondencia
DGPA PATRIMONIO ARQUEOLOGICO INMUEBLE
DGPA/01 [Resoluciones Directorales de Arqueologia
DGPA/02 |Expedientes de Patrimonio Arqueoldgico
DGPA/03 |Informes de la Direccién General
DGPA/04 [Informes Técnicos de Patrimonio Arqueoldgico
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DGPA/05 [Informes Legales de Patrimonio Arqueolégico
DGPA/06 |Correspondencia
DMO GESTION DE MONUMENTOS
DMOJ/01 | Opiniones Técnicas del Registro de Estado Situacional
DMO/02 Opiniones Técnicas de Uso de Espacio y Filmaciones y/o
Fotografias en Monumentos Arqueoldgicos Pre Hispanicos
DMO/03 Opiniones Técnicas Acerca de Limpiezas en Monumentos
Arqueoldgicos Prehispanicos
DMO/04 Intervenciones en Monumentos Arqueoldgicos Prehispanicos
DMOJO5 Opiniones Diversas de Gestion y Conservacién en
Monumentos Arqueolégicos Prehispanicos
DMO/06 Correspondencia
DSFL CATASTRO Y SANEAMIENTO FiSICO LEGAL
DSFL/01 | Notificaciones Catastrales
DSFL/02 |Informes de la Direccién de Catastro y Saneamiento Fisico Legal
DSFL/03 |Constancias de Busquedas de Antecedentes Catastrales Arqueol6gicos
DSFL/04 | Correspondencia
DCIA CALIFICACION DE INTERVENCIONES ARQUEOLOGICAS
Resoluciones Directorales de la Solicitud de Autorizacién de
DCIA/01 O -
Proyectos de Investigacion Arqueoldgica (PIA)
Solicitud de Opinién Técnica sobre Instrumentos de
DCIA/02 Gestién Ambiental
DCIA/03 | Solicitud de Participacion de Delegados Ad Hoc
DCIA/04 |Correspondencia
DCE CERTIFICACIONES
DCE/01 Resoluciones Directorales de la DCE
DCE/02 Planes de Monitoreo Arqueoldgico - PMAR
Certificados de Inexistencias de Restos Arqueoldgicos en
DCE/03 Superficie - CIRAS
DCE/04 Actas de Inspeccion Ocular
DCE/05 Correspondencia
DGIA INDUSTRIAS CULTURALES Y ARTES
Resoluciones Directorales de Fomento de la Promocion de las Industrias
DGIA/0L
Culturales y Artes
DGIA/02 | Correspondencia
DAFO AUDIOVISUAL, LA FONOGRAFIA Y LOS NUEVOS MEDIOS

DAFO/01

Resoluciones Directorales DAFO

13



DAFO/02 |Constancia para el Fomento del Sector Cinematogréfico y Audiovisual
DAFO/03 |[Grupo de Trabajos de Estimulos Econémicos
DAFO/04 |Gestion de Procesos Sobre el Sector Audiovisual y Cinematogréfico
DAFO/05 | Convocatoria de Estimulos Econémicos
DAFO/06 |Beneficiarios de los Estimulos Economicos
Informes Econdmicos de Proyectos Beneficiarios de los
DAFO/07 Estimulos Econdémicos Y
DAFO/08 [Proyectos Beneficiarios de los Estimulos Econémicos
DAFO/09 [Ejecucién de Proyectos Cinematograficos
DAFO/10 |Programas y Convenios Internacionales
DAFO/11 [Convenios de Colaboracion Interinstitucional
DAFO/12 |Reconocimientos de Proyectos Audiovisuales
DAFO/13 ?uertizé)ir;ggimientos e Inscripciones en RENCA de Personas Naturales y
DAFO/14 |Reconocimientos e Inscripciones en RENCA de Obras Cinematograficas
DAFO/15 | Reconocimientos e Inscripciones en RENCA de Contratos
Reconocimientos e Inscripciones en RENCA de Proyectos
DAFO/16 |Cinematograficos
Reconocimientos e Inscripciones en RENCA de Salas de
DAFO/T | Er o Cinematografica
DAFO/18 |Coordinaciones del Proyecto Retina Latina
DAFO/19 |Eventos Internacionales Cinematograficos
DAFO/20 [Actividades de Formacién con Convocatoria
DAFO/21 Charlas Infqrmativas y Actividades de Formacion sin
Convocatoria
DAFO/22 |Correspondencia
DLL LIBRO Y LA LECTURA
DLL/01 Programas de Fomento de Lectura y Escritura
DLL/02 Estimulos Econdmicos y Reconocimientos
DLL/03 Espacios de Lectura
DLL/04 Adquisiciones de Material Bibliografico
DLL/05 Ferias Internacionales
DLL/06 Ferias Nacionales
DLL/07 Politicas y Planes del Libro y la Lectura
DLL/08 Programas de Formacién
DLL/09 Correspondencia
DIA ARTES
DIA/O1 Resoluciones Directorales de la DIA
DIA/O2 Proyectos de Concursos

DIA/03Z

Convocatorias del Sector de las Artes
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DIA/O4 Correspondencia
DEN ELENCOS NACIONALES
DEN/01 Programas de Mano y Afiches de Espectaculos
DEN/02 Informes Técnicos - Legales de la Administracién de Elencos
DEN/03 Informes de Programacion Artistica
DEN/04 Correspondencia
DGM MUSEQOS
DGM/01 |Resoluciones Directorales de la Direccion General de Museos
DGM/02 |Correspondencia
DIPM INVESTIGACION Y PLANIFICACION MUSEOLOGICA
DIPM/O1 Acci.ones Vinculadas a la Implementacion del Plan y Programa
Nacional de Museos
DIPM/02 |Registro Nacional de Museos Publicos y Privados
DIPM/03 | Evaluaciéon de Museos Publicos y Privados
DIPM/04 |Opiniones Técnicas sobre el Plan Museoldgico
DIPM/05 | Talleres y Capacitaciones
DIPM/06 | Correspondencia
DST EVALUACIONES Y SERVICIOS TECNICOS
DST/01 Expedientes Técnicos de Infraestructura de Museos
DST/02 Correspondencia
DRBM REGISTRO DE BIENES CULTURALES MUEBLES
DRBM/01 [Fichas de Inscripcién al Registro Nacional SINAR
DRBM/02 |Propuestas de Declaratoria de Bienes Muebles
DRBM/03 Opiniones Técnicas de Autoriza_c@én de Sali_da de Bienes _
Culturales Muebles para Exposiciones Nacional e Internacional
Elaboracién de Propuestas de Lineamientos para el Registro
DRBM/04 de Bienes Culturaleps Muebles P °
DRBM/05 [ Sistema Gestion de Colecciones SIGCO
DRBM/06 [Evaluaciones Técnicas de Bienes Muebles
DRBM/07 |Correspondencia
ST - QN QHAPAQNAN
ST - QN /01 | Expediente de Consultorias
ST - QN /02 | Correspondencia
VMI VICEMINISTERIO DE INTERCULTURALIDAD
VMI/01 Resoluciones Viceministeriales
VMI/02 Convenios de Cooperacion Interinstitucional
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VMI/03 Correspondencia
DGCI CIUDADANIA INTERCULTURAL
DGCI/01 |Resoluciones Directorales de Ciudadania Intercultural
DGCI/02 |Correspondencia
DIN POLITICAS INDIGENAS
DIN/OL Politicas para la Proteccién y Revalorizacion de los
Conocimientos Tradicionales de los Pueblos Indigenas.
DIN/O2 Correspondencia
DAF POLITICAS PARA LA POBLACION AFROPERUANA
DAE/OL Politicas de Derechos para la Proteccién del Pueblo
Afroperuano
DAF/02 Convenios de Subvenciones y Ayudas
DAF/03 Informes Técnicos de la DAF
DAF/04 Correspondencia
DEDR DIVERSIDAD CULTURAL Y ELIMINACION DE LA
DISCRIMINACION
DEDR/O1 Programas y Proyectos que Promueven la Ciudadania
Intercultural
DEDR/02 Informes Técnicos en Materia de Diversidad Cultural y
Eliminacién de la Discriminacién Racial
DEDR/03 |Correspondencia
DGPI DERECHOS DE LOS PUEBLOS INDIGENAS
DGPI/03 |Correspondencia
DCP CONSULTA PREVIA
DCP/01 Publicaciones de Consulta Previa
DCP/02 Correspondencia
DLI LENGUAS INDIGENAS
DLI/01 Publicaciones de Lenguas Indigenas
DLI/02 Correspondencia
DACI PUEBLOS EN SITUACION EN AISLAMIENTO Y
CONTACTO INICIAL
DACI/01 |Publicaciones de la DACI
DACI/02 |Correspondencia

Fecha de elaboracién del CCF 18 de setiembre de 2023
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