Ministerio

de Cultura

Firmado digitalmente por LOO
GUEVARA Rosa Maria FAU
20537630222 soft

Motivo: Doy V° B

Fecha: 14.12.2021 13:50:50 -05:00

P

S

PERU | Ministerio de Cultura

PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DEL MINISTERIO DE CULTURA - ANO

2022

ALCANCE

El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico es de aplicacion para los archivos
de gestion y el Archivo Central de la sede central del Ministerio de Cultura.

OBJETIVO GENERAL

Establecer actividades archivisticas que permitan el desarrollo de la administracion
de los archivos de la sede central del Ministerio de Cultura, en el marco legal
emitida por el Archivo General de la Nacién, en su calidad de ente rector del
Sistema Nacional de los Archivos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Elaborar documentos normativos internos en materia archivistica de acuerdo
al marco legal vigente del Archivo General de la Nacion.

Efectuar la organizacion de los documentos de archivo, facilitando la
localizacién oportuna de los documentos e informacion.

Verificar, aprobar u observar la transferencia de documentos de los archivos
de gestion de las unidades organicas de la sede central para asegurar la
conservacion e integridad del patrimonio documental de la entidad.

Orientar, asesorar y capacitar a los responsables de archivo designados por
las unidades organicas, con el fin de fortalecer los procesos archivisticos en
los archivos de gestidn de la sede central de la entidad.

Continuar con la digitalizacion de la documentacion, para un Optimo
desarrollo en la gestién, conservacion y evitar el deteroro de los mismos por
la manipulacién.

Atender de manera moderna, transparente, oportuna y efectiva las consultas,
copias, préstamos y desarchivamientos de los documentos originales
realizadas por los usuarios de la entidad.

Seguimiento al Proyecto de Inversion Publica “Mejoramiento de los Servicios
Archivisticos del Archivo Central del Ministerio de Cultura” — Codigo SNIP
N°112988.

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

4.1.

Sector Gubernamental: Cultura.



N

S

VI.

4.3.

4.4.

4.5,

4.6.

4.7.

4.8.
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4.2.

Nombre oficial de la Entidad: Ministerio de Cultura.
Nombre de la maxima autoridad en la Entidad: Andrea Gisela Ortiz Perea.

Nombre del responsable del Organo de Administracion de Archivos:
Rosa Maria Loo Guevara.

Nombre del responsable del Archivo Central: Irene del Pilar Berrios
Silvestre.

Direccion de la Entidad: Av. Javier Prado Este N° 2465 — San Borja.
Teléfono: 6189393 anexo: 2209.

Correo electronico de contactos: archivocentral@cultura.gob.pe

POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

El Plan Anual de Trabajo Archivistico para el afio 2022 se encuentra enmarcado
en la Accién Estratégica Institucional AEI.05.05 “Gestion Institucional efectiva del
Ministerio de Cultura” del Objetivo Estratégico Institucional OEI.05. denominado
“Fortalecer la gestion institucional” del Plan Estratégico Institucional (PEI) 2021-
2024 del Pliego 003: Ministerio de Cultura y en el Plan Operativo Institucional
Multianual del Ministerio de Cultura para los afios 2022-2024.

REALIDAD ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

6.1.

6.2.

Organizacion

En el Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Cultura,
aprobado por el Decreto Supremo N° 005-2013-MC, indica que la Oficina de
Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria (OACGD) unidad organica de
la Secretaria General, tiene entre sus funciones lo siguiente:

- Coordinar con el Archivo General de la Nacién las acciones pertinentes
para la depuracién y/o transferencia de documentos, en concordancia a la
normativa vigente.

- Organizar, conducir, ejecutar y evaluar la gestiéon de los archivos.

- Formular y proponer los estandares, procedimientos y directivas para la
gestion de los documentos y archivos.

Asimismo, el Archivo Central depende directa, administrativa y funcionalmente
de la Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion Documentaria, quien actua
como Organo de Administracion de Archivos del Ministerio de Cultura.

Normatividad Archivistica
El Ministerio de Cultura cuenta con lineamientos internos de gestion

archivistica conforme a la legislacion vigentes emitida por el Archivo General
de la Nacion, los cuales son:
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N° DE FECHA DE ¢QUE APRUEBA? AREAS ¢SE
NORMA EMISION INVOLUCRADAS | APLICA?
RSG 03.05.2021 Directiva N° 004-2021-SG/MC | Sede central de la sl

N°078- “Procedimientos para la Entidad
2021- Atencion de los Servicios
SG/MC Archivisticos del Archivo
Central del Ministerio de
Cultura”
RSG 23.09.2020 | Directiva N°009-2020-SG/MC | Sede Central de Si
N°123- “Procedimiento para la la Entidad
2020- transferencia de documentos
SG/MC de los archivos de gestion al
Archivo Central del Ministerio
de Cultura”.
RSG 04.09.2020 Lineamientos para el Si
N°112- tratamiento adecuado del Sede Ce_ntral de
la Entidad
2020- acervo documental en
SG/MC custodia de los Archivos de
Gestion y el Archivo Central
para la prevencion y
propagacion del COVID-19 en
el Ministerio de Cultura”.
RSG 10.12.2019 Directiva N°008-2019-SG/MC Si
N°216- “Dispo.sic.i?nes qg(_a regylan la Toda la Entidad
2019- foliacidn, rectificacion,
SG/MC incorporacion, retiro y
reconstruccién de
documentos y expedientes en
el Ministerio de Cultura”.
RSG 09.05.2019 Directiva N°002-2019-SG/MC | Todala Entidad Si
N°075- “Lineamientos de Gestion
2019- Documental en el Ministerio
SG/MC de Cultura”
RSG
N°244-
2018- Aprueba el Cuadro de Sede Central de
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SG/MC 05.12.2018 Clasificacién de Documentos la Entidad Si
del Ministerio de Cultura
RM N.° 17 /10/ 2012 Comité Evaluador de
381-2012- Documentos del Ministerio
MC de Cultura Sede Central de Si
la Entidad
RSG N.° 04/06/2012 Plan de Prevencion y
040-2012- Recuperacion de Siniestros Toda la
MC por inundacion de Archivos Entidad Si
del Ministerio de Cultura

6.3 Personal

El Archivo Central de la entidad para la ejecucion de los procesos,
procedimientos y actividades archivisticas, cuenta con los siguientes

servidores:
N° | CONDICION CARGO FORMACIO CAPACITACION
LABORAL N ARCHIVISTICA
Diplomado de Especializacion
Coordinadora Historiadora/ en Gestion Documental y
1 CAS del Archivo Profesional Gobierno Electrénico, curso
Central intermedio de archivo, curso
basico de archivo, otros.
2 Asistente en Historiador/ Cursos de la ENA, diplomado,
CAS . .
Archivo Profesional otros.
3 apoyo en Historiador/ | Cursos de la ENA, diplomado,
CAS . ;
Archivo Profesional otros.
4 DL N°728 A_S|_stent_e Cont,abl_lldad/ Curso basico, otros.
Administrativo I Técnico
5 DL N°728 'Ije_cnlco_ Técnico Curso basico, otros.
Administrativo |
6.4 Local

El Archivo Central y los Archivos de Gestion de la sede central del Ministerio
de Cultura, cuentan con los siguientes infraestructura para custodia y
conservacion de los documentos de archivo:

NUMERO DE METROS MATERIAL DE -
ARCHIVOS | AMBIENTES | CUADRADOS CONSTRUCCION piRseeien
. Av. Javier Prado Este
2
Central 02 1,593 m Material noble N°2465-San Borja
., . Av. Javier Prado Este
2
Gestion 60 5,500 m Material noble N°2465-San Borja
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6.5 Equipamiento

El Archivo Central del Ministerio de Cultura, cuentan con los siguientes
equipos y mobiliarios para la ejecucién de los procoesos, procedimientos y
actividades archivisticas, asi como para la custodia y conservacién de los
documentos de archivo:

ESTADO DE
MUEBLE O EQUIPO CANTIDAD MATERIAL CONSERVACION OBSERVACIONES
Equipo de computo 11 Metal/ plastico Bueno /regular Matenimiento
preventivo
Fotocopiadora 02 Metal/ plastico Bueno/ Mantenimiento
multifuncional regular preventivo
CANON/EPSON
Escéaner 02 Metal/ plastico Bueno/ Mantenimiento
Canon DR-G1130 regular preventivo/ Alta
produccion
Escaner 02 Metal/ plastico Bueno/ Mantenimiento
Canon DR - 6030C regular preventivo/ Mediana
produccion
Escaner Fujitsu FI- 02 Metal/ plastico Bueno Mantenimiento
7800 preventivo/ Alta
produccion
Plotter Canon 01 Metal/ Regular Mantenimiento
SD3600 plastico preventivo/ Alta
produccion
Plotter CANON 01 Metal/ plastico Bueno Mantenimiento
imagePROGRAF TX- preventivo/ Alta
3000 produccion
Ventilador de pie 04 Metal / Regular
plastico
Deshumedecedor 05 Metal / Bueno / Regular
plastico
Aspiradora 01 Metal / Regular
manual plastico
Purificador de aire 02 Metal / Bueno
plastico
Extintor de polvo 24 Metal Bueno Constante
quimico seco verificacion de
caducidad
Detector de humo 03 Metal / Bueno Constante
plastico verificacion de
funcionamiento
Luz de emergencia 08 Metal / Bueno
plastico
Mesa de trabajo 25 Madera Bueno
Bueno/
Escritorios 09 Madera regular




Ministerio de Cultura

Silla 12 Madera/ Regular
ergondémica plastico/ metal
Guillotina 01 Metal Bueno/ regular
Perforador 01 Metal Bueno
industrial
Carrito archivero. 07 Metal Bueno
Armario 02 Madera Bueno
Escalera tipo tijera 06 Aluminio Bueno
Pizarra acrilica 01 Acrilica/ Bueno
fierro/
aluminio

6.6 Fondo Documental

El archivo central, tiene bajo su custodia tres fondos documentales: Casa de
la Cultura del Perq, Instituto Nacional de Cultura y Ministerio de Cultura, los
cuales en conjunto hacen un aproximado de 4700 metros lineales de acervo
documental.

6.6.1 Fondo de la Casa de la Cultura del Peru

Este Fondo se le denomina también “Documentaciéon Recuperada” debido a
que fue rescatado en el afio 2004 del antiguo Cuartel Santa Catalina, donde
se encontraba en estado de abandono. El traslado de esta documentacion al
Archivo Central se realiza sin orden alguno, sin inventarios generales, ni
registros que sustenten la procedencia, el volumen, los tipos y las series
documentales.

Sin embargo, se realiz6 un diagnéstico situacional, que detalla la existencia
de un total aproximado de 1750 cajas archiveras (dimensiones de 39 cm. de
largo, 30.5 cm. de ancho y 26 cm. de alto) de documentacion archivistica, el
cual no estan en afos correlativos, ni clasificadas en series documentales
correspondiente a unidades organicas desactivas o absorbidas y datan
desde los afios de 1962 hasta 1971.

La documentacién recuperada es prevista en el marco del PIP “Mejoramiento
de los servicios archivisticos del Archivo Central — Ministerio de Cultura,
distrito de San Borja, provincia y departamento de Lima” razon que, el 19 de
agosto del afio 2019, se aprobo los Términos de Referencia “Contratacion
del Servicio para realizar los procesos técnicos archivisticos de organizacion,
descripcion, seleccion, conservacion y servicio archivisticos, de la
documentacion recuperada ubicados en el Archivo Central — OACGD”,
mediante la Resolucion Directoral N°D00093-2019-OGA/SG.

En octubre del 2020, se desarrolla y finaliza el procedimiento de seleccién
por Adjudicacion Simplificada N°048-2019/MC 2da. Convocatoria derivada
de CP N°009-2019-MC, con otorgamiento de buena pro para la “Contratacion
del servicio para realizar los procesos técnicos archivisticos de la
documentacion recuperada ubicados en el Archivo Central — OACGD”,
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6.6.2

firmandose el Contrato de Prestacion de Servicio N°024-2020-OGA-SG-MC
el 12 de noviembre de 2020, siendo desarrollado en 12 entregables segun
los TDR en un plazo no mayor a 360 dias calendarios.

Actualmente, la “Contratacion del servicio para realizar los procesos técnicos
archivisticos de la documentacion recuperada ubicados en el Archivo Central
— OACGD” se encuentra en el desarrollo del 11vo. Entregable y finalizado el
servicio la documentacién recuperada en el afio 2004, se pondra a
disposicion de los usuarios del Ministerio de Cultura.

Fondo del Instituto Nacional de Cultura

El Archivo Central custodia documentacion de origen de 41 unidades
organicas y 11 de las Direcciones Desconcentradas de Cultura, en su
mayoria se encuentran debidamente organizadas, inventariadas y en cajas
archiveras rotuladas, segun detalle:

N° UNIDAD SERIES FECHAS UNIDAD DE OBSERVACIONES
ORGANICA DOCUMENTALES | EXTREMA | CONSERVACIO
S N
* Autografas de -En tomos Documentacion
Resoluciones totalmente trabajada
1 Direccion | e Convenios 1965— | -Cajas t.J
Nacional e Contratos 2010 Archiveras en sus respectivas
. ) unidades de
e Correspondencia. conservacion.
Direccién ¢ Autografas de -En tomos Documentacion
. . Resoluciones .
Ejecutiva / ) . totalmente trabajada
2 P « Resoluciones 1993 - -Cajas .
Direccion de Di | 2010 Archiveras en sus respectivas
Gestién E'lrectc.)ra es ' unidades de
jecutivas. ] conservacion.
e Correspondencia
Oficina de c denci Documentacion
.. ., L] .
Administracion orrespondencia ) totalmente trabajada
3 . e Casos 1990 - -Cajas .
Documentaria . en sus respectivas
2010 Archiveras. .
unidades de
conservacion.
. Documentaciéon
. e Correspondencia ;
4 Gerencia ditor 1994 - _Caias totalmente trabajada
General * Auditorias 2 en sus respectivas
2010 Archiveras .
unidades de
conservacion.
5 Oficina ¢ gutog:rafas de 1980 - - En Tomos Documentacion
General de €so umondes ) 2010 _Caias totalmente trabajada
Administracion | ° Correspondencia J . en sus respectivas
Archiveras .
unidades de
conservacion.
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e Procesos de

Oficina de irataci 2000 — -Cajas Documentacion
6 Logistica de cpr; ra acg)nes 2010 Archiveras totalmente trabajada
Produccion de | ° gr e,n,es € en sus respectivas
Bienes y ,erV|C|o unidades de
Servicios ¢ Ordenes de conservacion.
Compra
e Correspondencia
Oficina de * Elbros Con;able.s 2000 - -Tomos Documentacion
7 Contabilidad ¢ Lorrespondencia 2010 -Caias totalmente trabajada
) . en sus respectivas
Archiveras .
unidades de
conservacion.
* Pedido de -Cajas Documentacién
Oficina de Comprobante de Archiveras totalmente trabajada
8 | A Salida (PECOSA) 2000 - i
Almacén Kard 2009 en sus respectivas
* Kardex ) unidades de
e Correspondencia conservacion.
* Planillas de. -En tomos Documentacién
Remuneraciones totalmente trabajada
9 Oficina e Autdgrafas de 1938 — -Fichero de .
General de Resoluciones 2010 madera en sus respectivas
RECUrSOS ) ’ unidades de
Humanos * Fichas de -Cajas conservacion.
Personal Archiveras
e Contratos CAS
¢ Correspondencia
Oficina de c denci 1964 - -Cajas Documentaciéon
[ ] . .
10 Asesoria orrespondencia 2010 Archiveras totalmente trabajada
Juridica en sus respectivas
unidades de
conservacion.
Oficina de * gorrespondenma 1985 - -Cajas Documentacion
11 Control Interno | * ©8s08 2010 Archiveras totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.
Dir. Gen. De ¢ gutog:rafas. 1996 - - Cajas Documentacion
12 Produccién ¢ Dgso u0|c|)nes / 2008 Archiveras totalmente trabajada
para el |recto(rja es (C en sus respectivas
Desarrollo Antecedentes) ) unidades de
Cultural / » Correspondencia conservacion.
Direccién
Fomento de
las Artes
Documentacion
. totalmente trabajada
13 Talleres de e Correspondencia 2007 - -Cajas N
. en sus respectivas
Arte 2009 Archiveras )
unidades de
conservacion.
¢ Resoluciones e Cajas .
1988 - Documentacion
Museo de Directorales Archiveras
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14 la Nacion e Contratos 2010 totalmente trabajada
e Correspondencia en sus respectivas
unidades de
conservacion.
Secretaria * Correspondencia 2001 - * CaJa_s Documentacién
15 Técnica del 2010 Archiveras totalmente trabajada
Qhapagfian en sus respectivas
unidades de
conservacion.
Oficina de * POL, R,OF' Planes 1990 — ¢ Cajgs Documentacién
16 Planeamiento . OC?)i:Zg;g:aencia 2010 archiveras totalmente trabajada
y Presupuesto. en sus respectivas
unidades de
conservacion.
Oficina de * Corre§ponden0|a 2001 - e Cajas Documentacion
17 Coordinacion * Z\Al?é?c::/eiﬂsual 2011 Archiveras totalmente trabajada
Regional en sus respectivas
unidades de
conservacion.
. 1998 — * Caja§ Documentacion
e Correspondencia Archiveras .
18 Gerencia de 2010 totalmente trabayada
Imagen en su§ respectivas
Institucional unidades _d,e
conservacion.
Oficina de ¢ Docqmentos 1989 - * Caja§ Documentacion
19 Tramite _ . gzzgs:nos de 2010 Archiveras totalmente trabe.ljada
Documentario en sus respectivas
carg'o unidades de
* Registro de conservacion.
expedientes
ingresados a
través de Mesa
de Partes.
Registro * Rgsolumones 1986 - * En'Tomos Documentacion
Nacional de Directorales . 2006 * Caja_s totalmente trabajada
20 Reqi e Correspondencia Archiveras .
egistro del en sus respectivas
Patrimonio unidades de
Cultural de la conservacion.
Nacion.
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Secretariade | ° Correspondencia 2000 - ° Caja§ Documentacion
21 Relaciones 2010 Archiveras totalmente trabajada
Interinstitucion en sus respectivas
alesy unidades de
Cooperacion conservacion.
Técnica
Direccién de * Correspondencia 2003 - * CaJa§ Documentacion
29 Registro y 2010 Archiveras totalmente trabajada
Estudio de la en sus respectivas
Cultura en el unidades de
Peru conservacion.
Contemporane
0
Direccion de  Correspondencia 2003 - e Cajas Documentacion
23 Defensa del 2010 Archiveras totalmente trabajada
Patrimonio en sus respectivas
Cultural / Dir. unidades de
Gen. De conservacion.
Fiscalizacion y
Control
Sub Direccion | ° Correspondencia 2004 - e Cajas Documentacion
de ¢ Programas 2010 Archiveras totalmente trabajada
24 Participacion educativos en sus respectivas
ciudadana unidades de
conservacion.
Direcciéon de ¢ Comp{o.nentes 2004 - ¢ Caja§ Documentacion
Estudio y geograticos . 2010 Archiveras totalmente trabajada
25 Paisaje * Correspondencia en sus respectivas
Cultural unidades de
conservacion
Direccion de * Correspondencia 2005 - * Caja_s Documentacién
Sitios 2010 Archiveras totalmente trabajada
26 Patrimonio de en sus respectivas
la Humanidad unidades de
conservacion
Direccién * Correspondencia 1997 - e Cajas Documentacion
General de 2003 Archiveras totalmente trabajada
27 Museos en sus respectivas
unidades de
conservacion
Direccion de * Correspondencia 2004 - e Cajas Documentacion
Museos y 2010 Archiveras totalmente trabajada
Gestion del en sus respectivas
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28 Patrimonio unidades de
Histdrico conservacion.
Direccion de * Correspondencia 1972 — e Cajas Documentacion
Arqueologia * Acuerdos 2010 Archiveras totalmente trabajada
29 * Proyectos en sus respectivas
Arqueologicos unidades de
* Expedientes conservacion.
Oficina * gzg:)probantes de 2006 — e Cajas Documentacién
de Tesoreria ) 2010 Archiveras totalmente trabajada
30 » Correspondencia en sus respectivas
unidades de
conservacion.
Comision de * Expl)edlentes de 1970 - e Paquetes Documentacion
Promocién pel.lculas 2010 totalmente trabajada
31 Cinematografi ¢ Gglones e Cajas en sus respectivas
cal * Afiches Archiveras unidades de
CONACINE conservacion.
32 Museo » Correspondencia 1940 - ¢ Archivadores Documentacion en
Nacional de la 2000 de Palancas proceso de trabajo.
Cultura
Peruana
Museo de * Correspondencia 1995 - ¢ Archivadores Documentacion en
Pachacamac 2000 de Palancas proceso de trabajo.
33
Museo José * Correspondencia 1996 — e Cajas Documentacion
Carlos 2010 Archiveras totalmente trabajada
34 Mariategui en sus respectivas
unidades de
conservacion.
Proyecto * Correspondencia 1998 — ¢ Archivadores Documentacion en
Sipany Sican. 2002 de Palanca proceso de trabajo.
35
e Paquetes
Direccion de * Correspondencia 1990 — e Cajas Documentacion
Recuperacion 2010 Archiveras totalmente trabajada
36 es en sus respectivas

unidades de
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conservacion.

e Correspondencia

Direccion de 1988 - e Cajas Documentacion
Patrimonio 2002 Archiveras totalmente trabajada
37 Histérico en sus respectivas
Inmueble unidades de
conservacion.
38 Pro;;éﬁggna * Ijjgiacji:es 1994 - | e Paquetes Documentacion
2011 totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.
. 2003 - Cajas Documentacion
* Correspondencia 2011 Archiveras totalmente trabajada
39 Promolibro en sus respectivas
unidades de
conservacion.
40 Ejecutoria ) izlzﬁﬁ;str;fti/os 1992 - e Cajas Documentacién
Coactiva : 2011 Archiveras totalmente trabajada
Sancionadores .
en sus respectivas
unidades de
conservacion.
41 Direccion de * Correspondencia 1969 - e Cajas Documentacion
Gestion, 2009 Archiveras totalmente trabajada
Registro y en sus respectivas
Catalogacion unidades de
de bienes conservacion.
Culturales
Muebles.
42 DDC piura | * Resoluciones 1185 5009 | « Cajas Documentacion
* Correspondencia Archiveras totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.
43 | DDC Ucayali | ®Resoluciones 11996 5009 | « Cajas Documentacién
* Correspondencia Archiveras totalmente trabajada

en sus respectivas
unidades de
conservacion.
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¢ Resoluciones

44 DDC Huanuco ) 1966 - e Cajas Documentacion
* Correspondencia 2009 Archiveras totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.
45 DDC Puno * Resoluciones ) 1990 - e Cajas Documentacion
* Correspondencia 2009 Archiveras totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.
46 DDC Tumbes | ° Resoluciones ) 1993 - Cajas Documentacion
* Correspondencia 2005 Archiveras totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.
47 DDC san | ® Resoluciones 2004 - | e Cajas Documentacion en
Martin * Correspondencia 2009 Archiveras proceso de trabajo.
48 DDC * Resoluciones . 1980 - e Cajas Documentaciéon
Ayacucho * Correspondencia 2009 Archiveras totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.
49 DDC * Resoluciones 2002- | Cajas Documentacion
Lambayeque * Correspondencia 2009 Archiveras totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.
50 DDC La * Resoluciones 1991- | e Cajas Documentacion en
Libertad * Correspondencia 2009 Archiveras proceso de trabajo.
51 DDC * Resoluciones . 1966 - e Cajas Documentacion en
Cajamarca * Correspondencia 2009 Archiveras proceso de trabajo.
52 DDC * Correspondencia 1984 - Cajas Documentacion en
Moquegua 1997 Archiveras proceso de trabajo.
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6.6.3 Fondo del Ministerio de Cultura

El Archivo Centtral custodia alrededor de 39 unidades organicas, en su
mayoria se encuentran debidamente organizadas, inventariadas y en cajas
archiveras rotuladas, segun detalle:

N° UNIDAD SERIES FECHAS UNIDAD DE OBSERVACIONES
ORGANICA DOCUMENTALES | EXTREMAS | CONSERVACION
¢ Autografas de 2010 - 2016 | -Cajas Archiveras Documentacién
Resoluciones totalmente
1 inisteri . .
Despacho '\él:lfi:sgizsentes -Archivadores de trabajada en sus
Ministerial b palanca respectivas
* Decretos unidades de
Supremgs conservacion.
¢ Resoluciones
Supremas
¢ Recomendacione
s de Asesores
e Correspondencia
* Autografas de 2010 — 2016 | -Cajas Archiveras Documentacion
Resoluciones de totalmente
2 i .
Secretaria (SBecretalrla trabajada en sus
General enera respectivas
C/ Antecedentes unidades de
* Convenlo_.c,lde conservacion.
Cooperacion
Institucional
» Correspondencia
. 2011 - 2016 | -Cajas Archiveras Documentacion
Eflcm_a del « Correspondencia : totalmente
tencién a
3 Ciudadano y trabajada en sus
Gestién respectivas
Documentaria unidades de
(Jefatura) conservacion.
4 Oficina de * gr‘:\j’i“ies de 2010-2016 | caias Archiveras |  DOCumentacion
Abastecimiento 'ed clo d totalmente
* Ordenes de trabajada en sus
Compra ] respectivas
e Correspondencia unidades de
conservacion.
5 Oficina de ¢ Ic_:lbros Con(;ablgs 2010 - 2016 -Cajas Archiveras Documentacion
Contabilidad ¢ Lorrespondencia totalmente
trabajada en sus
respectivas
unidades de

conservacion.
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e Resoluciones

6 Ogglrézfuer;]g;al « Correspondencia 2010 - 2015 -Cajas Archiveras Do;:;:zr:rz]at(;on
Humanos. trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion.
7 Oficina General | ° Correspondencia 2010 - 2015 “Cajas Archiveras Documentacion
de Asesoria totalmente
Juridica trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion.
8 Organo de * Egg\r/rigea?jgsede 2010 - 2014 -Cajas Archiveras Documentacion
Control Control totalmente
Institucional o Informes de trabajada en sus
Acciones de respectivas
Control unidades de
* Papeles de conservacion.
Trabajo de
Actividades de
Control
e Papeles de
Trabajo Acciones
de Control
e Hojas
Informativas
e Papeles de
Trabajo de Hojas
Informativas
o Correspondencia
9 Direccion  Resoluciones 2010 - 2016 -Cajas Archiveras Documentacion
General de « Correspondencia totalmente
Industrias trabajada en sus
Culturales y respectivas
Artes unidades de
conservacion.
-Cajas Archiveras i
10 Secretaria « Correspondencia | 2010-2016 J Documentacion
Técnica de la - Paquetes parcialmente
Comisién trabajada.
Nacional del
Qhapagfian
11 Oficina General | , Correspondencia -Cajas Documentacion
de Archiveras totalmente
Planeamiento y 2010 - 2013 trabajada en sus
Presupuesto respectivas
unidades de

conservacion.
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o Correspondencia

-Cajas Archiveras

12 Oficina de o Informes 2010 - 2013 Documentacion
Inversiones Técnicos totalmente
trabajada en sus
. Forma.tos SNIP respectivas
* Expedientes unidades de
conservacion.
- i - Cajas e
13 Oficina de * Correspondencia 2011 - 2013 ! ) Documentacién
Archiveras
Presupuesto totalmente
trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion.
- i - Cajas L,
14 Oficina de ¢ Expedlente§ Gran 2010-2013 ) ) Documentacion
. Teatro Nacional Archiveras
Gestion de totalmente
Proyectos trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion.
15 Oficina de ) . Documentaciéon
o « Correspondencia | 2010-2014 |- Cajas
Comunicacioén e Archiveras totalmente
Imagen trabajada en sus
Institucional respectivas
unidades de
conservacion.
16 . Documentacién
Oficina de e Documentos totalmente
Atencion al Courier 2010 - 2016 | - Cajas Archiveras .
Ciudadano Cuad g trabajada en sus
Gestién y ¢ Luadernos de respectivas
Documentaria — Carg.o unidades de
o * Registro de conservacion.
Coordinacion de expedientes
Atencion al ingresados a
Ciudadano y través de Mesa
Tramite de Partes.
Documentaria e Reclamos /
quejas
. ., . Documentacion
Direccion e Resoluciones totalmente
17 General de Directorales 2010 - 2015 | -Cajas Archiveras .
Defensa del c g ) trabajada en sus
: _ e Correspondencia respectivas
Patrimonio .
unidades de
Cultural

conservacion.
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Documentacién

Direccion de « Correspondencia totalmente

18 Participacion 2010 - 2016 | - Cajas Archiveras .

X trabajada en sus
Ciudadana )
respectivas
unidades de
conservacion.
Direccion e Correspondencia
1 General de 2010 - 2014 | -Cajas Archi L
9 _ . e Acuerdos 010 - 20 Cajas Archiveras Documentacion
Patrimonio e CIRAS .
Arqueoldgico - Paquetes parciaimente
q g . Proyectos. q trabajada.
Inmueble Arqueoldgicos
Expedientes
. Documentacion
Oficina
. . . totalmente
20 deTesoreria e Comprobantes 2010 - 2014 | - Cajas Archiveras .
trabajada en sus
de Pago )
Correspondenci respectivas
* Lorresp unidades de
a conservacion.
Direccion del ) 2011 - 2014 | -Cajas Archiveras Documentacion
L ¢ Correspondencia .

21 Audiovisual, la parcialmente
Fonografiay los - Archivadores de trabajada.
Nuevos Medios palanca

Direccion e Autégrafas de 2011 - 2015 | -Cajas Archiveras Documentacion

99 General de Resoluciones parcialmente

Patrimonio Directorales -Archivador de trabajada.
Cultural e Correspondencia palanca
. 2010 — 2015 | - Cajas Archiveras Documentacion
e Correspondencia
23 R o totalmente
Direccion de ¢ epatrlaqones trabajada en sus
Recuperaciones | ® EXportaciones respectivas
¢ Incautaciones unidades de
conservacion.
Viceministerio . -Cajas Archiveras Documentacién
. . o Correspondencia
o4 de Patrimonio Resoluci 2010 — 2016 totalmente
Cultural e ° _eso L.Jc.lone_s | trabajada en sus
Industrias Viceministeriales respectivas
Culturales. unidades de

conservacion.
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o Correspondencia

25 Viceministerio uci 2011-2015 | -Archivadores de Documentacién
de * \F;_eso gc.lone_s | palanca parcialmente
Interculturalidad iceministeriales trabajada.
Direccion * Correspondencia 2011 - 2013 | -Cajas Archiveras Documentacion
26 General de totalmente
Ciudadania trabajada en sus
Intercultural respectivas
unidades de
conservacion.
Direccion de ¢ IC(f)rrespondenua 2011 - 2015 | -Cajas Archiveras Documentacion
27 Control y * n’orrlnes totalmente
Supervision Técnicos trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion.
o 1998 - 2014 | -Cajas Archiveras Documentacion
Comite de « Correspondencia : |
o8 Administracion totalmente
del Fondo de trabajada en sus
Asistencia y respectivas
Estimulo unidades de
CAFAE conservacion.
Oficina General . 2011 - 2015 | -Cajas Archiveras Documentacion
. e Correspondencia
29 de Estadisticas totalmente
y Tecnologias trabajada en sus
de la respectivas
Informacion y unidades de
Comunicaciones conservacion.
Direccion . 2011 - 2015 | -Cajas Archiveras Documentacion
e Correspondencia
30 General de totalmente
Derechos de los trabajada en sus
Pueblos respectivas
Indigenas unidades de
conservacion.
Oficina de ¢ gorrgggonjenma 2010 - 2013 | -Cajas Archiveras Documentacion
31 Defensa ¢ Com|s||on € totalmente
Nacional autela trabajada en sus
respectivas
unidades de

conservacion.
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Direccion de . 2011 - 2015 | -Cajas Archiveras Documentacion
o Correspondencia
32 Lenguas tot_almente
Indigenas trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion.
Direccion del *Correspondencia 2011 - 2014 | - Cajas Archiveras Documentacion
33 Libroy la '?gﬁsrg;iso de totalmente
Lectura . trabajada en sus
espacios de respectivas
Lecturg unidades de
*Expedientes de conservacion.
Programas de
Lectura
Unidad ozesoluuondes . 2014-2016 - Cajas Documentacion
34 Ejecutora N° s-orrespondencia Archiveras totalmente
008 — Proyectos trabajada en sus
Especiales respectivas
unidades de
conservacion.
35 Direccion de *Correspondencia 2011 -2013 | - Cajas Documentacion
Patrimonio Archiveras totalmente
Inmaterial trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion.
36 Direccién de sInforme Te"“'c‘? 1989 - 2015 | - Cajas Documentacion
Patrimonio sCorrespondencia Archiveras totalmente
Historico trabajada en sus
Inmueble respectivas
unidades de
conservacion.
37 Oficina General ¢ Resolumones 2010-2017 - Cajas Documentacion
de Directorales . Archiveras totalmente
Administracion * Correspondencia trabajada en sus
respectivas
unidades de
conservacion.
38 Direccion de ¢ Resoluuones 2010-2016 - Cajas Documentacion
Arte Directorales _ archiveras totalmente
eCorrespondencia trabajada en sus
respectivas
unidades de

conservacion.
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39 Procuraduria
Publica

* Expedientes 2010-2013 | - Cajas Documentacién
» Correspondencia archiveras parcialmente.

- Paquetes trabajada.

6.7 Actividades Archivisticas

Las actividades archivisticas que se desarrollardn durante el ejercicio 2022,
son las siguientes:

6.7.1 Prioritarias

6.7.1.1

6.7.1.2

6.7.1.3

6.7.1.4

Transferencias de documentos de archivos: Los archivos
de gestion de las unidades organicas de la sede central
transfieren la documentacion en custodia al Archivo Central,
con la finalidad de descongestionar los espacios asignados y
salvaguardar la integridad de los documentos de archivo. Esta
actividad se desarrollara de acuerdo a la Directiva N° 009-
2020-SG/MC  “Procedimiento para la transferencia de
documentos de los Archivos de Gestién al Archivo Central del
Ministerio de Cultura”, aprobada mediante la Resolucién de
Secretaria General N° 123-2020-SG/MC, y seran transferidos
segln Anexo N°01.

Eliminacion de documentos de archivos: El Archivo Central
identificara y preparara los documentos de archivos que han
cumplido el fin administrativo, fiscal, contable o legal que los
originé, para su evaluacién y aprobacién por el Comité
Evaluador de Documentos de la entidad y posterior
presentacion al Archivo General de la Nacion de acuerdo a la
Directiva N° 001-2018-AGN/DAI denominada “Norma para la
eliminacién de documentos de archivo del sector publico”,
aprobada por la Resolucién Jefatural N° 242-2018AGN/J.

Servicios archivisticos: ElI Archivo Central brindard la
documentacion en custodia segln las modalidades de
servicios sefalado en la Directiva N° 004-2021-SG/MC
“Procedimientos para la Atencion de los Servicios Archivisticos
del Archivo Central del Ministerio de Cultura”, aprobada por la
Resolucién de Secretaria General N° 000078-2021-SG/MC,
con la finalidad de poner a disposicion la informacion de los
documentos de manera transparente, oportuna y efectiva a los
usuarios.

Organizacion de los documentos de archivo: El Archivo
Central se encargara de clasificar, ordenar y signar la
documentacion en custodia para la localizacion inmediata de
la informacion solicitada por los usuarios.
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6.7.1.5 Conservacion de documentos: ElI Archivo Central se
encargard de cambiar las unidades de conservacion (tapas,
contratapas, files, sobres y cajas archiveras) para la
proteccion del soporte e integridad de informacién de los
documentos de archivo en custodia.

6.7.2 Complementarias

6.7.2.1 Digitalizacion de los documentos: El Archvo Central dara
prioridad a digitalizar la documentacion de valor permanente
como las resoluciones con sus actuados y planillas de
remuneraciones.

6.7.2.2 Elaboracién de documentos de gestion archivistica: El
Archivo Central se encargarda de elaborar la propuesta del
Plan Anual de Trabajo Archivistico para el periodo 2023 y el
Informe Técnico de Evaluacion de Actividades Archivisticas
Ejecutadas 2021, de acuerdo a las disposiciones de la
Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA “Normas para la
Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las
Entidades Publicas”, aprobada por la Resolucion Jefatural N°
021-2019-AGN/J.

6.7.2.3 Asesoramiento técnico y atencién a consultas de la
entidad: El Archivo Central a través de talleres y visitas se
encargara de orientar de manera clara, completa y precisa a
los responsables de los archivo de la entidad respecto a los
procesos Yy procedimientos para fortalecer la gestion
archivistica de la entidad.

6.7.2.4 Gestion de infraestructura, inmobiliario y equipos: El
Archivo Central se encargara de realizar el seguimiento al PIP
“Mejoramiento de los servicios archivisticos del Archivo
Central del Ministerio de Cultura” Cédigo SNIP N°112988, al
mantenimiento preventivo de los equipos informaticos y
suministros para el correcto funcionamiento y durabilidad de
estos.

VII. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

7.1. Dificultad para la ejecucion del expediente técnico parte 1 denominado
“Mejoramiento de ambientes y construccion en tabiqueria drywall y tabiqueria
en vidrio templado” en el marco del PIP “Mejoramiento de los servicios
archivisticos del Archivo Central del Ministerio de Cultura” en los ambientes
asignados al Archivo Central, por la existencia de filtraciones en el techo y la
presencia de tuberias de agua y desague y, sistema contraincendio y aire
acondicionado.
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7.2. No todas las unidades organicas cuentan con un personal y un espacio
exclusivo para la ejecucion de los procesos técnicos archivisticos en la
documentacion bajo custodia.

7.3. El personal asignados como responsable del archivo de gestion no cuentan
con capacitacion en temas de archivo, aplican criterios empiricos en sus
labores archivisticas.

PRESUPUESTO

El Plan Operativo Institucional (POI) Multianual 2022-2024 de la Oficina de
Atencién al Ciudadano y Gestion Documental cuenta con la actividad operativa
“Ejecucién de los procesos y procedimientos archivisticos para garantizar la
conservacion, custodia y servicio del Patrimonio Documental del Ministerio de
Cultura" en la que se enmarcan las acciones programadas en el “Plan Anual de
Trabajo Archivistico del Ministerio de Cultura — Afo 2022". Dicha actividad
operativa cuenta con un presupuesto asignado de S/ 345 004,00 (Trescientos
cuarenta y cinco mil cuatro con 00/100 Soles).
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IX. PROGRAMACION DE ACTIVIDADES PARA EL ANO 2022

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

UNIDAD
PRIORIDAD ACTIVIDADES DE A'\f\ETL SxelelelNal
MEDIDA ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN JUL | AGO | SET | OCT | NOV | DIC TOTAL
1 Transferencias de documentos de archivos Metro lineal 32 04 04 04 04 04 04 04 04 32
2 Eliminacion de documentos de archivos Informe 01 01 01
3 Servicios archivisticos Informes 04 01 01 01 01 04
4 Organizacion de los documentos de archivo | Metro lineal 40 04 04 04 04 04 04 04 04 04 04 40
Conservacion de los documentos de archivo Informe 02 01 01 02
5 Digitalizacion de los documentos Informe 02 01 01 02
6 Elabp(aqlon de documentos de gestion Informe 02 o1 o1 02
archivistica
2 Asesoramiento tgcnlco y atencion a Informe 03 o1 o1 o1 03
consultas de la entidad
8 Gestion de infraestructura, inmobiliario y Informe o1 o1 o1
equipos.
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ANEXO N° 1

CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIA ANUAL SEDE CENTRAL - 2022

DM

SG

Del 28

al 04

VMPCIC

Del 14 al
18

VMI

Del 28

al 01

OGA

Del 11 al
15

OGAJ

Del 25 al
29

OGRH

Del 02 al
06

OGPP

Del 16 al
20

OGETIC

Del 30

al 03

DGIA

Del 13 al
17

DGPA

Del 27

al 01

Del 11 al
15

DGPC

DGM

Del 25

al 05

Del 15 al
19

DGDP

OcClI

Del 29

al 02

PP

Del 12 al
16

OEC

Del 26 al
30

Del 10 al
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