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N° 220-2019-SG/MC

Lima, 130DIC. 2018

VISTOS; el Memorando N° D000940-2019-OGA/MC de la Oficina General de
Administracion; el Memorando N° D000580-2019-OGPP/MC de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto; vy,

CONSIDERANDO:

Que, por Ley N° 29565 se creé el Ministerio de Cultura como organismo del Poder
Ejecutivo con personeria juridica de derecho publico, constituyendo un pliego
presupuestal del Estado;

Que, el numeral 82.1 del articulo 82 del Reglamento de Organizacion y Funciones
del Ministerio de Cultura, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2013-MC, sefiala que la
Oficina General de Administracién, tiene entre sus funciones programar, organizar, dirigir,
coordinar, ejecutar y supervisar los procesos técnicos relacionados a los recursos
financieros, contabilidad, tesoreria, abastecimiento, recursos humanos, control
patrimonial, y ejecucién coactiva;

Que, mediante la Resolucién de Secretaria General N° 100-2013-SG/MC de fecha
13 de diciembre del 2013, se aprueba la Directiva N° 009-2013-SG/MC, “Normas y
| Procedimientos de los Ingresos percibidos en la Fuente de Flnanczamjento Recursos
Directamente Recaudados de la Unidad Ejecutora 001: MC-Administracion General del
Ministerio de Cultura”;

Que, mediante los Informes N° D000093-2019-OT/MC y N° D000202-2019-
OT/MC, la Oficina de Tesoreria, en el marco de las disposiciones establecidas en el
Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria,
sustenta la actualizacién de la Directiva N° 009-2013-SG/MC, “Normas y Procedimientos
de los Ingresos Percibidos en la Fuente de Financiamiento Recursos Directamente
Recaudados de la Unidad Ejecutora 001: MC Administracién General del Ministerio de
Cultura”, aprobada con Resolucion de Secretaria General N° 100-2013-SG/MC y propone
la aprobacion de la Directiva denominada “Normas y Pautas que regulan la Recaudacién,
Registro y Control por concepto de Ingresos Propios que constituyen la Fuente de
Financiamiento Recursos Directamente Recaudados del Ministerio de Cultura”, la misma
que cuenta con la conformidad de la Oficina General de Administracion a traveés del
Memorando N° D000840-2019-OGA/MC;




Que, mediante el Memorando N° D000580-2018-OGPP/MC la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto remite y hace suyo el Informe N° D000088-2019-OOM/MC
de la Oficina de Organizacion y Modernizacion, mediante el cual emite opinion técnico
favorable respecto a la propuesta de la Directiva antes mencionada; recomendando dejar
sin efecto la Directiva N° 009-2013-SG/MC, “Normas y Procedimientos de los Ingresos
Percibidos en la Fuente de Financiamiento Recursos Directamente Recaudados de la
Unidad Ejecutora 001: MC Administracion General del Ministerio de Cultura”, aprobada
con Resolucion de Secretaria General N® 100-2013-SG/MC;

Que, habiéndose cumplido los requisitos y el procedimiento previstos en la
Directiva N° 015-2015/MC “Lineamientos para la Formulacion, Modificacién y Aprobacién
de Directivas en el Ministerio de Cultura", aprobada por Resolucion de Secretaria General
N°® 133-2015-SG/MC, corresponde aprobar la Directiva denominada “Normas y Pautas
que regulan la Recaudacion, Registro y Control por concepto de Ingresos Propios que
chstituyen la Fuente de Financiamiento Recursos Directamente Recaudados del

L3 Que, el literal a) del numeral 3.5 del articulo 3 de la Resolucién Ministerial N° 562-
7/2018-MC, modificada por Resoluciéon Ministerial N° 092-2019-MC, delega en la Secretaria

General durante el Ejercicio Fiscal 2019, |a facultad de aprobar y modificar directivas yfo

manuales, asi como todo documento normativo, en el marco de sus competencias;

De conformidad con lo establecido en la Ley N° 29565 que crea el Ministerio de
Cultura; el Decreto Supremo N° 005-2013 que aprueba su Reglamento de Organizacién y
Funciones; la Directiva N° 015-2015/MC, aprobada por Resolucién de Secretaria General
N° 133-2015-SG/MC; vy, en uso de las facultades conferidas mediante Resclucion
Ministerial N° 562-2018-MC, modificada por Resolucion Ministerial N° 092-2019-MC;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva N°OO9 -2019-SGMC denominada “Normas y
Pautas que regulan la Recaudacién, Registro y Control por concepto de Ingresos Propios
que constituyen la Fuente de Financiamiento Recursos Directamente Recaudados del
Ministerio de Cultura”, la misma que como Anexo forma parte integrante de la presente
resolucion.

; Articulo 2.- Derogar la Directiva N° 009-2013-SG/MC, “Normas y Procedimientos
de los Ingresos Percibidos en la Fuente de Financiamiento Recursos Directamente
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o/ Recaudados de la Unidad Ejecutora 001: MC Administracién General del Ministerio de
%% Cultura”, aprobada con Resolucion de Secretaria General N° 100-2013-SG/MC.

Articulo 3.- Disponer la publicacién de la presente resolucién y su anexo en el
Portal Institucional del Ministerio de Cultura (www.gob.pe/cultura).

Registrese y comuniquese.

Patricia Aida Davila Tasaico
Secretaria General
Ministerio de Cultura




Vi.

« Decreto Supremo N° 005-2013-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Cultura.

o Decreto Supremo N° 055-99-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley del Impuesto
General a las Ventas e Impuesto Selectivo al Consumo, y modificatorias.

» Decreto Supremo N° 29-94-EF, Reglamento de la Ley del Impuesto General a las
Ventas, y modificatorias.

+ Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control
Interno.

e Resolucion de Superintendencia N° 044-2019/SUNAT, Resolucion de
Superintendencia que modifica la Resolucién de Superintendencia N° 239-
2018/SUNAT, que establece el uso obligatorio del Sistema de Emision Electronica
Operador de Servicio Electrénicos y del Sistema de Emision Electronica SUNAT
Operaciones en Linea y Modifica la Resolucién de Superintendencia N° 117-
2017/SUNAT.

e Resolucion de Superintendencia N° 113-2018/SUNAT, Resolucion de
Superintendencia que modifica la regulacion de la emision de comprobantes de pago,
notas de crédito, notas de débito, comprobantes de retencién y comprobantes de
percepcién no electrénicos realizada por el emisor electronico por determinacion de
la SUNAT.

o Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT, Reglamento de Comprobantes
de Pago, y modificatorias.

« Resolucion de Secretaria General N° 133-2015-SG/MC, que aprueba la Directiva N°
015-2015-SG/MC “Lineamientos para la Formulacion, Modificacion y Aprobacién de
Directivas en el Ministerio de Cultura”.

ALCANCE

La presente Directiva es de alcance para la Caja Recaudadora de la Sede Central,
Direcciones Desconcentradas de Cultura, Monumentos Arqueoldgicos prehispanicos,
Museos y Museos de Sitios Arqueoldgicos y otras dependencias a nivel nacional.

RESPONSABILIDAD

Son responsables de velar por el cumplimiento y aplicacion de la presente Directiva,
seguin sus competencias y funciones especificas a su cargo: el Director General de la
Oficina General de Administracién: el Director de la Oficina de Contabilidad, el Director
de la Oficina de Tesoreria y Cajeros de la Sede Central, los Directores y Cajeros de los
Monumentos y/fo Museos, y los Directores y Cajeros de las Direcciones
Desconcentradas de Cultura del Ministerio de Cultura.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1 La Recaudacion de ingresos a cargo de la Caja de la Sede Central, las Direcciones
Desconcentradas de Cultura, los Monumentos Arqueoldgicos, los Museos de Sitio
y Museos, efectuaran el deposito en las cuentas corrientes del Banco de la Nacion,
segun se detalla:



DIRECTIVA N°009 .2019-SG/MC

NORMAS Y PAUTAS QUE REGULAN LA RECAUDACION, REGISTRO Y CONTROL
POR CONCEPTO DE INGRESOS PROPIOS QUE CONSTITUYEN LA FUENTE DE
FINANCIAMIENTO RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS DEL MINISTERIO
DE CULTURA

OBJETIVO

Establecer las normas y pautas que regulan el proceso de recaudacion, registro y control
por concepto de los ingresos propios que constituyen la Fuente de Financiamiento
Recursos Directamente Recaudados a cargo de las Dependencias del Ministerio de
Cultura a nivel nacional para su posterior traslado a la Cuenta Unica del Tesoro Publico-
CUT.

FINALIDAD

Contar con criterios que optimicen de manera eficiente y transparente la gestion de los
ingresos dinerarios recaudados provenientes por derecho de tramitacion en los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad y consignados en
el TUPA del Ministerio de Cultura; asi como por los Servicios No Prestados en
Exclusividad, y consignados en el Tarifario de los Servicios No Exclusivos del Ministerio
de Cultura.

BASE LEGAL

* Ley N° 29565, Ley de Creacién del Ministerio de Cultura.

e Ley N° 27785, Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.

» Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

e Ley N° 27815, Ley del Cddigo de Etica de la Funcién Publica, y modificatorias

 Ley del Presupuesto del Sector Publico para cada afio fiscal.

» Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico

e Decreto Legislativo N° 1438,

* Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico

» Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria

» Decreto Legislativo N° 1314, Decreto Legislativo que faculta a la SUNAT a establecer
que sean terceros quienes efectien labores relativas a la emision electrénica de
Comprobantes de Pago y otros documentos.

* Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley
de Procedimiento Administrativo General.

¢ Decreto Supremo N° 155-2004-EF, Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N°
940 referente al Sistema de Pago de Obligaciones Tributarias con el Gobierno Central



6.2

6.3

6.4

* Los ingresos recaudados en Moneda Nacional (Soles) son depositados en la
Cuenta Corriente N° 00-068-233844-RDR-Ministerio de Cultura.

* Los ingresos recaudados en Moneda Extranjera (Dolares Americanos) son
depositados en la Cuenta Corriente N° 08-000-035198-RDR-Ministerio de
Cultura.

Los Responsables de la Caja: de la Sede Central, de las Direcciones
Desconcentradas de Cultura, de los Monumentos Arqueoldgicos, de los Museos de
Sitio y los Museos que recaudan ingresos propios por concepto de tasas o derechos
de tramitacion de los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad consignados en el TUPA del Ministerio de Cultura, asi como por
concepto de tarifas por los servicios no exclusivos consignados en el tarifario de los
Servicios No Exclusivos del Ministerio de Cultura, deben efectuar el depésito de lo
recaudado en las correspondientes cuentas bancarias sefaladas en el numeral 6.1
de la presente Directiva, seglin el tipo de moneda, en un plazo no mayor de
veinticuatro (24) haras, en forma integra.

Cuando en razon de las particularidades propias del Sistema de Recaudacion de
Ingresos se requiera de plazos mayores al indicado en el parrafo anterior, esta
situacién sera comunicada mediante un informe con el sustento correspondiente a
fin que, previa evaluacién, sea autorizada por la Oficina General de Administracion.

Los ingresos recaudados deben ser registrados el mismo dia en el Sistema de
Recaudacion de Ingresos (QUIPU WEB), sustentando dicho registro con
documentos tales como: boletas de venta electronicas, facturas electronicas,
recibos de ingresos, papeletas de depdsito, notas de abono, recibos de caja, segun
sea el caso. El Sistema de Recaudacién de Ingresos procedera con el cierre de las
operaciones del dia a las 00 horas.

La Caja de |la Sede Central, de las Direcciones Desconcentradas de Cultura, de los
Monumentos Arquecldgicos, de los Museos, y de los Museos de Sitio del Ministerio
de Cultura custodiaran los boletos por concepto de ingresos y comprobantes de
pago impresos para contingencia (boletas de venta, facturas y notas de crédito),
bajo responsabilidad.

El encargado de los ingresos recaudados de la Oficina de Tesoreria, realizara el
registro en el Médulo Tesareria del Sistema Quipu para su interfase en el médulo
administrativo del SIAF SP, etapas de: Determinado y Recaudado, para el control
financiero.

El responsable de la Oficina de Tesoreria, efectuara el sinceramiento de la
recaudacion, y reportaréd mensualmente la transferencia de fondos recaudados de
la cuenta corriente Recursos Directamente Recaudados a la Cuenta Unica de
Tesoro — CUT una vez liquidado.



VI

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE COMPROBANTES DE PAGO-SUNAT,
RECIBO DE INGRESQ, RECIBO DE CAJA.

Los responsables de la caja Sede Central, de la Direcciones Desconcentradas de
Cultura y Museos de Lima, son los encargados de emitir los comprobantes de pago
electrénicos en los siguientes casos:

1

7.1.4

7:1.5

Se emitira factura electrénica en caso de realizarse operaciones con
empresas ¢ personas juridicas que requieren acreditar costo o gasto, para
lo cual deberan identificarse con el numero de Registro unico de
Contribuyentes - RUC; y para la emision de la boleta de venta electrénica en
operaciones con consumidores o usuarios finales; todo ello, a través del
Sistema de Recaudacion de ingresos (QUIPU WEB).

La emision de factura electronica a entidades publicas, deberan ser
registradas e informadas de manera individual, asi como el monto del
depésito y el recibo de ingreso por cada entidad publica (operaciones
reciprocas).

La emision de comprobantes de pago electronicos, se efectuara por
conceptos de tasas o derechos de tramitacién de los procedimientos
administratives y servicios prestados en exclusividad consignados en el
TUPA del Ministerio de Cultura, asi como por concepto de tarifas por los
servicios no exclusivos consignados en el Tarifario de los Servicios No
Exclusivos del Ministerio de Cultura.

En ningun caso se podra emitir comprobante de pago en forma fraccionada
a los importes establecidos en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) y el Tarifario de los Servicios No Prestados en
Exclusividad del Ministerio de Cultura,

La emision de notas de crédito quedara estrictamente limitada a la Oficina
de Tesoreria de la Sede Central, previa presentacion de un informe que
sustente su emision por parte del responsable de la recaudacion de la
unidad orgénica solicitante.

Los comprobantes de pago electronicos emitidos por la Caja de la Sede
Central, de las Direcciones Desconcentradas de Cultura, y de los Museos
del Ministerio de Cultura se deberan remitir a los administrados a sus correos
electronicos. No existe la obligacion de impresion de los mismos.

Los ingresos efectuados por concepto de uso de espacios (auditorios, salas,
patios y otros espacios), administrados por las diferentes unidades
organicas del Ministerio de Cultura, deben ser registrados en forma
independiente considerando |as obligaciones tributarias establecidas por la
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7.1.8

719

SUNAT, referente al Regimen de Detracciones del IGV, para lo cual se
tendra en cuenta lo siguiente:

+ Eluso de espacios esta afecto al IGV.

¢ La Detraccion es aplicada en la Factura que supera el monto de S/.
700.00 soles. (No en Boletas de Ventas).

e El importe de la Detraccion sera depositado en la cuenta corriente
Detraccién N° 00-068-287502 - Banco de la Nacion, y el importe neto
debe ser depositado en la cuenta corriente N° 0-068-233844 - RDR -
Banco de la Nacion.

* La detraccion no es aplicable en la exoneracion del Impuesto General a
las Ventas (IGV) de bienes y servicios, contratos de construccion o
primera venta de inmuebles, en las zonas de la amazonia peruana.

Los responsables de la Caja de la Sede Central, de las Direcciones
Desconcentradas de Cultura y de los Museos de Lima emitiran al cierre del
dia un Recibo de Ingreso, el cual resumira el movimiento del dia por el total
de las Facturas y/o Boletas de Venta Electrénicas, indicando el clasificador
de ingresos correspondiente.

Para el caso de venta de boletos de ingreso a Museos, Museos de Sitio, y
Monumentos Arqueocldgicos, los responsables del control y registro de
recaudacién de las Direcciones Desconcentradas de Cultura y Museos de
Lima emitiran una Boleta de Venta Electrénica por los ingresos acumulados
al cierre del dia segun la liquidacion de venta de entradas diario. (Anexo N°
08 de la presente Directiva)

7.1.10 Procede emitir recibos de caja o recibos de ingreso en caso de recibir una

7.3

donacion otorgada por persona natural o juridica para un fin o destino
especifico, asi como para el caso de multa, depositos de garantia y
penalidad impuesta por el Ministerio de Cultura.

Los comprobantes de pago fisicos que por fuerza mayor hubiesen sido
emitidos deberan ser declarados a SUNAT inmediatamente a través del
portal del Operador de Servicio Electrénico, y no deberan contener error o
enmendaduras de lo contrario seran anulados y posteriormente seran
remitidos con todas las copias respectivas en el reporte de la informacién

7.2 PROCEDIMIENTOS DE SEGURIDAD PARA EL TRASLADO DE FONDOS Y
CONTROL

7.2.1

Los responsables o encargados del traslado de fondos recaudados de las
Direcciones Desconcentradas de Cultura, de los Monumentos
Arqueoldgicos y de los Museos y de los Museos de Sitio del Ministerio de
Cultura y otras dependencias deberan implementar medidas de seguridad
para el traslado del dinero en efectivo para el deposito en la Cuenta
Corriente del Banco de la Nacion, las que deben reunir los requisitos
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indispensables para ser cubiertos por el seguro vigente en caso de siniestro,
teniendo en cuenta lo siguiente:

Utilizar vehiculos de la institucion o empresas de taxi legalmente
constituidas para trasladar el dinero y efectuar el depdsito en la
Agencia del Banco de la Nacion de su jurisdiccion.

Conforme se recauda y teniendo en cuenta riesgos en cada lugar,
deberan realizar Depositos en el Banco de la Nacion.

Cuando se trate de traslado de fondos para depdésito en el Banco de
la Nacién por montos significativos, se reforzaran las medidas de
seguridad, y se deberan acompafiar ademas con un agente de
seguridad.

7.2.2 Los Directores de las Direcciones Desconcentradas de Cultura y los
responsables de los Museos de Lima, y de otras dependencias deberan
efectuar el control de los ingresos recaudados diariamente teniendo en
consideracidn las siguientes acciones:

a)

d)

Verificar al cierre del dia, si el responsable administrativo realizé el
arqueo y liguidacion de los fondos recaudados, utilizando para ello el
Formato de Arqueo Diario de Fondos, (Anexo N° 11 de la presente
Directiva).

Realizar arqueos sarpresivos mensuales de caja (dinero en efectivo
y/o valores).

Verificar y actualizar trimestralmente la informacién referida al
domicilio de los servidores; asi como de sus referencias profesionales
y personajes.

Verificar periodica y selectivamente la autenticidad de los Boletos de
Entrada a los Museos, Sitios, Zonas y/o Complejos Argueologicos,
vendidos cuyos montos consignados en los mismos corresponden a lo
establecidoc en el Tarifario de los Servicios No Prestados en
Exclusividad del Ministerio de Cultura.

e) Verificar el consolidado de la informacion por concepto de recaudacion

de ingresos.

723 En la caja de la Sede Central del Ministeric de Cultura, el responsable
administrativo debera custodiar el dinero en efectivo y valores en la caja
fuerte y proceder al depdsito en el plazo sefialado en el numeral 6.2 de la
presente Directiva.

Asimismo, para el traslado de dichos fondos dinerarios al Banco de la Nacién
a fin de efectuar el depdsito de dinero, debera coordinar la asignacion de un
vehiculo con la Oficina de Operacicnes y Mantenimiento previa solicitud
correspondiente.
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7.3 ELABORACION DE REPORTES DE INGRESOS RECAUDADOS Y REMISION
DE LA DOCUMENTACION SUSTENTATORIA A LA SEDE CENTRAL

7.3.1 El responsable o encargado de la Caja de la Sede Central, las Direcciones
Desconcentradas de Cultura y de los Museos de Lima Metropolitana,
procederan a efectuar el cierre de caja diario, elaborando los reportes:
Recibos de Ingresos (Anexos 01, 02 y 03 de la presente Directiva); Facturas
Electronicas (Anexo N° 04 de la presente Directiva); Boletas de Ventas
Electronicas (Anexo N° 05 de la presente Directiva); Recibo de Caja (Anexo
N® 06 de la presente Directiva); e Informacién de Ejecucién de Ingresos
(Anexo 07 de la presente Directiva).

7.3.2 Los Directores de las Direcciones Desconcentradas de Cultura y los
responsables de los Museos de Lima Metropolitana y de las otras
dependencias a cargo del Ministerio de Cultura, dispondran se efectué una
revision de los ingresos diarios (Facturas Electronicas, Boletas de Venta
Electronicas, Recibo de Ingresos, boletos turistico, monto de la Tasa o
Tarifa), y conciliara con el Responsable Administrativo encargado de la Caja,
para luego remitir la documentacién sustentatoria a la Sede Central del
Ministerio de Cultura.

7.3.3 Los Directores de las Direcciones Desconcentradas de Cultura y los
responsables de Museos de Lima Metropolitana y de otras dependencias a
cargo del Ministerio de Cultura remitiran a la Oficina de Tesoreria la
documentacion que sustenta los ingresos semanalmente, en un plazo
maximo de tres (3) dias habiles después del cierre de la semana, segln el
formato del Memorando de remisién de la informacién de ejecucion de
ingresos (Anexo N° 09 de la presente Directiva), conteniendo lo siguiente:

* Reporte consolidado con denominacién "Depositos Efectuados por
Recibo de Ingreso”. Adjuntando los recibos de ingreso, boletas de
venta, facturas, recibos de caja y papeletas de depésito en original y
fotocopia solo para las papeletas impresas en papel térmico.

» Reporte de los boletos por concepto de ingresos emitidos por ingreso
a los Monumentos Arqueclégicos, a los Museos, y a los Museos de
Sitios, adjuntando los talones de los boletos vendidos (ordenados
correlativamente, y de ser posible por categoria del visitante).

¢ Reporte y consolidado de Recaudacién de Ingresos.

7.4 SUPERVISION, ARQUEO DE FONDOS E INVENTARIO DE LOS
COMPROBANTES DE PAGO Y BOLETO DE INGRESO

7.4.1.Los Directores de las Direcciones Desconcentradas de Cultura y de otras
dependencias son responsables de disponer que se efectien supervisiones y
arqueos periddicos a las cajas recaudadoras en los Monumentos
Arqueologicos, en los Museos y en los Museos de Sitio bajo su jurisdiccion,
asi como a la caja recaudadora de la Direccion a su cargo, debiendo levantar
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un acta que sera suscrita por el encargado de la caja y por quien practique el
arqueo.

7.4.2. Los Directores de los Museos de Lima Metropolitana, la Casa de la
Gastronomia Peruana y de la Casa Museo José Carlos Mariategui son
responsables de disponer que se efectliien supervisiones y arqueos periddicos
ala caja recaudadora a su cargo, debiendo levantar un acta que sera suscrita
por el encargado de la caja y por guien practique el arqueo.

7.4.3.El Jefe de la Oficina de Tesoreria de la Oficina General de Administracién
tendra la responsabilidad de disponer el arqueo “extraordinario” de caracter
sorpresivo y selectivo, respecto a los ingresos recaudados, movimiento de
comprobantes de pago y del boleto por concepto de ingreso, en cualquiera de
las Direcciones Desconcentradas de Cultura, los Museos y los Museos de
Sitio, asi como de la caja de la Sede Central. Al término del mismo se
levantara un acta que sera suscrita por el encargado de la caja y por quien
practique el arqueo. (Anexo N° 12 de la presente Directiva).

7.4.4.Los Directores de las Direcciones Desconcentradas de Cultura, los Directores
de Museos de Lima Metropolitana, de la Oficina de Tesoreria, y de las otras
dependencias del Ministerio de Cultura dentro de los ocho (8) dias habiles de
culminado la supervision y el arqueo practicado, informaran los resultados por
escrito a la Oficina General de Administracién del Ministerio de Cultura, con
el proposito de que se adopte las medidas correctivas necesarias.

Vill. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 Los Directores las Direcciones Desconcentradas de Cultura realizaran el
requerimiento de impresién de los boletos por concepto de ingresos a la Oficina de
Tesoreria, detallando los siguientes datos:

» Cantidad requerida
« Numeracion correlativa de los boletos de ingresos y comprobantes de pago

8.2 Los responsables de los Museos de Lima Metropolitana a cargo del Ministerio de
Cultura estan autorizados a emitir boletas electronicos, La Oficina de Tesoreria
proveera el papel térmico necesario para la impresion de los referidos boletos.

8.3 Excepcionalmente y con la justificacién de mayor demanda las Direcciones
Desconcentradas de Cultura y los Museos de Lima Metrapolitana, podran formular
su requerimiento adicional de boletos de ingreso a los Museos de Sitio y/o Zonas o
Complejos Arqueclagicos del Ministerio de Cuitura con un plazo de cuarenta y cinco
(45) dias calendarios de anticipacién.

8.4 La Oficina de Tesoreria en coordinacion con la Oficina de Abastecimiento del
Ministerio de Cultura, se encargara de gestionar los procesos de seleccion para la
adquisicion anual del servicio de impresion de boletos de ingreso a los Monumentos



PERU | Ministerio de Cultura

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

8.12

Arqueologicos, a los Museos y los Museos de Sitio de las Direcciones
Desconcentradas de Cultura del Ministerio de Cultura.

Los responsables de fos Museos de Lima Metropolitana y de los Museos de Sitio,
podran solicitar la impresion de Boletos de ingresos para uso excepcional en casos
de contingencia.

Los Directores de las Direcciones Desconcentradas de Cultura y los Museos de
Lima Metropolitana a cargo del Ministerio de Cultura son responsables de utilizar
los boletos de ingreso en orden cronolégico y mantener un stock minimo.

En los casos de operaciones de ingresos internos, tales como devaoluciones de
viaticos, por menores gastos, donaciones, encargos, garantias, y otros, no
previstos, derechos de tramite no consignados en el TUPA y en el Tarifario de los
Servicios No Exclusivos del Ministerio de Cultura, se emitiran Recibos de Caja
(Anexo N° 06 de la presente Directiva).

Los Directores de las Direcciones Desconcentradas de Cultura y de los Museos de
Lima Metropolitana a cargo del Ministerio de Cultura, deberan informar a la Oficina
General de Administracion en caso existiera conceptos por la prestacion de
servicios no considerados en el Tarifario de Servicios No Exclusivos del Ministerio
de Cultura, a fin de solicitar su inclusién a la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto. Estos sélo podran ser cobrados cuando se apruebe su inclusion
previo sustento y mediante la expedicion de la Resolucion correspondiente.

En caso de existir faltante y/o diferencia de dinero en efectivo y valores, los
responsables asumiran por tal situacion reponiendo lo faltante en un plazo maximo
de veinticuatro (24) horas de producido el hecho.

Los Directores de las Direcciones Desconcentradas de Cultura, de los Museos de
Lima Metropolitana y de otras dependencias solicitaran la inclusion del responsable
en la péliza de seguro contra robo, asalto y deshonestidad a la Oficina General de
Administracion.

En caso de producirse un siniestro en la recaudacion de fondos, el responsable o
la persona encargada del traslado de dichos fondos debera acudir inmediatamente
a la Comisaria del Sector, a fin de realizar la denuncia del hecho producido. El
Director de las Direcciones Desconcentradas de Cultura y Museos de Lima y de
otras dependencias informara el hecho a la Oficina General de Administracion para
los fines correspondientes.

Para el caso de los fondos depositados y/o percibidos indebidamente o por error
como fondos publicos, seran devueltos o extornados segln corresponda, previo
informe de los Directores de las Direcciones Desconcentradas de Cultura, de los
Museos de Lima y de otras dependencias, asi como de la Oficina de Tesoreria que
sustente la devolucion del ingreso recaudado. La Oficina General de Administracién
autorizara la devolucion del ingreso recaudado, en caso de corresponder.
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IX. ANEXOS

* Anexo 01: Recibo por Concepto de ingreso Caja Sede Central

* Anexo 02 Recibo por Concepto de Ingresc Direccion Desconcentrada de Cultura

¢ Anexo 03: Recibo por Concepto de Ingreso Museos Sede Lima

» Anexo 04: Factura

» Anexo 05: Boleta de Venta

s Anexo 06: Recibo de Caja

e Anexo 07: informaciéon de Ingresos Captados

e Anexo 08: Liquidacion de Venta de Entradas a Museos y Museos de Sitios
Argueoldgicos

¢ Anexo 09: Formato de Memorando de remision de la informacién de ejecucion de
ingresos

« Anexo 10: Formato de Arqueo Diario de Fondos

e Anexo 11: Formato de Acta de Arqueo de Fondos y sus Anexos

e Anexo 12: Formato de Acta de Entrega- Recepcién de Rollos de Papel Térmico

para impresora, para los Museos.

Anexo 13: Glosario de Términos Empleados en la Presente Directiva
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| ANEXOS

ANEXO 01

OFICINA DE TESORERIA

RECIBO DE INGRESO
RUC 20537630222

OFICINA GENERAL DL ADMINISTRACION

Presupuesto Afio 2019
Nimerao | Dia Mes Ao
Codigo Referencia l Concepto ' Monto
T SLE TOTAL
TOTALGENERAL

Cedigo de la Contabiidad Presupuestal y Clasificacian P rogram atica del Gasto Publico
(Cuenta Mayor Seclar |Plega  |Programe |Sub programa Tl_ﬁ foyecto |Cors | Aciwigad |Tarea |Funcianal Fle.Fla |Depend.  |voBo.
Debe Hater

Conltabilidad Palnmonial

Codigo mporle
Cla. Sub-Cuentas Debe Habwer
Mayar
Recepcionista del deposito
Vo Ba. Firma yselle
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ANEXO 02

RUC

20537630222

DIRECCION DESCONCENTRADA ...

Presupuesto Ao 2019

RECIBO DE INGRESO

OFICINA DE TESORERIA

Numero| Dia | Mes Ao
Cadigo Referencia Concepto Monto
SU8 TOTAL
TOTAL GEMERAL
Cadigo de la Contabdidad Presupuestal y Clasificacian Programatica dad Geste Poblice -
Cuenta Mayar Secter |Pliego  [Fragrama [Subprograma |Proyecto [Obra  [Actividad [Tara [Funcional Fte Fio [DOepend. VoBa.
Deba Haber
.............. r =i %
Contabilidad P atrimontal

Codigo rparte
Cla. Sub-Cugnias Debe Huber
M ayor

Recepcionista del depdsita

Vo.Ba, i Firma y sello




ANEXO 03

Presupuesto Afio 2013

RECIBO DE INGRESO

MUSED

OFICINA DE TESCRERIA

’ Ndmero | Dia Mes Ano
Ceadigo Referencia Concepto Manto
SUB TOTAL
TOTAL GENERAL

Codigo de la Conlabiidad Presupuestal y Clasificacicn Programalica del Gasto Pablico

Cuanla Mayor Sector

Debe Haber

Plisgc

Pragrama

Sub programa [Froyecto

QObra

Actividad

Tarea [Funcional Fle.Flo |Depend. Vo Ro,

Contabilidad P alrim onial

Codigo

Imporlke

Cla. Sub-Cuentas
Mayor

Haber

Vo.Bao.

Recepcionista del depdsite
Firma y sello
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ANEXO 04
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MIMISTERIO DE CULTURA

A imewe Prado Estm 28648
SanBena . Lema - Lima

RUC N° 20537630222
FACTURA
ELECTRONICA
F034-00000136

hnpons Totel

Socis: URBANIADORAS ¥ CONSTRUC TORAS UNIDRS § A& RUC: 20172384013
Dirsccidn: Cale Bohvae BOT €4 M8 Fochs Emigion: 20032018
Moneda; Sor
tem Cadiga Dascripcitn Und. Cantided W, Unitardo P Unitasa Descusnte WValor Yenla
1 2481 |Apronacon ol mdorme il el lan 48 Mot Zz 100 D o7, .00 1071 20)
SOM: MIL SETEMTA Y UN ¥ 230100 SOLES Op. Gravads - 000
Lowv = 600
Cp. Inatecta o 187126
Op. Exonarada & )
- LR srl e 63

Observacknes de SUNAT.
La Fachra nimero FOI4-00C00TIE Ma sido acapiads

informecién Adicianal

1 [Dhlnvmﬂ's L

DO o i Prenrmpg y O

Instalacian ced da agua potadie y alcantaAado en (3 Nabicion Urbana de Lrbancacan Sanis Mada, 5i5 Loie Tha ]
T

AUTadD 3 57 87D slechmorco meciante B 1 SN T NOMO0S000TEY

Hepmzontacian Imprena ta b Fachurs Elecironca consuto en Atan.ishe daimis com.ps

Powenod oy Bz

—
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ANEXO 05
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MIHIETERIO DE CULTURA

Av, Jawer Prage Este 2468
San Borg - Lena - Lims

RUC N° 20537630222
BOLETA DE VENTA
ELECTRONICA
B001-00006294

Nombre/Razdn Socisl: OACA CASTAREDA LUIS ENRIGLUE DM 48020054
Direccién. - Facha Emisién: 20600020 18
Maneda: Sot
Bom Codigo Descripoicon Und. Cansdad V. Unhsrie P Unitang Dascuents Vinlor Wenia
1 4219 BOLETAJE A LA ZONA ARQUEOLOGICA HUAYCAN ¥} 48 4.00) 4.00 00 152.00]
ECUNLA - AL TOS
2 423 [BOLETAIE A LA ZONA ARGUECLOGICA HUAYCAN z 10 0o 1.0 1.0 0.0 ey
(OE CIEMECUILLA - ESTUDMNTES DE EDUCACION
SLUPERI
3 wzzl YCAH | 22 < 00 050 0Ig 000 4.5
4 4222 BOLETAJE A LA ZONA ARDUSOLOGICA HUAYCAN F+3 £ 00| 2.00| ES 2.00 [ Xi5) 0,
E CIENESUILLA - ENTRADA ESPECLAL (50%
MESCUENTO ADLLTOS MAYORES MLITARES EN
EJERCITIO

S0H DOSCIENTOS DICISES ¥ 500100 SOLES Op. Gravada

(A
Op. Inatecia
Op. Exanwrada

Imparta Tolal

& o0
o 20¢
= NG5
5 nae

B NG5

Obssrvaciones do SUNAT:

A & Sor anusor retiann R4 SUA T AT 005000 71

Fimprasertacion impsess co b Bolela Eleciromcs. conzuii an fiina vofm frlaks com pe

FPowrpee by S
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ANEXO 06

RECIBO DE CAJA

Recibimos de

Recibi conforme
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ANEXQO 07

RECAUDACION DE INGRESOS

PERIQDO COMPRENDIDQ OEL AL s St

DIRECCION DESCONCENTRADA O MUSEQ

CLASIFICADOR DESCRIPCION | IMPORTE

TOTAL

RESPONSABLE DE LA RECAUDACION ADMINISTRADOR

17



ANEXO 08

DIRECCION DESCONCENTRADA O MUSEO ...

LIQUIDACION DE VENTA DE ENTRADAS A MUSEOS Y SITIOS ARQUEOLOGICOS

cClerre del dla: ... ...cooooi,

RECAUDADOR (A)

BN s

DETALLE

BOLETOS |

NUMERACION

VENDIDOS [DEL

AL

PRECIO

UNITARIO | TOTALS!

ADULTOS

ESTUDIANT
SUPERIOR Y]

S DE EDUCACION
DOCENTES

PENSIONIST

[ASY JUBILADOS

ESCOLARE

B Y NINOS

PARQUED

CUSTER

PARQUEO pUTOS

OTROS

TOTAL

OBSERVACIONES: ..o o

RECAUDADOR (A)

ADMINISTRADCR
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ANEXO 09

"Decenio de la lgualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
"Afio del Didlogo y Ia Reconciliacién Nacional”

Lima, 02 de Marzo de 2019

MEMORANDO N°  -2019- (Siglas de la Direccion Desconcentrada de Cultura ylo del Museo)/MC

A: NOMBRE
Oficina de Tesoreria

De : NOMBRE
Director (a) de la Direccion Desconcentrada de Cultura y/o del Museo

ASUNTO : EJECUCION FINANCIERA DE LOS INGRESOS CORRESPONDIENTE AL
...........(INDICAR PERIODQ)

REF. : Resolucion Directoral N° 002-2007-EF-77.15 que aprueba la Directiva de Tesoreria N° 001-
2007-EF/77.15 y modificatorias.

Es grato dirigirme a usted, con relacion al asunto del rubro y en atencion al dispositive de la referencia, a fin
de remitirle adjunto al presente fa informacion y documentacion de la recaudacién de ingresos por los
diversos conceptos establecidos en Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA y al Tarifario de
los Servicios No Prestados en Exclusividad del Ministerio de Cultura; segtn los reportes y documentos
siguientes:

* Reporte Quipu Web del consolidado con denominacion “Depésitos Efectuados por Recibo de
Ingreso”. Adjuntando los recibos de ingreso, boletas de venta, facturas, recibos de caja y papeletas
de depdsito en original.

* Reporte de los boletos turisticos emitidos por los Monumentos Arqueologicos Prehispanicos, los
Museos y Museos de Sitios, adjuntando los talones de los boletos vendidos (ordenados
correlativamente).

* Reporte de Informacion de Ejecucion de Ingresos.

Sobre el particular, es del caso sefialar que la citada informacién se encuentra registrada en el Sistema de

- Recaudacion de Ingresos — Quipu Web, sobre la base de la documentacién sustentatoria respectiva.

Es propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi mayor estima.

Atentamente,

Nombres y Apellidos
Director (a) Direccién Desconcentrada de Cultura y/a Director (a) de Museo
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ANEXO 10

ARQUECQC DIARIO DE FONDOS

Tomado por -
Hora
DEMOSTRACION
BILLETES S/  CANTIDAD NOMINACION
Total Billetes
MONEDAS S/ CANTIDAD NOMINACION

Total Monedas

TOTAL EFECTIVO

RELACION DE DOCUMENTOS DE LA RECAUDACION

7
1TEM DOCUMENTO Dogurf:gmo DETALLE MONTO S/
Faclura
Boleta de Venta
Tickat
T Reciba de Caja
TOTAL
DIFERENCIA

Explicacion de |a diferencia

ADMINISTRADOR

RESPONSABLE DE LA RECAUDACION
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ANEXO 11
ACTA DE ARQUEO DE FONDOS
En i alos___..__...,..,,,....,....diasdeimesde...._,_.._....,.. ..de 201
e ) reumeron Jos sefnores
identificado con DNIN ° ..o ..yporla Sede
Cent:a! del Mmlsterlo de Cu!tura ei rdenmlcado con DNI N°

- a efectos de proceder al Arqueo de andos y Varores de ‘tos fordos recaudados POr los
COﬂcelJfOS EStHbFECldOS en el Texto Unico de Pracedimientos Administrativos (TUPA), los servicios establecides n la Guia

de Servicios Exclusivos y en el Tarifario de los Servicios no Prestados enExclusividad del Ministerio de Cultura, en el marco
de la Supervision Administrativa y Finanzas que se viene practicando por la Oficina General de Administracion del

Ministerio de Cultura, autorizado por el Director General, obteniendo los resultados siguientes:

Como resultado del arqueo llevado a cabo, se muestra el siguiente resumen:
a.  Arqueo de comprobantes de pago y boletos turisticos

b. Arqueo de Fondos

DETALLE MONTO 8.

Arqueo de Comprobantes de pago y Boletos turisticos emitidos

Total Recaudacitn:

(-) Menos

Dinero en efectivo

. Papeletas de Depésito en cartera |
| Informacién remitida a la DOC y/o Sede Central

Diferencias

c. Explicacion de la diferencia

d. Observaciones

Se deja expresa constancia que tanto el dinero en efectivo y los documentos arqueados puesto a
disposicién de ia comision, fueron devueltos integra e inmediatamente al cajero responsable de los mismos
....................................................................... . ¥ que la explicacion de la diferencia corresponde

textualmente a lo manifestados por dicho servidor en fe para lo cual se firma la presente Acta de Arqueo.

s 08 i 16201

Por la DDC Y/O Museo Por la Sede Central del Ministerio de Cultura
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ARQUEO DE DOCUMENTOS
(FACTURAS, BOLETOS TURISTICOS ¥ OTROS)

AL

TIPO DE DOCUMENTO

AUTORIZADO POR LA SUNAT

VERIFICACION FiSICA

SERIE

NUMERACION

DESDE HASTA

SERIE

NUMERAGION

DESDE

HABTA

FACTLURA

BOLETA DE VENTA

NOTA DE CREDITO

TIPO DE DOCUMENTO

AUTORIZADO POR LA OFICINA
GENERAL DE ADMINISTRACION

VERIFICACION FiSICA

SERIE

NUMERACION

DESDE HABTA

NUMERACION

SERIE
DESDE

HASTA

BOLETO TURISTICO

MINOS

ESTUDIANTES

ADULTOS

RECIBO DE CAJA

Por la Sede Central del Ministeriao de Cultura

For la DDC y/o Museo
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Arqueo de Caja

Res. De Caja
Comisidn
Tomado por
Hora

SALDO POR ARQUEAR S/

DEMOSTRACION

Billetes

Monedas

Papeletas de Depésito

Cheques

Informacion remitida a la DDC y/o Sede Central

TOTAL ARQUEO

DIFERENCIA

Confirme haber puesto a su disposicién todos los documentos y libros bajo mi control
para los fines de este arqueo, habiendo sido recibidos y devueltos conforme.

Por la Sede Central del Ministerio de Cultura Por la DDC y/o Museo

EFECTIVO
BILLETES

NOMINACION CANTIDAD sl

200.00
100.00

50.00
20.00
10.00

Total Billetes

MONEDAS

NOMINACION CANTIDAD s/

5.00
2.00
1.00
0.50
0.20
0.10

Total Monedas

Por la Sede Central del Ministerio de Cultura Por la DDC y/o Museo
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Anexo 12

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION

Conste por el presente documento la entrega y recepcion de....... rollos de papel térmico para impresora, que
seran utilizados para la emision de Tickets Electronicos, segin los conceptos establecidos en el Tarfario de los
Servicios No Prestados en Exclusividad en la UE 1363: Ministerio de Cultura - Administracion General para ser

empleado en el Museo.............. (Recepcion), conforme a lo dispuesto en la Resolucién Ministerial N° 559-
2018-MC.
Se firma la presente en sefial de conformidad, el dia........ De. ....... del afo 20......
ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
Director de Tesoreria Director (a) del
MUSED. . coconnvsmmammmamiminsig
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FLUJOGRAMAS

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESQ DE EMISION DE COMPROBANTES DE PAGO.

| EL CAJERO O QUIEN HAGA SUS VECES

El usuario del sendcio debe
idenidicarse con su RLIC en
caso de ser Persora Junidica o
Matural que requiera acreditar
U €0sto o gask.

e _y| En caso de ser Usuario Final
50k serd necesano que se
igentfigue con su DNL

Se emiten Comprobantes de

Pago elecrdnicos a los
usuarios del sendcio,

Para el casa de venta de Bolelos de
ingreses, ks responsavies dal conirol

Les comprobantes de pago
y registo de mecavdacidn emiticin

ya sean Facluras o Boletas

una Bolela de Venla Elecirdniza par
los ingresos recsudados 3l cieme del
dia segun la liqudacién de venla do

alecirdnicas, deben ser
emilidos a tevés del

En caso de serimposibiela
emisidn de comprobanes

7l electrdnicas sa procedend 3

emitir ios "Comprobanies da
i QUIPU-WER 3 Pago emitidas en
entradas dizrio (anexo 3) l Contingencia”.

Se remitich gl coreo dai Se hara enlrega del
wsuano del sercio el o e TSI £
comprobante de pago comprobante al usuada del

emitdo. senicie.

Paosledor 3 su emisiany

a del comprobarde de
pago emilido en contingencia,
este debe ser informado 3
SUNAT a ravés del OSE
(bizhrks).

Fin
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO DE ARQUEO DE CAJA.

e

k.

Los Directores de la DDC, Museos de Lima,
Casa de la Gastronomia Peruana y Casa
José Carlos Maridtegui disponen que se

efectuen las Supenvsiones y Arqueos
Periédicos a la Caja Recaudadora a su
Cargo.

Se apersona en la Caja Recaudadora
el encargado de realizar el arqueo.

r

Solicita la presencia del Encargado
de la Caja Recaudadora.

Y

Realiza el arqueo, suma el dinero
y los comprobantes de pago
emitidos.

r

Los resultados son plasmados
en un Acta.

Sera suscrita por el encargado
de la caja y por quien practique
el arqueo.

Los encargados de Disponer que se efectien los
arqueos de caja tienen 8 dias habiles para
informar los resultados por escrito a la Oficina
General de Administracion del Ministerio de
Cultura, con el proposito que se adopte las
medidas correctivas correspondientes.

C Fin )
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_DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO DE ARQUEO DE CAJA.

EL DIRECTOR O QUIEN HAGA SUS VECES

e D

Y

Sedispone a hacer el traslado
dedineroenefectivoala
cuentacorriente de Banco de
la Nacién.

y

Se apersonala persona
autorizada para realizarel
traslado de dinero al banco
de la Naciénde su
Jurisdiccidén.

l

Se debe verificarque se
cumpla con todos los
requisitos paraen caso
de siniestropuedaser
cubierto porel seguro.

/

El encargadode hacer el traslado se
deberd movilizarenunvehiculodela
institucion oen unaempresade taxi

Se depositaeldineroen
las cuentas de Banco de
la Nacion.

C D

En caso de
traslado de fondos
Significativos,
deberdir
acompafiado de
un agente de
Seguridad.
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ANEXO N° 13

GLOSARIO DE TERMINOS EMPLEADOS EN LA PRESENTE DIRECTIVA

Para efectos de la aplicacion de la presente Directiva, debe entenderse como:

Alta Direccion: Son los funcionarios y autoridades del Estado a que se refiere la Ley N° 28212 y
modificatoria, viceministros y secretario general.

Funcionario Publico: Se considera al ciudadano que es elegido o designado por autoridad
competente, conforme al ordenamiento legal, para desempeniar cargos del mas alto nivel en los Poderes
Publicos y los organismos con autonomia. Los cargos politicos y de confianza son los determinados por
Ley.

Servidor Puiblico: Es el trabajador en gjercicio que presta servicio en entidades de la Administracion
Publica con nombramiento o contrato de autoridad competente, con las formalidades de Ley, en
jonada legal y sujeto a retribucion remunerativa permanente en periodos regulares.

Responsables: Son los servidores publicos encargados de la recaudacion de fondos en la Oficina de
Tesorerfa, las Direcciones Desconcentradas de Cultura, las sedes de los Monumentos Arqueoldgicos
Prehispanicos, Museos y Museos de Sitio del Ministerio de Cultura.

Usuarios: Son las personas naturales o juridicas que utilizan un servicio establecido en el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA), y los servicios no exclusivos del Ministerio de Cuitura.

Arqueo: Acto de verificar el ingreso recaudado por cajero recaudador en la Sede Central, en las
Direcciones Desconcentradas de Cultura, las sedes de los Monumentos Arqueolégicos
Prehispanicos, Museos y Museos de Sitio del Ministerio de Cultura.

Acta de arqueo: Documento que describe los sucesos ocurridos durante la diligencia realizada por
el cajero recaudador en la Sede Central, Direcciones Desconcentradas de Cultura, las sedes de los
Monumentos Arqueolégicos Prehispanicos, Museos y Museos de Sitio del Ministerio de Cultura,
persona encargado de la supervisidén o auditor del Organc de Control Institucicnal del Ministerio de
Cultura.

Cuenta Corriente Recaudadora: Es la cuenta corriente del Banco de la Nacion, en la cual se depositara
la totalidad de los Ingresos financieros recaudados por los conceptos de tramitacion establecidos en el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), los servicios no exclusivos establecidos en el
Tarifario.

Recibo de Ingreso: Es el documento oficial que sera emitido por la Oficina de Tesoreria, por las
Direcciones Desconcentradas de Cultura, por las sedes de los Monumentos Arqueolégicos
Prehispanicos, Museos y Museos de Sitio y otras dependencias de acuerdo con el reporte de ingresos
de los recursos captados.

Boletos: Es el formato interno que se utilizara para el cobro por concepto de ingreso a los Monumentos
Arqueol6gicos Prehispanicos, Museos y Museos de Sitio a cargo del Ministerio de Cultura, las mismas
que se realicen para actividades recreativas y culturales.

Factura de Venta Electrénica: Es el comprobante de pago que se emite en las operaciones entre
empresas o personas que necesitan acreditar costo o gasto para efecto tributario, sustentar el pago
del IGV por la operacion efectuada y poder ejercer, de esta manera, el derecho al crédito fiscal.

Boleta de Venta Electronica: Es un comprobante de pago que se emite en operaciones con
consumidores o usuarios finales. No permite ejercer el derecho al crédito fiscal, ni sustentar gasto o
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costo para efecto tributario.

Detracciones: Es el descuento que efectua el comprador o usuario de un bien o servicio afecto al
sistema, de un porcentaje del importe a pagar por estas operaciones, para luego depositarlo en el
Banco de la Nacién, en una cuenta corriente a nombre del vendedor o quien presta el servicio. Este,
por su parte, utilizara los fondos depositados en su cuenta para efectuar el pago de sus obligaciones
tributarias.

Papeleta de Depdsito: Es el documento que acredita una transaccion de dinero en efectivo, deposito
de cheque o transferencia interbancaria realizada entre el usuario y las entidades bancarias, como
constancia de los ingresos recaudados por la entidad.

Registro: Es la anotacion que constituye el medio de prueba de las operaciones econémicas realizadas
en la Sede Central, en las Direcciones Desconcentradas de Cultura, los Manumentos Arqueolégicos
Prehispanicos, los Museos y Museos de Sitio del Ministerio de Cultura.

Registro Auxiliar de Ingresos: Es un libro auxiliar en el que se anotan en orden cronolégica y
\ correlativa, todos los comprobantes de pago que emita las Direcciones Desconcentradas de Cultura, los
Museos de Lima en el desarrollo de sus operaciones.

Sistema de Recaudacion de Ingresos (QUIPU WEB): Es un sistema que permitira llevar el control y
administracion en tiempo real de los ingresos percibidos en la Sede Central, en las Direcciones
Desconcentradas de Cuitura, los Monumentos Arqueoldgicos Prehispénicos, los Museos y Museos de
Sitio del Ministerio de Cuitura, permitiéndoles a éstas registrar comprobantes (facturas, boletas,
recibos caja, etc.), utilizando un sistema automatizado que trabaja con una base de datos centralizada,
y de la cual se obtendra una serie de reportes a nivel de usuarios del sistema.
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