N° 078-2018-MC

Lima, - TR R

VISTOS, los Memorandos N° 000137-2018/OACGD/SG/MC, N° 000203-
2018/OACGD/SG/MC y N° 000283-2018/OACGD/SG/MC de la Oficina de Atencidon al
Ciudadano y Gestion Documentaria; el Memorando N° 000120-2018/0OGPP/SG/MC de la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto; y,

CONSIDERANDO:

Que, con Resolucion Jefatural N° 346-2008-AGN-J se aprobé la Directiva N° 03-
2008-AGN/DNDAAI “Normas para la Formulacién y Aprobacion del Plan Anual de Trabajo
del Organo de Administracién de Archivos de las entidades de la Administracion Publica”;
cuyo objetivo es establecer las pautas y procedimientos para la formulacién, aprobacion,
ejecucion y evaluacion del Plan Anual de Trabajo del Organo de Administracion de
Archivos de las Entidades de la Administracion Publica;

Que, de acuerdo con el numeral 5.1 del articulo V de la referida Directiva, el Plan
Anual de Trabajo del Organo de Administracién de Archivos es un instrumento de gestion
archivistica que orienta las actividades archivisticas a desarrollar en un periodo
determinado, en relacién a los objetivos y metas previstas de la entidad y los del Sistema
Nacional de Archivos; asimismo, permite realizar la evaluacién de los resultados y el
empleo de los recursos en los archivos de las entidades de la administracion publica;

Que, adicionalmente, los numerales 5.2 y 5.3 establecen que el Plan Anual de
rabajo del Organo de Administracién de Archivos debe ser formulado anualmente por el
sponsable del Organo de Administracién de Archivos, en coordinacién con la unidad
2ug Xb rganica de Planificacién de la entidad, y debera ser aprobado por Resolucién de la mas

“alta autoridad o cargo equivalente dentro de la respectiva entidad;

y Ma('\a\j??:"?.

Que, el numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamento de Organizacién y Funciones
del Ministerio de Cultura, aprobado mediante Decreto Supremo N° 005-2013-MC, establece
que la Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Documentaria tiene como funcion el
formular y proponer los estandares, procedimientos y directivas para la regulacion de los
procesos de atencion a los ciudadanos, gestion de los documentos y archivos, y uso de
biblioteca; asimismo, el numeral 27.2 del articulo 27 sefiala que es funcion de la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto, el conducir la formulacion y evaluaciéon de los
planes institucionales del Ministerio en base a los lineamientos de politica sectorial
aprobados;

(]
5 By,

wd Que, mediante los Memorandos N° 000137-2018/0ACGD/SG/MC, N° 000203-

T/  2018/0ACGD/SG/MC y N° 000283-2018/OACGD/SG/MC, la Oficina de Atencién al
Ciudadano y Gestion Documentaria remite a la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto, el proyecto de “Plan Anual de Trabajo del Organo de Administracion de
Archivos del Ministerio de Cultura - 2018”, para su revisién;




Que, a través del Memorando N° 000120-2018/0OGPP/SG/MC, la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto remite el Informe N° 000008-2018/OPL/OGPP/SG/MC de la
Oficina de Planeamiento a su cargo, expresando su conformidad con el documento antes
mencionado;

Que, en tal sentido, resulta necesario aprobar el “Plan Anual de Trabajo del Organo
de Administracion de Archivos del Ministerio de Cultura - 2018”, a fin de contar con un
instrumento de gestion que oriente el desarrollo éptimo de las actividades archivisticas en
el Ministerio de Cultura;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 29565, Ley de Creacién del Ministerio
de Cultura; su Reglamento de Organizacién y Funciones, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 005-2013-MC; y la Directiva N° 03-2008-AGN/DNDAAI “Normas para la
Formulacién y Aprobacién del Plan Anual de Trabajo del Organo de Administracion Interna
de Archivos de las Entidades de la Administracion Publica”, aprobada mediante Resolucién
Jefatural N° 346-2008-AGN-J;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el “Plan Anual de Trabajo del Organo de Administracion de
Archivos del Ministerio de Cultura - 2018”, documento que como anexo forma parte
integrante de la presente resolucion.

Articulo 2.- Remitir copia de la presente resolucién y del documento que aprueba,
al Archivo General de la Nacion para los fines correspondientes.

Registrese y comuniguese.

_ALEJANDRO NEYRA
Ministro de Cultura
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IL

PLAN ANUAL DE TRABAJO DEL ORGANO DE
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DEL MINISTERIO DE CULTURA -
2018

ALCANCE

El Plan Anual de Trabajo - 2018 esta dirigido a los actuales archivos de gestion y
periféricos de la Sede Central, de los Museos, las Direcciones Desconcentradas de
Cultura y las Unidades Ejecutoras pertenecientes al Ministerio de Cultura, a los
cuales alcanza la aplicacion de las Normas Generales del Sistema Nacional de
Archivos (Resolucién Jefatural N° 073-85-AGN/J), las mismas que permiten
garantizar el tratamiento técnico del acervo documental en custodia (ejecutando los
procesos archivisticos elementales) y satisfacer las necesidades del servicio.

OBJETIVOS GENERALES

21 Implementar en el Sistema Institucional de Archivos un nuevo enfoque
archivistico con el uso de tecnologias que permitiran la mejor organizacion y
eficiente manejo de los documentos (soporte papel) e informacion (soporte
digital) contribuyendo al desarrollo del Gobierno Electrénico orientado a la
interoperabilidad entre las Instituciones del Estado.

2.2 Gestionar en todos los niveles de archivo del Ministerio de Cultura la
conservacion y proteccion del acervo documental que se custodia.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1 Establecer e implementar medidas y actividades que permitan consolidar y
fortalecer el Sistema Institucional de Archivo del Ministerio de Cultura, en el
marco de la normativa vigente regulada por el Archivo General de la Nacion.

3.2 Supervisar y asesorar en materia archivistica a los diferentes Archivos de
Gestion, periféricos, de las Direcciones Desconcentradas de Cultura, de los
Museos y de las Unidades Ejecutoras pertenecientes al Ministerio de Cultura.

3.3 Impulsar el uso de tecnologia para una adecuada sistematizacion de la
informacién, a fin de hacer mas eficiente la atencién de las solicitudes
amparadas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

POLITICA INSTITUCIONAL
A nivel archivistico exhorta a:

» Concientizar al servidor publico sobre la importancia de la gestion
documental, de su conservacion y de su accesibilidad a la ciudadania.

» Descongestionar periodicamente la documentacion de los archivos de gestion
y/o periféricos mediante los procesos de Transferencia y Eliminacion de
Documentos.

» Promover las capacitaciones o actualizaciones en tecnologia aplicada a la
Gestién Documental para el personal del Archivo Central y demas
responsables de los diversos Archivos de Gestidn y/o Periféricos.

» Contar con personal especializado en tratamiento de Archivos.
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5 Brindar los servicios archivisticos de manera eficiente y oportuna a los
usuarios internos y externos de la entidad con una politica de transparencia y
accesibilidad.

V. REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL

En la entidad la Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Documentaria, a través
de la Coordinacion de Archivo Central, es la responsable de conducir el Sistema
institucional de Archivos. Entre sus funciones planifica, organiza, dirige, coordina,
ejecuta y controla las actividades archivisticas a nivel institucional en todos los niveles
de archivo.

5.4 Organizacion

La Coordinacién del Archivo Central de la Oficina de Atencion al Ciudadano y
Gestibn Documentaria supervisa y orienta a los Archivos de Gestion,
periféricos, de las Direcciones Desconcentradas de Cultura, de los Museos y
de las Unidades Ejecutoras, en el manejo y tratamiento de su documentacion,
exhortando a la correcta ejecucion de los procesos técnicos archivisticos
conforme a las Normas Generales del Sistema Nacional de Archivos.

Asimismo, es responsable de la custodia del Patrimonio Documental de la
entidad y del servicio del mismo, segun lo establecido en la Directiva N° 012-
2014-SG/MC “Procedimientos de Servicios Archivisticos del Archivo Central del
Ministerio de Cultura” aprobada por Resolucién de Secretaria General N° 238-
2014-SG/MC.

5.2. Normatividad
Las normas internas de gestién archivistica vigentes son:

> Resolucién de Secretaria General N° 001-2015-SG/MC, que aprueba la
Directiva N° 001-2015-SG/MC “Disposiciones que regulan la foliacion,
rectificacién, acumulacion, desglose y reconstruccion de documentos y
expedientes en el Ministerio de Cultura”.

> Resolucion de Secretaria General N° 238-2014-SG/MC, que aprueba la
Directiva N° 012-2014-SG/MC “Procedimientos de Servicios Archivisticos del
Archivo Central del Ministerio de Cultura”.

» Resolucion de Secretaria General N° 088-2013-SG/MC, que aprueba la
Directiva N° 007-2013-SG/MC “Procedimiento para la transferencia de
Documentos de los Archivos de Gestion y/o Periféricos al Archivo Central del
Ministerio de Cultura”.

» Resolucién Ministerial N° 381-2012-MC, que conforma el “Comité Evaluador
de Documentos del Ministerio de Cultura”.

» Resolucién de Secretaria General N° 040-2012-MC, que aprueba el “Plan de
Prevencién y Recuperacion de Siniestros por inundaciéon de Archivos del
Ministerio de Cultura”.

5.3. Personal
En la Coordinacion de Archivo Central laboran actualmente 06 personas, de las

cuales 02 se encuentran bajo el régimen del Decreto Legislativo N° 728
(Nombrados) y 04 bajo el régimen del Decreto Legislativo N° 1057 (CAS).
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Asimismo, cabe precisar que el personal se encuentra debidamente capacitado
en materia archivistica, asistiendo periédicamente a programas académicos
dictados por la Escuela Nacional de Archiveros y/o el Archivo General de la
Nacion, entre otros.

o 2ok~ | CONDICION
CANTIDAD | CARGO | agoRaL
Coordinadora del Archivo
01 Central CAS
03 Apoyo en Archivo CAS
01 Asistente Administrativo Il DL N° 728
01 Técnico Administrativo | DL N° 728

5.4. Local y equipos
El local que disponemos consta de los siguientes espacios:

Sotano 01. El Archivo Central (OAA) se encuentra ubicado fisicamente en el
lado izquierdo del sétano de la Sede Central (Av. Javier Prado Este N° 2465 —
San Borja) mide aproximadamente 368 m?. La infraestructura es de concreto
armado, piso de cemento pulido y servicios de electricidad, agua y desague en
buenas condiciones.

En este ambiente se custodia documentacion perteneciente al ex Fondo INC y
Casa de la Cultura del Pert (valor histérico) como fondos cerrados y
actualmente documentacién administrativa del Ministerio de Cultura. Ademas,
en esta area se reciben en primera instancia las transferencias documentales.
Finalmente, todo nuestro acervo documental se conserva en cajas archiveras
y en estanteria fija de angulo ranurado.

Sétano 02. El segundo ambiente de la OAA se encuentra en el mismo sotano
de la Sede Central pero al otro extremo (lado derecho) y mide
aproximadamente 125 m?, la infraestructura es de concreto armado, piso de
cemento pulido y servicios de electricidad en buenas condiciones.

Actualmente en este ambiente no se esta custodiando documentacion, ya que
ha sido liberado para implementar trabajos de mejora considerados dentro del
Proyecto de Inversion Publica: “Mejoramiento de los Servicios Archivisticos del
Archivo Central — Ministerio de Cultura, Distrito de San Borja, Provincia y
Departamento de Lima”.

Proyecto de Inversion Publica (PIP): “Mejoramiento de los Servicios
Archivisticos del Archivo Central - Ministerio de Cultura, Distrito de San
Borja, Provincia y Departamento De Lima” con cédigo SNIP 112988.

Aprobado a nivel “Perfil”, en el ultimo trimestre del afio 2017 se contratd a un
equipo consultor para la elaboracién del “Expediente Técnico”.

El espacio destinado para este proyecto consta de 1,100 m2 que sumado a los
otros archivos antes citados harian un total de 1,593 m2 de superficie.
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El desarrollo del PIP tiene como objetivo mejorar las instalaciones del Archivo
Central, y presenta los siguientes componentes:

\;
;

Vg
»

Mejoramiento de ambientes y construccion

Implementacion de equipamiento y mobiliario

Capacitacion al personal en nuevas tecnologias para la gestion
archivistica.

Realizacién de procesos técnicos archivisticos de documentacion
recuperada — Ex cuartel Santa Catalina

Digitalizacion con valor legal

- Implementacion del sistema informatico y de seguridad

Supervisién

Equipos del Archivo Central

Equipos Informaticos

07 equipos de cdmputo (monitor, CPU, teclado y mouse)
01 fotocopiadora multifuncional.

01 escaner Fujitsu Fi — 6010N Scan Snap.

01 escaner marca HP/Scanjet Enterprise 7500.

01 escaner marca Canon de alta produccion.

02 escaneres marca Canon de media produccion.

Equipos de Ventilacion y seguridad

e 6 © © © © o o

03 ventiladores de pie

05 deshumedecedores

01 aspiradora manual

02 purificadores de aire

24 extintores de polvo quimico seco

03 detentores de humo

08 luces de emergencia

Equipo de caja de emergencia (guantes de jebe, botas de goma,
plastico por metros, baldes, manguera, esponjas, pinzas de madera,
hilo de pescar, linternas, etc.).

Mobiliario

03 mesas de trabajo (madera)

09 escritorios (madera)

12 sillas

01 guillotina

01 perforador industrial

01 mesa para la sala de lectura (revision de expedientes)
01 carrito archivero.

02 armarios de madera

03 escaleras tipo tijera (aluminio)

Estanteria fija de angulo ranurado.
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5.5. Fondo Documental

La Coordinacion de Archivo Central custodia aproximadamente 3.000 metros
lineales de documentacion proveniente de todas las Unidades Organicas del
Ministerio de Cultura, incluidas las Direcciones Desconcentradas de Cultura,
Museos, Unidades Ejecutoras y la documentacion recuperada del Ex Cuartel
de Santa Catalina (Casa de la Cultura del Peru).

Los tres Fondos Documentales que se custodian son:

» Casa de la Cultura del Peru.
» |nstituto Nacional de Cultura.
»  Ministerio de Cuitura.

5.5.1 Fondo de la Casa de la Cultura del Peru

Denominada “Documentacion Recuperada” debido a que fue
rescatada del antiguo Cuartel Santa Catalina donde se encontraba en
estado de abandono; actualmente se halla conservada en cajas
archiveras, sin embargo en su interior la documentacion aun se
encuentra desordenada, no esta correlativa en afos, ni clasificada en
series documentales, partes de expedientes (nimeros, estructura),
areas organicas, sin inventarios o estructura de transferencia.

Las fechas extremas datan de 1962 a 1971, el traslado o transferencia
de esta documentacién al Archivo Central se realizd sin orden alguno,
sin inventarios generales, ni registros que sustenten la procedencia, el
volumen, los tipos y las series documentales.

Hay un total aproximado de 1 625 cajas archiveras (dimensiones de
39 cm. de largo, 31cm. de ancho y 27 cm. de alto). Para la
organizacion de toda esta cantidad de documentacion se ha previsto
contratar un equipo de tercerizacion, el cual estd considerado como
uno de los componentes dentro del PIP para el Archivo Central.

5.5.2 Fondo Instituto Nacional de Cultura (Anexo 02)

Conformado por documentacion generada desde la creacion del
Instituto Nacional de Cultura hasta su cierre (de Junio 1971 a Junio
2010), por alrededor de 51 Unidades Organicas. En su mayoria se
encuentra debidamente organizada, inventariada y en cajas archiveras
rotuladas, quedando aln pendientes algunas por trabajar.

5.5.3 Fondo Ministerio de Cultura (Anexo 03)
Conformado por documentacion generada desde la creacion del
Ministerio de Cultura (Julio 2010) hasta el 2015, por un promedio 36

Unidades Organicas. En su mayoria se encuentra debidamente
organizada, inventariada y en cajas archiveras rotuladas.
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5.6. Procesos técnicos y actividades archivisticas "

5.6.1. Acopio

La documentacion generada y recibida por las unidades organicas de
la entidad, una vez cumplido su ciclo vital, es transferida al Archivo
Central Institucional (Organo de Administracién de Archivos), en
distintas unidades de almacenamiento como: archivadores de
palanca, cajas de archivos, folderes, file de manila, anillados y
paquetes.

El Archivo Central recibe la transferencia de los documentos de las
diferentes unidades organicas del Ministerio de Cultura, conforme a
lineamientos establecidos para dicha actividad, luego de lo cual se
ejecutan los procesos técnicos archivisticos dispuestos por el Archivo
General de la Nacion, en su calidad de ente rector del Sistema
Nacional de Archivos.

5.6.2. Organizacion documental

Proceso técnico archivistico que consiste en el desarrollo de un
conjunto de acciones orientadas a clasificar, ordenar y signar los
documentos de cada Unidad Organica que se transfirié al Archivo
Central. En esta etapa se debe identificar las respectivas series y los
tipos documentales.

5.6.3. Descripcion documental

Proceso técnico archivistico que consiste en identificar, analizar y
determinar los caracteres externos e internos de los documentos con
la finalidad de elaborar los instrumentos descriptivos (inventarios) que
permitan brindar un eficaz y eficiente servicio.

5.6.4. Seleccion documental

Proceso técnico archivistico que consiste en identificar, analizar y
evaluar las series documentales. Esto sirve para establecer el tiempo
que estas series puedan seguir siendo utilizadas administrativamente
y cuales han de conservarse permanentemente para la consulta de la
ciudadania. Este proceso permite programar las transferencias
documentales, asi como la eliminacién de documentos innecesarios
de acuerdo a su ciclo vital.

5.6.5. Conservacion documental

Proceso técnico archivistico que consiste en mantener la integridad
fisica del soporte y de la informacién contenida en los documentos a
través de la implementacion de medidas de preservacion y
restauracién. Algunos factores de riesgo a los que se encuentran
expuestos los documentos son climatolégicos, contaminacion

* Los conceptos sefialados en los numerales 5.6.2 al 5.6.6. se encuentran establecidos en la Resolucion Jefatural N°

g73-85/AGN~J, que aprueba las Normas Generales del Sistema Nacional de Archivos para el Sector Publico
acional.

Pagina 7 de 21



5.6.6.

ambiental, contaminacion bioldgica, siniestros, hacinamientos y
manejo inadecuado de la documentacion.

La Coordinacién de Archivo Central cuenta con equipos de
deshumedecedores, purificadores de aire, cajas archiveras de PH
neutro, buenas instalaciones eléctricas y sanitarias, asi como una
limpieza diaria de los repositorios.

Servicios al usuario (interno y externo)
a. Servicio de busqueda, consulta y copia (Formato 01)

El Archivo Central podra recibir la solicitud en forma verbal, escrita,
por correo electronico, telefénica o a través del servicio de Solicitud
de Acceso a la Informacién Publica.

El usuario interno o externo debera consignar sus datos en el
Formato N° 01 de la Directiva N° 012-2014-SG/MC “Procedimientos
de Servicios Archivisticos del Archivo Central del Ministerio de
Cultura” aprobada mediante Resolucion de Secretaria General N°
238-2014-SG/MC.

Luego de la atencion firmara en sefial de conformidad por el servicio
brindado.

FORMATO 01

SERVICIO BRINDADO POR

EL ARCHIVO CENTRAL
FECHADE oRCNA Tﬁ"g&“ﬁo g g § AENDDO FRMA,
SOUCTANTE aoms USUARIC % : g DESCRIPCION P08 USRI
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b. Servicio de préstamo de documentos (Formato 02)

El Archivo Central recibira la solicitud en forma verbal, escrita,
telefonica o por correo electronico.

Este servicio es brindado solo para el usuario interno por lo que se
exigira su identificacion (fotocheck institucional) y consignara sus
datos en el Formato N° 02 de la Directiva N° 012-2014-SG/MC
“Procedimientos de Servicios Archivisticos del Archivo Central del
Ministerio de Cultura’, aprobada mediante Resolucion de
Secretaria General N° 238-2014-SG/MC. El usuario firmara en
sefial de conformidad de la entrega del documento y sera el unico
responsable de la devolucion y de la integridad fisica del mismo
dentro del plazo de dos (02) dias habiles.

Al término de dicho plazo el usuario debera devolver el documento
en las mismas condiciones que fue entregado por el Archivo
Central. El personal que lo reciba verificard el estado de
conservacion del documento.

. FORMATO 02
SERVICIO DE PRESTAMIO DOCUMENTAL
ARCHIVO CENTRAL MINISTERIO DE CULTURA

FECHA BE SOUCITUR: 7 r

DIRECCION U OFICINA SOLICITANTE:

USUARKR

DESCRIPCION:

ARCHIVG CENTRAL:
DEL SERWICHD DE LA DEVOLUCION
NORMBRE ¥ FIRMA DE CUIER £ REALIZA
e o MNORBRE ¥ FIRWIA DE QUIEN LU ENTREGA

MOMEBRE ¥ FIRAMA DE QUNEN LO RECIBE MOMBRE ¥ FIRIA DE CULHEN O RECIBE
ARCHIVO CENTRAL

ESTE DOCUMENTO DEBE SER. DEVUELTO EN UN PLAZO MAXIMO DE 48 HORAS [DIAS HABILES].




VL.

¢. Servicio de atencion via correo electronico (Formato 03)

Se remite un correo a la Coordinadora del Archivo Central, ésta lo
recibe y atiende inmediatamente. Como constancia del servicio
prestado, tanto al usuario interno como al externo, se registrara la
atencion en el Formato N° 03 de la Directiva N° 012-2014-SG/MC
“Procedimientos de Servicios Archivisticos del Archivo Central del
Ministerio de Cultura’, aprobada mediante Resolucion de
Secretaria General N° 238-2014-SG/MC.

FORMATO 03
SERVICIO DE ATENCION ViA CORREO ELECTRONICO DE LA
DOCUMENTACION DEL ARCHIVO CENTRAL

Presupuesto

Se ha estimado que la ejecucion de las actividades programadas en el presente Plan
Anual de Trabajo demandara un recurso presupuestal de S/ 99 400.00, el mismo
que sera desarrollado por el propio personal que conforma el Organo de
Administracion de Archivos del Ministerio de Cultura.
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Anexo N° 01

Cronograma de transferencia anual

oCT NOV DIC

AREA FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET

Del 01

Despacho
al 09

Ministerial

Del 12

Secretaria
al 23

General

VMPCIC Del 26 Al 06

Del 09
vmi al 20

Del 23 Al 04

Del 07
OGAJ al 18

Del 21 Al 01

OGA

OGRH

Del 04

OGPP al 15

Del 18

G
OGETIC a1 28

Del 02

DGPAI
al 13

Del 16

DGIA
al 27

DGPC Del 30 Al 10

DGM Del 13
al 24

DGDP Del 27 Al 07

OClI Del 10
Al 21

PP Del24 | AIO5

Del 09
Al 19

Ejecutoria
Coactiva
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Anexo 02

Fondo documental - Instituto Nacional de Cultura

Recursos Humanos

e Contratos CAS
» Correspondencia

-Cajas Archiveras

- o o L FECHAS . UNIDAD DE e
UMBA{) GRGAMCA ; ~S‘§RlES~:DQCUMENTALES | EXTREMAS | CONSERV. ACION OBSERVACIONES
. . Documentacion
» Autégrafas de Resoluciones totalmente trabajada
01 Direccion Nacional * Convenios 19652010 | -Entomos en sus respectivas
Ireccion ¢ Contratos -Cajas Archiveras unidades de
e Correspondencia conservacion.
: . Documentacion
» Autografas de Resoluciones totalmente trabajada
Direccion Ejecutiva / ¢ Resoluciones Directorales 1993 - 2010 —En_tomos . en sus respectivas
02 | Direccion de Gestion. Ejecutivas -Cajas Archiveras. unidadeps de
« Correspondencia conservacion.
. Documentacion
Secretaria General / denci totalmente trabajada
03 0ﬁ°‘!‘? de . * Correspondencia 1990 - 2010 | -Cajas Archiveras. en sus respectivas
Administracion e Casos unidades de
Documentaria / Conservacion.
Documentacion
« Correspondencia totalmente trabajada
04 Gerencia General resp 1994 - 2010 | -Cajas Archiveras en sus respectivas
e Auditorias unidades de
conservacion.
Documentacién
Oficina General de ¢ Autografas de Resoluciones - En Tomos totalmente trabgjada
05 L - . 1980 - 2010 . . en sus respectivas
Administracién « Correspondencia -Cajas Archiveras unidades de
conservacion.
: Documentacion
Oficina de Logistica : g:%iiizs dc;esc:rr:ltirc?(t)ac:ones totalmente trabajada
06 de Produccion de Ord de C 2000 - 2010 | -Cajas Archiveras en sus respectivas
Bienes y Servicios ¢ Jraenes de Lompra unidades de
¢ Correspondencia consenvacion.
Documentacion
- . totalmente trabajada
Oficina de e Libros Contables -Tomos .
07 Contabilidad » Correspondencia 2000 - 2010 -Cajas Archiveras en 3':“5 d;e(;sepsegtelevas
conservacion.
¢ Pedido de Comprobante de tOtDlocunt\e?tagic’)_n da
. Salida (PECOSA) ) . almente rabaja
08 Almacén o Kardex 2000 - 2009 | -Cajas Archiveras en sus respectivas
. unidades de
» Correspondencia conservacion
¢ Planillas de Remuneraciones Documentacion
- e Autdgrafas de Resoluciones -En tomos totalmente trabajada
09 Oficina General de e Fichas de Personal 1938 — 2010 | -Fichero de madera. en sus respectivas

unidades de
conservacion.
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10

Oficina de Asesoria
Juridica

» Correspondencia

1964 - 2010

- Cajas Archiveras

Documentacion
totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.

11

Oficina de Control
Interno

o Correspondencia
e Casos

1985 - 2010

- Cajas Archiveras

Documentacion
totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.

12

Dir. Gen. De
Produccién para el
Desarrolio Cultural /

Direccion Fomento de
las Artes

e Autografas.

¢ Resoluciones Directorales
(C/ Antecedentes)

e Correspondencia

1996 - 2008

- Cajas Archiveras

Documentacion
totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion,

13

Talleres de Arte

« Correspondencia

2007 - 2009

- Cajas Archiveras

Documentacion
totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.

14

Museo de la Nacién

¢ Resoluciones Directorales
« Contratos
e Correspondencia

1988 - 2010

- Cajas Archiveras

Documentacion
totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.

15

Secretaria Técnica
del Qhapagfian

e Correspondencia

2001 - 2010

- Cajas Archiveras

Documentacion
totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.

16

Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto.

e POI, ROF, Planes operativos.

e Correspondencia

1990 — 2010

- Cajas Archiveras

Documentacion
totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.

17

Oficina de
Coordinacion
Regional

e Correspondencia
« Material Audiovisual

2001 - 2011

- Cajas Archiveras

Documentacién
totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.

18

Gerencia de Imagen
Institucional

» Correspondencia

1998 - 2010

- Cajas Archiveras

Documentacion
totalmente trabajada
€n sus respectivas
unidades de
conservacion.

19

Oficina de Tramite
Documentario

¢ Documentos Courier

¢ Cuadernos de cargo

¢ Registro de expedientes
ingresados a través de Mesa
de Partes.

1989 - 2010

- Cajas Archiveras

Documentacion
totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.
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Registro Nacional de

Documentacion
totalmente trabajada

Registro del « Resoluciones Directorales _ En Tomos . s respectivas
20 Patgrimonio Cultural « Correspondencia 1986 — 2006 Cajas Archiveras en i?ﬁdadsss de
de la Nacion. conservacion.
Documentacion
Secretaria de totalmente trabajada
21 Relaplor}es_ ¢ Correspondencia 2000 - 2010 Cajas Archiveras en sus respectivas
Interinstitucionales y unidades de
Cooperacion Técnica conservacion.
Documentacion
Direccion de Registro totalmente trabajada
oo | yEstudiodela o Correspondencia 2003 - 2010 Cajas Archiveras | en sus respectivas
Cultura en el Peru unidades de
Contemporaneo conservacion.
Direccion de Defensa Documentacion
del Patrimonio totalmente trabajada
23 Cpltural / ¢ Correspondencia 2003 - 2010 Cajas Archiveras en sus respectivas
Dir. Gen. De unidades de
Fiscalizacion y conservacion,
Control
. . Documentacién
Sub Direccion de . totaimente trabajada
24 P_artrmpacnon * Correspondencia . 2004 - 2010 Cajas Archiveras en sus respectivas
ciudadana ¢ Programas educativos unidades de
conservacion.
Documentacion
. - . . totalmente trabajada
25 Dlrecp fon de Estudio ¢ Componentes geograﬁcos 2004 - 2010 Cajas Archiveras en sus respectivas
y Paisaje Cultural e Correspondencia unidades de
conservacion.
Documentacion
Direccion de Sitios totalmente trabajada
26 | Patrimonio de la e Correspondencia 2005 - 2010 Cajas Archiveras en sus respectivas
Humanidad unidades de
conservacion.
Documentacion
Direccion General de fotaimente trabgjada
27 M e Correspondencia 1997 - 2003 Cajas Archiveras en sus respectivas
useos ;
unidades de
conservacion.
Documentacion
Direccién de Museos totalmente trabajada
28 | y Gestion del e Correspondencia 2004 - 2010 Cajas Archiveras en sus respectivas
Patrimonio Histérico unidades de
conservacion.
Documentacion
Direceién de hoverdos o 2008,
29 | Arqueologia . 1972 - 2010 Cajas Archiveras ’
¢ Proyectos Arqueolégicos actualmente en
¢ Expedientes proceso de
organizacion.
Documentacion
. . totalmente trabajada
30 Oficina de Tesoreria : gg?:gsrggigfnscge Pago 2000 - 2010 Cajas Archiveras en sus respectivas
unidades de
conservacion.
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31

Comisién de
Promocidn
Cinematografica /
CONACINE

e Guiones
o Afiches

» Expedientes de peliculas

1970 - 2010

Paquetes
Cajas Archiveras

Documentacién
totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.

32

Museo Nacional de la
Cultura Peruana

« Correspondencia

1940 - 2000

Archivadores de
Palancas

Documentacion en
proceso de trabajo.

33

Museo de
Pachacamac

¢ Correspondencia

1995 - 2000

Archivadores de
Palancas

Documentacién en
proceso de trabajo.

34

Museo José Carlos
Mariategui

« Correspondencia

1996 — 2010

Cajas Archiveras

Documentacion
totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.

35

Proyecto Sipany
Sican.

« Correspondencia

1998 - 2002

Archivadores de
Palancas
Paquetes

Documentacion en
proceso de trabajo.

36

Direccion de
Recuperaciones

¢ Correspondencia

1990 - 2010

Cajas Archiveras

Documentacion
totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.

37

Direccion de
Patrimonio Historico
Inmueble

« Correspondencia

1991 - 2002

Cajas Archiveras

Documentacion en
proceso de trabajo.

38

Procuraduria Publica

e Legajos Judiciales

1994 - 2011

Paquetes

Documentacion en
proceso de trabajo.

39

Promolibro

e Correspondencia

2003 - 2011

Cajas Archiveras

Documentacion
totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.

40

Ejecutoria Coactiva

Sancionadores

» Expedientes Administrativos

1992 - 2011

Cajas Archiveras

Documentacion
totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion

41

DDC Piura

» Resoluciones
« Correspondencia

1986 -2009

Cajas Archiveras

Documentacion
totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion

42

DDC Ucayali

¢ Resoluciones
» Correspondencia

1996 -2009

Cajas Archiveras

Documentacion
totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion

43

DDC Huénuco

e Resoluciones
¢ Correspondencia

1966 - 2009

Cajas Archiveras

Documentaciéon
totaimente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.

44

DDC Puno

¢ Resoluciones
+ Correspondencia

1990 - 2009

Cajas Archiveras

Documentacion
totalmente trabajada
en sus respectivas
unidades de
conservacion.
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¢ Resoluciones

Documentacion
totalmente trabajada

45 | DDC Tumbes . 1993 - 2006 Cajas Archiveras en sus respectivas
¢ Correspondencia unidades de
conservacion.
. « Resoluciones . . Documentacién en
46 | DDC San Martin « Correspondencia 2004 - 2009 Cajas Archiveras proceso de trabajo.
Documentacion
« Resoluciones totalmente trabajada
47 | DDC Ayacucho Correspondencia 1980 - 2009 Cajas Archiveras en sus respectivas
° unidades de
conservacion.
Documentacion
. totalmente trabajada
48 | DDC Lambayeque * Resoluciones . 2002 - 2009 Cajas Archiveras en sus respectivas
o Correspondencia unidades de
conservacion.
. Resoluciones . . Documentacion en
49 | DDC * -
La Libertad « Correspondencia 1991 - 2009 Cajas Archiveras proceso de trabajo.
. Resoluciones . . Documentacion en
50 | DDC Cajamarca ° . -
j « Correspondencia 1966 - 2009 Cajas Archiveras proceso de trabajo.
51 DDC Moguegua ¢ Correspondencia 1984 - 1997 Cajas Archiveras Documentacion en

proceso de trabajo.

20

0//6/

e ency,

SSTE

3
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Anexo 03

Fondo documental - Ministerio de Cultura

N° | UNIDAD ORGANICA | SERIES DOCUMENTALES | ioCHERS | DA E .\ | OBSERVACIONES
. Documentacion
¢ ietsolugaontes c/ totalmente trabajada
01 Despacho Ministerial n e?ce fen es 2010-2014 | - Cajas Archiveras en sus respectivas
e Autografas _ unidades de
¢ Correspondencia conservacion,
« Resoluciones C/
. Antecedentes . . Documentacion en
02 | Secretaria General « Autografas 2010-2015 | - Cajas Archiveras proceso de trabajo.
e Correspondencia
Documentacion
Oficina de Atencién al totalmente trabajada
03 | Ciudadano y Gestion + Correspondencia 2011-2014 | - Cajas Archiveras en sus respectivas
Documentaria unidades de
conservacion.
. « Ordenes de Servicio - Cajas Archiveras o
04 | Qfcinade « Ordenes de Compra 2010-2013 | - Archivadores de | Locaronteeion &
« Correspondencia Palanca P vo-
Documentacion
Oficina de o Libros Contables . _ fotalmente trabgjada
05 Contabilidad « Correspondencia 2010-2012 | - Cajas Archiveras en sus respectivas
unidades de
conservacion.
Documentacion
Direccion General de | ¢ Resoluciones : , totalmente trabajada
06 Recursos Humanos « Correspondencia 2010-2014 | - Cajas Archiveras en sus respectivas
unidades de
conservacion.
. - Cajas Archiveras -
07 gﬂcma'Gene’rgl de o Correspondencia 2010-2014 | - Archivadores de Documentacion en
sesoria Juridica Palanca proceso de trabajo.
o Informes de Actividades de
Control
¢ Informes de Acciones de
Control -
» Papeles de Trabajo de Documentacion
08 Organo de Control Actividades de Control 2010 - 2014 Cai . totaimente trabgjada
Institucional « Papeles de Trabajo Acciones - - ajas Archiveras en sus respectivas
de Control unidades ‘c'le
¢ Hojas Informativas conservacion.
e Papeles de Trabajo de Hojas
Informativas
« Correspondencia
D o G ' Documentacion
ireccion General de . totalmente trabajada
: » Resoluciones . . ]
09 mcti::tnas Culturales y « Correspondencia 2010-2014 | - Cajas Archiveras en sus respectivas
unidades de
conservacion.
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Cajas Archiveras

Documentacion en

10 | Proyecto Qhapagfian | e Correspondencia 2010 - 2014 g;cl:gur:/f:ores de proceso de trabajo.
Documentacion
Oficina General de totalmente trabajada
11 | Planeamientoy « Correspondencia 2010 - 2013 . . en sus respectivas
Presupuesto Cajas Archiveras unidades de
conservacion.
» Correspondencia Documentagiénd
A ni fotalmente trabajada
Informes Técnicos . f
12 | Oficina de Inversiones * E tos SNIP 2002 - 2013 Cajas Archiveras en sus respectivas
¢ rormatos unidades de
e Expedientes conservacion.
Documentacion
Oficina de totalmente trabajada
13 Presupuesto ¢ Correspondencia 2011 -2013 Cajas Archiveras en sus respectivas
P unidades de
conservacion.
Documentacion
Ofici i ¢ Expedientes Gran Teatro . , totalmente trabajada
14 Prgzztgs Gestion de Naiional 2010 - 2012 Cajas Archiveras en sus respectivas
unidades de
conservacion.
) _ Documentacion
Oficina .de 3 ) 2010 - 2014 totalmente trabajada
15 | Comunicacion e » Correspondencia Cajas Archiveras | en sus respectivas
Imagen Institucional unidades de
conservacion.
¢ Documentos Courier Documentacion
X + Cuadernos de cargo :
Oficina de Atencion al ) X ) totalmente trabajada
16 Ciudadano y Gestién e Regustro de exped'lentes 2010 - 2013 Cajas Archiveras en sus respectivas
Documentaria ingresados a través de Mesa unidades de
de Partes. conservacion.
Documentacion
Direccién General de , totaimente trabajada
17 Defensa del ¢ Correspondencia 2010-2014 Cajas Archiveras en sus respectivas
Patrimonio Cultural unidades de
conservacion.
18 Bgﬁtpc;ién ge « Correspondencia 2010 - 2015 Archivadores de Documentaci6n en
articipacion Palanca proceso de trabajo.
Ciudadana
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Direccion General de

e Correspondencia
e Acuerdos

Cajas Archiveras

Documentacion en

imoni 2010 - 2011 Archivadores de ;
19 Z?(;ﬁ:;g;co  Proyectos Arqueologicos Palanca proceso de trabajo.
Inmueble Expedientes
e« Comprobantes de Pago Documentacion en
20 | Oficina de Tesoreria | o Correspondencia 2010 - 2012 Paquetes proceso de trabajo.
Direccion del Documentacion
Audiovisual. la totalmente trabajada
21 Fonografia y los e Correspondencia 2011 - 2014 Cajas Archiveras en sus respectivas
Nuevos Medios unidades ge
conservacion.
Documentacién
Direccion General de ¢ Autografas . . totalmente traba_uada
22 Patrimonio Cultural « Correspondencia 2011 - 2014 Cajas Archiveras en sus respectivas
unidades de
conservacion.
Di . « Correspondencia . -
23 ireccion de A Archivadores de Documentacion en
Recuperaci ¢ Repatriaciones 2010 - 2014 ;
p ones « Exportaciones Palanca proceso de trabajo.
. Documentacién
24 Viceministerio de « Correspondencia totalmente trabajada
Patnmgmo Cultural e « Resoluciones 2010 - 2014 Cajas Archiveras en sus respectivas
Industrias Culturales unidades de
conservacion.
. . Documentacion
07 g!rzccc‘jon General de ‘ totalmente trabajada
l ltu a :ma' » Correspondencia 2011 -2013 Cajas Archiveras en sus respectivas
ntercultura unidades de
conservacion.
og | Direccion de Controly | e Correspondencia 2011 — 2015 Archivadores de Documentacion en

Supervision

¢ Informes Técnicos

Palanca

proceso de trabajo.
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. - Archivadores de Documentacion en
30 | CAFAE » Correspondencia 1998 - 2014 Palanca proceso de trabajo.
Oficina General de Documentaci(;n
Estadisticay totalmente trabajada
31 | Tecnologia de la ¢ Correspondencia 2011-2013 | - Cajas Archiveras en sus respectivas
Informacion y unidades .c’le
Comunicaciones conservacion.
Documentacion
Direccion General de totalmente trabajada
32 | Derechos de los e Correspondencia 2011 -2014 | - Cajas Archiveras en sus respectivas
Pueblos Indigenas unidades de
conservacion.
Documentacion
. totalmente trabajada
Ofi D , . . }
340N a'g;g?\ aclle efensa « Correspondencia 2010-2012 | - Cajas Archiveras | en sus respectivas
unidades de
conservacion.
Documentacion
Direccion de Lenguas , . totalmente trabajada
35 Indigenas « Correspondencia 2011-2013 | -  Cajas Archiveras en sus respectivas
unidades de
conservacion.
eCorrespondencia
Di i6n del Lib eActas de compromiso de ) 5
36 [alrl—eézgsrr;\ el Libroy espacios de Lectura 2011-2014 | ° érc;hlvadores de Documegtacuon en
eExpedientes de Programas de alanca proceso de trabajo.
Lectura
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