Rosolucion Ministorial
N° 318-2017-MC

R SET. 2017

VISTOS; el Informe N° D00033-2017-GGG/OGRH/SG/MC y el Memorando
N° 002162-2017/OGRH/SGIMC de Iz Oficina General de Recursos Humanos; el
Memcrando N° 000832-2017/OGPP/ISGMC de la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto; y,

CONSIDERANDO:

Que, par Ley N° 29565 se cred el Ministerio de Cultura como arganismo del
Poder Ejecutivo con personeria juridica de dereche puablico, constituyendo un pliege
presupuestal del Estado,

Que, cen el Decreto Supremo N° 005-2013-MC se aprobéd el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministeric de Cultura, el cual establece la estructura
organica, competencias y funciones de los érganos de ia entidad;

Que, el articulc 4 de la Ley N° 27658, Ley Marco de Medernizacion de la Gestion
del Estado, dispone que la finalidad fundamental del procese de modernizacion de la
gestion del Estado es la obtencion de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal,
de manera que se logre una mejor atencion a la ciudadania, priorizando y optimizando
el uso de los recursos publicos;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 289-2011-MC de fecha 16 de agosto de
2011, se aprueba el Manua! de Clasificador de Cargos del Ministerio de Cultura, siendo
modificado a través de las Resoluciones Ministeriales N° 028-2013-MC, N° 213-2014-
MC, N* 453-2015-MC, N° 328-2016-MC, N° 040-2017-MC y N° 190-2017-MC;

Que, conforme a lo establecido en el numeral 44.3 del articulo 44 del Reglamento
de Organizacion y Funciones del Ministerio de Cultura, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 005-2013-MC, ja Oficina General de Recursos Humanos tiene como una
de sus funciones, proponer actualizaciones y maodificaciones al Presupuesto Analitico
. de Personal - PAP, Cuadro para Asignacion de Personal - CAP, Clasificador de Cargos
'y Manual de Organizacion y Funciones, acorde a las politicas institucionales y a las
normas y procedimientos vigentes; asimismo, el numeral 33.5 de su articulo 33,
prescribe como funcion de la Oficina de Organizaciéon y Modernizacion de la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto, emitir opinién técnica previa a los proyectos
normafivos de gestién que propongan los érganos del Ministerios, en el marco de sus
competencias;

Que, en ese sentido, a través del Informe N® 000033-2017-GGG/OGRH/ISG/MC,
la Oficina General de Recursos Humanos sefiala que el Manual de Clasificador de
Cargos del Ministerio de Cultura ha sido aprobado en el afio 2011, es decir, con fecha
anterior al Reglamento de Crganizacién y Funciones vigente; y que en los numerales
2.3y 2.4 del Anexo N° 4 de la Directiva N° 002-2015-SERVIR/GDSRH "Normas para la
gestion del proceso de administracion de puestos, y elaboracion y aprobacion del
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Cuadro de Puestos de la Entidad - CPE", cuya versién actualizada ha sido aprobada por
Resolucidon de Presidencia Ejecutiva N° 057-2016-SERVIR-PE, se establece que el
Clasificader de Cargos de la entidad es considerado en la glaboracion del Cuadro para
Asignacion de Personal Provisional, y que los cargos deben estar clasificados en grupes
ocupacionales de conformidad a lo establecido en la Ley N° 28175, Ley Marco del
Empleo Publico; motivo por el cual, en el marce de la necesidad institucional y la
alineacion de los instrumentos de gestion de la Entidad, se prepone la aprobacion de un
nueve Manual de Clasificador de Cargos del Ministerio de Cultura;

Que, asimismo, a través del Memorando N° 000832-2017/0GPP/SG/MC, la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, en virtud a lo informado por la Oficina
de OQOrganizacibn y Modernizacion a través del Informe N° 000112-
201 7/O0OMIOGPPISG/MC, considera viable la propuesta de Manual de Clasificador de
Cargos de! Ministerio de Cultura efectuada por la Oficina General de Recursos
Humanos;

De conformidad con la Ley N° 29565, Ley de creacion del Ministerio de Cultura;
la Ley N* 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado; y el Decrete
Supremo N° 005-2013-MC que aprueba el Reglamente de Crganizacion y Funciones
del Ministeric de Cuitura;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Dejar sin efecto la Resolucién Ministerial N® 289-2011-MC, de fecha
16 de agosto de 2011, que aprueba el Manual de Clasificador de Cargos del Ministerio
de Cultura, y sus modificaciones.

Articulo 2.- Aprobar el Manual de Clasificador de Cargos del Ministerio de
Cultura, el mismo que como Anexo forma parte integrante de la presente resolucion.

Articulo 3.- Disponer ia publicacion de la presente resolucion y su Anexo, en el
Portal Institucional del Ministeric de Cultura (www.cultura.gob.pe), el mismo dia de la
publicacién de la presente resclucién en el Diarie Oficial “El Peruano”.

Registrese, comuniquese y publiquese.

pasnbingearrisaradderapraplaasargrrngibacissiiaban

SALVADOR DEL SOLAR LABARTHE
Ministro de Cultura
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. PRESENTACION

La Ley N° 27658 Ley Marco de Modemizacion de la Gestidn del Estado y sus
modificatorias, establece los principios y la base legal para iniciar el proceso de
modemizacion de! Estado. En su ardiculo 4, la citada Ley establece come finalidad
fundamental, la obtencién de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal para lograr
mejor atencién a la ciddadania optimizando el uso de los recursos publicos y
transparentanda su gestion con servidores publicos calificados vy adecuadamente
remunerados.

Dicho esto, para mejorar la gestion de los servidores publicos se requigere la elaboracion v
aprobacion de documentas tecnico-normativos, entre ellas el Cuadro para Asignacién de
FPerscnal Provisional, el que a su vez requiere un documento marco que es el Clasificador
de Cargos, que debe estar actualizado vy en relacion a las necesidades actuales que el
proceso de modernizacidn del Estado demanda.

De este modo, el Manual Clasificador de Cargos es un documente tecnico nomativo
elaborade con el fin de coadyuvar en lograr una Administracidn moderna y profesional,
basada en nuevos enfogques metodoidgicos, para la obtencién de mayores niveles de
eficiencia y eficacia del personal del Ministerio de Cultura.

En tal sentido, el presente documento es el resultado del procesc de identificacion de los
cargos gue requiere el Ministerio de Cultura, en funcion a sus areas programdaticas de
accion, competencia y funcion establecidas en la Ley N® 29565, Ley de crgacion del
Ministerio de Cultura, y su Reglamento de Organizacian y Funciones aprobado mediante
Decreto Supremo N7 005-2013-MC.

Il. BASE LEGAL

1. Ley N® 27658, Ley Marco de Modemizacion de la Gestion del Estado.

2. Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Publico.

3. LeyN® 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo

4. Ley N® 29565, Ley de creacion del Ministerio de Culiura.

5. Decreto Supremo N° 005-2013-MC, aprueba el Reglamento de Organizacion vy
Funciones del Ministerio de Cultura.

8. Resolucion Suprema N 013-75-OM/INAP y sus modificatorias que aprueba el Manual

Nomativo de Clasificacion de Cargos de la Administracion Plblica.

7. Resolucidn de Presidencia Ejecutiva N* 304-2015-5ERVIR-PE de fecha 11 de
noviembre de 2015, que aprueba |a Directiva 002-2015-SERVIR/GDSRH, "Normas
para la Gestion del Proceso de Administracion de Puestos y Elaboracion y Aprobacion
del Cuadro de Puestos de Iz Entidad CPE’, modificada con Resoclucion de Presidencia
Ejecutiva N* 057-2016-SERVIR-PE de fecha 30 de marzo de 2016.

8. Resaolucion Ministerial N® 289-2011-MC de fecha 16 de agosto de 2011, se aprobo &l
fManual de Clasificador de Cargos del Ministerio de Cultura, el mismo que fue
modificado por Resolucion Ministerial N 028-2013-MC, Resolucion Ministerial N” 213-
2014-MC, Resolucidn Ministertal N® 453-2015-MC, Resalucién Ministerial N® 328-2016-
MC., Resolucidn Ministerial N® 040-2017-MC y Resolucion Ministerial N* 190-2017-MC.

Pagina 3 de b

e A i R A L e



i MR VR AT S D St VB AL S WS TTR IS TGRS 2 L e e B S e sl R ik R L IR D

@:ﬁ;%&‘% 3;

R i

o R
B .*‘1&

P ¥ s ER 3
i ] M
9,: %}% M\

. ng@ e

Il OBJETIVOS

Los objetivos del Manual de Clasificador de Carges, son los siguientes:

3.1. Objetivo GGeneral

Establecer los cargos que requiere el Ministerio de Cultura y precisar la naturaleza asi como
los requisitos minimos de cada uno de ellos, para el adecuado cumplimiento del ral que les
compete en la estructura organica vigente del Ministeric,

3.2. Objetivo Especifico

Racicnalizar y actuglizar los cargos existentes en la entidad para que estos se adecuen a
la esfructura organica vigente y en ese sentido apoyar el logro de los objetivos
institucionales, sectoriales v nacionales; asi come también la alineacion con el Cuadro para
Asignacion de Persanal Provisional

Iv. GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos del presente Manual se consideran las siguientes definiciones:

P Carge, es el elemento basico de una organizacion, caracterizada por la naturaleza de
las funciones y el nivel de responsabilidad que ameritan el cumplimiento de requisitcs
y calificaciones para su cobertura.

# Clase de cargo, es el grupa de cargas similares en cuantc a la complejidad de sus
funciones vy al grado de responsabilidad, a los cuales se les asigna & mismo titulo v
para cuyo desempefic se exigen similares requisitos minimos. Es |a base para el
disefio de la escala de remuneraciones del personal de una institucion. Una clase de
cargo puede ser razonablamente considerada como equivalente en cuanto a su nivel
remunerativo pero no en cuanto a la naturaleza de sus funciones.

- Grupo ocupacional, es el conjunto de clases de cargos para cuyo ejercicio se exigen
requisitos minimos en razon a su formacion, capacitacidn o experiencia reconocida,
razonablemente diferenciados en cuanto a su responsabilidad v naturaleza. Para los
efectos del presente Manual, se han considerado como grupos ocupacionales a las
categorias establecidas en la Ley N° 28175, Ley Marco del Emplea piblico, como
son: Directivo Superior, Ejecutivo, Especialista y Apoyo.

’ Nivel de clase de cargo, son los escalones gue establecen un orden para las clases
de carge enmarcadas dentro un grups ocupacional, de manera progrésiva vy
ascendente en funcidn a la complejidad v responsabilidad de las funciones.

- Organos, son las unidades de organizacién que conforman la estructura organica de
la entidad.

P Unidad Organica, =5 la unidad de organizacion en que se dividen [os organos
contenidos en la estructura organica de la entidad.
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V. CRITERIOS PARA LA CLASIFICACION DE CARGOS

Los criterios basicos considerades para la elaboracion del Clasificador de Cargos son 108
siguientes: la naturaleza de la funcion, &l nivel de responsabilidad, las condiciones minimas
que debe reunir una persona para desempefiar un cargo dado, adicionalments cabe
precisar que estos criterios son aplicados de manera integral.

4.1, Criterio Funcional

Se refiere a las actividades y tareas gue caracterizan en forma permaneante a cada puesto
de trabajo, que l& son asignadas de acuerdo a la finalidad, naturaleza, objetives y funciones
generales de la Institucian. Es el conjunto de aclividades relacionadas entre si que se
deben desarrollar en cada puesto de trabajo a efectos de asegurar resultados previstos.

4.2, Criterio de Responsabilidad

Este criterio esta determinado por la dificultad o complejidad de las funciones y en razdn de
la responsabilidad que se deriva del gjercicio de las mismas.

4.3. Criteric de Cendiciones Minimas

Referida a las caracteristicas exigibles gue debe reunir una persona para ocupar un
determinado cargo, definidas en base a términos de formacion profesional o técnica,
conocimienios especificos, experiencia laboral general y especifica en el puesto, y
hahilidades. La determinacion de las condiciones minimas estd dada en razdn a2 la
naturaleza de las funcicnes vy del nivel de responsabilidad que le es inherente al cargo.

V. CLASIFICACION DE PERSONAL

La clasificacion de cargos se ha efectuado en atencion a lo dispuesto por el Articulo 4 de la
Ley 28175, Ley Marco del Empleo Pablico y la Ley N® 30057, Ley del Servicio Publico. En
este sentido, se ha clasificado al personal del Ministeric de Cultura de fa siguiente manera:

5.1. Funcionario Publico {FP)

El que desarralla funciones de presmingncia politica, reconocida por norma expresa, gue
representan al Estado o a un Sector de la poblacidn, desarrcllan politicas del Estado y/o
dirigen organismos 0 entidades publicas. Elfuncionario pubtico puede ser.

# De gleccién popular directa y universal o confianza politica originaria, es aquel
elegido mediante eleccion popular y universal conducida por el organismo del
Estado autorizado para tal fin.

» De nombramiernto y remocion regufados. aquel cuyo nombramiento, instancia que
lo nombra, pericdo de vigencia y causales de remocion, esta regulado en noma
BXpresd.

# De libre nombramiento v remocidn, aquel cuya incorporacion a la funcion pablica se
realiza por libre decisién del funcionario de confianza politica o por funcionaric
oublico de nambramiento y remocion regulados.
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5.2. Empleado de Confianza (EC)

El que desempena cargo de confianza tecnico o palitico, distinte al del funcionaric publico,
se encuantra en el entorno de quien lo designa o remueve libremante

5.3. Servidor Publico {SP}
El servidor publico se clasifica en:

5.3.1. Directivo Superior (D3)

El que desarrolla funciones administrativas relativas a la direccion de una unidad organica,
programa o proyecto, la supervisidon de empleados publicos, la elaboracién de politicas
publicas de actuacidn administrativa.

5.3.2. Efecubivo (EJ)

El que desarrolla funciones administrativas, entiendase por ellas al gjercicio de auteridad,
de atribuciones resolutivas, asesoria legal preceptiva, supervision, fiscalizacion, auditoria
¥, en general aquellas gue requieren la garantia de actuacion administrativa cbjetiva,
imparcial e independiente a las personas.

5.3 3 FEspecialista (ES)
En este grupo ocupacional se tiene a la clasificacion de profesionales, que son aquellos
que desempefan labores de ejecucion de servicios publicos, no ejercen funcion directiva.

534, De Apovo (AP)
El que desarrclla labores auxiliares de apoyo y/o complemento. Comprende a los cargos
de Técnico y Auxiliar.

Finalmente, cabe precisar que el Ministerio de Cultura cuenta con un régimen especial gue
se encuentra conformadao por personal artistico, es asi que los Elencos Artisticos del Estado
se encuentran conformados por la Qrquesta Sinfonica Nacional, e Ballet Nacional, &l Corg
Nacional, el Elenco Nacional del Folclore, la Orquesta Sinfanica Nacional Juvenil y el Corg
Nacional de Ninos.

Paor otro lade, con Resolucion Ministerial N® 270-2012-MC de fecha 17 de julio de 2012, se
resuelve recanacer a los Elencos MNacionales como organos del Ministerio de Cultura
encargados de la difusicn a nivel nacional e internacional de las artes escénicas y musicales
al mas alto nivel de calidad y excelencia artistica, es asi gue con Decreto Supremo N° 020-
2013-EF de fecha 07 de febrero del 2013 se resolvid aprobar una Escala Remunerativa
Especial para el mencicnada personal, &l cual ha side adecuado con las Resoluciones
Ministeriales N* 114-2013-MC de fecha 15 de abril de 2013 y Resolucion Ministerial N® 118-
2013-MC de fecha 15 de abril de 2013.
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