N° 038-2015-SG/MC

Lima, {3 A3R. 2015

VISTOS: el Memorandum N° 120-2015-OGPP-SG/MC de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto, el Memorandum N° 088-2015-OGA-SG/MC y los Informes
Ns® 043-2015-0GA-SG/MC y 060-2015-OGA-SG/MC emitidos por la Oficina General de
Administracion, y;

CONSIDERANDO

Que, por Ley N° 29565 se cred el Ministerio de Culiura, como organismo del Poder
Ejecutivo con personeria juridica de derecho publico, constituyendo un pliego
presupuestal del Estado;

Que, la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, en su
articulo 61 establece que la competencia de las entidades tiene su fuente en la
Constitucion y en la Ley, siendo reglamentada por las normas administrativas que de ellas
derivan;

Que, mediante Decreto Supremo N° 005-2013-MC se aprobé el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Cultura;

Que, conforme al numeral 14.6 del articulo 14 del precitado Reglamento, la
Secretaria General del Ministerio de Cultura tiene entre sus funciones aprobar, cuando
corresponda, o tramitar fa aprobacion de directivas sobre asunios de administracion
interna del Ministerio de Cultura;

Que, a través del Memorandum N° 060-2015-0GA-SG/MC [a Oficina General de
Administracion remite el proyecto de directiva denominado “Medidas de Austeridad,
Racionalidad y Disciplina en el Gasto Institucional del Ministerio de Cuitura”, en virtud a lo
dispuesto sobre la materia en la Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector Pdblico
para el Afio Fiscal 2015;

Que, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto mediante Memordndum N°® 120-
2015-0GPP-SG/MC, emite opinidn técnica de conformidad al citado proyecto de directiva;

Con el visado de la Direciora General de la Oficina General de Administracion, la
Directora General de la Oficina General de Asesoria Juridica y del Director General de la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto,



De conformidad con la Ley N° 29565, Ley de Creacion del Ministerio de Cultura, la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, el Decreto Supremo N°® 005-
2013-MC que aprueba el Reglamenic de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Cultura y ta Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal
2015;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva N° Q03 -2015-SG/MC “Medidas de Austeridad,
Racionalidad y Disciplina en el Gasto Institucional del Ministerio de Cultura”, fa misma que
en documento anexo forma parte integrante de la presente resolucion.

Articulo 2.- La presenie Directiva entrara en vigencia desde el momento de su
publicacién en el Portal Institucional del Ministerio de Cultura.

Articulo 3.- Disponer que se publique la presente Resolucién y Anexos en el
Porial Institucional del Ministerio de Cultura {www.cultura.gob.pe).

Registrese y Comuniquese.

Ministerio de Cultura

-------------------------------------------

Mario Huapaya Nava
Secretario General
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DIRECTIVA N° CO3 -2015-8G/MC

MEDIDAS DE AUSTERIDAD, RACIONALIDAD Y DISCIPLINA EN EL GASTO
INSTITUCIONAL DEL MINISTERIO DE CULTURA

OBJETIVO

Establecer medidas intemas en el gasto publico que permita al Pliego 003: Ministerio de
Cultura, aplicar de manera efectiva las medidas de austeridad, disciplina, calidad vy
racionalidad presupuestaria dictadas por el Gobiemo Central, con el objeto de optimizar el
uso de los recursos presupuestales asignados, priorizando la atencion de las necesidades
basicas e inefudibles, garantizando el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales.

FINALIDAD

Regular la ejecucién del gasto puablico en el Pliego 003: Ministerio de Cultura, a fin de
mantener el equilibrio fiscal, de conformidad con las disposiciones de austeridad, disciplinay
calidad del gasto publico, establecidas en las Leyes de Presupuesto del Sector Puablico v
demas normas complementarias.

BASE LEGAL

= Ley N° 29565, Ley de Creacién del Ministerio de Cultura.

v Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2015.

¢ Decreto Supremo N° 005-2013-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion vy
Funciones (ROF) del Ministerio de Cultura.

= Decreto Supremo N° 050-2006-PCM, que prohibe en las Entidades del Sector Plblico la
impresion, fotocopiado y publicaciones a color para efectos de comunicaciones vio
documentos de todo tipo.

» Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, que prohibe a las entidades del Estado adquirir
bebidas alcohdlicas con cargo a recursos publicos.

= Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM, que aprueban medidas de Ecoeficiencia para el
Sector Plblico y su medificatoria.

. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio, bajo responsabilidad, por
todos los funcionarios, v trabajadores en general, nombrados y contratados, de ios 6rganos
y unidades organicas del Pliego 003: Ministerio de Cultura.

RESPONSABILIDAD

5.1 Es responsabilidad directa de los funcionarios y servidores a cargo de los 6rganos,
unidades organicas y dependencias del Pliego 003: Ministerio de Cultura, cautelar y
verificar el cumplimiento de las disposiciones en materia de austeridad, racionalidad y
disciplina fiscal por parte del personal a su cargo, asi como implementar las medidas
adicionales que resulten necesarias dentro del &mbito de su competencia.

5.2 La Oficina General de Administracion, a través de la Oficina de Abastecimiento y la
Oficina de Operaciones y Mantenimiento en la Unidad Ejecutora 001, o la que haga sus
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veces en las demas Unidades Ejecutoras del Pliego 003, son responsables de la
implementacién, control, evaluacion y seguimiento de las medidas de austeridad,
racionalidad y disciplina en el gasto institucional, sefialadas en la presente Directiva.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Los 6rganos, unidades organicas y dependencias del Pliego 003: Ministerio de Cultura
deberan priorizar y determinar las acciones necesarias que permitan el cumplimiento de
sus objetivos, al menor costo posible, sin afectar la calidad de los servicios que brinda la
entidad.

6.2 Los érganos, unidades organicas y dependencias del Pliego 003: Ministerio de Cultura,
deberan adoptar las medidas necesarias que permitan el uso eficiente y eficaz de los
fondos pUblicos, asi como racionalizar de manera estricta los gastos no prioritarios, en
el marco de las normas aplicables.

VIi. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 Gastos en Comunicacién Naovil Celular v otros:

a) La Unidad Ejecutora 001 — Administracion General - Ministerio de Cultura y demas

Unidades Ejecutoras del Pliego 003 asumirdn, respectivamente, el pago por el
servicio de comunicaciéon por movil o celular, hasta por un monto mensual de S/.
200.00 {Doscientos con 00/100 Nuevos soles) por equipo, considerando dentro de
dicho monto, el costo por el alquiler del equipo asi como el consumo de llamadas. No
incluye roaming internacional. De ser el caso, cualquier diferencia en la facturacion
mensual sera abonada por el usuario que tenga asignado el equipo. En ningln caso
podra asignarse mas del nimero de equipos por persona establecido en la Ley de
Presupuesto del Afio Fiscal 2015.

b) Esta prohibida la activacién de roaming de servidores o funcionarios publicos y

representantes del Ministerio de Cultura con cargo a recursos publicos salvo aquelios
casos excepcionales que se precisen en la Resolucion Ministerial de autorizacion de
viaje, lo que se debera remitir con la debida anticipacion a la Oficina General de
Administracion, o la que haga sus veces en las demas Unidades Ejecutoras de
nuestro Pliego, la documentacion de sustento a fin que proceda con los
procedimientos de activacion ante la empresa operadora contratada.

¢) En caso de averia, pérdida o robo del equipo asignado, corresponde al usuario correr

con los gastos correspondientes a su reparacion y/o reposicion, en el marco del
contrato con la empresa operadora contratada para tal fin.

d) La supervision del cumplimiento de estas medidas estard a cargo de la Oficina

General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, o la que haga sus veces
en las demas Unidades Ejecutoras de nuestro Pliego.

e) El Ministro, los Viceministros y el Secretario General se encuentran exceptuados de

lo dispuesto en los literales a) y b} del numeral 7.1 de la presente Directiva.

Pagina 2de 9




7.2 Gastos en Telefonia Fiia

a) El uso de la telefonia fija, se limitara a lo estrictamente necesario para el cumplimiento

de las funciones asignadas, su uso sera moderado y de acuerdo a las necesidades
del servicio, al igual que los servicios de fax y larga distancia nacional.

Para lo cual, en el caso de la Unidad Ejecutora 001 se asigna un codigo de usuario a
los servidores, para la realizacion de llamadas, siendo ellos responsables de las
llamadas que se efectlen con dicho cédigo. La Oficina General de Estadistica y
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones (OGETIC) proporcionara la
informacién y mecanismos necesarios para que los responsables de los 6rganos y
unidades organicas lleven un control respecto al consumo de este servicio.

Para el caso de las demés Unidades Ejecutoras de nuestro pliego, se debera
implementar el mismo control o controles similares que garanticen el gasto de
telefonia fija a lo estrictamente necesario.

b) Para la Unidad Ejecutora 001, los responsables de los organos y unidades organicas

deberan solicitar las altas y reportar las bajas de usuarios oportunamente a la
OGETIC segln corresponda, haciendo uso del formato establecido en el Anexo 1 de
la presente Directiva. Los codigos de usuarios asignados, a través de la OGETIC
permitiran realizar llamadas hasta los topes mensuales asignados en base a la
autorizacion de los responsables de los Organos y unidades organicas quienes
deberan supervisar el comrecto uso de dichas credenciales.

Los responsables de los 6rganos, unidades orgénicas y dependencias del pliego 003
son responsables de la deteccion de abuso de llamadas telefénicas, para la Unidad
Ejecutora 001, a través de los mecanismos proporcionados por la OGETIC, por lo que
deberan reportar esos hechos a la Oficina General de Administracion, o la que haga
sus veces en las demas de Unidades Ejecutoras, para que gestione el
correspondiente descuento del costo del exceso de llamadas, sin perjuicio de las
acciones administrativas a que hubiera lugar.

d) La salida para llamadas internacionales, se asignaran Unicamente al Despacho

Ministerial, a los Despachos Viceministeriales, Secretaria General y a los Directores
Generales.

e) Todos los servicios telefonicos estardn sujetos a los contratos vigentes de telefonia

fila o celular, la gestidn de dichos servicios se encuentra a cargo de la OGETIC.

Se encuentra restringida la adicion de servicios mas alld de lo estipulado en dichos
contratos salvo casos excepcionales debidamente sustentados donde los
responsables de los 6rganos, unidades organicas y dependencias del Pliego 003
deberan realizar las gestiones que correspondan ante la Oficina General de
Administracion, o la que haga sus veces en las demas Unidades Ejecutoras.
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Para el caso del supuesto antes sefalado en la Unidad Ejecutora 001, los
responsables de los érganos, unidades organicas y dependencias, deberan remitir a
la OGETIC de forma periddica, la conformidad del servicio de comunicaciones, segun
el formato establecido en el Anexo 2 de la presente Directiva.

7.3 Gastos en Publicidad, Publicaciones, Impresos y Fotocopias

a) La contratacién del servicio de publicidad en prensa escrita, radio y television se
encuentra sujeta a las restricciones y condiciones contempladas en la Ley N° 28874,
Ley que regula la Publicidad Estatal.

b) La documentacion intema que requiere ser impresa, se debera efectuar en blanco y
negro, salvo casos excepcionales autorizados por los Directores Generales, o quien
haga sus veces en las demas Unidades Ejecutoras.

Las impresoras a color serédn asignadas al Despacho Ministerial, Despachos
Viceministeriales y Despacho de la Secretaria General; para las Direcciones
Generales, Direccion de las Direcciones Desconcentradas de Cultura y en las demaés
Unidades Ejecutoras la asignacion se realizara en funcion a la disponibiidad de
equipos.

¢) Se debe evitar realizar impresiones de documentos que vayan a ser revisados
preliminarmente para la determinacion de errores. Se debe imprimir solo documentos
finales que ya han sido totalmente revisados y verificados en los archivos
digitalizados.

d} Los circulares informativos deben tener como medio de difusion el correo electronico,
asimismo, se debe hacer uso de documentos escaneados.

e) Minimizar la impresion de correos electronicos y de articulos o documentos de trabajo
de Intenet a lo estrictamente indispensable.

f) Ladocumentacion interna que requiera serimpresa, debera hacerse en ambas caras,
de ser el caso, salvo que por la naturaleza del documento no sea aplicable.

g) La adquisicion de tarjetas de presentacion queda restringida al Secretario(a) General,
Jefe(a) de Gabinete de Asesores, Asesores del Despacho Ministerial, Directores de
los Organos, Directores y Jefes de Unidades Orgénicas del Ministerio de Cultura,
Directores de los Proyectos Especiales y Directores o Jefes de sus unidades organica
segun el Manual de Operaciones.

7.4 Gastos por Consumo de Combustibles

a) Los vehiculos que conforman el pargue automotor tendran una dotacion maxima de
combustible de sesenta (60) galones mensuales, con excepcion de los vehiculos
destinados a actividades operativas institucionales; entendiéndose como tales,
aquellas desarrolladas por los érganos, unidades organicas y demas dependencias
del Ministerio de Cultura, con la finalidad de alcanzar los objetivos institucionales.
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b) La Oficina General de Administracién, a través de la Oficina de Operaciones vy
Mantenimiento en la Unidad Ejecutora 001, o quien haga sus veces en las demas
Unidades Ejecutoras de nuestro Pliego, serd la responsable de la asignacion,
seguimiento y control del uso de combustible, debiendo Hlevar un registro estadistico
del consumo mensual y comparativo respecto del mismo periodo del afio anterior,
informando sobre los aumentos o disminuciones obtenidos, a fin de proponer medidas
adicionales que permitan conseguir un ahorro efectivo del consumo, informacion que
servira para elaborar los reportes de la implementacion de medidas de ecoeficiencia.

7.5 Gastos en Utiles de Escritorio

a) Esta prohibido el uso de papel bond, Utiles de oficina, impresoras y fotocopiadoras de
la Entidad para asuntos de caracter personal.

b) Los requerimientos de (tiles de escritorio y otros materiales de oficina de cada
dependencia deberan corresponder a las necesidades indispensables del area de
trabajo en funcién al nimero de personal que presta servicios en elia.

c) Se debe evitar el desperdicio de materiales de oficina y otros, optimizando el uso de
los mismos, siendo el Director(a), Jefe(a) o encargado(a) de la Oficina el responsable
de establecer los criterios del caso.

d) Se debera tener en cuenta que la conservacion y cuidado de los articulos de oficina
de propiedad del Estado son responsabilidad de cada usuario.

) Cada Director(a) del Organo y Director(a), Jefe(a) o encargado(a) de la Unidad
Orgénica, o quien haga sus veces en las demas Unidades Ejecutoras, debera adoptar
medidas que permitan la reduccién al minimo indispensable fa utilizacion de recursos
de los rubros de mensajeria, fotocopiado, organizacion de eventos, adquisicion de
Utiles de escritorio y materiales, sin que ello implique afectar al cumplimiento de sus
objetivos y actividades y la calidad de los mismos.

e) Reducir el uso de papeleria y formatos a lo estrictamente necesario, minimizando los
niveles de desecho, reciclando dicha papeleria y usandola para borradores de trabajo.

f) La atencion de téner o similares para las impresoras, se hara segun lo estrictamente
necesario, de acuerdo al consumo y previa entrega al Almacén del suministro ya
utilizado (téner, cartucho).

g) La reposicion de materiales por pérdida, robo o deterioro sera asumida por el servidor
a quien le fueron asignados, si elio se hubiera producido por su negligencia.

Gastios en Atenciones Oficiales:

a) Se entenderan como atenciones oficiales a aquellos originados por la visita de altos
funcionarios nacionales y/o exiranjeros, y adicionaimente aquellos que representen la
expresién de sentimientos de solidaridad, reconocimiento y/o agradecimiento por
parte del Titular del Ministerio de Cultura hacia grupos humanos determinados.

Pagina 5de &




b) La Alta Direccion es la Gnica autorizada para solicitar la ejecucion de gastos por
concepto de atenciones oficiales, cautelando lo racionalidad en el gastos.

7.7 Gastos de Electricidad

a) El personal debera apagar los equipos eléctricos y electrdnicos al témino de sus
labores o actividades diarias, antes de retirarse de su oficina.

b) El Director(a) del Organo y Director(a), Jefe(a) o encargado{a} de la Unidad Orgénica,
es responsable de la implementacion de mecanismos de control para evitar el
consumo excesivo de energia eléctrica, constatando que al témmino de las labores
diarias, la GUltima persona que se retire de la Oficina deberé apagar las luces de la
misma y verificar que los equipos electronicos (computadoras, impresoras, fax, aire
acondicionado, efc.) se encuentren apagados y/o desconectados.

c) El personal de Seguridad a cargo de la Oficina de Operaciones y Mantenimiento, o
quien haga sus veces en las demds Unidades Ejecutoras queda facuitado a
supervisar que se cumpla con lo dispuesto en el anterior numeral.

d) Todo el personal en general, salvo casos excepcionales debidamente sustentados y
reportados por los responsables de los 6rganos, unidades organicas y dependencias
deberd apagar los equipos eléctricos y electronicos al término de sus labores o
actividades diarias, antes de retirarse de su oficina conforme a lo dispuesto en la
Directiva 007-2014-SG/MC o sus modificatoria.

e) El ingreso y permanencia del personal en dias no laborables, sélo sera permitido
hasta las 17:00 horas, previo conocimiento de la Oficina de Operaciones vy
Mantenimiento o guien haga sus veces en las demas Unidades Ejecutoras.

7.8 Gastos de Agua Potable

a) La Oficina de Operaciones y Mantenimiento en la Unidad Ejecutora 001, o quien haga
sus veces en las demas Unidades Ejecutoras debera designar a las personas
encargadas de revisar, de manera permanente, los servicios higiénicos, las redes de
agua potable, con el objeto de reparar oportunamente los desperfectos que originen
mayores gastos por consumo y otros, cuando corresponda.

b) Con la finalidad de evitar desperdicios de agua, todo el personal de los érganos,
unidades organicas y dependencias del Ministerio de Cultura verificara que los cafios
y griferias se encuentren debidamente cerrados y promover el uso adecuado del agua
potable, de ser el caso.

y fil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 La presente Directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacién y sera de
aplicacion obligatoria durante el afio fiscal 2015, hasta su modificacion o derogacién con
noma de igual nivel.
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IX. ANEXOS

= Anexo 1 Solicitud de Usuarios (Telefonia)
*  Anexo 2 Conformidad de Servicio de Comunicaciones
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Anexo 1

Solicitud de Usuarios
{Telefonia)

- DATOS'DEL SOLICITANTE:

Apellidos y Nombres:

Direccién/Oficina:

Cargo:

CDETALLESDELUSURIQ i sy el i i iy el L
Apellidos y Nombres:

N° de DNI:

Direccidn/Oficina:

Carga/Funcién:

Condicién Labaral

orzs L] oze L] ons L]

FAG

]

[AGCESOAREGURSOS. 1 o, v i r m e e e e i ]

[ | ] ]

Instalacion Cadigo de llamadas Baja de Servicio

Nuevo anexo I:] Anexo [:i
Anulacion de codigo

Cableada teif D
Linea Directa
Anulacion de anexo

MNueve codigo

Hjan

Cambio de cédigo

Cambio de facilidad

TIPO DE SALIDA

Sdlo anexcs

Fijo local

Fijo- Celular local

Fijo- Celular LDN

Jogug oo

Internacicnal

BSERVACIONES i it

Fecha

Director / Jefe Salicitante
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Anexo 2

| Fecha: / /

CONFORMIDAD DE SERVICIO DE COMUNICACIONES

|,  DATOS DEL USUARID UBICACION
Nombre y Apeilide: Oficina:

Cargo

Telefono: Anexo: Direccién General;
Correo: Despacho:

Il. TIPO DE SERVICIO PROVEEDOR

1. Servicio de Telefonia

2, Servicio de Internet

3. Servicio de Tetefonia Mavil

4, Servicio de Infernet Modem

6. Servicio de TV Cable

7. Otros

5. Servicio de internet para Tablet

Joouuoy

América MoviliClaro

Telefanica del Pert

Telefonica MovilesMovistar

Americatel

Nextel / Entel

Otros.

OO UL

OBSERVACIONES:

Firma y Sello del Area Téenica

Firma y Sello del Usuario
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