Resolucisn do Soorelarta gmw@/
029-2012-SG-MC

Lima, 73 ABR. 2012

Visto, los Informes N° 010-2012-OGPP-SG/MC y N° 091-2012-OGPP-
SG/MC, de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 28411- Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico y la Ley N° 29812 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2012, establecen las normas y procedimientos orientados a que los
Pliegos del Gobierno Nacional ejecuten debidamente sus presupuestos

institucionales;

@ Que, con Resolucién Ministerial N° 499-2011/MC se aprobd el
Presupuesto Institucional de Apertura correspondiente al Afo Fiscal 2012 del
Pliego 003 Ministerio de Cultura;

Que, con Resolucién Directoral N° 030-2010-EF/76.01, se aprobd la
Directiva N° 005-2010-EF/76.01 "Directiva para la Ejecucién Presupuestaria” y su
modificatoria aprobada por Resolucion Directoral N° 022-2011-EF/50.01, la
misma que dicta pautas para la ejecucion presupuestaria de los Pliegos del
Sector Publico;

Que, mediante la Ley N° 29626 — Ley de Presupuesto del Sector Piblico
para el Aio Fiscal 2011, se modifico integramente el texto del articulo 29°-A de
la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, creandose
y regulandose la Programacioén de Compromisos Anual;

Que, la Disposicién Complementaria Modificatoria Unica de la Ley N°
29812 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2012,
modifica los articulos 13, numeral 2; 16, literal b); 18, parrafo 18.1; 21, parrafo
21.2 literales e) y f); 79; 82; 83 y 84, suspende el articulo 80 y deroga el articulo
84-A de la Ley N° 28411- Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto;

Que, las pautas de caracter técnico operativo que orienten la gestion y el
proceso de ejecucion y seguimiento del presupuesto del Pliego 003 Ministerio de
Cultura, requieren ser aprobadas mediante una Directiva, conforme a lo
establecido en la Resoluciéon Ministerial N° 129-2011-MC, por la cual se aprueba
la Directiva N° 002-2011/MC “Lineamientos para la Formulacion y Aprobacién de
Directivas del Ministerio de Cultura”;
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Que, la Directiva N° 002-2011/MC establece que la aprobacion de las
Directivas sera mediante Resolucion expedida por el Secretario General o por
los Viceministros, segun corresponda;
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Que, mediante Resolucién Ministerial N° 503-2011/MC, se delega en el
Secretario General del Ministerio de Cultura la facultad de aprobar directivas
para el manejo adecuado de los recursos asignados por toda Fuente de
Financiamiento, durante la ejecucion presupuestaria del Ao Fiscal 2012;

Estando a lo visado por el Director General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto, el Director General de la Oficina General de
Administracion, y la Directora General (e) de la Oficina General de Asesoria
Juridica, y;

De conformidad con lo dispuesto por la Ley N° 28411 — Ley General del
Sistema Nacional de Presupuesto; la Ley N°® 29812 — Ley de Presupuesto del
Sector Publico para el Afo Fiscal 2012; la Directiva N° 005-2010-EF/76.01
“‘Directiva para la Ejecucidn Presupuestaria” y su modificatoria aprobada por
Resolucion Directoral N° 022-2011-EF/50.01; la Ley N° 29565 — Ley de Creacién
del Ministerio de Cultura; el Decreto Supremo N° 001-2011-MC que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Cultura; y, la
Resolucién Ministerial N° 129-2011-MC;

SE RESUELVE:
Articulo 1°.- APROBAR la Directiva N° o1 -2012-SG/MC “Directiva de

Ejecucion y Seguimiento Presupuestario en el Pliego 003 Ministerio de Cultura”,
que en anexo, forma parte integrante de la presente Resolucién.

Articulo 2°.- Disponer que, a través de la Oficina de Comunicaciones e
Imagen Institucional, se publique la presente Resoluciéon y anexo en el Portal
Institucional del Ministerio de Cultura (www.mcultura.gob.pe).

Registrese y comuniquese

% 2 SANCHEZMORENO
Secretario General
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DIRECTIVA N° -2012-SG/MC

DIRECTIVA DE EJECUCION Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTARIO
EN EL PLIEGO 003 MINISTERIO DE CULTURA

OBJETIVO

Establecer las pautas de caracter técnico operativo que orienten la gestidn y el proceso de ejecucion y
seguimiento del presupuesto del Pliego 003 Ministerio de Cultura, en concordancia con las disposiciones
legales presupuestarias vigentes.

FINALIDAD

Uniformizar los lineamientos y acciones que deben aplicar las Unidades Ejecutoras del Pliego 003 Ministerio de
Cultura, para asegurar la ejecucion de los recursos presupuestales con eficiencia, eficacia, calidad,
transparencia, austeridad, racionalidad y flexibilidad.

BASE LEGAL

Ley N° 29565, Ley de creacion del Ministerio de Cultura
Decreto Supremo N° 001-2011-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del
Ministerio de Cultura

- LeyN° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Piblico

- LeyN°® 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus modificatorias

- LeyN°29812, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2012

- Ley N° 29813, Ley del Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2012

- Ley N° 29814, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2012

- LeyN°27444, |ey del Procedimiento Administrativo General

- LeyN° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado

- LeyN° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal

- Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones del Estado

- Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado

- Directiva N° 005-2009-OSCE/CD, Plan Anual de Contrataciones

- Decreto Supremo N° 233-2011-EF, Valor de la Unidad Impositiva Tributaria durante el Afio 2012

- Decreto Supremo N° 028-2009-EF, Establece la Escala de Viaticos para Viajes en Comision de Servicios
en el Territorio Nacional

- Resolucion Directoral N° 030-2010-EF/76.01 que aprueba la Directiva N° 005-2010-EF/76.01, Directiva
para la Ejecucion Presupuestaria

- Resolucion Directoral N° 022-2011-EF/50.01 que modifican la Directiva para la Ejecucién Presupuestaria y
aprueba Clasificadores Presupuestarios para el Afio Fiscal 2012 y la Guia para la Ejecucion del Gasto
Directiva N° 001-2009-EF/76.01, Directiva para el Uso del Aplicativo Informatico para el Registro
Centralizado de Planilla y de Datos de los Recursos Humanos del Sector Publico
Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcién Piblica y su Reglamento

. ALCANCE

Las disposiciones de la presente Directiva son de aplicacién obligatoria por parte de las Unidades Ejecutoras y
Unidades Organicas que conforman el Pliego 003 Ministerio de Cultura.
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V. RESPONSABILIDAD

Son responsables de la aplicacion de la presente Directiva los funcionarios, jefes de las Unidades Ejecutoras y
servidores que participan en el proceso de ejecucion presupuestaria del Pliego Ministerio de Cultura,
independientemente del régimen laboral o contractual en el que se encuentren.

VI. DISPOSICIONES GENERALES PARA LA GESTION PRESUPUESTARIA

" 6.1

6.2

Criterios
Los principales criterios utilizados en la gestion presupuestaria son los siguientes:
- Informacién y especificidad

El presupuesto y sus modificaciones deben contener informacion suficiente y adecuada para efectuar
la evaluacion y seguimiento de los objetivos y metas.

- Anualidad

El Presupuesto tiene vigencia anual y coincide con el afio calendario. Durante dicho periodo se
afectan los recursos presupuestales asignados y los ingresos percibidos dentro del Afo Fiscal,
cualquiera sea la fecha en los que se hayan generado, asi como los gastos devengados que se
hayan producido con cargo a los respectivos créditos presupuestarios durante el Afio Fiscal.

- Eficiencia en la ejecucion del gasto

La ejecucion presupuestal debe cautelar el cumplimiento de los objetivos institucionales, mediante
una gestion de los fondos publicos, orientada a resultados con eficiencia, eficacia, economia y
calidad.

- Transparencia presupuestal

El proceso de asignacion y ejecucion del presupuesto institucional sigue los criterios de transparencia
en la gestion presupuestal, brindando o difundiendo la informacion pertinente, conforme a la
normatividad vigente.

Niveles de Organizacion, Conduccién y Coordinacién

La presente Directiva no es limitativa en cuanto al cumplimiento de las normas de ejecucién del proceso
presupuestario establecidas por el Sistema Nacional de Presupuesto, sélo precisa de manera general los
aspectos de mayor atencion en el Pliego 003 Ministerio de Cultura.

El Titular de Pliego, es el responsable de la organizacién y conduccion de la gestion presupuestaria, de
conformidad con la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, las Leyes de Presupuesto del
Sector Publico y las disposiciones que emita la Direccién General de Presupuesto Publico. Por delegacion
de facultades, el Secretario General puede asumir la conduccion de la gestion presupuestaria.

Las Unidades Ejecutoras del Pliego, son responsables de conducir el proceso de ejecucion de ingresos
y gastos en todas sus etapas, del avance y cumplimiento de las metas presupuestarias concordantes con
sus planes operativos, debiendo canalizar a través de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
del Pliego Ministerio de Cultura todo requerimiento o consulta en materia presupuestal.




La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto — OGPP, como primera instancia técnica del
Pliego en materia presupuestal, en el marco del articulo 6° de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema
Nacional de Presupuesto, es responsable de conducir el Proceso Presupuestario de la Entidad,
sujetandose a las disposiciones que emita la Direccion General del Presupuesto Publico, para cuyo
efecto, organiza, consolida, verifica y presenta la informacion de ejecucion de ingresos y gastos
autorizados en los presupuestos y sus modificaciones, los que constituyen el marco limite de los créditos
presupuestarios aprobados.

Asimismo, es la encargada de absolver las consultas de caracter presupuestal de las Unidades
Ejecutoras adscritas al Pliego Ministerio de Cultura; canalizando hacia la Direccion General del
Presupuesto Publico del Ministerio de Economia y Finanzas, aquellas consultas que requieran su opinion.

La Oficina de Presupuesto, o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora, es el 6rgano técnico de
asesoramiento en materia de gestién presupuestaria en las fases de programacion, formulacion,
aprobacion y evaluacion de la Unidad Ejecutora a su cargo. Desagrega el Presupuesto Institucional hasta
el nivel de metas presupuestarias.

Los responsables de la administracion del presupuesto de las Unidades Ejecutoras, tienen a su
cargo el control presupuestario en el ambito de su competencia, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

a) Desagregar el Presupuesto Institucional aprobado a nivel de metas presupuestarias y clasificadores
de gasto.

b) Informar sobre la ejecucion financiera y fisica de las metas presupuestarias a la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto del Pliego.

c) Efectuar el seguimiento de la disponibilidad de los créditos presupuestarios para realizar la proyeccion
de la Programacion de Compromisos Anual — PCA y, de ser el caso, proponer las modificaciones
presupuestarias necesarias.

d) Procesar al inicio de la semana, la informacion de ejecucién presupuestaria de ingresos y gastos,
remitiendo de manera electronica el sustento del mismo adjuntando adicionalmente la base de datos
de las certificaciones registradas en el Modulo Administrativo del SIAF-SP.

e) Actualizar mensualmente, la ejecucion fisica y financiera de las metas presupuestarias, con el registro
oportuno de la informacién en los respectivos médulos del SIAF-SP,

f) Los compromisos de gastos que se generen en el marco del principio de legalidad, se afectan
realizando el seguimiento de la disponibilidad de los créditos presupuestarios, en el marco de la PCA,
sin condicionarse a la gestion de Demandas Adicionales ylo la autorizacion de Créditos
Suplementarios en el Presupuesto Institucional del Pliego, para cuyo efecto deberan establecer los
mecanismos de coordinacién y control pertinentes con las Oficinas de Administracion o la que haga
sus veces en la correspondiente Unidad Ejecutora.

g) Los compromisos de gastos con cargo a los créditos presupuestarios de la Fuente de Financiamiento
Recursos Directamente Recaudados, tendran en cuenta los niveles de recaudacién, la sostenibilidad
de los ingresos proyectados y la PCA, evitando de esta manera generar sobrestimaciones.

h) Las metas presupuestarias se ejecutan en concordancia con las actividades programadas en su
respectivo POl y la programacion de gastos correspondiente; efectuando el seguimiento del avance y
cumplimiento de los mismos, teniendo en cuenta que las modificaciones en la precitada programacién
implican una revision y modificacion de las metas presupuestarias relacionadas.

i) Las modificaciones de las metas presupuestarias, asi como la modificacion de las metas fisicas del
PO, si fuera el caso, seran autorizadas por la OGPP.




§ Ministerio de Cultura

VII.PROCEDIMIENTOS DE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO

La ejecucion del gasto plblico es el proceso a través del cual se atienden las obligaciones de gasto, teniendo
en cuenta los Créditos Presupuestarios autorizados en los respectivos presupuestos institucionales de los
Pliegos, en concordancia con la PCA, con el objetivo de financiar la prestacion de bienes y servicios publicos
para el logro de resultados.

71

7.2

Programacion de Compromisos Anual - PCA

La PCA es un instrumento de programacion del gasto publico de corto plazo, por toda fuente de
financiamiento, que permite la constante comparacion de la programacion del presupuesto autorizado,
con el marco macroeconémico multianual, las reglas fiscales contenidas en la Ley de Responsabilidad y
Transparencia Fiscal y la capacidad de financiamiento del Afo Fiscal respectivo, con la finalidad de
mantener la disciplina, prudencia y responsabilidad fiscal.

La PCA es determinada por la Direccion General del Presupuesto Piblico del Ministerio de Economia y
Finanzas (DGPP-MEF), siendo responsabilidad del Pliego su distribucion a las unidades ejecutoras. La
revision y actualizacion de la PCA se efectuard de manera trimestral, dentro de los diez (10) dias
calendario siguientes de concluido cada periodo.

La PCA es revisada trimestralmente de oficio por la DGPP del MEF. Esta Direccion General evalla la
PCA, en funcion a los niveles de ejecucion de los pliegos y la proyeccion de dicha ejecucion al cierre del
Afio Fiscal, con el objeto de reajustar los montos determinados para cada pliego, los mismos que de
acuerdo a la citada proyeccion no serian ejecutados en dicho afio. Para efecto de la citada revision la
DGPP del MEF de ser necesario, realiza reuniones de coordinacion técnica con las Oficinas de
Presupuesto de los Pliegos.

Proceso de Ejecucion del Gasto Piblico - Etapas
La ejecucion del gasto se realiza observando los principios de legalidad y asignacion de competencias y
atribuciones de cada entidad publica, asi como los principios de Programacion y Equilibrio

Presupuestario.

El proceso de ejecucion del gasto plblico estd compuesto por dos etapas: “preparatoria para la ejecucion”
y “ejecucion”, conforme al siguiente esquema:
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La ejecucion del gasto se efectia teniendo en cuenta los créditos presupuestarios autorizados en los
respectivos presupuestos institucionales en concordancia con la PCA, y de acuerdo al siguiente orden de
necesidades: Gastos de Personal Activo y Cesante, Bienes y Servicios, Componentes de Gastos de
Capital en ejecucion y otros gastos derivados de la gestion operativa autorizados en el respectivo
presupuesto institucional.

7.2.1 Etapa Preparatoria para la Ejecucion del Gasto - Certificacion del Crédito Presupuestario

La Certificacion de Crédito Presupuestario - CCP a que hace referencia los numerales 77.1 y 77.2
del articulo 77° de la Ley General, constituye un acto de administracion cuya finalidad es
garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacion, para
comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional autorizado para el Ao Fiscal
respectivo, en funcion a la PCA, previo cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que
regulan el objetivo materia del compromiso.

La Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora debera llevar el registro
de las certificaciones de crédito presupuestario realizados, con el objeto de determinar los saldos
disponibles para expedir nuevas certificaciones.

Dicha Certificacion de Crédito Presupuestario implica la reserva presupuestaria, hasta el
perfeccionamiento del compromiso y la realizacién del correspondiente registro presupuestario.
Asimismo, resulta requisito previo e indispensable para la_afectacién posterior del gasto,
contratacion y/o adquisicion de compromisos, adjuntandose al respectivo expediente. Se realiza a
través del Sistema Integrado de Administracion Financiera - SIAF-SP.

La certificacion de crédito presupuestario es expedida a solicitud del responsable del area que
ordena el gasto o de quien tenga delegada esta facultad, cada vez que se prevea realizar un
gasto, contratar y/o adquirir un compromiso. Expedida la citada certificacion se remite al area
solicitante para que proceda con el inicio de los tramites respectivos relacionados a la realizacion
de los compromisos correspondientes.

El Certificado de Crédito Presupuestario es susceptible de adicionarse, reducirse o anularse,
siempre y cuando estén debidamente justificadas dichas modificaciones y se cuente con la
verificacion correspondiente del responsable de presupuesto o quien haga sus veces. Cuando se
detecte que el monto del compromiso es inferior al del CCP expedido, se procedera a anular el
CCP por el valor no comprometido, liberando asi el crédito presupuestal en dicho monto.

Para efecto de la disponibilidad de recursos y la Fuente de Financiamiento para convocar
procesos de seleccion de acuerdo al articulo 12° del Decreto Legislativo N° 1017, Ley de
Contrataciones del Estado, se tomara en cuenta la CCP correspondiente al Afio Fiscal en curso.

En el caso de ejecuciones contractuales que superen el Afio Fiscal, el documento de Certificacion
aprobada por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, debera ser suscrito ademas por el Jefe
de la Oficina de Administracion y la Oficina de Logistica, a fin que se garantice la programacién de
los recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones en los afios fiscales
subsiguientes. Para este (ltimo fin, la Oficina de Administracién, coordina con el Jefe de la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora, a efecto que se
prevean los recursos que se requieran para el financiamiento del documento suscrito.




Responsabilidades para el Registro de la CCP.

Las Oficinas de Contabilidad, de Logistica y de Recursos Humanos, o las que hagan sus
veces en la Unidad Ejecutora, segiin sus competencias, son las responsables de realizar el
registro de las solicitudes de certificacion presupuestal en el SIAF-SP.

a)

b)

. Procedimiento para la Emision de la CCP.

Las Unidades Organicas deberan remitir sus requerimientos a la Oficina de Logistica o la
que haga sus veces en las Unidades Ejecutoras en funcion a sus actividades aprobadas
en el Plan Operativo Institucional 2012, utilizando para tal fin los Anexos N° 1,2y 3 de la
Directiva N° 009-2011-SG/MC “Lineamientos para la contratacién de bienes, servicios y
obras”.

Corresponde a las areas ejecutoras del gasto: Contabilidad, Logistica y Recursos
Humanos; o los que hagan sus veces en la Unidad Ejecutora, segiin su competencia, el
consolidar los requerimientos de las Unidades Organicas para la formulacion de la
solicitud de CCP en el Modulo SIAF — SP. En el momento de ingresar los datos en el
Registro de Certificacion, deberan colocar los siguientes datos:

- Tipo de operacién

- Ntimero y la fecha del Memorandum que sera remitido a la Oficina de Presupuesto o la
que haga sus veces en las Unidades Ejecutoras,

- La Fuente de Financiamiento.

- La justificacién del gasto.

- La meta presupuestaria.

- Los clasificadores de gasto.

- El importe del gasto.

Realizadas las actividades mencionadas, deberan trasmitir mediante el SIAF-SP,

Para efectos de la solicitud de la certificacion, las areas ejecutoras del gasto: Logistica,
Recursos Humanos y Contabilidad; o los que hagan sus veces en la Unidad Ejecutora,
utilizaran los Anexos N° 1, 2 y 3 de la presente Directiva.

El Memorandum mediante el cual se remite la solicitud de aprobacién de Certificacion del
Crédito Presupuestario — CCP, debera ser remitido cuando el estado de trasmision del
registro de la certificacion al cual hace referencia se encuentre en estado de trasmision
“V", adjuntando el reporte de “Certificaciones y Compromiso Anual - 2012" que
corresponda a la certificacion.

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto o la que haga sus veces en las Unidades
Ejecutoras realizara la evaluacion, verificacién y aprobacion de la CCP.

Plazos para realizar las rebajas y anulaciones de las CCP

Los procedimientos y plazos para solicitar la aprobacion de rebajas y anulaciones de las CCP
se cifien segun lo dispuesto en el numeral 13.5 del articulo 13 de la Directiva N° 005-2010-
EF/68.01, conforme a lo siguiente:

a)

Corresponde a la Oficina de Administracion a través de las Oficinas de Logistica, de
Contabilidad y de Recursos Humanos o las que hagan las veces en las Unidades
Ejecutoras, solicitar la aprobacion de la rebaja y/o anulacion de la Certificacion de Crédito
Presupuestario emitida de acuerdo a la ejecucién real del gasto en el Modulo SIAF-SP,
conforme al modelo del Anexo N° 4 de la presénte Directiva.
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b) Deberan solicitar a la Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces en las Unidades
Ejecutoras, la aprobacion de las rebajas y/o anulacion de la Certificacion de Crédito
Presupucstario, debidamente justificadas; con la finalidad de actualizar el marco
presupuestal disponible de la PCA, bajo responsabilidad y en los plazos contemplados en
el Anexo N° 5 de la presente Directiva.

7.2.2 Etapade Ejecucion de Gasto Publico

Comprende los procesos de compromiso, devengado y pago de las obligaciones reconocidas, que
seran realizadas por la Oficina de Administracion de la Unidad Ejecutora correspondiente o la que
haga sus veces, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

A. ElCompromiso

El compromiso es el acto de administracién por medio del cual el area responsable con
capacidad de contratar y comprometer el presupuesto a nombre de la entidad, y respaldado
en la CCP, ordena un gasto con cargo al presupuesto asignado, por un importe determinado
o determinable, afectando total o parcialmente los créditos presupuestarios, en el marco de
los presupuestos aprobados, la PCA y las modificaciones realizadas. Ningin compromiso
podra adquirirse por valor superior al CCP que lo ampara.

El compromiso se efectia con posterioridad a la generacién de la obligacién nacida de
acuerdo a Ley, Contrato o Convenio. El compromiso debe afectarse a la correspondiente
cadena de gasto, reduciendo su importe del saldo disponible del crédito presupuestario, a
través del respectivo documento oficial.

El compromiso es realizado dentro del marco de los créditos presupuestarios aprobados en el
presupuesto institucional de las Unidades Ejecutoras, con sujecién al monto de la PCA, por
monto total anualizado de la obligacion. Asimismo, la fecha de registro del compromiso debe
ser igual o posterior a la del Certificado del Crédito Presupuestario. '

El compromiso puede ser:

v" Adicionado, siempre y cuando no supere el valor total del CCP vinculado;
v" Reducido, liberando saldo por comprometer del CCP;
v" Anulado, liberando saldo por comprometer del CCP; o

—_—t

v" Modificado si se trata de datos administrativos o de plan de pagos.

El compromiso se sustenta en los siguientes documentos:
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El Devengado

El devengado es el acto de administracion mediante el cual se reconoce una obligacion de
pago, derivada de un gasto aprobado y comprometido, que se produce previa acreditacion
documentaria ante el 6rgano competente de la realizacion de la prestacion o el derecho del
acreedor.

El reconocimiento de la obligacion debe afectarse al presupuesto institucional, con cargo a la
correspondiente cadena de gasto. Esta etapa del gasto se sujeta a las disposiciones que
dicta la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Publico (DGETP).

En el registro del devengado se debe tener en cuenta lo siguiente:

v" Lainformacion del gasto devengado debe registrarse y transmitirse a través del SIAF-SP
dentro de los tres (3) dias habiles de producida la conformidad de la recepcion de los
bienes o servicios.

v' El registro del gasto devengado que no sea pagado dentro de los treinta (30) dias
siguientes de su procesamiento en el SIAF -SP, solo puede ser cancelado previo
conocimiento del respectivo Organo de Control Institucional, en el marco del Sistema
Nacional del Control, en el que se detalle, principalmente, las razones que generaron
que no se efectué el pago en su oportunidad.

El Devengado al cierre del Afio Fiscal:

v" Al 31 de diciembre de cada Afo Fiscal, el registro del gasto devengado, debera estar
debidamente formalizado y procesado en estado “V” en el SIAF-SP, por toda fuente de
financiamiento.

Pago

El pago es el acto de administracion mediante el cual se extingue, en forma parcial o fotal, el
monto de la obligacién reconocida, debiendo formalizarse a través del documento oficial
correspondiente. Esta prohibido efectuar pagos de obligaciones no devengadas. Esta etapa
del gasto se sujeta a las disposiciones que dicta la Direccién General de Endeudamiento y
Tesoro Piblico (DGETP).

Plazo para el pago:

v El registro del gasto girado transmitido fuera de plazo sefialado en el numeral 7.2.2 literal
B de la presente Directiva, sera procesado previa solicitud expresa a la DGETP, por el
Jefe de la Oficina de Administracién, adjuntando copia del informe remitido al Organo de
Control _Institucional, en el que se detalle las razones que motivaron la falta de
oportunidad en el pago.

El pago al cierre del Afio Fiscal:

v/ Los gastos devengados registrados al 31 de diciembre por Toda Fuente de
Financiamiento, pueden ser pagados hasta el 31 de enero del Afio Fiscal siguiente.

v’ Excepcionalmente, posterior a la fecha mencionada, la_Oficina de Administracion
gestionara la atencion del pago (hasta el primer trimestre de cada afo), ante el Ministerio
de Economia y Finanzas para la_aprobacion mediante una resolucion ministerial, a
propuesta de la Direccién General de Endeudamiento y Tesoro Publico.
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7.3 Calendario de Pago Mensual

7.4

7.5

El Calendario de Pagos Mensual es el monto limite autorizado por la Direccion General de
Endeudamiento y Tesoro Plblico (DGTEP), a través del SIAF-SP, para efectuar el Gasto Girado de las
obligaciones debidamente formalizadas y registradas en la fase del Devengado por la Oficina de
Administracion de las Unidades Ejecutoras.

Las_Ampliaciones del Calendario de Pago Mensual, son solicitadas de manera expresa por la Oficina de
Administracion o la que haga sus veces en las Unidades Ejecutoras en consideracion a que el importe
aprobado resulta insuficiente para cumplir con el pago de las obligaciones contraidas en dicho periodo y
que se encuentran debidamente devengadas.

Actualizacion de Informacion en el Modulo Centralizado de Planillas y de Datos de los Recursos
Humanos del Sector Piblico (MCPP)

La Oficina General de Administracion a través de la Oficina de Recursos Humanos o la que haga sus
veces en la Unidad Ejecutora, deberd mantener actualizada la informacién correspondiente en el
Aplicativo Informético para el Registro Centralizado de Planillas y de Datos de los Recursos Humanos del
Sector Publico (MCPP), regulado por la Directiva N° 001-2009-EF/76.01, para efecto de la ejecucién
presupuestaria de cada Afio Fiscal en materia de personal (incluyendo CAS) y pensionista del Sector
Publico, bajo responsabilidad, en los plazos contemplados en el Anexo N° § de la presente Directiva.

Asimismo, la Oficina de Recursos Humanos de la Unidad Ejecutora 001 Ministerio de Cultura -
Administracion General, realizara el seguimiento a la actualizacion de la informacion en el aplicativo a
nivel de Pliego. Ademas las Unidades Ejecutoras deberan informar de manera mensual a la Oficina de
Recursos Humanos y a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto del Pliego mediante un cuadro
resumen de la informacion actualizada en el MCPP, debidamente visado.

Incorporacion de mayores Fondos Publicos:
7.5.1 Aceptacion e Incorporacion de las Donaciones

Para la aceptacién y/o incorporacion de las Donaciones a favor del Pliego 003 Ministerio de
Cultura, que se aprueban mediante Resolucion Ministerial, las Unidades Ejecutoras y las
Unidades Organicas deberan presentar a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto del
Pliego los documentos siguientes:

v Informe de la Unidad Beneficiada, indicando el objeto de la donacion y el cronograma de
ejecucion del gasto.

v' Copia del Convenio firmado por ambas instituciones, de corresponder.

v" Documento que expresa la voluntad del donante sobre el destino de los recursos donados.

v Informe de la Oficina de Tesoreria o la que haga sus veces en las Unidades Ejecutoras,
notificando la percepcion de la donacion.

7.5.2 Saldo de Balance

Los recursos provenientes de saldos de balance financian la creacion o modificacion de metas
presupuestarias de la Entidad, no genera necesariamente un incremento de la PCA.

De requerirse su incorporacién debera presentarse a la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto del Pliego, lo siguiente:
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v Informe técnico de la Oficina de Contabilidad o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora,
sefialando el monto correspondiente al Saldo de Balance.

v Informe técnico de la Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora,
que debera considerar:
- Proyeccion de la captacion y la programacion del gasto.
- Evaluacién de la ejecucion del gasto respecto a la recaudacion.
- Actividades que financiaran la incorporacion de dicho saldo.

7.5.3 Mayor Captacién de Ingresos

La captacién de mayores ingresos no genera necesariamente un incremento de la PCA. Para su
incorporacién, debera presentarse a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto del Pliego,
lo siguiente:

v Informe técnico de la Oficina de Tesoreria o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora,
sefialando el monto correspondiente a la mayor captacion.

v Informe técnico de la Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora,
que debera considerar:
- Proyeccion de la captacion y la programacion del gasto.
- Evaluacién de la ejecucion del gasto respecto a la recaudacion.
- El proyecto de Plan Operativo que correspondera a la incorporacion de dicha captacion.

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Las modificaciones presupuestarias que se aprueban en el Nivel Institucional, asi como en el Funcional
Programatico, conllevan al incremento o a la disminucién de la cantidad de las metas presupuestarias
aprobadas en el presupuesto institucional del pliego presupuestario o a la creacion de nuevas metas
presupuestarias, las mismas que se encuentran consignadas en el Plan Operativo Institucional de las
Unidades Ejecutoras.

La aprobacion de una modificacion destinada al financiamiento de un proyecto de inversién esta sujeta a la
viabilidad del proyecto, conforme a la normatividad vigente.

Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Institucional

Constituyen modificaciones presupuestarias en el Nivel Institucional, los Créditos Suplementarios y las
Transferencias de Partidas, las que son aprobadas por norma legal expresa. Se efectian de acuerdo a lo
siguiente:

a. Los Créditos Suplementarios, constituyen incrementos en los créditos presupuestarios autorizados,
provenientes de mayores recursos respecto de los montos establecidos en la Ley de Presupuesto del
Sector Plblico.

b. Las Transferencias de Partidas, constituyen traslados de créditos presupuestarios entre Pliegos.

Las notas de modificacion presupuestaria en el nivel institucional y las de nivel funcional programatico
entre unidades ejecutoras autorizadas en los dispositivos legales, deben ser registradas dentro de las 24
horas de su publicacién en la pagina Web del Ministerio de Cultura.

Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Funcional Programatico
La propuesta de modificaciones presupuestarias debe obedecer a la proyeccion de la ejecucion de gastos

al cierre del ejercicio fiscal y a la variacion de la meta presupuestaria programada en concordancia con el
Plan Operativo Institucional.
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IX.

8.3

8.4

Prohibiciones o limitaciones a las modificaciones presupuestarias

De conformidad al articulo 9° de la Ley N° 29812, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Aiio
Fiscal 2012

- La Partida de Gasto 2.1.1 “Retribuciones y Complementos en Efectivo” no puede habilitar a otras
partidas de gasto ni ser habilitada, salvo las habilitaciones que se realicen dentro de la indicada
partida entre Unidades Ejecutoras del mismo Pliego. Durante la ejecucion presupuestaria; la citada
restriccion no comprende los casos indicados en los literales a), b), c), d), y e) del numeral 9.1.

- LaPartida de Gasto 2.2.1 *Pensiones” no puede ser habilitadora, salvo para las habilitaciones que se
realicen dentro de la misma partida entre unidades ejecutoras del mismo pliego presupuestario.

- Quedan prohibidas las modificaciones en el nivel funcional programatico con cargo a la Genérica de
Gastos Adquisicion de Activos No Financieros, con el objeto de habilitar recursos para la contratacion
de personas bajo la modalidad de Contratacién Administrativa de Servicios (CAS); las partidas
vinculadas al mantenimiento de infraestructura, tampoco pueden habilitar recursos destinados al
financiamiento de contratos CAS no vinculados a dicho fin (Numeral 9.3 del art. 9° de la Ley N°
29812); asi mismo, la Contrataciéon Administrativa de Servicios (CAS) no es aplicable en la ejecucion
de proyectos de inversion piblica.

- Los créditos presupuestarios destinados al pago de las cargas sociales no puede ser destinados a
otras finalidades, bajo responsabilidad.

Justificacion de las Notas de Modificacion Presupuestaria

Las Unidades Ejecutoras deberan efectuar la transmision de las Notas de Modificacion Presupuestaria
(Créditos y Anulaciones) a través del Médulo de Proceso Presupuestario — MPP, las cuales registraran en
la glosa: JUSTIFICACION, la explicacion resumida de la modificacion.

Las notas de modificacion presupuestaria seran aprobadas en el Sistema Integrado de Administracion
Financiera — SIAF, previa sustentacién de la Unidad Ejecutora remitiendo via correo electronico el
documento suscrito por el funcionario competente, indicando los motivos de dicha modificacion en una
Ayuda Memoria, la misma que debe contemplar los siguientes elementos:

Nombre de la Unidad Ejecutora.

Nimero de la Nota Modificatoria.

Fuente de financiamiento.

Sustento o explicacion teniendo en cuenta lo siguiente:

¢ Por qué es importante financiar la necesidad de gasto que se presenta?
¢ Por qué no se cuenta con el financiamiento requerido, en el marco de la PCA?

- ¢Qué gastos estamos desfinanciando y cudles serian las consecuencias de ello?

- ¢La modificacion presupuestaria implica la variacién de las metas presupuestarias y las metas

fisicas del Plan Operativo?

5. Nombre de los responsables de las oficinas de presupuesto y administracion, o los que hagan sus
veces, en la unidad ejecutora. Las notas de modificacion presupuestaria que no cuenten con el
sustento solicitado seran rechazadas en el sistema. Las Notas Modificatorias deben cumplir con la
normatividad presupuestaria vigente.

6. Las solicitudes de modificacion presupuestal a nivel funcional programatico se aprobaran dentro de

los primeros 5 dias calendario de cada mes. Excepcionalmente se atendera los casos debidamente

sustentados.

LN -

TRANSFERENCIAS AL CAFAE

Las transferencias al CAFAE se efectuan teniendo en consideracion lo siguiente:
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a)  Son beneficiarios de los incentivos laborales los trabajadores administrativos bajo el régimen laboral
del Decreto Legislativo 276 que no perciban otra asignacion especial por la labor efectuada, bono de
productividad u otras asignaciones de naturaleza similar.

b) Las transferencias financieras que efectien las Unidades Ejecutoras del Pliego para el Afo Fiscal
2012, no podran ser mayores al monto transferido durante el Afio Fiscal anterior 2011, a excepcion de
los montos de los servidores que se incorporaron durante el afo anterior, asi como a los destacados
en la entidad, para lo cual se requerira contar con la opinion favorable de la DGPP respecto del monto
adicional que corresponda transferir al CAFAE.

¢) Los documentos sustentatorios que deben presentarse a fin de solicitar la opinion favorable de la
DGPP, se encuentran establecidos en el literal €), numeral 8, del articulo 1° del Anexo: “Lineamientos
para las Transferencias al CAFAE y otra disposicion” de la Directiva N° 005-2010-EF/76.01, “Directiva
para la Ejecucion Presupuestaria”; dichos documentos deben ser presentados oportunamente a la
Oficina de Recursos Humanos, no debiendo exceder la presentacion el Gltimo dia habil del mes de
octubre, la misma que debera considerar lo siguiente:

- Las escalas por niveles correspondientes a los Incentivos Laborales.

- El costo anual y el crédito presupuestario consignado en el Presupuesto Institucional de Apertura,
por cada fuente de financiamiento, para efectuar las transferencias al CAFAE

- El flujo mensual de las transferencias al CAFAE para el Aio Fiscal, por cada fuente de
financiamiento, desagregado por persona.

- El' monto total transferido al CAFAE durante el Afio Fiscal anterior, desagregado por persona.
Informe favorable de la Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces en el Pliego el cual
certifica, en forma expresa, que se cuenta con el crédito presupuestario respectivo que permite
incrementar las transferencias al CAFAE.

- El saldo de las transferencias realizadas para el pago de Incentivos Laborales al 31 de diciembre
del Ao Fiscal anterior.

La Oficina de Recursos Humanos, evaluara el expediente respectivo y de considerario conforme lo
remitira a la OGPP para los tramites ante la DGPP, hasta el Gltimo dia habil del mes de noviembre.

d) El Plan de Incentivos para el Afio Fiscal 2012 que presente cada Unidad Ejecutora a la Oficina de
Recursos Humanos debe guardar relacion con el monto total ejecutado al 31 de diciembre 2011 y los
créditos suplementarios aprobados, en concordancia con el literal a.5 de la Novena Disposicion
Transitoria de la Ley N° 28411.

DISPOSICIONES DE AUSTERIDAD, RACIONALIDAD Y DISCIPLINA EN EL GASTO

Establecer las pautas, procedimientos y responsabilidades orientados a la ejecucion y uso efectivo de los
recursos publicos y a la disciplina del gasto del Pliego Ministerio de Cultura, contenidas en la normatividad
presupuestal vigente, a fin de lograr eficiencia en el uso de los recursos publicos en cumplimiento de las
metas y objetivos previstos para el presente ejercicio.

El cumplimiento de las siguientes disposiciones es responsabilidad del Jefe de la Oficina de Administracion
n la que haga sus veces en las Unidades Ejecutoras, en el marco del Principio de Legalidad recogido en el
Articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativo General.

10.1 Lineamientos Generales sobre Racionalizacion del Gasto

Priorizar y determinar las acciones necesarias que permitan el cumplimiento de los objetivos de las
Unidades Ejecutoras al menor costo posible.

Identificar la duplicidad de funciones y proponer en lo que corresponda, las modificaciones
necesarias en el marco de la Modemizacién de la Gestion del Estado.




- Evaluar y mejorar los procesos internos con la finalidad de simplificarlos, de tal forma que permitan
una gestién eficaz y eficiente, en caso que se requiera mantener al personal en el centro de
labores, se deben establecer tumos que permitan el adecuado cumplimiento de las funciones de la
Entidad.

- La Oficina de Administracion o la que haga sus veces en las Unidades Ejecutoras implementara
medidas efectivas de eco-eficiencia tales como ahorro de consumo de energia eléctrica, agua y
papel, asi como de los gastos de combustible en sus vehiculos entre otras, estableciendo la linea
base, sobre los datos del Ao Fiscal anterior. El reporte de resultados, debe ser publicado en el
portal Web institucional cada ultimo dia del mes.

- Optimizar la utilizacion de los espacios fisicos disponibles, en el marco de la gestion institucional.

10.2 Medidas en Materia de Personal

a) El Articulo 8° de la Ley N° 29812, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal
2012, sefiala la prohibicion del ingreso de personal por servicios personales y el nombramiento,
salvo las excepciones que expresamente se especifican en el numeral 8.1.

b) Las acciones de personal relacionadas a cobertura de plazas, bajo cualquier modalidad,
modificacion del Presupuesto Analitico de Personal, entre otras, deben contar con:

- La opinion previa de la Oficina de Presupuesto, o la que haga sus veces, en la Unidad
Ejecutora, en relacién a la disponibilidad presupuestal de la plaza propuesta y de la
existencia del cargo; asi como del costo de la accion de personal propuesta con proyeccion
al mes de diciembre del Afio Fiscal correspondiente.

- Evidenciar que la plaza se encuentra considerada en el PAP de la Institucion aprobado
para el Afio Fiscal correspondiente.

- El sustento de la existencia del cargo en el CAP vigente; y, en el caso de haber efectuado
reordenamiento de cargos, deberad adjuntar el CAP ordenado y copia de la Resolucion
Directoral que lo aprobo.

- Copia de la Resolucion Directoral que resolvié la vacancia de la Plaza propuesta.

La solicitud de opinién en el Pliego debe dirigirse a la Oficina de Recursos Humanos del
Ministerio de Cultura, para la revision y opinion técnica correspondiente, quien a su vez traslada
el expediente a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto a fin que emita la opinion de
disponibilidad presupuestal.

c) La contratacion de personal por suplencia (tiempo determinado) es una accion mediante la cual
no se cubre una plaza presupuestada, sélo se refiere a la contratacion de personal por el tiempo
que dure la ausencia del servidor titular y dicha contratacién tiene por finalidad exclusiva
garantizar la continuidad de las funciones que se venian desarrollando.

d) La opinion sobre disponibilidad presupuestal que sea emitida por la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto del Pliego, no convalida las acciones que no se cifian a lo dispuesto
por la normatividad vigente.

e) Las sentencias judiciales en calidad de cosa juzgada por cumplimiento del DU N° 037-94 se
gestionaran de acuerdo a los procedimientos establecidos en el DS N° 114-2010-EF, cuyo
financiamiento sera con cargo a los recursos del “Fondo DU N° 037-94".

f) Las resoluciones emitidas por la Autoridad Nacional del Servicio Civil - SERVIR, seran
coordinadas con la Gerencia de Politicas de Gestion de Recursos Humanos de la misma y su
cumplimiento se sujetara a que se cuente con el financiamiento correspondiente en cada UE sin
demandar recursos adicionales al Pliego.

g) La Oficina de Recursos Humanos, es responsable de controlar, verificar y analizar,
permanentemente, la ejecucion correcta del pago de Remuneraciones, Contratos, Incentivos
Laborales, informando a la OGPP en caso de detectarse incrementos no autorizados de
Incentivos Laborales y otros.




10.3 Medidas en Materia de Bienes y Servicios

a) Quedan prohibidos los viajes al exterior de servidores (as) o funcionarios (as) publicos (as) y

representantes del Estado con cargo a recursos publicos, excepto los que se efectliien en el
marco de la negociacion de acuerdo comerciales o tratados comerciales y ambientales,
negociaciones economicas y financieras y las acciones de promocion de importancia para el
Pert, asi como los viajes que realicen altos (as) funcionarios (as) y autoridades del Estado a que
se refiere la Ley N° 28212, Ley que regula los ingresos de los altos funcionarios y autoridades
del Estado y dicta otras medidas, y modificatoria. Todos los viajes se realizan en categoria
econémica.
Las excepciones a la restriccion establecida en el primer parrafo se canalizan a través de la
Presidencia del Consejo de Ministros y se autorizan mediante resolucion suprema refrendada por
el Presidente del Consejo de Ministros. En todos los casos, la resolucion o acuerdo de excepcion
es publicada en el Diario Oficial El Peruano. Los Viajes se realizan en clase econdmica.

b) Por los servicios de telefonia movil y comunicacion por radio celular, solo se podra asumir un
gasto total que en promedio sea equivalente a DOSCIENTOS Y 00/100 NUEVOS SOLES
(5/.200.00) mensuales. La diferencia de consumo en la facturaciéon es abonada por el servidor o
funcionario que tenga asignado el equipo. Queda exceptuado el Titular, el Secretario General y
los Viceministros y en ninglin caso puede asignarse mas de un equipo por persona.

¢) Los requerimientos de Utiles de escritorio y otros materiales de oficina de cada dependencia
deberan corresponder a las necesidades indispensables del area de trabajo en funcion al
numero de personal que presta servicios en ella, siendo responsabilidad de las Unidades
Ejecutoras y Unidades Organicas de efectuar el control y supervision oportunos del consumo de
los bienes entregados.

d) Se debe reducir el uso de papeles y formatos a lo estrictamente necesario, minimizando los
niveles de desecho, aplicando fotocopiado en doble cara, reciclando dicha papeleria y usandola
para borradores de trabajo.

e) La Oficina de Administracion o la que haga sus veces en las Unidades Ejecutoras debe designar
a las personas encargadas de revisar, de manera semanal, los servicios higiénicos, las redes de
agua potable, con el objeto de reparar oportunamente los desperfectos que originen mayores
gastos por consumo y ofros, cuando corresponda.

fy  El personal del Pliego Ministerio de Cultura debera comunicar a la Oficina de Administracion o la
que haga sus veces en las Unidades Ejecutoras cualquier fuga de agua que se presente en los
servicios higiénicos, u otros ambientes, asi como cualquier desperfecto en los equipos de
iluminacion, a través de los mecanismos que se implementaran para tal fin.

La Contraloria General de la Replblica, a través del Organo de Control Institucional verifica el cumplimiento
de las disposiciones del numeral X Austeridad, Racionalidad y Disciplina en el Gasto de la presente
Directiva.

XI.  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
11.1 De Los Plazos para la Presentacion de la Informacion

La remisién de informacion presupuestaria por parte de las unidades ejecutoras, se sujetara a las fechas
y plazos sefalados en el Anexo 05: Cronograma de Presentacion de Informacion Presupuestal 2012, que
forma parte del presente Directiva; a fin de ser consolidada y garantizar el envio oportuno a la DGPP.

11.2 De lainformacion de los Proyectos Especiales

- La informacién relacionada al desarrollo de los proyectos especiales Marcahuamachuco, Complejo
Arqueologico Chan Chan, Naylamp-Lambayeque, Zona Arqueoldgica Caral sera remitida al
Viceministro de Patrimonio Cultural e Industrias Culturales en los plazos sefalados en el numeral
precedente.




- 'La informacion relacionada al Instituto Nacional de Desarrollo de los Pueblos Andinos, Amazénicos y
Afroperuano sera remitida al Viceministro de Interculturalidad en los plazos sefalados en el numeral
precedente.

11.3 De la informacion relacionada a situaciones de Emergencia del Patrimonio Material por atentados

o Desastres Naturales.

Aquellas situaciones especiales como terremotos, inundaciones, conflictos sociales u otras, que afecten
un bien integrante del patrimonio cultural de la Nacion, debera ser informada inmediatamente al Vice
ministerio competente y a la Direccion General de Fiscalizacion y Control, indicando lo siguiente:

Tipo de evento, fecha y lugar de ocurrencia

Patrimonio cultural y/o comunidad comprometidos y una descripcion general de dafios y riesgos
Necesidades urgentes de recursos logisticos, personal técnico u otro tipo de apoyo

Medidas implementadas y recomendaciones de acciones.

[

[

11.4 El pago de Sentencias Judiciales

Par efectos de la atencién de sentencias judiciales en calidad de cosa juzgada se debe tomar en cuenta
lo siguiente:

a) El Pliego: 003 Ministerio de Cultura debe dar cumplimiento a las sentencias judiciales en calidad de
cosa juzgada en el marco de la escala de prioridades que establecen los Directores de las Unidades
Ejecutoras, de conformidad con la Ley N° 28411 y la Ley N° 29626 con cargo al presupuesto
institucional.

b) El numeral 70.1 de la Ley N° 28411, establece que para el pago por efecto de sentencias judiciales
en calidad de cosa juzgada, se afecta hasta el cinco por ciento (5%) o hasta un minimo de tres por
ciento (3%) segiin sea necesario, de los montos aprobados en el Presupuesto Institucional de
Apertura (PIA).

c) Si los requerimientos de pago superasen los fondos publicos sefialados en el numeral 70.1 del
Articulo 70 de la citada Ley, se atenderan con cargo a los presupuestos aprobados dentro de los
cinco (5) Afios Fiscales subsiguientes.

d) En el caso de que los montos de los requerimientos de obligaciones de pago superen el porcentaje
sefialado en el numeral 70.1 de la Ley N° 28411, las Unidades Ejecutoras del Pliego Ministerio de
Cultura debe cumplir con efectuar el pago en forma proporcional a todos los requerimientos
existentes de acuerdo a un estricto orden de notificacion, hasta el limite porcentual.

GLOSARIO DE TERMINOS

Avance Financiero: Estado que permite conocer la evolucién de la ejecucion presupuestal de los
ingresos y gastos a un periodo determinado.

Avance Fisico: Estado que permite conocer el grado de cumplimiento de las Metas Presupuestarias
aprobadas en los Presupuestos Institucionales de las entidades, a un periodo determinado.

Ciclo del Proyecto: Comprende las fases de preinversién, inversion y postinversiéon. La fase de
preinversion contempla los estudios de perfil, prefactibilidad y factibilidad. La fase de inversion contempla
el expediente técnico detallado asi como la ejecucion del proyecto. La fase de postinversién comprende
las evaluaciones de término del PIP y la evaluacidn ex-post.

Control Presupuestario: Seguimiento realizado por la Direccion General del Presupuesto Publico de los
niveles de ejecucion de egresos respecto a los créditos presupuestarios autorizados por la Ley Anual de
Presupuesto del Sector Publico y sus modificatorias.
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Cooperacion Técnica Internacional: Medio por el cual se recibe, transfiere y/o intercambia recursos
humanos, bienes, servicios, capitales y tecnologia de fuentes cooperantes externas; cuyo objetivo es
complementar y contribuir con los esfuerzos nacionales para el apoyo de programas y proyectos
prioritarios, en armonia con las politicas y planes nacionales, sectoriales, regionales y locales de
desarrollo. En el Per( es regulada por el Decreto Legislativo N° 719 y sus modificatorias, Ley de
Cooperacion Técnica Internacional.

Créditos Presupuestarios: Dotacion de recursos consignada en los Presupuestos del Sector Publico,
con el objeto de que las entidades publicas puedan ejecutar gastos. Es de caracter limitativo y constituye
la autorizacidn maxima de gasto que toda entidad publica puede ejecutar, conforme a las asignaciones
individualizadas de gasto, que figuran en los presupuestos, para el cumplimiento de sus objetivos
aprobados.

Eficacia: Mide la capacidad de los productos provistos por el Estado para conseguir un resultado sobre la
poblacion.

Eficiencia: Este concepto mide la relacion entre los insumos utilizados y la entrega de productos. El
Obietivo es entregar la mayor y mejor cantidad de productos con el menor uso de insumos.

Ejecucion Financiera de Ingresos y Gastos: Proceso de determinacion y percepcion o recaudacion de
fondos publicos y, en su caso, la formalizacion y registro del gasto devengado asi como su
correspondiente cancelacion o pago.

Ejecucion Presupuestaria: Etapa del proceso presupuestario en la que se perciben los ingresos y se
atienden las obligaciones de gasto de conformidad con los créditos presupuestarios autorizados en los
presupuestos.

Entidad Publica: Para efectos de la Administracidn Financiera del Sector Publico, es todo organismo con
personeria juridica comprendida en los niveles de Gobierno Nacional, Gobierno Regional y Gobierno
Local, incluidos sus respectivos Organismos Publicos Descentralizados y Empresas, creados o por
crearse; las Sociedades de Beneficencia Publica; cuyos fondos, sean de derecho piblico o privado
cuando este (ltimo reciba transferencias de fondos publicos; las empresas en las que el Estado ejerza el
controlf accionario; y los Organismos Constitucionalmente Autonomos.

Especifica del Gasfo: Responde al desagregado del objeto del gasto y se determina segun el
Clasificador de los Gastos Publicos.

Estrategias: Este concepto mide la relacion entre los insumos utilizados y la entrega de productos. El
Objetivos es entregar la mayor y mejor cantidad de productos con el menor uso de insumos.

Evaluacion Presupuestaria: Fase del proceso presupuestario en la que se realiza la medicién de los
resultados obtenidos y el analisis de las variaciones fisicas y financieras observadas, con relacion a lo
aprobado en los Presupuestos del Sector Piblico.

Gasto Corriente: Comprende las erogaciones destinadas a las operaciones de produccion de bienes y
prestacion de servicios, tales como gastos de consumo y gestibn operativa, servicios basicos,
prestaciones de la seguridad social, gastos financieros y otros. Estan destinados a la gestién operativa de
la entidad pUblica durante la vigencia del Afio Fiscal y se consumen en dicho periodo.

Gasto de Capital: Erogaciones destinadas a la adquisicion o produccion de activos tangibles e
intangibles y a inversiones financieras en la entidad publica, que incrementan el activo del Sector Plblico
y sirven como instrumentos para la produccion de bienes y servicios.
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Gastos Publicos: Los Gastos Publicos son el conjunto de erogaciones que por concepto de gasto
corriente, gasto de capital y servicio de deuda, realizan las Entidades con cargo a los créditos
presupuestarios aprobados por la Ley Anual de Presupuesto, para ser orientados a la atencion de la
prestacion de los servicios pablicos y acciones desarrolladas por las Entidades de conformidad con sus
funciones y objetivos institucionales.

Indicadores de Desempefo: Los indicadores de desempefio son instrumentos que proporcionan
informacion cuantitativa sobre el desenvolvimiento y logros asociados al gasto publico. Los indicadores
de desempefio establecen una relacién entre dos 0 mas variables, las cudles comparadas con periodos
anteriores, productos similares o metas establecidas, permitan realizar estimaciones sobre los avances y
logros en la provision de bienes y servicios por parte del Estado.

Ingresos Publicos: Las fuentes de financiamiento del presupuesto institucional son: Recursos Ordinarios
aprobados en la Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal, los recursos directamente
recaudados y las donaciones y transferencias. La ejecucion presupuestal de ingresos correspondera a los
recursos ingresados a caja institucional, descontando los impuestos correspondientes.

Inversion Publica: Toda erogacion de recursos de origen pablico destinada a crear, incrementar, mejorar
o reponer las existencias de capital fisico de dominio pablico, con el objeto de ampliar la capacidad del
pais para la prestacion de servicios y produccion de bienes.

Meta Presupuestaria o Meta: Expresion concreta y cuantificable que caracteriza el producto o productos
finales de las Actividades y Proyectos establecidos para el Afio Fiscal. Se compone de cuatro elementos:
Finalidad (objeto preciso de la Meta).

o Unidad de Medida (magnitud que se utiliza para su medicién).

o Cantidad (nimero de unidades de medida que se espera alcanzar).

o Ubicacién Geografica (Ambito distrital donde se ha previsto la Meta).

o

La Meta Presupuestaria -dependiendo del objeto de analisis- puede mostrar las siguientes variantes:

Meta Presupuestaria de Apertura: Meta Presupuestaria considerada en el Presupuesto Institucional de
Apertura, “

Meta Presupuestaria Modificada: Meta Presupuestaria cuya determinacion es considerada durante un
Ao Fiscal. Se incluye en este concepto a las Metas Presupuestarias de Apertura y las nuevas Metas que
se agreguen durante el Afo Fiscal.

Meta Presupuestaria Obtenida: Estado situacional de la Meta Presupuestaria en un momento dado.

Modificaciones Presupuestarias: Constituyen cambios en los créditos presupuestarios, tanto en su
cuantia como en el nivel Institucional (créditos suplementarios y transferencias de partidas) y, en su caso,
a nivel funcional programatico (habilitaciones y anulaciones). Las modificaciones presupuestarias pueden
afectar la estructura funcional-programatica a consecuencia de la supresion o incorporacion de nuevas
metas presupuestarias.

Presupuesto Piblico: Es un instrumento de gestion del Estado por medio del cual se asignan los
recursos publicos sobre la base de una priorizacion de las necesidades de la poblacion. Estas
necesidades son satisfechas a través de la provisién de bienes y servicios publicos de calidad para la
poblacion financiados por medio del presupuesto. Es la expresion cuantificada, conjunta y sistematica de
los gastos a atender durante el Afio Fiscal, por cada una de las entidades que forman parte del Sector
Publico y refleja los ingresos que financian dichos gastos.
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Presupuesto Institucional de Apertura (PIA): Presupuesto inicial de la entidad publica aprobado por su
respectivo Titular con cargo a los créditos presupuestarios establecidos en la Ley Anual de Presupuesto
del Sector Publico para el Afio Fiscal respectivo.

Presupuesto Institucional Modificado (PIM): Presupuesto actualizado de la entidad plblica a
consecuencia de las modificaciones presupuestarias, tanto a nivel institucional como a nivel funcional
programatico, efectuadas durante el Ao Fiscal, a partir del PIA.

Presupuesto Multianual de la Inversién Publica: Constituye un marco referencial, Instrumento del
proceso presupuestario, que contiene la distribucion de los recursos del Estado por un periodo mas alla
del Afio Fiscal, enmarcado en el plan estratégico del gobierno y el Marco Macroeconémico Multianual.

Programa Multianual de Inversion Publica: Conjunto de PIP a ser ejecutados en un periodo no menor
de tres afios y ordenados de acuerdo a las politicas y prioridades del sector.

Producto: Es el bien o servicio entregado a un grupo poblacional, el cual se compone de un conjunto
articulado de insumos. El producto debe definir claramente el bien o servicio a ser entregado y la
poblacion que recibe ese bien o servicio.

Programacion del Ingreso y del Gasto: Proceso técnico que tiene por finalidad determinar el
comportamiento probable de los niveles de ejecucidn (mensual y trimestral) de los ingresos y gastos de
un determinado Afo Fiscal.

Proyecto: Conjunto de intervenciones limitadas en el tiempo, de las cuales resulta un producto final
(Metas Presupuestarias), que concurre a la expansion de la accion del Gobierno. Representa la creacion,
ampliacion, mejora, modemizacion y/o recuperacion de la capacidad de produccion de bienes y servicios,
implicando la variacion sustancial o el cambio de procesos y/o tecnologia utilizada por la entidad piblica.
Luego de su culminacién, generalmente se integra o da origen a una Actividad.

Proyecto de Inversion Publica (PIP): Toda intervencion limitada en el tiempo que utiliza total o
parcialmente recursos publicos, con el fin de crear, ampliar, mejorar, modemizar o recuperar la capacidad
productora de bienes o servicios; cuyos beneficios se generen durante la vida il del proyecto y éstos
sean independientes de los de otros proyectos.

Resultado: Es el cambio observado, en términos de magnitudes, sobre una variable. El cambio ocurre o
se observa sobre un grupo poblacional identificado. Los resultados podran ser de caracter inmediato,
intermedio o final, dependiendo del tiempo en que se producirian.
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SOLICITUD PARA APROBACION DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTAL
OFICINA DE LOGISTICA

ANEXO N°1

"Decenio de las personas con discapacidad en el Peri”
*Afio de la Integracion Nacional y el Reconocimiento de Nuestra Diversidad”

MEMORANDO N° - 2012-......-......-MC
A R
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
ASUNTO : Aprobacion de Certificacion de Crédito PresupuestarioN® ........
REFERENCIA Memorando N®......cvieiiieieniici e e
FECHA : San Borja,

Es grato dirigiime a usted, con relacion al documento de la referencia, mediante el cual la Oficina de
........................ solicita la adquisicion de ............0 contratacién del ............. de

............

Al respecto se ha registrado en el SIAF-Modulo Administrativo, la solicitud de Certificacién de Crédito

PresupuestarioN° ....... ; en tal sentido solicito la aprobacion correspondiente de acuerdo al detalle siguiente:
Fte. Fto.
Actividad del POI
Tarea del POI
Meta Presupuestal Clasificador de Gasto Monto
0001 23.27.1199 202.50
0001 23.27.101 1,046.00
Total
Asimismo, se solicita la prevision presupuestal para el Afio Fiscal 2013 por S/. ......... con la finalidad de continuar

con las acciones propias del proceso de seleccion. (Esta informacién corresponde a procesos cuya ejecucion
superen al Aio Fiscal y no debera registrarse en el Modulo SIAF -SP)

Agradeceré darnos a conocer la aprobacion de la CCP a efecto de atender el indicado requerimiento.

Atentamente,

Selloy Fima
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ANEXO N° 2

SOLICITUD PARA APROBACION DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

OFICINA DE RECURSOS HUMANOS - PLANILLAS

“Decenio de las personas con discapacidad en el Peri”
“Afio de la Integracién Nacional y el Reconocimiento de Nuestra Diversidad”

MEMORANDO N° - 2042-......-....... -MC
A rrerseires s s s s eSS e s
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
ASUNTO : Aprobacion de Certificacion de Crédito PresupuestarioN°........
REFERENCIA Memorando N°......ceueirirrecenesrrcrreceeres s eeeeeeesaesesees
FECHA : San Borja,
Es grato dirigirme a usted, en relacion al documento de la referencia, mediante el cual solicitamos la aprobacién de
la Certificacion de Crédito Presupuestario N° ....., para el pago del personal ......... , de acuerdo al detalle
siguiente:
Fte. Fto.
Actividad del POI
Tarea del POI
Meta Presupuestal | Clasificador de Gasto Importe Ejemplo practico para
0001 23.28.11 el caso del personal
0001 23.28.12 CAS.
0002 23.28.11 Se debe considerar los
0002 23.28.12 clasificadores que
Sub-Total 23.28.11 correspondan para las
Sub-Total 23.28.12 demas rmodalidades de
Total Gt.ane‘ral contratacion.

Asimismo, se adjunta el detalle de la planilla mensualizada al mes de diciembre, que sustenta la certificacion.

Agradeceré darnos a conocer la aprobacion de la CCP a efecto de continuar con las acciones de caracter

administrativo.

Atentamente,

Sello y Firma
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ANEXO N°3

SOLICITUD PARA APROBACION DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO
OFICINA DE CONTABILIDAD

“‘Decenio de las personas con discapacidad en el Perd”
“Afio de la Integracion Nacional y el Reconocimiento de Nuestra Diversidad”

MEMORANDO N° - 2012-......-......-MC
A Lt
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
ASUNTO : Aprobacién de Certificacién de Crédito PresupuestarioN° ........
REFERENCIA : Memorando N°......ooeveeieieiiriee e
FECHA : San Borja,

Es grato dirigirme a usted, en relacién al documento de la referencia, mediante el cual solicitamos la aprobacion de
la Certificacion de Crédito PresupuestarioN° ....., para ......... , de acuerdo al detalle siguiente:

- Meta Presupuestal | Clasificador de Gasto Importe

Sub-Total (Clasificador 1)
Sub-Total (Clasificador 2)
Sub-Total (Clasificador N)

Total General

Agradeceré damos a conocer la aprobacion de la CCP a efecto de continuar con las acciones de caracter
administrativo.

Atentamente,

Sello y Firma
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SOLICITUD PARA LA REBAJA Y/O ANULACION DE CERTIFICACIONES DE CREDITO
PRESUPUESTARIO

“Decenio de las personas con discapacidad en el Perd”
“Afo de la Integracién Nacional y el Reconocimiento de Nuestra Diversidad”

MEMORANDO N° - 2012-......-......-MC
A e RS bR
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
ASUNTO : Rebaja y/o Anulacion dela CCP Ne........
REFERENCIA : MemOrando N®......ccueeeeereerrrere et s
FECHA : San Boria,

Es grato dirigirme a usted con la finalidad de solicitar la rebaja y/o anulacion de la Certificacion de Crédito
PresupuestarioN° ...... , la misma que se fundamenta en las razones siguientes:

Agradeceré darnos a conocer la aprobacion de la rebaja y/o anulacion del CCP para efectos de caracter
administrativo.

Atentamente,

Sello y Firma
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ANEXON°5

CRONOGRAMA DE PRESENTACION DE INFORMACION PRESUPUESTAL 2012

Plazos para realizar las rebajas y anulaciones de las CCP

Enero Hasta el 7 de'Febrero- ..
Febrero Hasta el 7 de Marzo
Marzo " “Hastael 10 de’Abnt
Abril Hasta el 8 de Mayo
Mayo ‘Hasta el 7:de Junioi 0
Junio Hasta el 6 de Julio
Julio - |'Hastael 7.de Agosto .. -
Agosto Hasta el 7 de Septiembre
Setiembre Hasta el 5 de Octubre: .
Octubre Hasta el 8 de Noviembre
Noviembre Hasta el 7 de Diciembre
Diciembre Hasta el 20 de Diciembre

Actualizacion de Informacion en el Modulo Centralizado de Planillas y de Datos

de los Recursos Humanos del Sector Piblico (MCPP)

Enero Hasta el 27.de Enero
Febrero Hasta el 29 de Febrero
Marzo | Hastael29deMarzo . ..
Abrit Hasta el 27 de Abril
Mayo' “Hasta e 29 de Mayo
Junio Hasta el 28 de Junio
HJulion “Hasta el 27 de Julio' -
Agosto Hasta el 29 de Agosto
Setiembre ‘Hasta el 27 de Setiembre
Octubre Hasta el 29 de Octubre
Noviembre, "Hasta el 28 de Noviembre
Diciembre Hasta el 27 de Diciembre

Modificaciones Presupuestales en el Nivel Funcional Programatico

Dentro de los primeros 5 dias calendario del mes

Informacién relativa ala Ejecucion Presupuestal

“deberan

procesar y: transmitir ‘mensualmente la

Informacion ‘de la E}ebucién\ Presupuestal de Ingresos y Gastos del periodo

ejecutado




