GMICA DEC
408 “g

Resoluciin do STooretarta Goneral

0226-2014-SG/MC

Lima, 75 R0V 704

VISTOS, el Memorandum N° 889-2014-OGETIC-SG/MC de fecha 7 de octubre
de 2014 de la Oficina General de Estadistica y Tecnologias de la Informacién vy
Comunicaciones; el Memorando N° 1329-2014-OGPP-SG/MC de fecha 13 de octubre
de 2014 de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y el Informe N° 752-
2014-OGAJ-SG/MC de la Oficina General de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, por Ley N° 29565 se cred el Ministerio de Cultura como organismo del
Poder Ejecutivo, con personeria juridica de derecho publico, constituyendo un pliego
presupuestal del Estado;

Que, a través del Decreto Supremo N° 005-2013-MC, se aprobd el Reglamento
de Organizacion y Funciones — ROF del Ministerio de Cultura, documento de gestion
que permite al Ministerio de Cultura ejecutar sus areas programaticas de accién sobre
tas cuales ejerce sus competencias, funciones y atribuciones para el logro de los
objetivos y metas del Estado, como son: el Patrimonio Cultural de la Nacién, material e
inmaterial, la creacién cultural contemporanea y artes vivas, la gestibn cultural e
industrias culturales y la pluralidad étnica y cultural de la Nacion;

Que, el articulo 45° del ROF del Ministerio de Cultura, establece que la Oficina
General de Estadistica y Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones es el
prgano de apoyo responsable de brindar servicios de procesamiento y transmision de
g informacion, asi como del soporte a la gestion del conocimiento, mediante la
, plementacion de plataformas tecnolégicas modernas y acorde con las exigencias

miistitucionales, garantizando su disponibilidad, seguridad y confiabilidad;

Que, asimismo el numeral 46.10 del articulo 46° del citado ROF, sefala que la
Oficina General de Estadistica y Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
tiene entre sus funciones la de proponer directivas, normas y procedimientos en
tecnologias de la informacién y comunicaciones, de seguridad informatica, asi como
los inherentes a las estadisticas del sector Cultura;

Que, en el marco de sus funciones la Oficina General de Estadistica vy
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, mediante Memorandum N° 889-
2014-OGETIC-SG/MC propone el proyecio de Directiva “"Lineamientos para la
Generacion de Informacion Estadistica del Ministerio de Cultura™ que tiene como
objeto establecer los lineamientos técnicos, normativos y metodoldgicos que permitan
recolectar, procesar y difundir informacidn estadistica oportuna, confiable y de calidad
en el Ministerio de Cultura;




Que, con Memorandum N° 1329-2014-0GPP-SG/MC de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto y el Informe N° 752-2014-OGAJ-SG/MC de la Oficina
General de Asesoria Juridica, se emite conformidad respecto al proyecio de Directiva
citado en el parrafo precedente;

Que, conforme al numeral 14.6 del articulo 14° del precitado ROF, sefiala que
la Secretaria General del Ministerio de Cultura tiene entre sus funciones aprobar,
cuando corresponda, o framitar la aprobacion de directivas sobre asuntos de
administracion interna del Ministerio de Cultura; en tal sentido, corresponde que la
Directiva “Lineamientos para la Generacién de Informacién Estadistica del Ministerio
de Cultura”, sea aprobada mediante Resolucidon de Secretaria General;

Con el visado del Director General de la Oficina General de Estadistica y
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones; del Director General de la Oficina de
Planificacién y Presupuesto, actualmente Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto y de la Directora General de ta Oficina General de Asesoria Juridica, vy;

De conformidad con lo establecido en la Ley N® 29565, que crea el Ministerio
de Cultura, el Decrefo Supremo N°® 005-2013-MC que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Cultura y la Directiva N° 002-2011/MC
‘Lineamientos para la Formulacién y Aprobacion de Directivas del Ministerio de
Cultura, aprobado por Resolucion Ministerial N° 129-2011/MC;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva N°O11 -2014-SG/MC “Lineamientos para la
Generacion de Informacion Estadistica del Ministerio de Cultura” la misma que en
documento anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2°.- Disponer que la Oficina de Comunicacion e Imagen Institucional
publique la presente Resolucidn y su anexo en el Portal Institucional del Ministerio de
Cultura (www.cultura.gob.pe).

Registrese y comuniquese.

/%Q’/é( P

EMMA LEON VELARDE AMEZAGA
Secretaria General
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DIRECTIVA N° O 11 .2014-sG/MC

LINEAMIENTOS PARA LA GENERACION DE INFORMACION ESTADISTICA DEL
MINISTERIO DE CULTURA

OBJETIVO
La presente Directiva tiene como objeto establecer los lineamientos técnicos,

normativos y metodolégicos que permiian recoclectar, procesar y difundir informacién
estadistica oportuna, confiable vy de calidad en el Ministerio de Culiura.

FINALIDAD
Generar informacion estadistica confiable y oportuna, para su respectivo

procesamiento y difusion, que permita un mejor conocimiento de la realidad del
Ministerio de Cultura.

ALCANCE

La presente directiva es administrada por la Oficina General de Estadistica vy
Tecnologias de la Informacién y Comunicacicnes — OGETIC, a través de la Oficina
de Estadistica y es de esfricto cumplimiento por todas las dependencias del
Ministerio de Cultura que cuenten con informacién relevante.

BASE LEGAL

» Ley N°? 29565, Ley de creacion del Ministerio de Cultura.

s Decreto Legislativo N° 604, Ley de Organizacion y Funciones del Instituto
Nacional de Estadistica e Informatica — INEI.

Decreto Supremo N° 043-2001-PCM, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del INEI.

Decreto Supremo N° 132-2013-PCM que aprueba el Plan Estratégico Nacional
para el Desarrollo Estadistico 2013-2017. . . o
Decreto Supremo N° 005-2013-MC que aprueba el Reglamento de Organizacién
y Funciones del Ministerio de Culiura.

RESPONSABILIDAD

5.1 El superior jerarquico de cada dependencia del Ministerio de Cultura que
cuente con informacién relevante identificada por la OGETIC, es responsable
del cumplimiento de la presente Directiva.

52 Cada jefe o superior inmediato de cada dependencia que cuente con
informacion relevante, es responsable de designar al Usuario Registrador, al
Usuario Aprobador, al Usuario que Consclida v al Usuario que Remite, de ser
el caso, quien realizara las coordinaciones y facilifarda la informacion
relacionada con los procesos estadisticos de su area.

5.3. El Usuario Registrador, el Usuario Aprobador, el Usuario que Consclida y el
Usuario que Remite, seran responsables del contenide y envio de la
informacion a la Oficina de Estadistica de la OGETIC, de acuerdo a las
funciones establecidas en la presente directiva.



VL.

La OGETIC, a través de la Oficina de Estadistica es la encargada del
seguimiento y evaluacidon del cumplimiento de la enirega oportuna de la
informacidn estadistica en los formatos digitales, asi como del registro de la
informacion en el Sistema de Registro de Informacion Estadistica del Ministerio
de Cultura — SIRIEMC, de ser el caso.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.8.

La OGETIC a través de la Oficina de Estadistica es la encargada de determinar
los procedimientos estadisticos, asi como las publicaciones estadisticas de las
dependencias del Ministerio de Cultura que cuenten con informacion relevante.

La obligatoriedad del registro en el formularic web y del envio de la informacion
en formatos estadisticos, serd respecto de aquellas dependencias del
Ministerio de Cultura que cuenten con un formulario web y/o formato estadistico
en archivo digital, previa coordinacién con la Oficina de Estadistica.

l.as dependencias del Ministerio de Cultura, que cuenten con informacion
relevante, tienen la responsabilidad de velar por la remisiéon oportuna y veraz de
la data a la Oficina de Estadistica de la OGETIC del Ministerio de Cultura.

La informacion estadistica viene a ser el flujo de la declaracion de datos reales
sobre el volumen de las operaciones que procesa o consolida cada
dependencia del Ministerio de Cultura que cuente con informacion relevante.

La OGETIC a través de la Oficina de Estadistica, en coordinacion con las
dependencias del Ministerio de Cultura que cuenten con informacion relevante,
determinara el tipo de formulario web y/o formato estadistico a iravés del cual
cada dependencia reportara la informacién estadistica a su cargo, a fin de
sistematizarla.

Las etapas o estadios son los siguientes:

» Envio de formatos estadisticos en archivo digital (Anexo N° 1)
» Registro de formularios web (Anexo N° 2}

A efecto de uniformizar la informacion estadistica, la OGETIC, a través de la
Oficina de Estadistica, establecera y aprobara los Formularios Web, mediante
los cuales las dependencias del Ministerio de Cultura remitirdn la informacién
relevante con la que cuenten.

Para el caso de los formatos estadisticos en archivo digital, la informacién sera
remitida a través del correo electréonico estadistica@cultura.gob.pe.

La fecha de cierre del registro y/o envio de la informacién sera el decimo (10)
dia habil posterior al mes que se reporta la informacion, bajo responsabilidad
de las dependencias del Ministerio de Cultura que cuenten con informacion
relevante.



6.9. Toda consulta respecto a la operatividad y funcionamiento de la aplicacién de

la

presente directiva, debe remitirse al correg electrénico

estadistica@cultura.gob.pe.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1

Procedimiento para el envio de la informacion en archivo digital

a)

La OGETIC, a través de la Oficina de Estadistica, y en coordinacion con
las dependencias del Ministerio de Culiura que cuenten con informacion
relevante, aprobara la informacidén contenida en el archivo digital.

El Usuario que Consolida ingresara la informacion en el formato digital
previamente aprobado por la OGETIC y posteriormente remitird la misma
a través de un correo electronico a su superior jerarquico.

El superior jerargquico, que viene a ser el Usuario que Remite o a quien
este designe, efectuard la revisidbn de la informacion enviada por el
Usuario que Consolida, la misma que sera remitida al correo electronico
estadistica@cultura.qob.pe.

En el caso que el Usuario que Consolida la informacion en el formato digital deje de
prestar servicios a la entidad, el superior jerarquico debera de informar de este hecho
a la Oficina de Estadistica al correo electronico estadistica@cultura.qob.pe, en un
plazo no mayor de 48 horas, para dar de baja al mencionado usuario, acompafando
los datos perscnales de la persona que lo reemplazara, para brindarle un nuevo

7.2

Usuario y Clave de Acceso.

En el caso de funcionarios designados en cargos de confianza o directivos
superiores de libre designacidon o remocién, la Oficina General de Recursos
Humanos del Ministerio de Cultura, sera la responsable de comunicar tal situacién a
la Oficina de Estadistica.

Procedimiento para el registro en Formularios Web

a)

ta OGETIC a través de la Oficina de Estadistica, desarrollara los
formularios de recoleccion de dates y sus correspondientes manuales y/o
guias del usuario, sobre acciones de caracter operativo; del mismo modo
brindard la capacitacién respectiva, asi como hara entrega del
correspondiente Usuario y Clave de Acceso al Sistema de Registro de
Informacion Estadistica del Ministerio de Cultura — SIRIEMC, que servira
para dar inicio a esta aclividad.

El Usuaric Registrador de cada dependencia del Ministerio de Cultura se
encargara de ingresar la informacién al SIRIEMC.

Una vez registrada la informacion por el Usuario Registrador, ésta debera
ser validada por el Usuario Aprobador, quien revisara la informacion, para
luego proceder a grabar la informacion en el SIRIEMC, cumpliendo asi
con el envio a la Oficina de Estadistica.

En caso que el Usuario Registrador deje de prestar servicios a la entidad, el superior
jerarguico debera de informar de este hecho a la Oficina de Estadistica al




estadistica@ecultura.gob.pe, en un plazo no mayor de 48 horas, para dar de baja al
Usuario Registrador, acompafiando los datos personales de la persona que lo
reemplazara, para brindarle un nuevo Usuario y Clave de Acceso.

En el caso de funcionarios considerados en cargos de confianza o directivo superior
de libre designaciéon o remocion, la Oficina General de Recursos Humanos del
Ministerio de Cultura sera la responsable de comunicar tal situacién a la Oficina de
Estadistica.

7.3 Del monitoreo, Consolidacién y Control de la Informacion del Ministerio
de Cultura

La OGETIC a través de la Oficina de Estadistica es la encargada de monitorear
y procesar la informacién registrada en el SIRIEMC, contenida en los
formularios web y formatos digitales previamente establecidos con las
dependencias del Ministerio de Cultura, que cuenten con informacion relevante,
asi como de publicar la Estadistica Oficial del Ministerio de Cultura.

7.4 Respecto al incumplimiento de la Directiva

El incumplimiento de la presente directiva, acarreara las responsabilidades
establecidas en la normativa de la materia.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1. La OGETIC coordinara la incorporacién de nuevos Formularios Web y/o
Formatos Estadisticos que considere necesarios, para aquellas dependencias
del Ministerio de Culiura gque cuenten con informacion relevante.

8.2. La presente Directiva entrara en vigencia a partir de la fecha de su aprobacion.

8.3. Los aspectos no contemplados en la presente Directiva seran resueltos por la
OGETIC a través de la Oficina de Estadistica del Ministerio de Cultura, para un
mejar registro y presentacion de la informacion estadistica.

8.4. Enlos Anexos N° 1y N° 2 de la presente Directiva se indican las dependencias

' del Ministerio de Cultura que ya cuentan con informacion relevante, la misma
que sera procesada en una primera efapa de la implementacion del SIRIEMC.
Los Formularios Web y/o Formatos Estadisticos de las siguientes etapas se
formalizaran mediante un documento de OGETIC dirigiéndose a las
dependencias del Ministerio de Cultura.

ANEXOS.-

Anexo N° 1 - Envio de formatos estadisticos en archivo digital.
Anexo N° 2.- Registro de formularios web.
Anexo N° 3.- Glosario de Términos.



Anexo N° 1

DEPENDENCIAS QUE CUENTAN CON FORMATOS ESTADISTICOS EN ARCHIVO

1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.

DIGITAL

Direccion de Patrimonio Historico Inmueble.

Direccion de Gestién de Monumentos.

Direccion de Catastro y Saneamiento Fisico Legal.

Direccién de Certificaciones.

Direccion de Investigacién y Planificacién Museolbgica.

Direccion de Gestion, Registro y Catalogacion de Bienes Culturales Muebles.
Direccion de Control y Supervisién.

Direccidn de Artes.

Direccion de Lenguas Indigenas.

Direccion de Consulta Previa.



Anexo N° 2

DEPENDENCIAS QUE CUENTAN CON REGISTRO DE FORMULARIOS WEB

Direccion de Elencos Nacionales.
Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria.

Direccién de Patrimonio Inmaterial.

1.
2.
3.
4.

Direcciones Recuperaciones.




Anexo N° 3
GLOSARIO DE TERMINOS

Dependencia: son todos los Organos y Unidades Organicas del Ministerio de
Cultura que cuenten con informacion relevante para fines estadisiicos.

Informacion Relevante: una informacién o variable es relevante en la medida
gue se le pueda realizar algun analisis de importancia para las dependencias del
Ministerio de Cultura, asi como aquella que revista de interés pudblico. La
OGETIC a través de la Oficina de Estadistica es quien aprobara dicha
informacién o variable relevante.

Registro: Es el sistema que consolida la informacién censiderada relevante.

Registro Administrativo: mecanismo utilizado con fines administrativos,
usualmente es trabajado en Excel y/o en un sistema de informacién interno en
cada dependencia del Ministerio de Cultura. Los registros administrativos
contienen objetos relacionados a unidades de tipo administrativo que las
dependencias mantienen para la realizacion de sus actividades en fa produccién
de bienes y servicios.

Registro Estadistico: se crea a pariir del procesamiento de uno o varios
registros administrativos de tal forma que los objetos y las variables se ajusten
para satisfacer las necesidades estadisticas.

Consolidar: Unir, juntar, agrupar, teniendo en cuenta las particularidades de la
informacién que se junta.

Analisis Estadistico: es el estudio que emplea técnicas estadisticas para
interpretar datos, ya sea para ayudar en la toma de decisiones o para explicar
los condicionantes gue determinan la ccurrencia de algin fendmeno.

Estadio: etapa o fase de un proceso, desarollo ¢ transfermacion.

Clave de Acceso: conjunto de letras, nUmeros y/o simbolos utilizados para
autenticar usuarios en un sistema informatico.

Usuario Registrador: es aquella persona responsable, asignado por la jefatura
de su dependencia, que se encargara de ingresar la informacidn relevante en un
formulario web a traves del SIRIEMC.

Usuario Aprobador: es el jefe de la dependencia que se encargara de revisar y

aprobar la informaciéon ingresada por el usuario registrador a fravés del
SIRIEMC.



Usuario que consolida: es la persona responsable, asignado por la jefatura de
su dependencia, que se encargara de ingresar la informacion en el formato
digital y enviarla al correo electronico a su jefe inmediato superior.

Usuario que remite: es el jefe de la dependencia que se encargara de revisar la
informacion ingresada por el usuario que consolida y de remitila al correo
electronico estadistica@cultura.gob.pe

Codigo de Buenas Practicas Estadisticas: conjunto de principios que tienen
como finalidad mejorar la calidad de informacion estadistica y fortalecer la
credibilidad y confianza.

Estadistica Oficial: resultados cuantitativos o datos que se obtienen como
producto de las variables estadisticas desarrclladas por las distintas
dependencias del Ministerio de Cultura.

SIRIEMC: Sistema de Registro de Informacion Estadistica del Ministerio de
Cultura.

OGETIC: Oficina General de Estadistica y Techologias de la Informacion y
Comunicaciones del Ministerio de Cultura.




